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1.INTRODUCAO

1.1. Area Responsavel

e SUSEP/DITEC/CGSOA/COASO [coaso.rj@susep.gov.br] - Tel: (21) 3233-
4040]

e SUSEP/DITEC/CGSOA/COASO/DIMEF [dimef.rj@susep.gov.br] - Tel: (21)
3233-4047]

e SUSEP/DITEC/CGSOA/COASO/DINOC [dinoc.rj@susep.gov.br] - Tel: (21)

3233-4040]
1.2. Base Legal
e Resolucdo CNSP n° 312, de 16 de junho de 2014;

e Circular Susep n° 280, de 30 de dezembro de 2004;

e Carta-Circular SUSEP/CGSOA n° 1, de 13 de novembro de 2014.

1.3. Abrangéncia

Sociedades Seguradoras;

Entidades Abertas de Previdéncia Complementar;

Sociedades de Capitalizacao; e

Resseguradores Locais.

1.4. Objetivo
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Orientagdo para o envio dos Relatdrios da Auditoria Contabil Independente

Orientar as entidades supervisionadas acerca do envio eletronico dos
relatorios emitidos pela auditoria contabil independente previstos apenas na
Resolucdo CNSP n° 312/2014. Nesse sentido, o que se pretende com esta orientacao
é apenas fazer com que os arquivos previstos naquele normativo sejam enviados a
esta Autarquia apenas por sistema proprio de envio de documentos, da forma
abaixo descrita. Os citados documentos em meio fisico (“cadernos”) devem ser
mantidos pelas sociedades supervisionadas a disposicdo da Autarquia pelo prazo de
5 (cinco) anos e encaminhados apenas quando solicitados, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contados da data de recebimento da solicitacdo, sem prejuizo de outras
disposicOes a que estejam sujeitas as sociedades supervisionadas, conforme Carta-
Circular n® 001/2014/SUSEP/DITEC/CGSOA atualizada.

Frise-se que esta orientacdo se aplica exclusivamente aos relatérios de

auditoria contabil previstos na Resolucao CNSP n° 312/2014, de modo que a forma
de envio dos demais relatérios de auditoria exigidos por esta Autarquia deve ser
verificada junto as areas responsaveis. Citem-se como exemplos os seguintes
relatérios e competéncias:

v' Relatorio Circunstanciado de Controles Internos Especificos para
Prevencdo contra Fraudes (art. 7° da Circular Susep n° 344/2007) -
Coordenacao Geral de Fiscalizacdo Direta

v Relatério Circunstanciado de Revisao do Questionario de Riscos (§1° do
art. 1° da Circular Susep n°® 342/2007) - Divisao de Monitoramento de

Riscos

2.NOVA FORMA DE ENVIO DOS RELATORIOS DE AUDITORIA
CONTABIL INDEPENDENTE
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Dando continuidade ao processo de modernizacdao e otimizacdao da regulacdo,
a Coordenacdo Geral de Monitoramento de Solvéncia - CGSOA solicita que, a partir
da data-base de junho de 2015, o Sistema de Envio de Documentos passe a ser o
meio exclusivo de envio dos arquivos eletronicos referentes aos relatorios da
auditoria contabil independente, previstos na norma sobre prestacdo de servicos de
auditoria contabil independente, tal qual atualmente é realizado com documentos
enviados a outras areas desta Autarquia. Com este novo sistema, as supervisionadas
receberdo um numero de protocolo relativo ao envio de seus relatérios de auditoria
contabil independente, aumentando a seguranca do procedimento, tanto para a

supervisionada quanto para a Autarquia.

3. DO ACESSO AO SISTEMA DE ENVIO DE DOCUMENTOS

O Sistema de Envio de Documentos foi desenvolvido pela Coordenacdo Geral
de Tecnologia da Informacao - CGETI e, atualmente, ja vem sendo plenamente usado
por outras areas da Susep para recepcao dos documentos previstos em normas
dessas areas. Assim, ndo havera necessidade de nova senha, pois serao utilizadas as
senhas que a CGETI ja enviou aos Diretores de Relacoes com a Susep de todas as
empresas do mercado supervisionado, as quais definem um usuario master que, por
sua vez, libera outros acessos para os demais usuarios da empresa.

Dessa forma, solicitamos que entrem em contato com o0s responsaveis da
empresa para a obtencao do acesso ao sistema.

Em caso de empresa nova, ainda sem acesso, favor encaminhar e-mail com o

assunto /ogin e senha de empresas para wmaster.rj@susep.gov.br.
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4. PRAZO PARA O ENVIO

Conforme determina a Resolucao CNSP n° 312/2014, os relatérios emitidos
pela auditoria contabil independente relacionados ao exame das demonstracdes
contabeis anuais de 31 de dezembro devem ser enviados a Susep até o dia 30 de
abril do ano seguinte.

No caso dos relatdrios relacionados ao exame das demonstracées contabeis
intermediarias de 30 de junho, o prazo é até o dia 31 de outubro do mesmo
exercicio.

No que se refere ao relatério de auditoria que trata do questionario trimestral,
descrevendo os procedimentos previamente acordados e as conclusdes alcancadas
em relacdo a cada questao, as sociedades supervisionadas devem remeter a Susep
nos prazos a seqguir especificados:

a) questionario do 1° trimestre: até 31 de maio do mesmo exercicio;

b) questionario do 2° trimestre: até 30 de setembro do mesmo exercicio;

c) questionario do 3° trimestre: até 30 de novembro do mesmo exercicio; e

d) questionario do 4° trimestre: até 31 de marco do exercicio seguinte.

Os resseguradores locais devem remeter os relatorios de auditoria dos
guestionarios trimestrais até o dia 30 do més subsequente aqueles estabelecidos

acima.

5. ENVIO EM PAPEL

Comunicamos que a partir da data-base de junho/2015 passa a ser vedado o

envio dos relatorios emitidos pela auditoria contabil independente em meio fisico
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(papel), os quais deverao ser enviados apenas em meio eletronico por sistema
proprio de envio de documentos disponivel no site da Autarquia, conforme itens 2, 3
e 4 acima.

A entrega em meio fisico deve ser realizada apenas nos casos em que houver
solicitacdo expressa desta Autarquia. Neste caso, os documentos devem ser
entregues diretamente no protocolo da Susep ou enviados via ECT - Empresa de
Correios e Telégrafos, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data de
recebimento da solicitacdo, sem prejuizo de outras disposicOoes a que estejam

sujeitas as sociedades supervisionadas.

6. DO FORMATO DIGITAL E DA NOMENCLATURA DOS ARQUIVOS

A nomenclatura dos arquivos digitais e os formatos digitais dos mesmos

deverao seguir os exemplos que seguem no quadro 1 a seguir:

Documentos

requeridos nos

arts. 20 e 22 da Nome e
Resolucdao CNSP n° Codigo da Identificacdao | Ano | Més Exemplo
312/2014 e supervisionada
alteracoes

posteriores

Art. 20, inciso | - SeguradoraAbcSA-
Nome-XXXX 1 aaaa | mm
Relatério de XXXX-1-
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Auditoria sobre as aaaamm.pdf
Demonstracoes

Contabeis

Art. 20, inciso I,
alinea “a” -
Relatorio
Circunstanciado
sobre a Adequacao
SeguradoraAbcSA-
dos Procedimentos
Nome-XXXX 2a aaaa | mm XXXX-
Contdabeis e das
2a-aaaamm.pdf
Praticas de
Divulgacao de
Informacoes nas
Demonstracoes

Financeiras

Art. 20, inciso I,
alinea “b” -
Relatorio
Circunstanciado
SeguradoraAbcSA-
sobre a Adequacao
Nome-XXXX 2b aaaa | mm XXXX-
dos Controles
2b-aaaamm.pdf
Internos aos Riscos
Suportados pela
Sociedade

Supervisionada
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Art. 20, inciso lll -
SeguradoraAbcSA-
Outros
Nome-XXXX 3 aaaa | mm XXXX-
Documentos (caso
3-aaaamm.pdf
solicitados)
Artigo 22, alinea
“a” - Relatorio de
SeguradoraAbcSA-
Auditoria sobre o
Nome-XXXX QT1 aaaa | ——- XXXX-
Questionario
QT1-aaaa.pdf
Trimestral - 1°
trimestre
Artigo 22, alinea
“b”- Relatério de
SeguradoraAbcSA-
Auditoria sobre o
Nome-XXXX QT2 aaaa | ——- XXXX-
Questionario
QT2-aaaa.pdf
Trimestral - 2°
trimestre
Artigo 22, alinea
“c” - Relatério de
SeguradoraAbcSA-
Auditoria sobre o
Nome-XXXX QT3 aaaa | ——- XXXX-
Questionario
QT3-aaaa.pdf
Trimestral - 3°
trimestre
Artigo 22, alinea SeguradoraAbcSA-
“d” - Relatoério de Nome-XXXX QT4 aaaa | ——- XXXX-

Auditoria sobre o

QT4-aaaa.pdf
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Questionario
Trimestral - 4°

trimestre

Quadro 1 - Exemplificacdo de nomenclatura

7.DO SISTEMA DE ENVIOS

Os arquivos deverao ser enviados pelo Sistema de Envio de Documentos,
disponivel no sitio eletronico da Susep
(https://www?2.susep.gov.br/safe/menumercado/recarq/logon/logon), conforme o

modelo que segue:

Y
< SUSEP oo
ENVIO DE ARQUIVOS —

Envio de Arquivos

ENVIO DE ARQUIVOS Art. 20, Inciso Il, alinea b.

Arquivo

Tipo de envio / Art. 20, Inciso I.
1

REGISTROS CONTABEIS AUX_ (ANEXO VIII - CIRC 360) - TITUCONT /
RELATORIO DE AUDITORIA CONTABIL INDEPENDENTE - CONTROLES INTERNOS
RELATORIO DE AUDITORIA CONTABIL INDEPENDENTE - PARECER DE AUDITORI
RELATORIO DE AUDITORIA CONTABIL INDEPENDENTE - PREVENGAO CONTRA FRAUDES
RELATORIO DE AUDITORIA CONTABIL INDEPENDENTE - PROCEDIMENTOS CONTABEIS
RELATORIO DE AUDITORIA CONTABIL INDEPENDENTE - QT1

RELATORIO DE AUDITORIA CONTABIL INDEPENDENTE - QT2

RELATORIO DE AUDITORIA CONTABIL INDEPENDENTE - QT3

RELATORIO DE AUDITORIA CONTABIL INDEPENDENTE - QT4 ,
RURAL E ANIMAIS (ANEXO VII - CIRC 360) - JUSTIFICATIVAS Art.22, alineas a,b,c,d.
RURAL E ANIMAIS (ANEXO VII - CIRC 360) - RISCOS

RURAL E ANIMAIS (ANEXO VII - CIRC 360) - SINISTROS

TABUA (ANEXO V - CIRC 360) - SEGURADOS/PARTICIPANTE ATIVOS - INVALIDEZ
TABUA (ANEXO V - CIRC 360) - SEGURADOS/PARTICIPANTE ATIVOS - MORTE

TABUA (ANEXO V - CIRC 360) - SEGURADOS/PARTICIPANTE ATIVOS - SOBREVIVENCIA
TABUA (ANEXO V - CIRC 360) - SEGURADOS/PARTICIPANTE SAIDA - INVALIDEZ ﬂ

Art. 20, Inciso Il, alinea a.

TABUA (ANEXO V - CIRC 360) - SEGURADOS/PARTICIPANTE SAIDA - MORTE

TABUA (ANEXO V - CIRC 360) - SEGURADOS/PARTICIPANTE SAIDA - SOBREVIVENCIA
TABUA (ANEXO V - CIRC 360) - BENEFICIARIOS DE RENDA

TABUA (ANEXO V - CIRC 360) - JUSTIFICATIVAS

SUSEP SEDE, Av. Presidente Vargas, 730, Rio de Janeiro-RJ - CEP:20071-900 Telefone:(21) 3233-4000

Figura 1 - Sistema de Envio de Documentos
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8. QUANTIDADES DE ARQUIVOS DIGITAIS

8.1. Para Relatérios relacionados as Demonstracdes Contdabeis Anuais e

Intermediarias (datas-base de dez/XX e jun/XX)

Como ilustra a Figura 1 (acima), deverao ser enviados:

e 1 (um) arquivo Uunico contendo copia do Relatério de Auditoria,
expressando a opinidao do Auditor independente quanto ao fato de que as
demonstracoes contabeis foram elaboradas de acordo com as praticas
contabeis adotadas no Brasil, inclusive quanto a adequacdo as normas;

e 1 (um) arquivo Unico contendo cépia do Relatorio Circunstanciado sobre a
Adequacdo dos Procedimentos Contabeis e das Praticas de Divulgacao de
Informacdes nas Demonstracoes Financeiras, contendo os comentarios e o
plano de acdo da sociedade supervisionada para solucionar as
inadequacdes apontadas, bem como os prazos para o cumprimento das
acoes propostas;

e 1 (um) arquivo Unico contendo cépia do Relatoério Circunstanciado sobre a
Adequacao dos Controles Internos aos Riscos Suportados pela Sociedade
Supervisionada, relatando as deficiéncias identificadas no curso dos
trabalhos de auditoria, bem como, quando for o caso, recomendacodes
destinadas a sanar essas deficiéncias. Este relatorio deve conter ainda os
comentarios e o plano de acao da sociedade supervisionada para
solucionar as inadequacdes apontadas, bem como os prazos para o

cumprimento das acdes propostas;
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e 1 (um) arquivo unico contendo coépia do Documento solicitado pela

Autarquia.

Destaque-se que, com a entrada em vigor da Resolucao CNSP n°® 312/2014,
foi revogada a exigéncia do Relatério Circunstanciado sobre o Descumprimento de
Dispositivos Legais e Regulamentares, o qual era regulamentado pela Circular Susep
n° 280/2004 (art. 9°). Dessa forma, o art. 9° da citada Circular foi revogado
tacitamente, porém os demais artigos continuam validos e regulamentam o inciso I,
alinea “b”, da Resolucdo CNSP n° 312/2014, devendo, por isso, fazer parte do
arquivo Unico a ser enviado para este relatério.

No caso de relatério produzido a parte pelo auditor independente que trate de
outros controles internos, exceto no caso de controles internos especificos para
prevencdao contra fraudes e outros com regulamentacdo prépria, a supervisionada
devera encaminhda-lo juntamente, em um Unico arquivo de pdf, com o arquivo Unico
do Relatorio Circunstanciado sobre a Adequacdao dos Controles Internos aos Riscos

Suportados pela Sociedade Supervisionada.

8.2. Para Relatérios relacionados aos Questionarios Trimestrais (datas-

base mar/xx, jun/xx, set/xx e dez/xx)

Como ilustra a Figura 1 (acima), deverao ser enviados para cada Questionario

Trimestral:

e 1 (um) arquivo Uunico contendo copia do Relatério da Auditoria

Independente Contabil sobre o respectivo questionario trimestral,
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descrevendo os procedimentos previamente acordados e as conclusoes

alcancadas em relacao a cada questao.

9. RESPONSABILIDADE PELO ACOMPANHAMENTO, SUPERVISAO E

CUMPRIMENTO DAS NORMAS E PROCEDIMENTOS DE
CONTABILIDADE

Frise-se que as sociedades supervisionadas devem designar diretor,
tecnicamente qualificado, para responder, junto a Susep, pelo acompanhamento,
supervisao e cumprimento das normas e procedimentos de contabilidade previstos
na regulamentacdo em vigor e que este diretor sera responsabilizado pelas
informacoes prestadas e pela ocorréncia de situacoes que indiquem fraude,
negligéncia, imprudéncia ou impericia no exercicio de suas funcdes, sem prejuizo da

aplicacao das penalidades previstas na legislacao em vigor.

10. CONTATO PARA DUVIDAS

Caso haja alguma duvida, estaremos a disposicao por meio do e-mail

dinoc.rj@susep.gov.br.
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