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GLOSSARIO

Aprovacgédo prévia a comercializacdo -Necesséria quando comercializacdo do produto
esta condicionada a aprovacao prévia por parteisepSnos termos da legislacéo vigente.

Cadastro de Dados Incorretos- Cadastro incorreto de qualquer informacao reladio
produto, como por exemplo: RAM ou Sub-tipo de pssce no sistema de Registro
Eletrénico de Produtos.

Carta de Encaminhamento -Documento constante do Anexo | deste Manual e g
deverd ser enviado pela Sociedade quando do egiitgracao ou cancelamento de produto
por meio do sistema.

Classe -Classificacao relativa aos planos de seguro desg&os termos da legislacdo em
vigor (Circular Susep n°395/2009 e alteracdes,mma que venha substitui-la), podendo
ser Principal ou Secundario Quando nao existente, o sistema automaticamededirze
como “N&ao-aplicavel”.

Comprovante de Envio Eletronico (CEE) -Resposta encaminhada pelo sistema quando
do registro, alteracdo ou cancelamento de um poodut

Condicdes Contratuais— Para efeito deste Manual e do sistema de Regittonico de
Produtos, Condi¢des Contratuais sdo as Condi¢coessGeEspeciais, além das Condigbes
Particulares para o Seguro de Danos, de um mesrdatprde seguro, submetidas a Susep
previamente a sua comercializagéo.

Data da efetiva comercializagdo Bata em que foi concretizada a primeira vendag s
data em que foi emitida a 12 apodlice.

Documento de Abertura de Processo (DAR) Documento que integrara o Comprovante
de Envio Eletrénico quando este for gerado petersia ao final do registro de novo produto
que dependa de aprovacao prévia.

Lista de Verificacdo — Documento disponivel na secdo “Informacdes ao Mierca
Registro Eletronico de Produtos” do site da Sudefinido somente para algumas hipéteses
de produto, a ser preenchido pelas Sociedadesiadenpara a Susep nos termos deste
manual.

Lista de Verificagdo Adicional — Documento complementar a Lista de Verificagéo,
definido somente para algumas hipéteses de proéutpye deve ser preenchido pelas
Sociedades e enviado para a Susep nos termoswukasial.

Migrado — Refere-se a um produto cadastrado na Susep anteritg a data da
disponibilizacdo do sistema do Registro EletrérdeoProdutos, nos termos do art. 4° da
Circular Susep N.° 438/2012, e que foi posteriotmargistrado eletronicamente pela
Sociedade.

N&o-Padrdo — Refere-se ao plano de seguro de pessoas (mas teoogrsujeitos a
aprovacao prévia), de previdéncia complementartaloerde titulos de capitalizacdo cujas
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condicbes contratuais e nota técnica atuarial ddboedas pela propria Sociedade
supervisionada pela Susep.

Nao-Padronizado —Refere-se ao plano de seguro ou microsseguroujéitosa aprovacao
prévia (a excecdo dos planos de previdéncia eqdpara planos de microsseguro, que
necessitam de aprovacdo prévia) cujas condi¢cOesatuwais e nota técnica atuarial séo
elaboradas pela propria Sociedade seguradora.

Nota Técnica Atuarial (NTA) — Documento técnico, elaborado por atuario, denafde
registrado, que contém as caracteristicas geraiprdduto, bases técnicas, modelos
matematicos, formulacdo atuarial, dentre outrametgos exigidos pela legislacao vigente.
O documento referente a NTA podera conter aindasutocumentos tais como: Aditivos
a NTA, Anexos a NTA etc.

Numero de Protocolo Eletrénico do Produte- Niumero provisorio que identifica o envio
de novo produto que ndo depende de prévia aprovagdaminhado eletronicamente pela
Sociedade, mas que ndo representa o numero despooSeisep que correspondera ao
respectivo produto.

Padrdo — Refere-se ao plano de seguro de pessoas (matgo0s sujeitos a aprovacao
prévia), de previdéncia complementar aberta outdes de capitalizacdo, submetido pela
Sociedade representativa do mercado, que tiveragubtamento/condi¢cdes contratuais e/ou
a Nota Técnica Atuarial previamente aprovados [#lsep, por meio de processo
administrativo especifico.

Padronizado— Refere-se ao plano de seguro ndo sujeito a agiioprévia cujas condicdes
contratuais sdo idénticas aquelas constantes dasas@ublicadas pela Susep ou pelo
Conselho Nacional de Seguros Privados — CNSP intidwa tarifacdo padronizada, quando
prevista, ou aprovadas pelo Conselho Diretor deadisponibilizadas em seu endereco
eletrénico.

Plano ou Produto —Engloba os planos de seguro, os planos de prevadéomplementar
aberta, os planos referentes aos titulos de captab e os planos de microsseguro. Este
pode ser composto por diversas versdes, conformerass em vigor.

Processo Fisice- Processo administrativo impresso contendo doctosealacionados ao
produto.

RAM — Sigla referente a “Ramo, Assunto ou Modalidadetjaal o produto se relaciona.
Os nomes relativos a ramos de seguro seguem preffraente a legislacdo em vigor
(Circular Susep n°® 395/2009 e altera¢cbes, ou ngumeavenha substitui-la), bem como as
modalidades referentes a titulos de capitalizaCfic\{lar Susep n° 365/2008 e alteracdes).
Desta mesma forma, os assuntos relativos a presi@déomplementar aberta seguem as
normas especificas.

Regulamento — Instrumento juridico que disciplina os direitesas obrigacfes da
EAPC/Sociedade Seguradora, do participante/segwattis beneficiarios, bem como as
caracteristicas gerais do produto.
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Situacdo da versao- Refere-se a situacdo de uma versao especifipeodato enviada a
Susep, sendo que esta informacgéo da situagao taéia dsponivel na consulta publica dos
produtos. Pode apresentar uma das seguintes stugatatus):

* Versao Aprovada— Status para uma versdo que foi analisada e agaqgvela
Susep. Disponivel somente para produtos que depedeaprovacao prévia a
comercializagao.

« Versao Cancelada / Encerrada- Status para uma verséo que foi cancelada /
encerrada por solicitagdo da Sociedade, ou em dushgdnorma ou, ainda, por
decisdo da Susep.

* Versdo Em Andlise— Status para uma versao que se encontra emeapéles
Susep. Se o produto depender de aprovacao prétesstatus torna impossivel
a comercializacao da respectiva versao.

* Versdo Em Exigéncia— Status para uma versao que foi analisada, gertand
documento com exigéncias a serem cumpridas peledsae. Aplicavel a
produtos que dependam ou ndo de aprovacao.

* Versao Indeferida — Status para uma versdo de produto que depende de
aprovacao prévia para a comercializagédo, que, apéissada, foi considerada
ndo-adequada a legislacdo em vigor, ndo podendms®rcializada.

» Versao Passivel de Comercializagcde Status que significa que a versao foi
recebida pela Susep e que pode ser comercializasgpciedade. Disponivel
somente para produtos que ndo dependam de aprovagEoa a
comercializacao.

Situacdo do Produto— Refere-se a situacdo que o produto se enccantBaisep, sendo que
esta informacao ndo estara disponivel na consiitiica dos produtos. Pode apresentar uma
das seguintes situacoesatus:

e Aprovado — Status para produtos que foram analisados eagwe pela Susep.
Disponivel somente para produtos que dependam dmvegdo prévia a
comercializacao.

» Cancelado/ Arquivado por solicitagadc- Status para produtos que tenham sido
cancelados arquivados por solicitacdo da Sociedade, por @e&mteresse em
sua comercializagéo.

* Cancelado / Arquivado em funcdo de norma- Status para produtos que
tenham sido cancelados arquivados porque ndo podem mais ser
comercializados em funcdo de norma administrativa.

 Em Andlise — Status para produtos que se encontram aindanahsea pela
Susep, ndo sendo possivel a sua comercializagao.
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» Exigéncia— Status para produtos que, ap0s analise da Sasepyem alguma
pendéncia de ajuste, a ser implementada pela $oged

* Indeferido — Status para produtos que dependem de aprovaédia para a
comercializacdo, porém, apos analisados, foramidenaglos ndo-adequados a
legislacdo em vigor, ndo podendo ser comercialzado

» Passivel de comercializacde Status que significa que o produto foi recebido
pela Susep e que pode ser comercializado peladdoigeDisponivel somente
para produtos que ndo dependam de aprovacao préwiaercializacao.

* Suspensao Definitiva— Status para produtos que, por graves probleraas d
inadequacao as normas ou aos principios técnieuiait) Nndo podem ser mais
comercializados ou sofrer reestruturacéo por girt8ociedade.

* Suspensdo Temporaria- Status para produtos que tenham sua comerciatiza
suspensa temporariamente pela Susep, por contEremesexigéncia ainda nao
atendida pela Sociedade ou alguma inadequacaaraasuigentes.

Sociedade— Consideram-se Sociedades as sociedades se@#a@dsr sociedades de
capitalizacdo, as entidades abertas de previdéoommplementar (EAPC) e as
resseguradoras.

Sub-RAM — Representam, quando existentes, divisdes de um onB#ivl para melhor
caracterizacao do produto. Quando néo existersisi@ma automaticamente o define como
“Néao-aplicavel”.

Sub-Classe -Divisédo relativa a classe “Principal”’, nos termas ldgislagcdo em vigor
(Circular Susep n° 395/2009 e alteracdes, ou naumavenha substitui-la), podendo ser
Simplesou Composto Quando n&o existente, o sistema automaticamededime como
“Néao-aplicavel”.

Sub-tipo de Processo -Classificacdo relativa ao processo de elaboracaprdduto,
podendo ser: padrdo, padronizado, ndo-padrdo otpadonizado. O sistema apenas
apresenta as opcoes pertinentes ao RAM escolhido

Tipo de Processo -Classificacdo relativa ao produto a ser comer@edbz podendo ser:
plano de previdéncia, plano de seguro de danoapple seguro de pessoas, titulo de
capitalizacdo ou plano de microsseguro. Esta irdgén constara apenas da Carta de
Encaminhamento.
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CAPITULO | — ASPECTOS GERAIS

SECAO | — ROTINAS DO SISTEMA E FORMATO DOS ARQUIVOS

O sistema de Registro Eletrénico de Produtos apt@sguatro rotinas principais:
Envio de ProdutgsEnviar ApélicesConsultar Produtosimprimir Comprovantes

A rotinaEnvio de Produtose divide em quatro sub-rotin&ovo ProdutpMigracéo
(n&o pode mais ser utilizada devido ao final dozorgara migragcédo dos produtQs)
Alteracéo de Produte Cancelamento / Arquivamentiastas sub-rotinas sdo as mais
gerais e se relacionam diretamente com os docusidnprodutos.

Ja a roting&Consultar Produtopermite que a Sociedade tenha acesso a alguns dado
das andlises realizadas pela Susep e aos docureartados pela prépria sociedade,
possibilitando uma radiografia detalhada de cadaeseus produtos.

Finalmente a rotindmprimir Comprovantespermite a Sociedade, a qualquer
momento, gerar 0S comprovantes relativos a caddaiseus envios para eventual
prova junto a Susep, nos termos definidos nesteiahan

Todos os documentos que forem enviados/anexadaagiordo sistema de Registro
Eletronico de Produtos deverdo estar obrigatoriéenem formato “*.pdf”.
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SECAO Il — ENVIAR PRODUTOS - NOVO PRODUTO

1- Consideracdes Gerais sobre o envio de novo produto

a)

b)

c)

O encaminhamento de novo produto para a andli§uslep, que ird compor um novo
processo administrativo, devera ser iniciado serppremeio do sistema de Registro
Eletronico de Produtos.

As opcbes de RAM’s admitidas para cadastramentBEI® estdo previstas no Anexo
[l deste manual,

Este Manual ndo contempla os procedimentos relatigo aos produtos de
Ressequros, 0s quais serdo incluidos em verséo pasr .

2- Procedimentos para o Registro de Novo Produto:

a)

b)

c)

d)

Na rotina “Enviar Produtos” do sistema de RegiEidronico de Produtos, a Sociedade
devera selecionar a sub-rotina “Novo Produto” epcber todos os campos solicitados;

Relativamente ao campo RAM, a Sociedade somentergp@s$colher um RAM para o
qual possua a devida autorizacao.

A simples presenca de um RAM na listagem nao impbkcque a Sociedade possua
autorizacao para comercializa-loE passivel de penalizacéo o cadastramento de um
produto em um RAM para o qual a Sociedade ndo posawautorizacao.

Uma vez definido o RAM, a Sociedade devera escah8ub-RAM ao qual o seu
produto se vincula. Em havendo uma unica opcaaideRAM para o RAM escolhido,
o sistema ja a define automaticamente.

Em seguida, a Sociedade devera preencher informealgiiva ao PRAZO PREVISTO
PARA INICIO DE COMERCIALIZACAO do produto.
e.1Seréo disponibilizadas sempre trés possibilidadessalha da Sociedade:
* Se o plano/produto depender de aprovacéao préwaarcializacao:
( ) A partir da aprovacéao do plano.
() 30 dias ap0s a aprovagéo do plano.
( ) 60 dias ap6s a aprovacao do plano.

* Se o plano/produto ndo depender de aprovacao pé@dmercializacao:
( ) A partir da obtencédo do numero de processo.
( ) 30 dias ap0s a obten¢éo do numero de processo.
( ) 60 dias apds a obtencao do numero de processo.

e.2Uma vez confirmado o envio, 0 “prazo previsto paranicio de comercializacdo”
do produto ndo podera ser alterado.

e.3A data a partir da qual sera possivel o inicioataarcializacdo do produto (data a
partir da qual as Condi¢cdes Contratuais / Regultaméa novo produto também
estardo disponiveis para comercializacao e parsuttarpublica no sitio da Susep)
estara efetivamente definida quando houver a apéovdo produto ou a liberacao

9
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do nimero de processo pela Susep, conforme oalaseryando-se obrigatoriamente
0 prazo previsto de inicio de comercializacdo ésdolpela Sociedade.

e.4A disponibilizagdo das Condicbes Contratuais / Reganto de uma versao do
produto no sitio da Susep néo representa obrigdemtie de sua comercializagéo.

e.5E VEDADA A COMERCIALIZACAO DE QUALQUER VERSAO DO
PRODUTO EM DATA ANTERIOR A OBTIDA A PARTIR DO “PRAZ O
PREVISTO PARA INICIO DE COMERCIALIZACAO DO PRODUTO” , O
QUAL DEVE SER CONTADO A PARTIR DA DATA DA
APROVACAO/LIBERACAO NOS TERMOS DEFINIDOS EM e.3 .

A seguir, a Sociedade devera preencher informaedssvas a Sub-tipo, Classe e Sub-
classe do novo produto. Em havendo uma unica opgasistema ja a define
automaticamente.

A préxima etapa compreende a juntada de documegltis/a a solicitacéo de registro
de novo produtoupload arquivos
g.1A lista de documentos a serem juntados dependesaesieolhas feitas
anteriormente pela Sociedade. O sistema automatiganapresenta a lista
de documentos necessarios, sendo um deles a @Eaocaminhamento,
cujos modelos encontram-se no Anexo | deste Manual,

g.2 Ressaltamos que os paréagrafos constantes na €dttacdminhamentodo
poderdo ser suprimidos ou alterados. Caso sejasswo® € possivel
acrescentar paragrafo(s) extra(s), com novas ir#obes que a Sociedade
julgue relevante.

g.3A Carta de Encaminhamento, em formato PDF, devera assinada
digitalmente (com Certificado Digital emitido no Bito da Infraestrutura de
Chaves Publicas (ICP-Brasil)) pelo(s) Diretor(esiyie gefetivamente
responde(m) pela funcdo. Observar os procedimentogantes da Secéo 1X
deste Capitulo relativos a tais assinaturas. .

g.4 A Carta de Encaminhamento, em formato PDF, tambsrard ser assinada
digitalmente (com Certificado Digital emitido no Bito da Infraestrutura de
Chaves Publicas (ICP-Brasil)) pelo atuario respesispela elaboracdo da
Nota Técnica Atuarial do Produto e, quando for gogada Folha de
Parametros.

g.5A Susep podera solicitar, a qualquer momento, dopoto em suas
dependéncias de quaisquer documentos enviadoseygiati® Eletrénico do
Produto. Tal documento fisico deve estar idéntwa@umento eletrénico
correspondente. Quando solicitado, o material @deser protocolizado nas
dependéncias da Susep, no prazo maximo de 5 (cthas)uteis apls a
solicitacdo, acompanhado do CEE correspondente. .

g.6 A auséncia de algum documento demandado pelo sistemo formato
diverso de “*.pdf” inviabiliza a conclusao do enyio

10
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g.7 Dentre os documentos solicitados poderdo consiasi@a de Verificacdo”
e a “Lista de Verificacdo Adicional’A sociedade podera obter a versao
das Listas de Verificacdo diretamente na secdo “lofmacbes ao
Mercado — Registro Eletrbnico de Produtos” da pagia da Susep,
devendo anexa-las devidamente preenchidas. Ressalee que devera
sempre ser usada a versao mais recente da Lista\derificagao.

h) Anexados todos os documentos solicitados, a Satgedievera marcar a declaragédo de
ciéncia apresentada pelo sistema.

i) Finalmente, a Sociedade devera selecionar a tEohadr”.
j) O sistema podera solicitar ainda a confirmacaondie

k) Processado o envio, o sistema exibe o Comprovantengio Eletronico (CEE) para
impressdo.Este comprovante, para 0s casos em que 0 produto pgmde de
aprovacao prévia, vira acompanhado do DAP

l) Para a continuidade dos procedimentos externosstenth de Registro Eletrénico de
Produtos, a Sociedade devera observar o dispostGayuitulos II, Ill, IV, V e VI deste
Manual, conforme o tipo de produto.

m) Quando for efetivada a primeira venda do produtuggdo da primeira apdlice, bilhete
ou certificado), a Sociedade tera o prazo de mhsaa informar a efetiva data de inicio
de comercializagcédo, usando a respectiva op¢ao mu NMenviar Produtos” e depois
clicar em “Comunicacao de Inicio de Comercializdc8oma vez confirmado o envio,

a efetiva data de inicio de comercializacdo do protb ndo podera ser alterada.

11
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SECAO Ill — ENVIAR PRODUTOS — MIGRACAO

1- Consideracdes Gerais sobre Migragao

a) Prazo para Migragao: O prazo para migragédo dosipyze@m comercializagdo, do meio
fisico para o meio eletrénico findou em 30/06/2014.

b) Ao final do prazo para migracao, todos os procefsm®s relacionados aos produtos
gue nao foram migrados foram automaticamente camogl arquivados pela Susep;

c) Realizada a migracao, o processo fisico ndo podesenalterado fisicamente.

d) Somente foi possivel a migracdo de produtos quarfaromercializados, tendo sido
vedada, no entanto, a migracao de qualquer plakxt®sao de Comercializacéo e de
qualquer plano relativo a Seguro Singular.

e) Para comprovacdo da comercializagcdo a Carta dentimtamento foi submetida,
obrigatoriamente, com anexo referente a cépia aatigpicio de bilhete / apdlice /
certificado / titulo emitido utilizando-se da ulanversdo comercializavel do produto
constante do processo fisico, ou seja, no casoodeljps que ndo dependem de prévia
aprovacao tratou-se da Ultima verséo protocolat@aeso de produtos que dependem
de prévia aprovacao tratou-se da ultima versaovageo Exclusivamente para produtos
de seguros de pessoas que possuem vigéncia phlrignando ndo havia comprovante
de comercializacdo posterior a ultima versao fipicdocolada, foi enviada a ultima
apolice/certificado comercializado pela seguradamada vigente. Para produtos
relativos a titulo de capitalizacdo na Modalidat=ehtivo, a Carta de Encaminhamento
conteve, em anexo, 0 Ultimo expediente especifmastante do processo fisico
encaminhado em atendimento ao artigo 10 do AneleoQircular Susep n° 376/2008.

f) Osplanos de seguro de pessoagie possuem apolices vigentes e sendo renovadas
exclusivamente por forca de decisdo judiciahdo foram migrados. A sociedade
devera solicitar o arquivamento do processo adtraiigo objeto do plano de seguro.

A carta de solicitagdo de cancelamento/arquivamdetera estar acompanhada de
copia de todas as decisfes judiciais expedidasergés ao plano e conter as seguintes
informagodes:

g.1) Mencéo de que o plano de seguro foi objetdedeséo judicial,

g.2) ldentificacdo das apdlices para as quais hdeeisao judiciale

g.3) ldentificacdo do estipulante de cada apdlineviggor nada data da solicitacdo de
arquivamento, no caso de plano coletiwo dentificagdo do segurado de cada apolice
individual em vigor nada data da solicitacdo deumamento, no caso de plano
individual

Os planos de seguro de pessoas para 0s quais alguve tipo de decisao judicial

determinando renovacdo ou manutencdo em vigor tErndieadas apolices com

condi¢cbes originais, porém que possuam emissao odasnapolices/certificados

individuais e/ou renovacao de apolices/certificadudividuais ndo atingidos por

qualquer decisao judicial deveriam ter sido migsaclanforme definido nesta secéo do
Manual.
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Relativamente aos produtos de seguro rurah Carta de Encaminhamento mencionou
se a versao do produto migrada ja possuia aproyagaoparticipacdo nBrograma

de Subvencdo ao Prémio do Seguro Rural do Governoederal e/ou para
participacdo no Fundo de Estabilidade do Seguro Rat — FESR com indicagao
da(s) data(s) e o(s) numero(s) da(s) carta(s) Supep informou(aram) a(s)
aprovacgao(oes).

Finalizado o processo de migracdo, as Condi¢coes @atuais / Regulamento do
produto foréo disponibilizadas no sitio da Susep pa consulta publica.

No caso de planos comercializados via bilheteatesaos que os mesmos nao puderam
ser migrados por conta da publicacdo da ResoluBEaPt®° 285/2013, que estabelece
0s elementos minimos que devem ser observados gpatéedades seguradoras na
contratacao de planos de seguro por meio de hilasfgecificamente, em seu art. 10,

81°, foi definido que os planos deveriam ser adgstaa Resolugdo dentro do prazo
previsto (180 dias a partir de18/02/2013, datauddigacéo) mediante abertura de novo
processo administrativo. Desta forma, ndo faziidefalar em migracdo para esse tipo

de seguro e, nesse caso, a seguradora deveri@gantoo REP um novo processo

administrativo.

Os documentos submetidos para a migracdo do Produtem meio eletrénico

correspondem exatamente a Ultima versdo consolidadalos respectivos
documentos submetidos fisicamente a Autarquia.
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SECAO IV — QUANTO A ALTERACAO DE PRODUTO JA REGISTR ADO
ELETRONICAMENTE

Consideracdes Gerais sobre alteracao

Qualquer alteracéo de produto ja registrado els@omente (modificagdo por iniciativa
da Sociedade, nas hipoteses permitidas pelas na@magigor, ou modificacdo em
atendimento as exigéncias da Susep) devera sexdaisempre por meio do sistema de
Registro Eletrénico de Produtos.

A Sociedade deverd enviar por meio eletrdnico @G Encaminhamento citando as
alteracOes efetuadas com as devidas justificativas.

A Carta de Encaminhamento, em formato PDF, dewarassinada digitalmente (com
Certificado Digital emitido no &mbito da Infraestrta de Chaves Publicas (ICP-Brasil))
pelo(s) Diretor(es) que efetivamente responde(m)a piincdo. Observar os

procedimentos constantes da Secao IX deste Capélativos a tais assinaturas.

A Carta de Encaminhamento, em formato PDF, taml®rerd ser assinada digitalmente
(com Certificado Digital emitido no ambito da Irésarutura de Chaves Publicas (ICP-
Brasil)) pelo Atuério Responsavel pela elaboragbldta Técnica Atuarial do Produto
e, quando for o caso, da Folha de Parametros.

Procedimentos para a alteragdo de produto j& regisddo eletronicamente (nova
versao eletrbnica de produto):

Na rotina “Enviar Produtos” do sistema de RegiEliironico de Produtos, a Sociedade
deverd selecionar a sub-rotina “Alteracéo de Pajdinformando o nimero de processo
ou de protocolo eletrénico do produto;

Caso a Sociedade informe o0 niumero de protocolmealeb para um produto que ja teve
0 seu numero de processo liberado pela Susepemsidalhara a validacéo, orientado
que a Sociedade busque o niumero de processo podanatina “Consulta de Produtos”
(vide secéo VI deste Capitulo);

Apos a validacdo do numero informado, o sistemasgmtara os dados principais do
produto (ndo-editdveis) para mera verificacdo dei¢fade que, em seguida, devera
anexar os arquivos solicitados;

A Sociedade devera enviar, por meio eletrénico,agaCde Encaminhamento, cujos
modelos encontram-se no Anexo | deste Manual. destard conter o seguinte texto:
“Os documentos ora submetidos para a alteracédo do dttuto em meio eletrénico
substituem integralmente a versédo do produto anteormente apresentadg;

A Carta de Encaminhamento devera conter, aimdasmacdo especificando que os
documentos estdo sendo submetidos ou para alteracaa para atendimento a
carta/e-mail/oficio da Susep (citando numero e datado respectivo documento)
destacando quais documentos foram efetivamente aiéelos;
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Dentre os documentos solicitados poderéo constasta de Verificacdo” e a “Lista de
Verificacdo Adicional” A Sociedade podera obter a versdo das Listas de Wferacao
diretamente na pagina da Susep, devendo anexa-lasvilamente preenchidas.

Além da Carta de Encaminhamento, podera ser salwibenvio eletrbnicode outros
documentos de acordo com o tipo de produto, cordaegras especificas previstas nos
Capitulos I, lll, IV, V e VI deste Manuah Sociedade devera enviar eletronicamente
nova versao para todos os documentos solicitadosglusive para aqueles que nao
sofreram alteracag

Depois de confirmado o envio da alteragdo, o s&testornard para a Sociedade o
Comprovante de Envio Eletrénico, atestando o recebio da versao eletronica da Carta
de Encaminhamento e dos demais documentos.

Para que o envio da nova versao de produto seja agrtizado, a Sociedade devera
observar ainda as regras especificas previstas nGapitulos Il, Ill, IV, V e VI deste
Manual;

A Susep podera solicitar, a qualguer momento, topoto em suas dependéncias de
quaisquer documentos enviados via Registro Eletoddo Produto. Tal documento
fisico deve estar idéntico ao documento eletréodreespondente. Quando solicitado, o
material devera ser protocolizado nas dependédeigSusep, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis apos a solicitacdo, acompanbdadOEE correspondente;

Quanto a divulgacdo das Condi¢Bes Contratuais vlRegnto e a comercializacédo do
produto quendo dependa de aprovacao préviaa hipétese de sua alteracao (envio de
nova versao), temos que:

* Todas as versfes anteriores serdo canceladas / eramas ap0s o envio da
nova versao, sendo vedada a sua comercializacaoaatp de entéo;

* Versbes anteriores que em algum momento estiverassiyeis de
comercializacdo continuardo disponiveis para ctaguilblica,;

» Se o prazo escolhido para inicio de comercializdggaroduto ja tiver decorrido,
a data de inicio de comercializagdo da nova vessga do dia seguinte ao seu
envio, mas as Condicbes Contratuais / Regulamento somentgerao
divulgados para consulta publica 5 (cinco) dias Ute apGs o envip

» Se 0 prazo escolhido para inicio de comercializaigiproduto ainda néo tiver
decorrido, o inicio da comercializacdo da nova agrsomente sera possivel
guando decorrido este prazo, sendo as Condicoesafiais / Regulamento
divulgadas para consulta publica a partir de entéo.

Quanto a divulgacédo das Condi¢cbes Contratuais UIRegnto e a comercializacdo do
produto quadependa de aprovacdo prévia para a sua comercializao, na hipotese
de sua alterac&o (envio de nova versao):

* Se existirem versdes anteriores que ndo foram aapdavadas, estas serdo
desconsideradas no que se refere a analise parsefo e, consequentemente,
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nao poderdo ser comercializadas, como também naa&e disponibilizadas
para consulta publica no sitio da Susep.

A Ultima versdo aprovada sera cancelada / encenadiata de aprovacdo da
nova versao pela Susep, sendo vedada a sua cdmagéa a partir de entéao;

Versdes anteriores que em algum momento estiveranovadas para
comercializacdo continuardo disponiveis para ctaguilblica,;

A nova versdo podera ser comercializada e esta@omivel para consulta
publica a partir da data de sua aprovacgéo pelgpSsakro se o prazo escolhido
para inicio de comercializacdo do produto aindativ@o decorrido. Nao tendo
decorrido este prazo,cmmercializa¢cdo da nova versdo somente sera poss$iv
a partir da data de inicio de comercializacdo do mduto, quando também
ocorrera a sua divulgacéo para consulta publica.
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SECAO V — QUANTO A SOLICITACAO DE CANCELAMENTO /
ARQUIVAMENTO

O cancelamento de um produto registrado eletroreaten(oriundo de migracao ou néo)
somente podera ser solicitado por meio do sisteniedistro Eletrénico de Produto, atraves
da sub-rotina “Cancelamento/Arquivamento de Prddidoalizada na rotina principal
“Enviar Produtos”.

Para tanto, basta informar o nUmero de processio guotocolo eletrénicdazer o upload da
Carta de Cancelamentgorevista no Anexo Il e confirmar o envio.

A partir da data da solicitagcdo do cancelamento/angivamento de um produto no
Registro Eletrénico de Produto, a Sociedade ndo perh mais comercializa-lo ou seja,

é vedada a emissdo ou renovacao de apolices,dsijteatrtificados individuais (no caso de
plano coletivo), certificados de previdéncia oultis de capitalizacao.

Exclusivamente para os casos de produtos de prevad& seguros de pessoas com
cobertura por sobrevivéncia coletivos, com vinaropregaticio, que aceitem adesao de
participantes/segurados em contratos ja celebratsnao permitam a celebracdo de novos
contratos coletivos, a entidade de previdénciaamiedade seguradora podera solicitar o
cancelamento/arquivamento do plano, sendo permsitidpenas adesdes de novos
participantes/segurados, com a respectiva emissaertficados individuais, em contratos
coletivos com vinculo empregaticio firmados em datarior a solicitacdo de cancelamento.
Neste caso, os produtos fisicos ndo foram migrados.

Caso a Sociedade solicite o cancelamento antesati pievista para o inicio de
comercializacao do produto (definida conforme iiha secao Il deste Capitulo), a Susep
intervird para que as versfes existentes do prod@to sejam_disponibilizadaspara
consulta publica no sitio da Susep.

No ato da solicitacdo eletronica de cancelamentsistema enviara para a Sociedade o
Comprovante de Envio Eletronico confirmando o re@oelto da solicitagao.

A Carta de Encaminhamento, em formato PDF, dever&assinada digitalmente (com
Certificado Digital emitido no ambito da Infraedtta de Chaves Publicas (ICP-Brasil))
pelo(s) Diretor(es) que efetivamente responde(g fumcédo. Observar os procedimentos
constantes da Secéao IX deste Capitulo relativasassinaturas.

Apo6s o processamento do pedido de cancelamentssep £onfirmard o cancelamento do
produto.

A existéncia de solicitacdo de cancelamento peed#mtonfirmacdo pela Susep impedira
novos envios relativos ao produto em questao.

1- Cancelamento de Produtos enviados em duplicidade
Os produtos que, por qualquer motivo, foram emsadais de uma vez, também devem ter
o cancelamento dos protocolos/processos em dugdieidolicitado por meio do sistema de

Registro Eletronico de Produto, através da sulnaotCancelamento/Arquivamento de
Produto” localizada na rotina principal “Enviar Batos”, sendo importante destacar que,
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para evitar a geracao de produtos em duplicidad®, ¢ sistema gere alguma falha durante
0 processo de envio, a sociedade devera fecharaaistema e abri-lo novamente para
verificar se o0 envio de dados foi concretizado. &u@ em caso negativo, devera reiniciar o
envio pelo REP.

2- Cancelamento de produto alterado encaminhado equi¢adamente como produto
novo

Na hipétese de a sociedade realizar alteracbeermreduto e, incorretamente, utilizar a
sub-rotina “Novo Produto” e ndo a sub-rotina “Adtefio de produto”, o produto alterado,
encaminhado equivocadamente como novo produto,&anueve ter 0 seu cancelamento
solicitado por meio do sistema de Registro Elet@rde Produto, através da sub-rotina
“Cancelamento/Arquivamento de Produto” localizadaatina principal “Enviar Produtos”.
Adicionalmente, a seguradora devera encaminhdteaa@es de seu produto utilizando a
sub-rotina "Alteracédo de Produto” para o procesetdpolo original.
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SECAO VI - QUANTO A CONSULTA DE PRODUTOS

1- Consulta por namero

A rotina “Consulta de Produtos” permite que a Saeike possa consultar informacgdes e
envios relativos a produtos submetidos pelo regedtronico de produto.

Dispondo-se do numero de processo ou do numerootiecplo eletrdonico, a consulta pode
ser feita especificamente para o produto desejado.

Deve-se observar que, caso a Sociedade informenerolde protocolo eletrénico para um
determinado produto que ja tenha tido o seu nurderprocesso liberado pela Susep, a
reposta dada pelo sistema apresentardimoero de processpndo mais informando o
namero de protocolo eletrénico.

Uma vez informado o numero (de processo ou de @lm@letrénico), o sistema apresenta
um quadro contendo a “data de abertura” (que quoorete a data do 1° envio ocorrido para
0 respectivo numero), o0 RAM, o Sub-RAM e o0 Sub-tifgoprocesso relativos ao produto
consultado.

Selecionando-se neste quadro um namero de progaskoprotocolo eletrdnico especifico,
o sistema apresenta dados mais completos paradatproa ficha “Detalhes do Produto”,
dentre eles a “Situagao do Produto”, contendo arnmh¢édo em tempo real langcada pela
Susep para o respectipooduto.

Em seguida, é possivel se escolher entre “Anaésderdios” ou “Documentos Associados
ao Processo”.

Em “Andlise de Envios”, o sistema apresenta todesevios pertinentes ao numero
informado. Para cada envio, o sistema ira apresaridata de envio”, as datas de “inicio
comercializacao da versao” e “fim comercializacaodrsao”, a “situacao da versédo” (que
informa a situacdo da versdo no momento da congutta esta foi liberada ou n&o para web
(liberada para consulta publica). Ha, ainda, ar@ldocs” que, uma vez selecionada, abrira
0 novo quadro “Documentos do Envio”. Este novo qoaapresentapara o envio
selecionado a lista de todos os documentos pertinentes, spodsivel se abrir cada
documento, selecionando os itens na coluna “abar’'d

J& a escolha da opcao “Documentos Associados aed3@ faz abrir um quadro com o
mesmo nome que apresenta todos os documentosjateds envios existentes, enviados
para o produto. Este quadro apresenta o tipo dentkrtto com suas respectivas datas e o
historico pertinente ao sucesso do envio, sendbéanpossivel, selecionando-se os itens
na coluna “abrir doc.”, visualizar os respectivosumentos.

2- Consulta por periodo
N&o se conhecendo o nimero de processo ou de gimtletronico ou desejando-se uma
resposta mais ampla, a consulta podera ser faiiatgovalo de tempo, fixando a data inicial

e final do periodo e deixando-se o campo relatvon@mero em branco. Neste caso, o
sistema apresentara um quadro semelhante ao dauitmor, porém, apresentando todos
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0s produtos que tiveram a data do 1° envio (“datbértura”) contida no intervalo de tempo
informado.

Deve-se observar que, assim, esta consulta naogavéaprodutos que tiveram algum envio
qualquer no periodo informado, mas tdo-somenteconi®.

Pode-se selecionar um numero de processo ou deploiletrénico na 12 coluna para se
obter mais detalhes sobre o produto, como ja eagiiao item 1.

Caso o numero e o periodo sejam deixados em beasefa selecionada a opc¢ao “Buscar”,

0 sistema apresentaratedos o0s produtos eletrbnicos existentes para a Sedade,
ordenados pela data do 1° envio de cada produto
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SECAO VIl - QUANTO A IMPRESSAO DO COMPROVANTE DE EN VIO
ELETRONICO

No ato da conclusdo de um em envio eletrénicostersia exibe o Comprovante de Envio
Eletronico, permitindo a sua imediata impressao.

Mesmo que néo seja impresso quando finalizada eagfi® o Comprovante de Envio
Eletronico estara disponivel para impressao poo ma&irotina “Imprimir Comprovante”.

Inicialmente devera ser informado o numero de @m®xeou 0 numero de protocolo
eletrénico.

Caso a Sociedade nao possua 0 humero, é possi&dbgior meio da rotina “Consulta de
Produtos”, que permite visualizar todos 0s enwadizados.

Em seguida, deve-se escolher para qual envioivekb nimero informado, deseja-se gerar
o Comprovante de Envio Eletronico.
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SECAO VIl — QUANTO A CONSULTA PUBLICA AOS PRODUTOS

Estardo disponiveis para consulta publica no d@i&usep na Internet todas as versdes de
Condi¢des Contratuais / Regulamesitibmetidas eletronicamentgelas Sociedades e que
estejam ou estiveram passiveis de comercializacaaprovadas, sendo que esta
disponibilizacéo ocorrera:

» Para versdes oriundas de migracda partir da liberacdo da area responsavel pelo
produto;

* No caso de primeira versdao de novo produto que nddependa de prévia
aprovacdao:a partir da liberacdo da area responsavel pelaprpdbservado ainda
0 prazo previsto pela Sociedade para inicio de omalacao;

* No caso de primeira versdo de novo produto que depda de prévia aprovacao:
apos a efetiva aprovagdo pela Susep da versédo sdamde produto, observado,
ainda, o prazo previsto pela Sociedade para idieicomercializagéo;

* No caso de nova versao de produto (alteracao)ide secao IV deste Capitulo.
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SECAO IX — QUANTO AS ASSINATURAS QUE DEVERAO CONSTAR DA
CARTA DE ENCAMINHAMENTO

A Carta de Encaminhamento, em formato PDF, deveraassinada digitalmente (com
Certificado Digital emitido no ambito da Infraedtma de Chaves Publicas (ICP-Brasil))
pelo(s) Diretor(es) que efetivamente responde(m) laefuncao.

Caso o0 nome de algum Diretor designado para assindd Carta de Encaminhamento seja
diferente do que consta no FIP, a Sociedade deweaminhar justificativa, acompanhada
de documentos comprobatoérios, se necessario. Eafigativa devera ser incluida no
paragrafo destinado a informagBes adicionais cotestalo modelo da Carta de
Encaminhamento e a documentacdo comprobatoriaalseerenviada, em PDF, via REP,
anexa a Carta de Encaminhamento. No caso de Deéleitw, mas ainda ndao homologado,
devera constar na Carta de Encaminhamento a assindigital do Diretor ainda em
exercicio.

A Carta de Encaminhamento, em formato PDF, tambéverd ser assinada digitalmente
(com Certificado Digital emitido no ambito da Indstrutura de Chaves Publicas (ICP-
Brasil)) pelo atuério responséavel pela elaboragédo da Nota drica Atuarial do Produto

e, quando for o caso, da Folha de Parametros

Vale esclarecer que o sistema REP se manteraraddtesendo as alteracbes apenas
procedimentais, desta forma, a Sociedade acessaséema REP da mesma forma que é
feita atualmente, com os mesmos logins/senhas tcadas, e apenas quando for fazer o
uploadda Carta de Encaminhamento, o fara a partir ddagumento eletrénico em formato
PDF pesquisavel ja assinado diretamente no softdereisualizacdo (exemplo: Adobe
Reader), pois o sistema REP néo disponibilizaréamsmos de assinatura eletrénicos.

O formato PDF permite a assinatura de multiplosreégsados diretamente do software de
visualizacdo, inclusive, o documento pode ser adsireletronicamente por uma pessoa e
encaminhado (e-mail/pen drive/rede) para outragasedsstinta adicionar nova assinatura,
sem o comprometimento da primeira assinatura. & p&usep o0 que sera validado séo as
assinaturas do documento eletrénico, sendo o kmgiha de acesso destinados
exclusivamente ao controle e seguranca do sistdfRa Qu seja, a principal alteracdo esta
nas assinaturas da Carta de Encaminhamento, gxerdteide ser fisicas e passarao a ser
eletrbnicas, viecertificacdo digital das pessoas naturais responséig no padréo da
Infraestrutura de Chaves Publicas (ICP-Brasil).

Na impossibilidade temporaria do(s) Diretor(es)igiesdo(s) para assinatura da Carta de
Encaminhamento, podera(do) assinar digitalmenten (€ertificado Digital emitido no
ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas (IC&iB) pessoa(s) por ele(s) indicada(s)
através de procuragdo publica, devidamente red&stem Cartorio.

Para que seja(m) avaliada(s) a(s) assinatura(s) pleg¢soa(s) indicada(s) pelo(s) Diretor(es)
designado(s), a Susep formara ‘Banco de Procurag@eslo portanto, necessario o envio
da(s) procuracdo(des) fisica(spreliminarmente a utilizacdo da(s) assinatura(s)
digital(ais) do(s) procurador(es) conforme abaixo.
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O ‘Banco de Procuracdes’ sera implementado na Supagir de 01/06/2016, portanto, nao
sera possivel o envio de Cartas de Encaminhamesinadas por pessoa(s) indicada(s)
pelo(s) Diretor(es) designado(s) nos primeirosa3 diteis de vigéncia da Circular Susep n°
533/2016 (Prazo hébil para adaptacdo dos procéstwaos do protocolo da Susep ao
‘Banco de Procuracgdes’).

Procedimento para formacao do ‘Banco de Procuracoes

10, Devera ser efetuado o protocolo fisico na Suse@de autenticada da procuragao
e, hesse momento, a Sociedade recebera um nimdozalmento eletrdnico gerado pelo
novo sistema de processos eletrénico da Susep eraUBEl - que sera a referéncia da
procuracdo no ‘Banco de Procuracfes’. Esse nunm@cse confunde com o niumero do
processo do produto, sendo Unico para cada pra@aurag

2°. Do envio de Carta de Encaminhamento assinada Idigiteee pelo procurador:

A. Caso a Sociedade ainda nao tenha protocolado guStesep cépia autenticada da
procuracao:

. Protocolar fisicamente na Susep a copia autentidageiocuracgao;

. Informar na Carta de Encaminhamento o nimero SElrdeuracao, fornecido no
ato do seu protocolo fisico na Susep;

. Enviar via REP, em PDF, a Carta de Encaminhamestsimada digitalmente pelo
procurador.

B. Caso a Sociedade ja tenha protocolado junto a Suoép@m autenticada da
procuracao:

. Informar na Carta de Encaminhamento o nimero SElrdeuracéo, fornecido no
ato do seu protocolo fisico na SUSEP;

. Enviar via REP, em PDF, a Carta de Encaminhamesgmada digitalmente pelo
procurador.

Observagdes
4 Copias da coOpia autenticada ndo possuem validage & portanto, ndo seréo
aceitas. Copias simples de procuracdes seracadgsino Protocolo da Susep.

v Caso a procuragado ndo possua prazo de validadeserpisera considerada vigente
por prazo indeterminado, até sua expressa revogggéacorrera em até 3 dias uteis (Prazo
hébil para alteracdo nos devidos registros no ‘Bate Procuracdes’) ap0s protocolo na
Susep de documento comprobatério, com a devidaiai@o mandatario;

4 Caso haja mais de uma procuracao vigente no ‘Bae&rocuracdes’ para a mesma
Sociedade, todas serd@o consideradas validas.

Procedimento para revogagao de procuracgao:

1° Protocolar na Susep escritura publica de revogdedprocuracdo com a devida
ciéncia das partes, juntamente com a informacaalmoeero SEI da procuracdo que foi
revogada.
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2°. A Susep devera realizar as alteracdes sobre redogag prazo de 3 dias Uteis a
contar da data de protocolo da escritura publicedegacdo. Apenas a partir desse prazo é
que a procuracao sera considerada efetivamentgagao
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CAPITULO Il — ASPECTOS RELACIONADOS AOS PRODUTOS DE SEGUROS
DE DANOS

SECAO | - QUANTO AO REGISTRO DOS PRODUTOS

Observacéo 1 No caso de cadastro de dados incorretos pele@umie, quando do registro
de um produto, esta ndo tera permissao para eféivetamente a correcdo. Dados
submetidos incorretamente estardo sujeitos a gpalicdas penalidades cabiveis, conforme
definido em Circular. A Sociedade, identificadowaitg erro, devera solicitar as devidas
correcbes a Susep. As correcfes devidas poderdo efstuadas pela Susep
independentemente de solicitacdo da Sociedade.

Observacédo 2 A Sociedade sempre devera inicialmente efetuaagestro eletrdnico do
produto, prestando todas as informacdes solicitpelassistema.

Observacéo 3 Deveréao ser informados, na Carta de Encaminhamemtimero e o nome
da Sociedade, o cédigo e o nome do ramo princgpptaduto (nos termos da Circular Susep
n°® 395/2009 e alteragBes ou norma que venha stidadita classe do produto (principal ou
secundéario), a sub-classe do produto (simples mposto), além das demais informacdes
solicitadas no modelo constante do respectivo anexo

Observacédo 4 No caso de registro de plano de seguro secunddém das disposicoes
desta secdo, devem também ser observadas as ¢ligsoda Secéo Il deste Capitulo.

Observagéo 5 As Condi¢des Contratuais / Regulamento e a NT&ptodutos devem ser
arquivadas na sede da Sociedade e estar a dispaiacéiscalizacdo desta Autarquia,
assinadas e rubricadas pelos diretores e pela@teaponsavel, devidamente identificados.

Observacéo 6 Para produtos referentes aos ramos 1101 a 11@8ugmw 11 — Rural, além
das disposicdes desta secao, devem tambéem sevatesens disposicdes da Secao Il deste
Capitulo.

Observacao 7 Aplicam-se as regras desta secéo e as obsenagi@emres na hipotese de
alteracéo de produtos.

Observagéao 8A classificacdo dos planos de seguro de danasaleservar o ramo principal

do produto (nos termos da Circular Susep n°® 399/20@lteracbes ou norma que venha
substitui-la), identificado pela Sociedade com esecoberturas do produto.
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1) PARA PRODUTOS SUB-TIPO PADRONIZADO:

a) Quando do registro eletrénico do produto:

Deverao ser encaminhados os seguintes documentosepnde arquivos digitais distintos:
al) Carta de Encaminhamento:

* A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta demBrinhamento constante do Anexo
I-A;

* A Carta de Encaminhamento devera conter obrigabenide:

» Identificacdo do diretor responséavel técnico eidetar de relacbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento;

» Identificacdo do atuario responséavel pela elaboraigiNota Técnica Atuarial do
Produto, com sua respectiva assinatura e nUmeegasro.

a2) Folha de Parametros, caso a padronizacao pesigja:

* Os modelos referentes a Folha de Parametros, quénca definicdo dos parametros
técnicos referentes ao produto, deverdo ser praBschincorporando eventuais
alteracbes pontuais que foram justificadas na Crtancaminhamento;

* Ao final da Folha de Parametros, devera constdetificacdo do atuario responsavel
por sua elaboracdo, com sua respectiva assinatunaero de registro.

a3) Condi¢cbes Contratuais / Regulamento:

 Deverd ser submetiddexto completo referente as Condicbes Contratuais /
Regulamento, contemplando integralmente os eventparametros técnicos e as
eventuais alteragbes pontuais especificados paeddale, na documentagéo descrita
nas alineas al e a2.

a4) NTA:

» Deverd ser submetidexto completoreferente a Nota Técnica Atuarial do produto,
contemplando os eventuais parametros técnicos evestuais alteracbes pontuais
especificados pela Sociedade, na documentacaadtdesxs alineas al e a2;

Ao final da NTA devera constar a identificacdo doiaao responsavel por sua
elaboracdo, com sua respectiva assinatura e nldaesyistro;

* As caracteristicas técnicas e operacionais comstada NTA deverdo refletir

integralmente os parametros especificados pelae&ade, na documentacao descrita no
item a2, referente aos parametros técnicos, céa@esta.
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ab) Lista de Verificagcdo e Lista de Verificacao édnal:

* Quando solicitadas pelo sistemaleverédo ser encaminhadas a Lista de Verificagio e
Lista de Verificacdo Adicional relativas ao produtadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrbnico dos documentos de cata v item a, inclusive no caso de
alteracdo de produtos, o sistema retornara a Smeedim Comprovante de Envio
Eletrbnico, comprovando o recebimento:

* No caso de registro de novo produto que dependgrbeacdo prévia, 0 comprovante
contera o numero de processo e 0 DAP;

* No caso de registro de novo produto que ndo depeedaprovacdo prévia, o
comprovante contera o numero de protocolo eletodshicproduto, que identifica o envio
endo se confunde com o0 numero de processo do produto

* No caso de alteracédo de produto, o comprovante@ontnimero de processo, se este
ja tiver sido fornecido anteriormente a Sociedadsp contrario, 0 comprovante contera
0 numero de protocolo eletrdnico do produto.

2) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO NAO PADRONIZADO:

a) Quando do registro eletrébnico do produto

Deveréao ser encaminhados os seguintes documentosepnde arquivos digitais distintos:
al) Carta de Encaminhamento:

* A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta demBrinhamento constante do Anexo
I-A;

* Quando se tratar de alteracdo de produto (desde pgumitida) ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar as giesaefetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alterag@egeferem exclusivamente as
condigdes contratuais, a NTA, ou a ambas;

» A Carta de Encaminhamento deveréa conter obrigaheride:

» Identificacdo do diretor responsavel técnico eidetar de relacdes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento;

» Identificacdo do atuario responsavel pela elaboraigéNota Técnica Atuarial do
Produto, com sua respectiva assinatura e nUmeegasro.
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a2) Condi¢cbes Contratuais / Regulamento:

 Deverd ser submetiddexto completo referente as Condicbes Contratuais /
Regulamento;

a3) NTA:

» Deveré ser submetidexto completoreferente a Nota Técnica Atuarial do produto;

* Ao final da NTA devera constar a identificacdo dodao responsavel por sua
elaboracdo, com sua respectiva assinatura e nidegeagistro.

ad) Lista de Verificagao e Lista de Verificacio éidnal:
* Quando solicitadas pelo sistemaleverédo ser encaminhadas a Lista de Verificagio e
Lista de Verificagdo Adicional relativas ao produtadastrado, disponivel no site da

Susep, devidamente preenchidas.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrbnico dos documentos de cata v item a, inclusive no caso de
alteracdo de produtos, o sistema retornaréa a Swmigedm Comprovante de Envio
Eletrénico, comprovando o recebimento.

* No caso de registro de novo produto que dependgiiacido prévia o comprovante
contera o numero de processo e o DAP;

* No caso de registro de novo produto que ndo depeedaprovacao prévia, o
comprovante contera o numero de protocolo eletodshicproduto, que identifica o envio
enédo se confunde com 0 numero de processo do produto

* No caso de alteracédo de produto, o comprovante@ontnimero de processo, se este
ja tiver sido fornecido anteriormente a Sociedadsp contrario, 0 comprovante contera
0 numero de protocolo eletrdnico do produto.

3) PARA PRODUTOS TARIFADOS PELA SUSEP:

Observagéo 1 Para o Seguro DPVAT e para o Seguro Habitacidaatro do SFH nao
devera ser utilizado o Registro Eletrénico de Predu

Observacéao 2Para os produtos @eguro DPEM devem ser observados os procedimentos
que se seguem.

Observacéo 3 O sistema ja considera que pnoduto do seguro DPEMé pertencente ao
sub-tipo padronizado, sendo da classe principal utl-classe simples.

a) Quando do registro eletrénico do produto de seqo DPEM

Deveréao ser encaminhados os seguintes documentosepnde arquivos digitais distintos:
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al) Carta de Encaminhamento:

« A Sociedade deverd utilizar o Modelo de Carta deaBrinhamento constante do Anexo
I-A:;

» A Carta de Encaminhamento deveréa conter obrigaheride:

» Paragrafo com a seguinte redat@ Condi¢cdes Contratuais / Regulamento estéo
redigidas exatamente nos moldes e termos da legisi@ em vigor e a tarifacao
acompanha a definida pela Susep”

» Identificacdo do diretor responsavel técnico eidetar de relacdes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento.

a2) Condi¢Ges Contratuais / Regulamento:

» Deverqd ser submetiddexto completo referente as Condigbes Contratuais /
Regulamento.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrbnico dos documentos de cata v item a, inclusive no caso de
alteracdo de produtos, o sistema retornaréa a Swmigedm Comprovante de Envio
Eletrénico, comprovando o recebimento.

* No caso de registro de novo produto, 0 comprovaatgera 0 namero de protocolo
eletrénico do produto, que identifica o envim&@ se confunde com o numero de
processo do produto

* No caso de alteracédo de produto, o comprovante@ontnimero de processo, se este
ja tiver sido fornecido anteriormente a Sociedadsp contrario, 0 comprovante contera
0 numero de protocolo eletrénico do produto.
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SECAO Il - QUANTO AS PECULIARIDADES DOS PRODUTOS REFERENTES
AOS RAMOS 1101 A 1108 DO GRUPO 11 — RURAL

Com relacéo a participacdo no Programa de Subvencam Prémio do Seguro Rural

do Governo Federal — PSR:

Primeiramente destacamos que, tendo em vista écagdd da Resolucdo n°® 39/2015 do
Comité Gestor Interministerial do Seguro Rural —SRGque alterou o Regulamento do
Programa de Subvencédo ao Prémio do Seguro Ru@bderno Federal — PSR, constante
do Anexo da Resolugdo n° 11/2006, quando do Regt#r Novo Produto na Susep
referentes aos ramos 1101 a 1108 do Grupo 11 ad@a® Seguradora devera escolher o
Sub-RAM ao qual o seu produto se vincula, e queaipa se deseja que seu produto
participe ou ndo do PSR

Caso a Sociedade Seguradora deseje que seu ppadtibdipe do PSR devera selecionar
Sub-RAM onde conste o termo “Subvencionavel’, casatrario devera selecionar Sub-
RAM onde conste o termo “Nao Subvencionavel”.

A escolha do Sub-RAM deve ser efetuada consideraadjue para participar do PSR, os
produtos de seguro subvencionaveisalém de analisados, deverdo ser prévia e
expressamente aprovados pela SUSEP para, postenig;nserem cadastrados junto a
Secretaria-Executiva do CGSR, conforme determimnaiso Il do item 16 do Regulamento
do PSR.

Além disto, na hipdtese de a sociedade seguradetzae alteracdo de produto de seguro
subvencionavel que ja esteja cadastrado junto aetae€a-Executiva do CGSR, a
comercializacao do produto alterado estara conucia a prévia e expressa aprovacao pela
SUSEP e a concesséo de subvencao estara conda@aadlizacdo do cadastro em relacédo
ao produto modificado, conforme determina o itendd@ Regulamento do PSR.

A nova versdo do produto somente podera ser coaficezia a partir da data de sua
aprovacao pela Susep. Enquanto ndo houver tal agioy a Ultima versdo aprovada
permanecera aprovada e podendo ser comercialigadalata de aprovacéo da nova versao
pela Susep, quando entdo sera cancelada/arquieada vedada a sua comercializagéo.

Por outro lado, oprodutos de segurondo subvencionaveisidao dependem de aprovacao
prévia a sua comercializacao.

Observacéo 1 Para produtos onde foi explicitada pela Sociedaddencéo de participar
do Programa de Subvencdo ao Prémio do Seguro Bar@overno Federal, através da
escolha de Sub-RAM onde conste o termo “Subvene&fa s6 poderdo ser
comercializadas apolices com os beneficios destgamaapos a aprovagao por parte da
Susep

Observacédo 2 Com relacdo a participacdo da Sociedade no Fundo dsstabilidade do
Seguro Rural — FESR,para as modalidades Agricola, Pecuario, AquicoFloeestas,
especificamente nos produtos registrados eletrov@nge nos ramos 1102 (Seguro Agricola
com cobertura do FESR), 1104 (Seguro Pecuario airartura do FESR), 1106 (Seguro
Aquicola com cobertura do FESR) e 1108 (Seguroebtas com cobertura do FESR), é
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necessaria aprovacao previapara participacédo da Sociedade no Fundo de Hdtdel do
Seguro Rural - FESR.

Para aregistro de produtos referentes aos ramos 1101 ad8do Grupo 11ldeverédo ser
observados os procedimentos descritos para o RedesiNovo Produto constantes da Secéo
Il do Capitulo | considerando-se que:

Uma vez definido o RAM, a Sociedade devera escath8ub-RAM ao qual o seu
produto se vincula, sendo que o Sub-RAM espec#fica deseja que seu produto
participe ou ndo do PSR. Em havendo uma Unica ogeddub-RAM para o0 RAM
escolhido, o sistema ja a define automaticamente.

O campo “Prazo Escolhido para Inicio de Comeraghn” contém o prazo a partir do
qual o produto podera ser comercializado e sengodibilizado para consulta pelo
publico. Assim, a Sociedade indicara este prazrggiando uma das opc¢oes, a saber:

* Se o plano/produto for subvencionavel (logo, nesto, dependera de aprovacao
prévia a comercializacao):
( ) A partir da aprovacéo do plano.
( ) 30 dias ap6s a aprovacao do plano.
() 60 dias ap0s a aprovagéo do plano.

e Se o0 plano/produto for ndo subvencionavel (logsteneaso, ndo dependera de
aprovacao prévia a comercializa¢ao):
( ) A partir da obtencédo do numero de processo.
( ) 30 dias ap0s a obten¢édo do numero de processo.
( ) 60 dias apods a obtencdo do numero de processo.

Processado o envio, o sistema exibe o Comprovantendio Eletronico (CEE) para
impressaoPara os produtos subvencionaveis, que dependem de@vacao prévia,
este comprovante vira acompanhado do DAP

Adicionalmente as informac¢des/documentos citados na Secdo | deafstulo, as
sociedades que desejarem protocolar produtos mésraos ramos 1101 a 1108 do Grupo
11 deverdo também observar o que segue, indepenasme do sub-tipo de processo
(padronizado ou néo padronizado) e independentententa Sociedade solicitar ou néo
qualquer tipo de aprovacao especifica, salvo diggogm contrario.

a) Quando do registro eletrénico do produto:

Para o registro de produtos referentes aos ram@k 411108 do Grupo 11, deverdo ser
observadas as regras gerais definidas na Secatel@apitulo, observando, adicionalmente,
que para produtos registrados eletronicamente ao®s 1102 (Seguro Agricola com
cobertura do FESR), 1104 (Seguro Pecuario com wohedo FESR), 1106 (Seguro
Aquicola com cobertura do FESR) e 1108 (Seguroebtas com cobertura do FESR), a
Carta de Encaminhamento deverd conter obrigatoriamente, em anegépia de
documento que comprove a cobertura de resseguyroonforme exigido pela legislacdo em
vigor (Art.9°, 81° da Resolucdo CNSP n° 46/2001nouma que venha substitui-la),
formando estes uiimico arquivo eletrénica tanto na hipotese de registro de novo produto
quanto na hipotese de alteracdo de produto jatraggseletronicamente.
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b) Da resposta do sistema

A resposta do sistema no caso de registro de medeterente aos ramos 1101 a 1108 do
Grupo 11 seguira as regras gerais definidas nao3eighte Capitulo.
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SECAO Il - QUANTO AS PECULIARIDADES DOS PRODUTOS DE SEGURO
SECUNDARIOS

1) REGISTRO DE NOVO PRODUTO / ALTERACAO:

a) Quando do registro eletrénico do produto:

Para o registro de produto da classe “Secundat&verdo ser observadas as regras gerais
definidas na Secdao | deste Capitulo, observandadggonalmente, o que segue com relacao
aos documentos que deverdo ser encaminhados pmdmarquivos digitais:

al) Com relacdo a Carta de Encaminhamento:

A Carta de Encaminhamento devera conter obrigaberde indicacao do(s) numero(s) de
processo(s) correspondente(s) ao(s) respectivdg)o(s) de seguro(s) principal(ais)
vinculado(s).

a2) Com relacéo as Condi¢des Contratuais / Regulame

As Condicdes Contratuais / Regulamento devem qwreker somente as Condicdes
Especificas das coberturas, conforme art. 6°, &®ictular Susep n° 395/2009 (ou norma
que venha substitui-la).

a3) Com relacéo a Lista de Verificacado e a List¥elgficacdo Adicional

N&o € necessario o envio da Lista de Verificacaaaista de Verificagdo Adicional
preenchidas, exceto no caso de produtos de segguodariosle Riscos de Engenharia

de Responsabilidade Civil GeralNo lugar destas listas, quando solicitadas, stanvio
de um arquivo contendo a seguinte informacéo: ‘“@lpio estd em conformidade com a
legislacdo em vigor”.

Observacdo As excegdes acima mencionadas se aplicam apeb@saade Verificacdo
Adicional.

b) Da resposta do sistema

A resposta do sistema no caso de registro de praodutlasse “Secundario” seguira as regras
gerais definidas na Secéo | deste Capitulo.

2) PEDIDO DE ALTERACAO DOS PROCESSOS PRINCIPAISCVIMDOS AO
PRODUTO

Para solicitar alteracdo dos processos principaisulados ao produto ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera utilizar ersstde Registro Eletrénico de Produtos.
Esta opgcdo estard disponivel na rotina “Enviar &asd, sub-rotina Alteracdo de
Produto”, onde devera ser fornecido o nimero de processwatiuto para o qual sera feito
o pedido.
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Uma vez que o produto seja encontrado e seja daecl@po “Secundario”, o sistema
disponibiliza duas op¢des de alteracao: “Alteradd® Processos Principais Vinculados” e
“Alteracdo de Documentos Relativos ao Produto”,etheld, para se realizar a solicitacédo
pretendida, se escolher a 12 opgéo.

O sistema habilita um campo para que sejam adidaaumeros de processos principais
vinculados ao produto, uma lista que exibe os nas@ adicionados e um botdo que
permita remover numeros previamente adicionados.

Observacéo 1 Somente é possivel solicitar a alteracdo dosegems vinculados ao produto
para produtos que ja possuam numero de processsgnéo possivel realizar a solicitacao
guando o produto apenas possui numero de protetattdnico.

Observacédo 2Nao € possivel nesta solicitagdo, acumular pethdateracdo das condi¢ées
contratuais e/ou da nota técnica atuarial. Casmintgresse da sociedade, a solicitacdo de
alteracao deve ser feita num envio apartado.

a) Quando da solicitacdo pelo sistema:

Deveréao ser encaminhados os seguintes documentosepnde arquivos digitais distintos:
al) Carta de Encaminhamento:

« A Sociedade deverd utilizar o Modelo de Carta deaErinhamento constante do Anexo
I-E;

* A Carta de Encaminhamento deveréa conter obrigaheride:

* Identificacdo do diretor responsavel técnico e idetar de relagcbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrénico dos documentos de cate v item a, o sistema retornara a
Sociedade um Comprovante de Envio Eletronico, cowgmdo o recebimento.
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CAPITULO Il - ASPECTOS RELACIONADOS AOS PRODUTOS D E SEGUROS
DE PESSOAS

SECAO | - QUANTO AO REGISTRO DOS PRODUTOS

Observacdo 1 Os produtos que contenham cobertura por sobnesiaé
independentemente de outras coberturas incluidgsrotuto, deverdo ser classificados
como VGBL, VGBL Conjugado, VAGP, VRGP, VRSA, VRIpEal Misto, ou Dotal Puro.

Observacdo 2 Os produtos prestamistas (vinculados a divida compromisso),
educacional, viagem e PCHV deverdo obrigatoriameete produtos apartados e,
independentemente das coberturas que sejam ingluddaroduto, devem ser registrados na
Susep com 0s respectivos ramos: seguro prestasesgiaro educacional, seguro viagem ou
seguro PCHV.

Observacéo 3 A classificacdo dos demais planos de seguro dsops deve observar o
ramo principal do produto (nos termos da Circulage n° 395/2009 e alteragcdes ou norma
que venha substitui-la), identificado pela Sociedemn base nas coberturas incluidas no
produto.

Observacgédo 4 Devem ser registrados processos distintos pardufos individuais ou
coletivos (quando existe a figura do estipulardapendo a seguradora fazer tal distingdo no
material encaminhado, inclusive na Carta de Endaannento.

Observacao 5A distingcao entre produto individual ou coletesta relacionada a existéncia
ou nao de estipulante. Sendo assim, os produtosapoiices coletivas abertas (ainda que
vendidos individualmente) deverao ser classificadestruturados como produtos coletivos.

Observagéo 6 No caso de cadastro de dados incorretos peled&ut, quando do registro
de um produto, esta ndo tera permissdao para eféivetamente a correcdo. Dados
submetidos incorretamente estardo sujeitos a gpticdas penalidades cabiveis, conforme
definido em Circular. A Sociedade, identificadowaitg erro, devera solicitar as devidas
correcbes a Susep. As corregbes devidas poderdo efstunadas pela Susep
independentemente de solicitacdo da Sociedade.

Observacdo 7 A Sociedade sempre devera inicialmente efetuaagtro eletrdnico do
produto, prestando todas as informacdes solicitpelassistema.

Observacéo 8 Deveréao ser informados, na Carta de Encaminhamemtimero e o nome
da Sociedade, o cédigo e o nome do ramo princgpptaduto (nos termos da Circular Susep
n° 395/2009 e alteracdes ou norma que venha stidadit além das demais informacdes
solicitadas no modelo constante do respectivo anexo

Observacgédo 9 As Condi¢des Contratuais / Regulamento e a NT&mtodutos devem ser
arquivadas na sede da Sociedade e estar a dispaiacéiscalizacdo desta Autarquia,
assinadas e rubricadas pelos diretores e pela@teaponsavel, devidamente identificados.

Observacdo 10 Aplicam-se as regras desta secado e as observagtig®res na hipotese
de alteracéo de produtos.
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1) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO PADRAO:

Observacéo 1A aprovacao prévia € necessaria no caso de segenmessoas que prevejam
cobertura por sobrevivéncia ou utilizem na tarifagétras tdbuas ou taxas que nao atendam
aos limites previstos no artigo 11 da Resolucéo ENS117/04.

a) Quando do registro eletrdnico do produto:

Deverao ser encaminhados os seguintes documentosepnde arquivos digitais distintos:

al) Carta de Encaminhamento:

A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta deaBrinhamento constante do Anexo

I-A;

Quando se tratar de alteracdo (desde que permitidayroduto ja registrado

eletronicamente, a Sociedade devera citar as ghesaefetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alterag@egeferem exclusivamente as
Condicdes Contratuais / Regulamento, a NTA ou aaamb

A Carta de Encaminhamento devera conter obrigabeide:

Paragrafo especificando que “as Condi¢cdes ConisaAfRagulamento e a NTA estédo
redigidos exatamente nos moldes e termos daquetesa@os no processo Susep
<N.° especificar o numero do processo referenteplano padrédo> Versao
<especificar a ultima versdo més/ano do plano padrdbem como foram
preenchidos em consonancia com os parametros esviaddocumento "Condicdes
Especificas / Pardmetros”, encontrando-se arqusvadosua sede, a disposicao da
fiscalizacdo desta Autarquia, assinadas e rubricpdos diretores e pelo atuario
responséavel, devidamente identificados;

Identificac@o do diretor responsavel técnico e idetar de relagbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento;

Identificacdo do atuério responsavel pela elaboralgiNota Técnica Atuarial do
Produto e da Folha de Parametros, com sua respeassinatura e numero de
registro.

a2) Folha de Parametros:

Os modelos referentes a Folha de Parametros, quénca definicdo dos parametros
técnicos e condi¢des especificas do produto, dewerdpreenchidos;

Ao final da Folha de Parametros, devera constdertificacdo do atuario responsavel
por sua elaboracdo, com sua respectiva assinatuinaero de registro.
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a3) Condi¢cbes Contratuais / Regulamento:

 Deverd ser submetiddexto completo referente as Condicbes Contratuais /
Regulamento, contemplando integralmente os parémet& condicdes especificas,
especificados pela Sociedade na documentacaotdesasialineas al e a2,

» As caracteristicas técnicas e operacionais coestatids Condi¢des Contratuais /
Regulamento deveréo refletir integralmente os patd@ms especificados pela Sociedade
na documentacéo descrita na alinea a2.

ad) Lista de Verificagao e Lista de Verificacio éidnal:

* Quando solicitadas pelo sistemaleverédo ser encaminhadas a Lista de Verificago e
Lista de Verificagdo Adicional relativas ao produtadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrbnico dos documentos de cata v item a, inclusive no caso de
alteracdo de produtos, o sistema retornarda a Swmigedm Comprovante de Envio
Eletrénico, comprovando o recebimento dos docunsento

* No caso de registro de novo produto que dependgiieracido prévia o comprovante
contera o numero de processo e o0 DAP;

* No caso de registro de novo produto que ndo depeledaprovacao prévia, o
comprovante contera o numero de protocolo eletodhicproduto, que identifica o envio
endo se confunde com 0 numero de processo do produto

* No caso de alteragdo de produto, 0 comprovanteidntnimero de processo, se este
ja tiver sido fornecido anteriormente a Sociedadsp contrario, 0 comprovante contera
0 numero de protocolo eletrénico do produto.

2) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO NAO PADRAO:
Observacao 1A aprovacao prévia € necessaria no caso de segenmessoas que prevejam
cobertura por sobrevivéncia ou utilizem na tarifagétras tdbuas ou taxas que nao atendam

aos limites previstos no artigo 11 da Resolucéo ENS117/04.

a) Quando do registro eletrébnico do produto

Deveréao ser encaminhados os seguintes documentosepnde arquivos digitais distintos:
al) Carta de Encaminhamento:
* A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta deaBinhamento constante do Anexo

I-A;
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« Quando se tratar de alteracdo (desde que permitda)produto ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar as ghesaefetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alterag@egeferem exclusivamente as
Condicdes Contratuais / Regulamento, a NTA ou aoamb

* A Carta de Encaminhamento devera conter obrigabenide:

» Identificacéo do diretor responséavel técnico eidetar de relacbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento;

» Identificacdo do atuario responséavel pela elaboraigiNota Técnica Atuarial do
Produto, com sua respectiva assinatura e nUmeegasro.

a2) Condi¢les Contratuais / Regulamento:

» Deverd ser submetidexto completoreferente as Condi¢des Contratuais / Regulamento
do produto.

a3) NTA:

» Deveré ser submetidexto completoreferente a Nota Técnica Atuarial do produto;

» Ao final da NTA devera constar a identificacdo doasao responsavel por sua
elaboracdo, com sua respectiva assinatura e nidegeagistro.

ad) Lista de Verificagao e Lista de Verificacio éidnal:
* Quando solicitadas pelo sistemaleverao ser encaminhadas a Lista de Verificagio e

Lista de Verificagdo Adicional relativas ao produtadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrbnico dos documentos de cata v item a, inclusive no caso de
alteracdo de produtos, o sistema retornara a Smeedim Comprovante de Envio
Eletrbnico, comprovando o recebimento dos docunsento

* No caso de registro de novo produto 0 comprovamiéeca 0 nimero de processo € o
DAP;

* No caso de alteragédo de produto, 0 comprovanteotnimero de processo.

3) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO NAO PADRONIZADO:

a) Quando do registro eletrébnico do produto

Deverao ser encaminhados os seguintes documentosepnde arquivos digitais distintos:
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al) Carta de Encaminhamento:

« A Sociedade deverd utilizar o Modelo de Carta deaBrinhamento constante do Anexo
I-A:;

* Quando se tratar de alteracdo (desde que permitida)roduto j& registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar as giesaefetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alterag@egeferem exclusivamente as
Condig¢6es Contratuais / Regulamento, & NTA ou aoamb

» A Carta de Encaminhamento deveréa conter obrigaheride:

» Identificacdo do diretor responsavel técnico eidetar de relacdes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento;

» Identificacdo do atuario responsavel pela elaboraigéNota Técnica Atuarial do
Produto, com sua respectiva assinatura e nimeegasro.

a2) Condi¢cbes Contratuais / Regulamento:

 Deverd ser submetiddexto completo referente as Condicbes Contratuais /
Regulamento.

a3) NTA:

» Devera ser submetidexto completoreferente a Nota Técnica Atuarial do produto;

Ao final da NTA devera constar a identificacdo doiaao responsavel por sua
elaboracdo, com sua respectiva assinatura e nldaesgistro.

ad) Lista de Verificagao e Lista de Verificacio éidnal:
* Quando solicitadas pelo sistemaleverao ser encaminhadas a Lista de Verificagio e

Lista de Verificagdo Adicional relativas ao produtadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrbnico dos documentos de cata v item a, inclusive no caso de
alteracdo de produtos, o sistema retornara a Smeedim Comprovante de Envio
Eletrbnico, comprovando o recebimento dos docunsento

* No caso de registro de novo produto que ndo depeedaprovacdo prévia, o
comprovante contera o numero de protocolo eletodshicproduto, que identifica o envio
e ndo se confunde com o numero de processo do pramu
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* No caso de alteragdo de produto, 0 comprovanteidntnimero de processo, se este
ja tiver sido fornecido anteriormente a Sociedadep contrario, 0 comprovante contera
0 numero de protocolo eletrénico do produto.
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CAPITULO IV — ASPECTOS RELACIONADOS AOS PRODUTOS DE
PREVIDENCIA COMPLEMENTAR ABERTA

SECAO | - QUANTO AO REGISTRO DOS PRODUTOS

Observagéo 1 No caso de cadastro de dados incorretos pelad&umte, quando do registro
de um produto, esta ndo tera permissdao para eféivetamente a correcdo. Dados
submetidos incorretamente estardo sujeitos a gfticdas penalidades cabiveis, conforme
definido em Circular. A Sociedade, identificadowaitg erro, devera solicitar as devidas
correcbes a Susep. As correcbes devidas poderdo efstunadas pela Susep
independentemente de solicitacdo da Sociedade.

Observacédo 2 A Sociedade sempre devera inicialmente efetuagcstro eletrénico do
produto, prestando todas as informacdes solicitpelassistema.

Observacéo 3 Deverdo ser informados, na Carta de Encaminhamenmtimero e o0 nome
da Sociedade, aléem das demais informacdes solsitaol modelo constante do respectivo
anexo.

Observacgéo 4 As Condi¢cdes Contratuais / Regulamento e a NT&ptodutos devem ser
arquivadas na sede da Sociedade e estar a dispaiacéiscalizacdo desta Autarquia,
assinadas e rubricadas pelos diretores e pela@teaponsavel, devidamente identificados.

Observacao 5 Para produtos que dependem de aprovacgao préeaya comercializagao,
0 numero do processo sera informado no ComprovemEnvio Eletronico. .

Observacéao 6 Aplicam-se as regras desta se¢cao e as obsenaui@emres na hipétese de
alteracéo de produtos.

1) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO PADRAO:

a) Quando do reqistro eletrénico do produto:

Deveréao ser encaminhados os seguintes documentosepnde arquivos digitais distintos:
al) Carta de Encaminhamento:

* A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta deaBinhamento constante do Anexo
I-C,;

* Quando se tratar de alteracdo (desde que permitda)roduto j& registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar as giesaefetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alterag@egeferem exclusivamente ao
Regulamento, a NTA ou a ambos;

» A Carta de Encaminhamento deveréa conter obrigaheride:
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» Paragrafo especificando que “o0 Regulamento e a NdAlano estdo redigidos
exatamente nos moldes e termos daqueles aprovamlgwocesso Susep N.°
<especificar o nimero do processo referente ampadrao> Versao <especificar
a Ultima versdo més/ano do plano padrdo>, bem cdamaon preenchidos em
consonancia com os parametros enviados no docurt@atalicées Especificas /
Parametros”, encontrando-se arquivados em sua &etieposicado da fiscalizacao
desta Autarquia, assinadas e rubricadas pelo®iset pelo atuario responsavel,
devidamente identificados”;

» Identificacdo do diretor responsavel técnico eidetar de relacdes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento;

» Identificacdo do atuario responsavel pela elaboraigéNota Técnica Atuarial do

Produto e da Folha de Parametros, com sua respeassinatura e numero de
registro.

a2) Folha de Parametros:

* Os modelos referentes a Folha de Parametros, gtenca definicdo dos parametros
técnicos referentes ao produto, deverao ser prekas;h

* Ao final da Folha de Parametros, devera constademtificacdo do atuario
responsavel por sua elaboragcédo, com sua respasBuzatura e numero de registro.

a3) Regulamento:

 Deverd ser submetiddexto completo referente ao Regulamento do produto,
contemplando integralmente os Parametros e eventGaindicbes Especificas,
indicados pela Sociedade na documentacdo desastalimeas al e a2;

» As caracteristicas técnicas e operacionais comestalt Regulamento deverédo refletir
integralmente os parametros especificados pelae@ade na documentagao descrita na
alinea a2.

ad) Lista de Verificagao e Lista de Verificagcio éidnal:

* Quando solicitadas pelo sistemaleverédo ser encaminhadas a Lista de Verificago e
Lista de Verificagdo Adicional relativas ao produtadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrbnico dos documentos de cata v item a, inclusive no caso de
alteracdo de produtos, o sistema retornara a Smeedim Comprovante de Envio
Eletrbnico, comprovando o recebimento dos docunsento
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* No caso de registro de novo produto 0 comprovamiéeca 0 numero de processo € 0
DAP;

* No caso de alteracdo de produto, o comprovant@i@otnimero de processo.

2) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO NAO PADRAO:

a) Quando do registro eletrébnico do produto

Deverao ser encaminhados os seguintes documentosepnde arquivos digitais distintos:
al) Carta de Encaminhamento:

* A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta demBrinhamento constante do Anexo
I-C;

e Quando se tratar de alteracdo (desde que permitda)produto ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar as ghesaefetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alterag@egeferem exclusivamente ao
Regulamento, a NTA ou a ambos;

* A Carta de Encaminhamento devera conter obrigabenide:

» Identificacdo do diretor responséavel técnico eidetar de relacbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento;

» Identificacdo do atuario responsavel pela elaboraigéNota Técnica Atuarial do
Produto, com sua respectiva assinatura e nUmeegasro.

a2) Regulamento:

» Devera ser submetidexto completoreferente ao Regulamento do produto.

a3) NTA:

» Devera ser submetidexto completoreferente a Nota Técnica Atuarial do produto;

Ao final da NTA devera constar a identificacdo doiaao responsavel por sua
elaboracdo, com sua respectiva assinatura e nldaesgistro.

a4) Lista de Verificagcao e Lista de Verificacao édnal:
* Quando solicitadas pelo sistemaleverédo ser encaminhadas a Lista de Verificagio e

Lista de Verificacdo Adicional relativas ao produtadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas.
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b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrbnico dos documentos de cata v item a, inclusive no caso de
alteracdo de produtos, o sistema retornarda a Swmigedm Comprovante de Envio
Eletrénico, comprovando o recebimento dos docunsento

* No caso de registro de novo produto 0 comprovamiéeca 0 numero de processo € 0
DAP;

* No caso de alteracéo de produto, o comprovant@i@otnimero de processo.
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CAPITULO V — ASPECTOS RELACIONADOS AOS PRODUTOS DE
CAPITALIZACAO

SECAO | - QUANTO AO REGISTRO DOS PRODUTOS

Observacgéo 1 No caso de cadastro de dados incorretos pele@&umt, quando do registro
de um produto, esta ndo tera permissdao para eféivetamente a correcdo. Dados
submetidos incorretamente estardo sujeitos a gfticdas penalidades cabiveis, conforme
definido em Circular. A Sociedade, identificadowaitg erro, devera solicitar as devidas
correcbes a Susep. As correcbes devidas poderdo efstunadas pela Susep
independentemente de solicitacdo da Sociedade.

Observacédo 2 A Sociedade sempre devera inicialmente efetuagcstro eletrénico do
produto, prestando todas as informacdes solicitpelassistema.

Observacao 3 Deverao ser informados, na Carta de Encaminhamentimero e a razao
social da sociedade, seu CNPJ e a respectiva rdadala qual pertenca o titulo (nos termos
do caput doart. 2° do Anexo | a Circular Susep n°® 365/2008auna que venha substitui-
la), além das demais informacdes solicitadas ncetoambnstante do respectivo anexo.

Observacéao 4 Para produtos que dependem de aprovacéo préaaa comercializacao,
0 numero do processo sera informado no ComprownEnvio Eletronico.

Observacgéo 5 As Condi¢des Contratuais / Regulamento e a NT&mtodutos devem ser
arquivadas na sede da Sociedade e estar a dispaiacéiscalizacdo desta Autarquia,
assinadas e rubricadas pelos diretores e pela@teaponsavel, devidamente identificados.

Observacao 6 Aplicam-se as regras desta secéo e as obsenagi@emres na hipotese de
alteracédo de produtos. No entanto, ressalvamosjupigquer alteracdo a ser implementada
nas Condicdes Gerais ou na Nota Técnica Atuampdls @ comercializagdo do titulo, com
excecdo daquelas decorrentes de mudancas nas raeteasinadas pela Susep ou pelo
CNSP, ou nos demais normativos em vigor, dever@rsefamente encaminhada a Susep,
mediante abertura de novo processo_administrativae, a critério da sociedade de
capitalizacao, solicitacdo de cancelamento do geaceriginal (nos termos do art. 2°, 8§§2°
e 3°, do Anexo | a Circular Susep n° 365/2008 amaajue venha substitui-la).

1) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO PADRAO:

a) Quando do reqistro eletrénico do produto:

Deverédo ser encaminhados os seguintes documentosepnde arquivos digitais distintos:
al) Carta de Encaminhamento:

« A Sociedade deverd utilizar o Modelo de Carta deaFrinhamento constante do Anexo
I-B:
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Quando se tratar de alteracdo (desde que permitidayroduto ja registrado

eletronicamente, a Sociedade devera citar as ghesaefetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alterag@egeferem exclusivamente as
Condicdes Gerais, a NTA ou a ambas;

A Carta de Encaminhamento devera conter obrigabeide:

Paragrafo especificando que “o0 Regulamento e a NM@Aitulo estdo redigidos
exatamente nos moldes e termos daqueles aprovamlgeocesso Susep N.°
<especificar o numero do processo referente ao @lgpadrdo> Versao
<especificar a ultima versdao més/ano do plano padtdbem como foram
preenchidos em consonancia com os parametros esviaddocumento "Condicdes
Especificas / Parametrog€hcontrando-se arquivados em sua sede, a dispakicao
fiscalizacdo desta Autarquia, assinadas e rubricpdos diretores e pelo atuario
responsavel, devidamente identificados”;

Identificac@o do diretor responsavel técnico e idetar de relagbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento;

Identificacdo do atuério responsavel pela elaboralgiNota Técnica Atuarial do
Produto e da Folha de Parametros, com sua respeassinatura € numero de
registro.

a2) Folhas de Parametros:

Os modelos referentes aos Parametros das Condigiass e da NTA deverao ser
preenchidos, incorporando eventuais alteracbesipisgue foram justificadas na Carta
de Encaminhamento;

Ao final da Folha de Parametros, devera constdemtificacdo do atuério responsavel
por sua elaboracdo, com sua respectiva assinatunaero de registro.

a3) Condicbes Gerais:

Deverd ser submetidaexto completo das Condicbes Gerais contemplando
integralmente os parametros e eventuais alterapbesuais, especificados pela
Sociedade na documentacgéo descrita nas alineaa2al e

a4d) Lista de Verificagao e Lista de Verificacio éidnal:

Quando solicitadas pelo sistemadeverao ser encaminhadas a Lista de Verificagio e
Lista de Verificagdo Adicional relativas ao produtadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas.
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b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrbnico dos documentos de cata v item a, inclusive no caso de
alteracdo de produtos, o sistema retornaréa a Swmigedm Comprovante de Envio
Eletrénico, comprovando o recebimento dos docunsento

* No caso de registro de novo produto 0 comprovamiéeca 0 numero de processo € 0
DAP;

* No caso de alteracéo de produto, o comprovant@i@otnimero de processo.

2) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO NAO PADRAO:

a) Quando do registro eletrdbnico do produto

Deveréao ser encaminhados os seguintes documentosepnde arquivos digitais distintos:
al) Carta de Encaminhamento:

* A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta demBrinhamento constante do Anexo
I-B;

« Quando se tratar de alteracdo (desde que permitda)produto ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar as ghesaefetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alterag@egeferem exclusivamente as
Condicdes Gerais, a NTA ou a ambas;

* A carta de encaminhamento devera conter obrigatenie:

» Identificacdo do diretor responséavel técnico eidetar de relacbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento;

» Identificacdo do atuario responsavel pela elaboraigéNota Técnica Atuarial do
Produto, com sua respectiva assinatura e nUmeegasro.

a2) Condigbes Gerais:

» Deverd ser submetidexto completodas Condi¢des Gerais do produto.

a3) NTA:

» Deveré ser submetidexto completoreferente a Nota Técnica Atuarial do produto;

Ao final da NTA devera constar a identificacdo doiaao responsavel por sua
elaboracéo, com sua respectiva assinatura e nldaesgistro.
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a4) Lista de Verificacao e Lista de Verificacao édnal:
* Quando solicitadas pelo sistemaleverédo ser encaminhadas a Lista de Verificagio e

Lista de Verificacdo Adicional relativas ao produtadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrbnico dos documentos de cata v item a, inclusive no caso de
alteracdo de produtos, o sistema retornaréa a Swmigedm Comprovante de Envio
Eletrénico, comprovando o recebimento dos docunsento

* No caso de registro de novo produto 0 comprovamiéeca 0 numero de processo € 0
DAP;

* No caso de alteracéo de produto, o comprovant@i@otnimero de processo.
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CAPITULO VI — ASPECTOS RELACIONADOS AOS PRODUTOS DE
MICROSSEGUROS

SECAO | - QUANTO AO REGISTRO DOS PRODUTOS

Observacédo 1 Em geral, os planos de microsseguro ndo depemnigeaprovacao prévia
para sua comercializacdo. A Unica excecao se rafex@lanos de previdéncia equiparados
a planos de microsseguro, nos termos da Resolugé® @° 244/2011.

Observagédo 2 Os planos de microsseguro poderdo ser registragimente por meio
eletrénico, conforme artigo 70 da Circular Susept49/2012, ndo havendo, portanto, a
hipotese de migracao de produtos.

Observagéo 3 Para 0s microsseguros de pessoas, devem seraggssprocessos distintos

para produtos individuais ou coletivos (quandotex&figura do estipulante), cabendo a
seguradora fazer tal distingdo no material encaadoh inclusive na Carta de

Encaminhamento.

Observacéao 4A distincao entre produto individual ou coletiesta relacionada a existéncia
ou nao de estipulante. Sendo assim, os produtosapoiites coletivas abertas (ainda que
vendidos individualmente) deverao ser classificadestruturados como produtos coletivos.

Observacéo 5No caso de cadastro de dados incorretos pele@umie, quando do registro
de um produto, esta ndo tera permissdo para eféivstamente a correcdo. Dados
submetidos incorretamente estardo sujeitos a gplicdas penalidades cabiveis, conforme
definido em Circular. A Sociedade, identificadowaitg erro, devera solicitar as devidas
correcbes a Susep. As correcfes devidas poderdo efstuadas pela Susep
independentemente de solicitacdo da Sociedade.

Observacédo 6 A Sociedade sempre devera inicialmente efetuaagetro eletrdnico do
produto, prestando todas as informacdes solicitpdlassistema.

Observacéao 7 Deveréao ser informados, na Carta de Encaminhamemtimero e o nome

da Sociedade / Entidade, o cédigo e o nome do domaroduto (nos termos da Circular
Susep n°® 395/2009 e alteracbes ou norma que varthsitgi-la), além das demais
informacdes solicitadas no modelo constante derts anexo.

Observacéo 8 As Condicdes Contratuais / Regulamento e a NT&ptodutos devem ser
arquivadas na sede da Sociedade e estar a digpaicéiscalizacdo desta Autarquia,
assinadas e rubricadas pelos diretores e pela@teaponsavel, devidamente identificados.
Observacao 9 Aplicam-se as regras desta secao e as obsenamgi@emres na hipétese de
alteracéo de produtos.

1) PARA TODOS OS PRODUTOS:

a) Quando do registro eletrdbnico do produto

50



Versao 01/06/2016

Deveréao ser encaminhados os seguintes documentosepnde arquivos digitais distintos:
al) Carta de Encaminhamento:

« A Sociedade deverd utilizar o Modelo de Carta deaErinhamento constante do Anexo
I-D;

* Quando se tratar de alteracdo de produto (desde peumitida) ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar as giesaefetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alterag@egeferem exclusivamente as
Condigbes Contratuais / Regulamento, a NTA, ou baam

* A Carta de Encaminhamento deveréa conter obrigaheride:

» Identificacdo do diretor responsavel técnico eidetar de relacdes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento;

» Identificacdo do atuario responsavel pela elaboraigéNota Técnica Atuarial do
Produto, com sua respectiva assinatura e nUmeegasro.

a2) Condi¢cbes Contratuais / Regulamento:

» Deverd ser submetiddexto completo referente as Condigbes Contratuais /
Regulamento;

a3) NTA:

» Devera ser submetidexto completoreferente a Nota Técnica Atuarial do produto;

Ao final da NTA devera constar a identificacdo doiaao responsavel por sua
elaboracéo, com sua respectiva assinatura e nldaesgistro.

ad) Lista de Verificagao e Lista de Verificacio éidnal:
* Quando solicitadas pelo sistemaleverao ser encaminhadas a Lista de Verificagio e

Lista de Verificagdo Adicional relativas ao produtadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrbnico dos documentos de cata v item a, inclusive no caso de
alteracdo de produtos, o sistema retornara a Smeedim Comprovante de Envio
Eletrbnico, comprovando o recebimento.
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No caso de registro de novo produto que dependgidxacio prévia, 0 comprovante
contera o numero de processo e o DAP;

No caso de registro de novo produto que ndo depeledaprovacdo prévia, o
comprovante contera o numero de protocolo eletodhicproduto, que identifica o envio
endo se confunde com 0 numero de processo do produto

No caso de alteracdo de produto, o comprovantentnimero de processo, se este
ja tiver sido fornecido anteriormente a Sociedadep contrario, 0 comprovante contera
0 numero de protocolo eletrénico do produto.

52



Versao 01/06/2016

ANEXO I-A — Modelo de Carta de Encaminhamento — Sago de Danos e Pessoas

(Local), (data)

A Superintendéncia de Seguros Privados - Susep
Ref.: <codigo Susep, nome e CNPJ da Sociedade Seguradora

Processo Susep n°.<quando se tratar de alteracdo de produto ja regidb
eletronicamente, informar o nimero de processohielceno registro eletronice

Numero SEI da procuracao: <fornecido no ato do seu protocolo fisico da
procuracdo na Susep, caso a Carta de Encaminhamsej assinada por pessoa(s)
indicada(s) pelo(s) Diretor(es) designado(s)>

Resposta a Carta Susep/Dirat/Cgprol/......... n°..... <quando estiver respondendo
a Carta da Susep, informar o numero da Carta
Resposta ao Parecer Susep/Dirat/Cgpro/......... n’..... guando estiver respondendo

a Parecer da Susep, enviado por mensagem eletréeiteCarta
Senhor(a) Coordenador(a)-Geral da Coordenacéo GeRtodutos,

Encaminhamos os documentos relativos ao Produdme do produtp,
para protocolo junto a Susep.

a) Cadigo e nome do ramo principal <No caso de plano secundario,
informar codigo e nome do ramo do plano secund&¥i@o deve ser
informado cAdigo e nome do ramo principal ao quplano secundario
esta vinculados
<Informar cdigo e nome do ramo principal, recordarglie o cédigo
do ramo de seguro € composto pelos campos “Gruptdentificador
do Ramo”, totalizando 4 (quatro) digites
<O art. 4° da Circular N.° 395/2009 obriga que, gdarfor realizado
o registro do plano de seguro na Susep, deveramg@mados o0 nome
e 0 cbdigo do ramo principal ao qual o referido miepertence

b) Sub-tipo de processo: esonforme opc¢des constantes do Manual de
Utilizacao>

c) Classificagdo do plano:<somente no caso de seguro de danos>
<simples ou composto; principal ou secundarjo>

d) Numeros de registro eletrbnico dos processos priais
vinculados: <somente no caso de seguro de danos> <em caso de
produto secundério>

e) Nome, telefone e e-mail de contate&Incluir dados relativos a pessoa
da Sociedade responsavel pelo produto em referéncia

<Usar a redagé&o abaixo em caso de produto nevo:
Informamos, também, que esta Sociedade Seguradaranspromete a
utilizar o nimero de processo obtido ap0s o cadadtr produto, em todo material
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informativo e de comercializacéo e pecas promo@a@produto de seguro, nos termos da
regulamentacéo especifica.

<Usar a redacgéao dos trés paragrafos abaixo em casé\eracdo>

Os documentos ora submetidos para a alteracdo abutBrem meio
eletronico substituem integralmente a versao ddysmanteriormente apresentada.

Foram realizadas as seguintes alterac&efescrever e justificar as
alteracdes, deixando claro se estas ocorreram steneas Condi¢gdes Contratuais /
Regulamento ou somente na NTA, ou ainda se ocomrezan ambos os documentos.
Esclarecer, ainda, se as alteracdes decorrem draitiva da Entidade / Seguradora ou se
objetivamatender a carta/e-mail/oficio da Susep (citando ertore data do respectivo
documento). A descricdo/justificativa para as atgies deverd ser feita contendo a
informacé&o de quais itens/clausulas foram alteraasmsn indicagcdo do numero da péagina
onde se encontram nas Condi¢des Contratuais e/éu NT

O produto objeto do processo em referéncia <nacoimiercializado até a
presente data> ou <teve sua comercializacao iri@ad <data da efetiva comercializagc&o
informada no REP>>

<Para produtos do sub-tipo padronizado incluir parajo contendo
descricao e justificativas técnicas para eventuaigracdes pontuais inseridas no produto
em relacdo, exclusivamente, ao plano padronizadas hipoteses permitidas pelas normas
em vigor, esclarecendo ainda se as altera¢cfes f&rem exclusivamente as Condicbes
Contratuais / Regulamento, a NTA, ou a ambos.>

<Para produtos tarifados pela Susep incluir a redacpadrao prevista
no item 3 da Secéo | do Capitulo 11.>

<Para produtos do sub-tipo padré&o incluir a redac@adrao prevista no
item 1 da Secé&o | do Capitulo Il e paragrafo conido descricdo e justificativas técnicas
para eventuais alteracdes pontuais inseridas noqutm em relacdo, exclusivamente, ao
plano padréo, nas hipoteses permitidas pelas norraasvigor, esclarecendo ainda se as
alteracdes se referem exclusivamente as Condictasti@tuais / Regulamento, a NTA,
ou a ambos.>

<Incluir paragrafo(s) com informacdes que a Sociata julgue
relevantes e que ndo foram mencionadas neste modelalocumento e nem em outros
documentos enviado a Susep; também poderd ser ideluquaisquer informacao
adicional e relevante a analise do produto, que ndmstem das respectivas condicfes
contratuais/nota técnica atuarial>

<Para todos os produtos de danos e pessoas € OBRUFNA a redacio
dos 2 paragrafos abaixo>

Declaramos também que as Condices Contratuais/ Rdgmento, as
disposicdes tarifarias, as apolices/os bilhetes/oartificados e os documentos relativos
a divulgacdo e comercializacdo do seguro em telat@®s em conformidade com a
legislacdo e normas vigentes, assumindo ainda imeei responsabilidade pelas
informacdes prestadas a Susep relativas a este prad.
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Por ultimo, declaramos estar cientes de que qualquenfracdo as
normas vigentes relativas a este produto podera ser nés imputada, pessoalmente,
assim como a sociedade seguradora a qual represantas, nos termos da legislacdo em
vigor.

Atenciosamente,

<Nome do Diretor> <Nome do Diretor>
Diretor designado como responsavel pelas relac@eetor designado como responsavel técnico da
com a Susep, nos termos do art. 1°, |, da Circuociedade, nos termos do art. 1°, Il, da Circular
Susep N° 234/2003 Susep N° 234/2003

<Para TODOS os produtos, EXCETO o Seguro DPEM por se
tarifado pela Susep .>

Declaro que a nota técnica atuarial<e a Folha de Parametros,
guando for o caso>do produto em telafoi(ram) elaborada(os)em conformidade com
a legislacdo e normas vigentes, assumindo, juntamiencom os diretores acima
signatérios, responsabilidade pelas informacdes mtadas a Susep relativas a nota
técnica atuarial do produto<e a Folha de Parametros, quando for o caso>

<Nome do Atuario>

<NUmero de registro>
Atuario responsavel pela elaboracao da
Nota Técnica Atuarial do Produto e,
guando for o caso, da Folha de Parametros
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ANEXO I-B — Modelo de Carta de Encaminhamento — Cajpalizag&o

(Local), (data)
A Superintendéncia de Seguros Privados - Susep
Ref.: <cddigo Susep, nome e CNPJ da Sociedade de Cagaigiic

Processo Susep n°.<quando se tratar de alteracdo de produto ja regidb
eletronicamente, informar o nimero de processohieceno registro eletronice

Numero SEI da procuracédo: <fornecido no ato do seu protocolo fisico da
procuracdo na Susep, caso a Carta de Encaminhamsej assinada por pessoa(s)
indicada(s) pelo(s) Diretor(es) designado(s)>

Resposta a Carta Susep/Dirat/Cgprol/......... n°..... <quando estiver respondendo
a Carta da Susep, informar o nimero da Carta
Resposta ao Parecer Susep/Dirat/Cgprol......... n’..... quando estiver respondendo

a Parecer da Susep, enviado por mensagem eletrépitaCarta
Senhor(a) Coordenador(a)-Geral da Coordenacéo GerRtodutos,

Encaminhamos os documentos relativos ao Prodaitone do produtoy
para protocolo junto a Susep.

a) Modalidade: <conforme previsto nas normas de Capitalizagao

b) Sub-tipo de processo: eonforme opg¢des constantes do Manual de
Utilizacao>

c) Nome, telefone e e-mail de contatencluir dados relativos a pessoa
da Sociedade responsavel pelo produto em referéncia

<Usar a redacao abaixo em caso de produto novo:

Informamos, também, que esta Sociedade de Capitatizse compromete
a utilizar o niamero de processo obtido ap6s o tada® produto, em todo material
informativo e de comercializacdo e pecgas promogom® produto, nos termos da
regulamentacéo especifica.

<Usar a redacéo dos dois paragrafos abaixo em casd\lieracdo>

Os documentos ora submetidos para a alteracdo attutBrem meio
eletrénico substituem integralmente a versao ddyimanteriormente apresentada.

Foram realizadas as seguintes alterac&eslescrever e justificar as
alteracOes, deixando claro se estas ocorreram stenesms Condi¢cdes Gerais ou somente
na NTA, ou ainda se ocorreram em ambos 0s docusiefsclarecer, ainda, se as
alteracbes decorrem de iniciativa da Seguradora sguobjetivamatender a carta/e-
mail/oficio da SUSEP (citando niumero e data doeepo documento}:

O produto objeto do processo em referéncia <nacoimiercializado até a
presente data> ou <teve sua comercializacao iri@ad <data da efetiva comercializagc&o
informada no REP>>
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< Para produtos do sub-tipo padréo incluir a redac@adrao prevista no
item 1 da Sec¢édo | do Capitulo V e paragrafo contergkscricdo e justificativas técnicas
para eventuais alteracdes pontuais inseridas nogutm em relacdo, exclusivamente, ao
plano padrdo, nas hipoteses permitidas pelas norraasvigor, esclarecendo ainda se as
alteracOes se referem exclusivamente as Condicoasti@tuais / Regulamento, a NTA,
ou a ambos>

<Incluir paragrafo(s) com informacBes que a Sociati&a julgue
relevantes e que ndo foram mencionadas neste modelalocumento e nem em outros
documentos enviado a Susep; também poderd ser ideluquaisquer informacao
adicional e relevante a analise do produto, que ndmstem das respectivas condicfes
gerais/nota técnica atuarial>

<Para todos os produtos € OBRIGATORIA a redacdo 8qgsaragrafos
abaixo>

Estamos cientes de que a comercializacdo do predtdaca condicionada
a sua aprovacao.

Declaramos também que as condic¢des gerais, a naéarica atuarial e
os documentos relativos a divulgacdo e comercialz@o do produto em tela estdo em
conformidade com a legislacdo e normas vigentes, samindo ainda inteira
responsabilidade pelas informacdes prestadas a Spselativas a este produto.

Por dltimo, declaramos estar cientes de que qualquenfracdo as
normas vigentes relativas a este produto podera ser nés imputada, pessoalmente,
assim como a sociedade de capitalizacao a qual repentamos, nos termos da legislacéao
em vigor.

Atenciosamente,

<Nome do Diretor> <Nome do Diretor>
Diretor designado como responsavel pelas relagfes Diretor designado como responsavel técnico da
com a Susep, nos termos do art. 1°, I, da Circular Sociedade, nos termos do art. 1°, Il, da Circular
Susep N° 234/2003 Susep N° 234/2003

Declaro que a nota técnica atuarial do produto emeia foi elaborada
em conformidade com a legislacéo e normas vigentessumindo, juntamente com 0s
diretores acima signatarios, responsabilidade pelamformacdes prestadas a Susep
relativas a nota técnica atuarial do produto.

<Nome do Atuério>
<NuUmero de registro>
Atuario designado como responsavel nos
termos do artigo 2° do Anexo | da Circular
Susep N° 365/2008
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ANEXO I-C — Modelo de Carta de Encaminhamento — Prédéncia Complementar
Aberta
(Local), (data)

A Superintendéncia de Seguros Privados - Susep
Ref.: < cdbdigo Susep, nome e CNPJ da Sociedade Seguraoomantidade>

Processo Susep n°.<quando se tratar de alteracdo de produto ja regidb
eletronicamente, informar o nimero de processohieceno registro eletronice

Numero SEI da procuracédo: <fornecido no ato do seu protocolo fisico da
procuracdo na Susep, caso a Carta de Encaminhamseje assinada por pessoa(s)
indicada(s) pelo(s) Diretor(es) designado(s)>

Resposta a Carta Susep/Dirat/Cgprol/......... n°..... <quando estiver respondendo
a Carta da Susep, informar o nimero da Carta
Resposta ao Parecer Susep/Dirat/Cgprol......... n’....: quando estiver respondendo

a Parecer da Susep, enviado por mensagem eletr@pitaCarta
Senhor(a) Coordenador(a)-Geral da Coordenacéo GerRtodutos,

Encaminhamos os documentos relativos ao Prododme do produtoy
para protocolo junto a Susep.

a) Nome do RAM: <conforme opcbes constantes do Manual de
Utilizacao>;

b) Sub-tipo de processo: eonforme opcdes constantes do Manual de
Utilizacao>

c) Nome, telefone e e-mail de contatetncluir dados relativos a pessoa
da Sociedade responsavel pelo produto em referéncia

<Usar a redagé&o abaixo em caso de produto nevo:

Informamos, também, que estArtidade / Seguradorase compromete
a utilizar o namero de processo obtido ap6és o tada® produto, em todo material
informativo e de comercializacdo e pecas promogom® produto, nos termos da
regulamentacéo especifica.

<Usar a redacgédo dos dois paragrafos abaixo em casdé\leracao>

Os documentos ora submetidos para a alteracdo abutBrem meio
eletronico substituem integralmente a versao ddysmanteriormente apresentada.

Foram realizadas as seguintes alterac&esescrever e justificar as
alteragOes, deixando claro se estas ocorreram stemenRegulamento ou somente na NTA,
ou ainda se ocorreram em ambos os documentos. rEsela ainda, se as alteracdes
decorrem de iniciativa da Entidade / Seguradora s objetivamatender a carta/e-
mail/oficio da SUSEP (citando numero e data doeespo documento}

O produto objeto do processo em referéncia <nacofwiercializado até a
presente data> ou <teve sua comercializacao iri@ad <data da efetiva comercializacéo
informada no REP>>
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< Para produtos do sub-tipo padr&o incluir a redacfadrao prevista
no item 1 da Secédo | do Capitulo IV e paragrafo ¢endo descricdo e justificativas
técnicas para eventuais alteracdes pontuais insasidno produto em relacdo,
exclusivamente, ao plano padrdo, nas hipoteses idas pelas normas em vigor,
esclarecendo ainda se as alteragdes se referenusik@mente as Condi¢des Contratuais
/ Regulamento, a NTA, ou a ambos.>

<Incluir paragrafo(s) com informacdes que a Sociata julgue
relevantes e que ndo foram mencionadas neste modeladocumento e nem em outros
documentos enviado a Susep; também podera ser ideluquaisquer informacao

adicional e relevante a andlise do produto, que nawmnstem dos respectivos
Regulamentos/nota técnica atuarial>

<Para todos os produtos € OBRIGATORIA a redacdo 8qsaragrafos
abaixo>

Estamos cientes de que a comercializacdo do predtaca condicionada
a sua aprovacgao.

Declaramos também que o regulamento, as disposicdasfarias e os
documentos relativos a divulgacdo e comercializag&do produto em tela estdo em
conformidade com a legislacdo e normas vigentes, samindo ainda inteira
responsabilidade pelas informacdes prestadas a Spselativas a este produto.

Por ultimo, declaramos estar cientes de que qualquenfracdo as
normas vigentes relativas a este produto podera ser n0s imputada, pessoalmente,
assim como a sociedade a qual representamos, nasnes da legislagdo em vigor.

Atenciosamente,

<Nome do Diretor> <Nome do Diretor>
Diretor designado como responsavel pelas relagfes Diretor designado como responsavel técnico da
com a Susep, nos termos do art. 1°, I, da Circular Sociedade, nos termos do art. 1°, Il, da Circular
Susep N° 234/2003 Susep N° 234/2003

Declaro que a nota técnica atuariake a Folha de Parametros, quando
for o caso>do produto em telafoi(ram) elaborada(os) em conformidade com a
legislacdo e normas vigentes, assumindo, juntamenteom os diretores acima
signatérios, responsabilidade pelas informagfes padas a Susep relativas a nota
técnica atuarial do produto<e a Folha de Parametros, quando for o caso>

<Nome do Atuério>
<NuUmero de registro>
Atuario responsavel pela elaboracdo da Nota
Técnica Atuarial do Produto e, quando for o caso, d
Folha de Parametros
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ANEXO I-D — Modelo de Carta de Encaminhamento — Micosseguro

(Local), (data)

A Superintendéncia de Seguros Privados - Susep
Ref.: <coddigo Susep, nome e CNPJ da Sociedade Seguraglofantidade

Processo Susep n°.<quando se tratar de alteracdo de produto ja regidb
eletronicamente, informar o nimero de processohielceno registro eletronice

Numero SEI da procuracao: <fornecido no ato do seu protocolo fisico da
procuracdo na Susep, caso a Carta de Encaminhamsej assinada por pessoa(s)
indicada(s) pelo(s) Diretor(es) designado(s)>

Resposta a Carta Susep/Dirat/Cgprol/......... n°..... <quando estiver respondendo
a Carta da Susep, informar o numero da Carta
Resposta ao Parecer Susep/Dirat/Cgpro/......... n’..... guando estiver respondendo

a Parecer da Susep, enviado por mensagem eletréeiteCarta
Senhor(a) Coordenador(a)-Geral da Coordenacéo GeRtodutos,

Encaminhamos os documentos relativos ao Produdme do produtp,
para protocolo junto a Susep.

a) Cdbdigo e nome do ramo <Informar cédigo e nome do ramo,
recordando que o codigo do ramo de seguro € coropesbs campos
“Grupo” e “Identificador do Ramo”, totalizando 4 (gatro) digitos
<O art. 4° da Circular N.° 395/2009 obriga que, qdarfor realizado
o registro do plano de seguro na Susep, deveraansermados o
nome e o cédigo do ramo principal ao qual o refenidiano pertence

b) Sub-tipo de processo: Nao-Padronizado;

c) Nome, telefone e e-mail de contatetncluir dados relativos a pessoa
da Sociedade responsavel pelo produto em referéncia

<Usar a redagé&o abaixo em caso de produto nevo:

Informamos, também, que estaSeguradora / Entidade /
Microsseguradora>se compromete a utilizar o nimero de processdmbpos o cadastro
do produto, em todo material informativo e de canadizacdo e pecas promocionais do
produto de seguro, nos termos da regulamentac&giésp.

<Usar a redacgédo dos dois paragrafos abaixo em casdé\leracao>

Os documentos ora submetidos para a alteracdo atutBrem meio
eletronico substituem integralmente a versao ddysmanteriormente apresentada.

Foram realizadas as seguintes alterac&estescrever e justificar as
alteracdes, deixando claro se estas ocorreram steneas Condi¢gdes Contratuais /
Regulamento ou somente na NTA, ou ainda se ocomrezan ambos 0s documentos.
Esclarecer, ainda, se as alteracdes decorrem draitiva da Entidade / Seguradora ou se
objetivamatender a carta/e-mail/oficio da Susep (citando ertore data do respectivo

60



Versao 01/06/2016

documento). A descricdol/justificativa para as atgies devera ser feita contendo a
informacéo de quais itens/clausulas foram alteradosn indicagdo do numero da pégina
onde se encontram nas Condi¢cdes Contratuais e/éu NT

O produto objeto do processo em referéncia <nacofwiercializado até a
presente data> ou <teve sua comercializacao iric@ad <data da efetiva comercializacéo
informada no REP>>

<Incluir paragrafo(s) com informacBes que a Sociati&a julgue
relevantes e que ndo foram mencionadas neste modelalocumento e nem em outros
documentos enviado a Susep; também poderd ser ideluquaisquer informacao
adicional e relevante a analise do produto, que n&mstem das respectivas condicfes
contratuais/nota técnica atuarial>

<Para todos os produtos € OBRIGATORIA a redacdo @qgsaragrafos
abaixo>

Declaramos também que as Condicdes Contratuais/ Rdgmento, as
disposicdes tarifarias, as apolices/os bilhetes/oartificados e os documentos relativos
a divulgacdo e comercializacdo do seguro em telat@®s em conformidade com a
legislacdo e normas vigentes, assumindo ainda ireei responsabilidade pelas
informacdes prestadas a Susep relativas a este prad.

Por dltimo, declaramos estar cientes de que qualquenfracdo as
normas vigentes relativas a este produto podera ser nés imputada, pessoalmente,
assim como a sociedade seguradora a qual represantas, nos termos da legislacdo em
vigor.

Atenciosamente,

<Nome do Diretor> <Nome do Diretor>
Diretor designado como responsavel pelas relaci¥@eetor designado como responsavel técnico da
com a Susep, nos termos do art. 1°, |, da Circuociedade, nos termos do art. 1°, 1l, da Circular
Susep N° 234/2003 Susep N° 234/2003

Declaro que a nota técnica atuarial<e a Folha de Parametros,
guando for o caso>do produto em telafoi(ram) elaborada(os)em conformidade com
a legislacdo e normas vigentes, assumindo, juntanmiencom os diretores acima
signatérios, responsabilidade pelas informacdes mtadas a Susep relativas a nota
técnica atuarial do produto<e a Folha de Parametros, quando for o caso>

<Nome do Atuario>

<NUmero de registro>
Atuario responsavel pela elaboragcao da
Nota Técnica Atuarial do Produto e,
guando for o caso, da Folha de Paradmetros
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ANEXO I-E — Modelo de Carta de Encaminhamento — Akracdes dos Processos

Principais Vinculados ao Produto

(Local), (data)

A Superintendéncia de Seguros Privados - Susep
Ref.: <cdbdigo Susep, nome e CNPJ da Sociedade Seguradora

Processo Susep n°.<quando se tratar de alteracdo de produto ja regidb
eletronicamente, informar o nimero de processohielceno registro eletronice

Caodigo e nome do ramo<informar cédigo e nome do ramo do plano secundario.
N&o deve ser informado cédigo e nome do ramo grah@o qual o plano secundario esta
vinculado> <Informar codigo e nome do ramo principal, recordarglie o cédigo do ramo
de seguro é composto pelos campos “Grupo” e “Ida#dor do Ramo”, totalizando 4
(quatro) digitos <O art. 4° da Circular N.° 395/2009 obriga que, gdarfor realizado o
registro do plano de seguro na Susep, deverdorgermados o nome e o codigo do ramo
principal ao qual o referido plano perteree

Numero SEI da procuracdo: <fornecido no ato do seu protocolo fisico da
procuracdo na Susep, caso a Carta de Encaminhamsej@ assinada por pessoa(s)
indicada(s) pelo(s) Diretor(es) designado(s)>

Resposta a Carta Susep/Dirat/Cgprol/......... n°....: <guando estiver respondendo
a Carta da Susep, informar o nimero da Carta
Resposta ao Parecer Susep/Dirat/Cgprol......... n°..... quando estiver respondendo

a Parecer da Susep, enviado por mensagem eletrépitaCarta
Senhor(a) Coordenador(a)-Geral da Coordenacéo GerRtodutos,

Encaminhamos as alteracdes dos processos prineipaidados relativos
ao Produto rome do produtp, para protocolo junto a Susep.

a) Numeros de registro eletrénico dos processos primais vinculados:
<Informar os processos principais vinculados indios e os excluidos>

b) Nome, telefone e e-mail de contatsincluir dados relativos a pessoa
da Sociedade responsavel pelo produto em referéncia

<Incluir paragrafo(s) com informagbes que a Sociedadjulgue
relevantes e que ndo foram mencionadas neste model@ocumento e nem em outros
documentos enviado a Susep>

<Para todos os casos € OBRIGATORIA a redacio dopaPagrafos
abaixo>

Declaramos também que as Condi¢cdes Contratuais/ Rdgmento, as
disposicdes tarifarias, as apolices/os bilhetes/oartificados e os documentos relativos a
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divulgacao e comercializacéo do seguro em tela est&m conformidade com a legislacéo
e normas vigentes, assumindo ainda inteira resporisiidade pelas informagdes
prestadas a Susep relativas a este produto.

Por ultimo, declaramos estar cientes de que qualquenfracdo as
normas vigentes relativas a este produto podera samés imputada, pessoalmente, assim
como a sociedade seguradora a qual representamossrtermos da legislacédo em vigor.

Atenciosamente,

<Nome do Diretor> <Nome do Diretor>
Diretor designado como responsavel pelas relagcdes Diretor designado como responsavel técnico da
com a Susep, nos termos do art. 1°, I, da Circular Sociedade, nos termos do art. 1°, Il, da Circular
Susep N° 234/2003 Susep N° 234/2003
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ANEXO Il — Modelo de Carta de Cancelamento

(Local), (data)

A Superintendéncia de Seguros Privados - Susep

Ref.: < cddigo Susep, nome e CNPJ da Sociedade ou Engdad

Processo Susep n°.<informar o nimero de processo recebido no registuo
namero de protocolo eletrénico, se ndo houver ndnderprocesso>

Numero SEI da procuracédo: <fornecido no ato do seu protocolo fisico da
procuracdo na Susep, caso a Carta de Encaminhamsej assinada por pessoa(s)
indicada(s) pelo(s) Diretor(es) designado(s)>

Senhor(a) Coordenador(a)-Geral da Coordenacéo GerRtodutos,

Solicitamos o Cancelamento do Prodstoome do produto>junto a
Susep, por ndo haver mais interesse em sua comercializ&yjdgor ter sido enviado em
duplicidade OU por ter sido encaminhado produtedtio equivocadamente como produto
novo>.

Informamos que estaSociedade / Entidadese compromete, a partir da
data do envio eletrénico da solicitacdo de canogtdo) a ndo comercializar mais o produto.
<Entende-se por ndo comercializado emitir ou renovar apdlices, bilhetes, certitioa
de previdéncia ou titulos de capitalizacdo e tambéfio emitir novos certificados
individuais (no caso de plano coletivo)

<Caso o0 produto tenha sido enviado em duplicidade U ter sido
encaminhado produto alterado equivocadamente corodupo novo, a Sociedade deve
mencionar que nao houve comercializacao do prodoiguestac

<Usar a redacado do paragrafo abaixo exclusivameng&aos casos de
planos de previdéncia e seguros de pessoas conrtcoagior sobrevivéncia coletivos,
com vinculo empregaticio, gque aceitem adesao déigpantes/sequrados em contratos ja
celebrados, mas ndo permitam a celebracdo de ncoogratos>

Ressaltamos, entretanto, que nos contratos caleticom vinculo
empregaticio, firmados em data anterior a esta n@a¢do poderdo ocorrer adesdes de
novos participantes/segurados, por forca da cagdiat de novos
empregados/colaboradores, com a respectiva emdsséertificado individuais.

Atenciosamente,

<Nome do Diretor> <Nome do Diretor>
Diretor designado como responsavel pelas relagcdes Diretor designado como responsavel técnico da
com a Susep, nos termos do art. 1°, I, da Circular Sociedade, nos termos do art. 1°, Il, da Circular
Susep N° 234/2003 Susep N° 234/2003
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ANEXO Il — Lista de RAM’s admitidos no REP

A lista de RAM’'s (Ramos/Assuntos/Modalidades) emiese disponivel, em formato
Microsoft Excel®, na sec¢éo “Informacdes ao MercadRegistro Eletronico de Processos”.
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