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GLOSSARIO

Aprovacgdo prévia a comercializacdo -Necessaria quand®m comercializacdo do produto
esta condicionada a aprovacao prévia por parteisepSnos termos da legislacéo vigente.

Cadastro de Dados Incorretos— Cadastro incorreto de qualquer informacao keladio
produto, como por exemplo: RAM ou Sub-tipo de pssogno sistema de Registro Eletronico
de Produtos.

Carta de Encaminhamento -Documento constante do Anexo | deste Manual e eunpe
deverd ser enviado pela Sociedade quando do eg@fiEracao, migracdo ou cancelamento
de produto por meio do sistema.

Classe —Classificagao relativa aos planos de seguro desganos termos da legislacédo em
vigor (Circular Susep n°395/2009), podendo Bencipal ou Secundario Quando néo
existente, o sistema automaticamente a define ¢bido-aplicavel”.

Comprovante de Envio Eletrénico (CEE) -Resposta encaminhada pelo sistema quando do
registro, migracéao, alteracao ou cancelamento dgraduto e que, nos termos deste Manual,
devera ser protocolizada fisicamente nas depera@dai Susep.

Condicdes Contratuais— Para efeito deste Manual e do sistema de Redisttconico de
Produtos, Condi¢gBes Contratuais sdo as CondicoessGeEspeciais, além das Condi¢cbes
Particulares para o Seguro de Danos, de um mesmdotprde seguro, submetidas a Susep
previamente a sua comercializagéo.

Data da efetiva comercializacdo Data em que foi concretizada a primeira vendaepa S
data em que foi emitida a 12 apdlice.

Documento de Abertura de Processo (DAP) Documento que integrard o Comprovante de
Envio Eletronico quando este for gerado pelo siatam final do registro de novo produto
que dependa de aprovacao prévia.

Lista de Verificacdo —Documento disponivel na secao “Informacdes ao MiereaRegistro
Eletrdnico de Produtos” do site da Susep, defirdidmente para algumas hipoteses de
produto, a ser preenchido pelas Sociedades e enpad a Susep nos termos deste manual.

Lista de Verificacdo Adicional -Documento complementar a Lista de Verificacao yidi
somente para algumas hipéteses de produto, e qeesde preenchido pelas Sociedades e
enviado para a Susep nos termos deste manual.

Migrado — Refere-se a um produto cadastrado na Susep anterite a data da
disponibilizagéo do sistema do Registro Eletr6rdeoProdutos, nos termos do art. 4° da
Circular Susep N.° 438/2012,e que foi posteriormerggistrado eletronicamente pela
Sociedade.

Nao-Padrédo —Refere-se ao plano de seguro de pessoas (masteasenijeitos a aprovacao
prévia), de previdéncia complementar aberta outdi®s de capitalizacdo cujas condicdes
contratuais e nota técnica atuarial sdo elabonaelasprépria Sociedade supervisionada pela
Susep.
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Nao-Padronizado —Refere-se ao plano de seguro ou microsseguroujéitosa aprovacao
prévia (a excecdo dos planos de previdéncia eqdpara planos de microsseguro, que
necessitam de aprovacdo prévia) cujas condicOesatwais e nota técnica atuarial sédo
elaboradas pela propria Sociedade seguradora.

Nota Técnica Atuarial (NTA) — Documento técnico, elaborado por atuario, denafde
registrado, que contém as caracteristicas geraigprdduto, bases técnicas, modelos
matematicos, formulacao atuarial, dentre outrometgos exigidos pela legislacdo vigente.
O documento referente a NTA podera conter aindesaocumentos tais como: Aditivos a
NTA, Anexos a NTA etc.

Numero de Protocolo Eletrénico do Produte- NUmero provisério que identifica o envio
de novo produto que ndo depende de prévia aprovapgaminhado eletronicamente pela
Sociedade, mas que nao representa o numero desgoo&eisep que correspondera ao
respectivo produto.

Padrdo — Refere-se ao plano de seguro de pessoas (mM&nteoos sujeitos a aprovagao
prévia), de previdéncia complementar aberta outdi®s$ de capitalizacdo, submetido pela
Sociedade representativa do mercado, que tiven@agulamento/condi¢bes contratuais e/ou
a Nota Técnica Atuarial previamente aprovados [&lesep, por meio de processo
administrativo especifico.

Padronizado— Refere-se ao plano de seguro ndo sujeito a agiioyreévia cujas condi¢cdes

contratuais sdo idénticas aquelas constantes dasasqoublicadas pela Susep ou pelo
Conselho Nacional de Seguros Privados — CNSP,imitdua tarifacdo padronizada, quando
prevista, ou aprovadas pelo Conselho Diretor d&gsesdisponibilizadas em seu endereco
eletronico.

Plano ou Produto —Engloba os planos de seguro, os planos de prevadéamplementar
aberta, os planos referentes aos titulos de dapitab e os planos de microsseguro. Este pode
ser composto por diversas versdes, conforme asascem vigor.

Processo Fisice- Processo administrativo impresso contendo todakoumentos previstos
neste manual.

RAM - Sigla referente a “Ramo, Assunto ou Modalidadefjaal o produto se relaciona. Os
nomes relativos a ramos de seguro seguem prefaheiecite a legislacdo em vigor (Circular
Susep n° 395/2009 e alteragBes), bem como as mades referentes a titulos de
capitalizacdo (Circular Susep n® 365/2008 e alfms); Desta mesma forma, os assuntos
relativos a previdéncia complementar aberta se@genormas especificas.

Regulamento — Instrumento juridico que disciplina os direites as obrigacfes da
EAPC/Sociedade Seguradora, do participante/segweadias beneficiarios, bem como as
caracteristicas gerais do produto.

Situacdo da versdo- Refere-se a situacdo de uma versédo especifipaodoto enviada a
Susep, sendo que esta informacéo da situacao te#é dsponivel na consulta puablica dos
produtos. Pode apresentar uma das seguintes stugatatus):
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* Versao Aprovada— Status para uma versao que foi analisada e agaopela
Susep. Disponivel somente para produtos que depeddaaprovacao prévia a
comercializagao.

« Versao Cancelada / Encerrada- Status para uma versao que foi cancelada /
encerrada por solicitagdo da Sociedade, ou em dude&orma ou, ainda, por
decisdo da Susep.

* Versao Em Andlise— Status para uma versdo que se encontra emeapéles
Susep. Se o produto depender de aprovacao prétesstatus torna impossivel a
comercializacao da respectiva verséao.

e Versdao Em Exigéncia— Status para uma versao que foi analisada, geramd
documento com exigéncias a serem cumpridas peleddole. Aplicavel a
produtos que dependam ou ndo de aprovacao.

* Versao Indeferida — Status para uma versdo de produto que depende de
aprovacao prévia para a comercializacdo, que, apaksada, foi considerada
nao-adequada a legislacdo em vigor, ndo podendms®rcializada.

* Versao Passivel de Comercializacéde Status que significa que a versao foi
recebida pela Susep e que pode ser comercializideSpciedade. Disponivel
somente para produtos que nao dependam de aprquag@pa comercializagao.

Situacdo do Produto— Refere-se a situacao que o produto encontra-Susep, sendo que
esta informacao ndo estara disponivel na consuiicp dos produtos. Pode apresentar uma
das seguintes situacoesatus:

* Aprovado — Status para produtos que foram analisados @agwe pela Susep.
Disponivel somente para produtos que dependam devem@io prévia a
comercializagao.

» Cancelado / Arquivado por solicitagdo- Status para produtos que tenham sido
canceladosarquivados por solicitagdo da Sociedade, porerdateresse em sua
comercializacao.

» Cancelado/ Arquivado em func&o de norma Status para produtos que tenham
sido cancelados arquivados porque ndo podem mais ser comerciakzach
funcdo de norma administrativa.

* Em Andlise— Status para produtos que se encontram aindad@iseapela Susep,
ndo sendo possivel a sua comercializagéo.

* Em Migracéo — Status para produtos cadastrados na Susepoamienie a data
de entrada em vigor da Circular Susep que trasastiema de Registro Eletronico
de Produtos e que tenham sido registrados eletnmeicte, mas que ainda
estejam sendo analisados pela Susep.
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» Exigéncia— Status para produtos que, apos andlise da Suzegyem alguma
pendéncia de ajuste, a ser implementada pela $o&ed

* Indeferido — Status para produtos que dependem de aprovaéda para a
comercializacdo, porém, apds analisados, foramidenaglos ndo-adequados a
legislacdo em vigor, ndo podendo ser comercialzado

» Passivel de comercializacde Status que significa que o produto foi recebido
pela Susep e que pode ser comercializado peladdolge Disponivel somente
para produtos que ndo dependam de aprovacao préwiaercializacao.

» Suspensado Definitiva— Status para produtos que, por graves probleraas d
inadequacao as normas aos principios técnico-atuarigio podem ser mais
comercializados ou sofrer reestruturacéo por girt8ociedade.

» Suspensdo Temporaria- Status para produtos que tenham sua comerciatiza
suspensa temporariamente pela Susep, por contigamaaexigéncia ainda nao
atendida pela Sociedade ou alguma inadequacaaraasuigentes.

Sociedade — Consideram-se Sociedades as sociedades se@#a@ds sociedades de
capitalizacdo, as entidades abertas de previdéamiglementar (EAPC) e as resseguradoras.

Sub-RAM — Representam, quando existentes, divisdbes de um onB#iM para melhor
caracterizagao do produto. Quando néo existergist@ma automaticamente o define como
“Néao-aplicavel”.

Sub-Classe -Divisdo relativa a classe “Principal”, nos termas ldgislacdo em vigor
(Circular Susep n°395/2009), podendo Senplesou Composto Quando ndo existente, o
sistema automaticamente a define como “Néo-aplitave

Sub-tipo de Processo €lassificacéo relativa ao processo de elaborac@oatiuto, podendo
ser: padréao, padronizado, ndo-padrdo ou nao-paaami O sistema apenas apresenta as
opcOes pertinentes ao RAM escolhido

Tipo de Processo -Classificacdo relativa ao produto a ser comeradbz podendo ser:
plano de previdéncia, plano de seguro de danospplie seguro de pessoas, titulo de
capitalizacdo ou plano de microsseguro. Esta irdgén constara apenas da Carta de
Encaminhamento.
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CAPITULO | — ASPECTOS GERAIS

SECAO | — ROTINAS DO SISTEMA E FORMATO DOS ARQUIVOS

O sistema de Registro Eletronico de Produtos aptas@atro rotinas principai&nvio
de ProdutosEnviar ApolicesConsultar Produtosdmprimir Comprovantes

A rotinaEnvio de Produtose divide em quatro sub-rotin&sovo ProdutpMigracao,
Alteracao de Produte Cancelamento / ArquivamentBstas sub-rotinas séo as mais
gerais e se relacionam diretamente com os docusidntprodutos.

Ja a rotina&Consultar Produtopermite que a Sociedade tenha acesso a alguns dado
das analises realizadas pela Susep e aos docureentados pela propria sociedade,
possibilitando uma radiografia detalhada de cadaeseus produtos.

Finalmente a rotinamprimir Comprovantespermite a Sociedade, a qualquer
momento, gerar os comprovantes relativos a cadaeiseus envios para eventual
prova junto a Susep, nos termos definidos nesteiahan

Todos os documentos que forem enviados/anexadasgiordo sistema de Registro
Eletronico de Produtos deverdo estar obrigatoriéenem formato “*.pdf”.
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SECAO Il — ENVIAR PRODUTOS - NOVO PRODUTO

1- Consideracdes Gerais sobre o envio de novo produto

a) O encaminhamento de novo produto para a analiudep, que ira compor um novo
processo administrativo, devera ser iniciado serppremeio do sistema de Registro
Eletronico de Produtos.

b) As opcbes de RAM'’s admitidas para cadastramen®Ef® estédo previstas no Anexo lll
deste manual;

c) Este Manual ndo contempla os procedimentos relatigoaos produtos de Ressequros,
0s quais serdo incluidos em verséo posterior

2- Procedimentos para o Registro de Novo Produto:

a) Na rotina “Enviar Produtos” do sistema de Regi&lietronico de Produtos, a Sociedade
devera selecionar a sub-rotina “Novo Produto” epcber todos os campos solicitados;

b) Relativamente ao campo RAM, a Sociedade somenterpascolher um RAM para o
qual possua a devida autorizacao.

c) A simples presenca de um RAM na listagem nao imphcque a Sociedade possua
autorizacao para comercializa-lo E passivel de penalizagdo o cadastramento de um
produto em um RAM para o qual a Sociedade ndo posawautorizacao.

d) Uma vez definido o RAM, a Sociedade devera escallsarb-RAM ao qual o seu produto
se vincula. Em havendo uma Unica opcao de Sub-Rasl @ RAM escolhido, o sistema
ja a define automaticamente.

e) Em seguida, a Sociedade devera preencher informat#itva ao PRAZO PREVISTO
PARA INICIO DE COMERCIALIZACAO do produto.
e.1Seréo disponibilizadas sempre trés possibilidadessalha da Sociedade:
* Se o plano/produto depender de aprovacéao préwaarcializacao:
( ) A partir da aprovacéao do plano.
() 30 dias ap0s a aprovagéo do plano.
( ) 60 dias ap6s a aprovacao do plano.

* Se o plano/produto ndao depender de aprovacao mé@dmercializacao:
( ) A partir da obtencédo do numero de processo.
( ) 30 dias ap0s a obten¢éo do numero de processo.
( ) 60 dias apds a obtencao do numero de processo.

e.2Uma vez confirmado o envio, 0 “prazo previsto paranicio de comercializa¢ao”
do produto ndo podera ser alterado.

e.3A data a partir da qual sera possivel o inicio @eercializacdo do produto (data a
partir da qual as Condi¢cdes Contratuais / Regulémmda novo produto também
estardo disponiveis para comercializacédo e parsuftanpublica no sitio da Susep)
estara efetivamente definida quando houver a apéovdo produto ou a liberagcéo do
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numero de processo pela Susep, conforme o caservahdo-se obrigatoriamente o
prazo previsto de inicio de comercializacdo esdolipela Sociedade.

e.4A disponibilizacdo das Condi¢cdes Contratuais / Reganto de uma versdo do
produto no sitio da Susep nédo representa obrigdemtie de sua comercializagéo.

e.5E VEDADA A COMERCIALIZACAO DE QUALQUER VERSAO DO
PRODUTO EM DATA ANTERIOR A OBTIDA A PARTIR DO “PRAZ O
PREVISTO PARA INIiCIO DE COMERCIALIZACAO DO PRODUTO” , O
QUAL DEVE SER CONTADO A PARTIR DA DATA DA
APROVACAO/LIBERACAO NOS TERMOS DEFINIDOS EM e.3 .

A seguir, a Sociedade devera preencher informagdasvas a Sub-tipo, Classe e Sub-
classe do novo produto. Em havendo uma Unica opgagjstema jA a define
automaticamente.

g) A proxima etapa compreende a juntada de documeeltas/a a solicitagcdo de registro

de novo produtoupload arquivos
g.1A lista de documentos a serem juntados dependesdeseolhas feitas
anteriormente pela Sociedade. O sistema automa@ampresenta a lista de
documentos necessarios, sendo um deles a Cartacdenlehamento, cujos
modelos encontram-se no Anexo | deste Manual;

g.2 Ressaltamos que os paragrafos constantes na @afacdminhamentndo
poderdo ser suprimidos ou alterados. Caso sejasswo® € possivel
acrescentar paragrafo(s) extra(s), com novas irEobes que a empresa julgue
relevante.

g.3A Carta de Encaminhamento devera ser assinadaspdlietor(es) que
efetivamente responde(m) pela funcdo. Caso o noenalgum Diretor
designado para assinatura da Carta de Encaminhasejatdiferente do que
consta no FIP, a companhia devera encaminharigasivia, acompanhada de
documentos comprobatérios, se necessario. Talfigasiva devera ser
incluida no paragrafo destinado a informacdes anéis constante do modelo
da Carta de Encaminhamento e a documentacdo coat@ri@bdevera ser
entregue a Susep, junto com os demais documentasetieira do processo e
enviada, em PDF, via REP, anexa a Carta de Encamitto. No caso de
Diretor eleito mas ainda ndo homologado, deveréstaonna Carta de
Encaminhamento a assinatura do Diretor ainda emtieie

g.4Na impossibilidade temporéria do(s) Diretor(es)iglesdo(s) para assinatura
da Carta de Encaminhamento, podera(do) assinamoggssspor ele(s)
indicada(s) através de procuracéo, devidamentstrada em Cartorio. Copia
autenticada da procuracao devera ser entregueed,3Justo com os demais
documentos de abertura do processo e enviada, emPDREP, anexa a
Carta de Encaminhamento. Cépias da copia auteatit@a possuem validade
legal e, portanto, ndo serao aceitas.

g.5Sociedade devera protocolar nesta Autarquia caynemcia com os devidos
esclarecimentos acompanhada de cépia fisica dovdoato de designacao.
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0.6 O material impresso, quando exigido, sera utilizadeferencialmente nos
procedimentos de analise, devendo estar idénticeegmectivo documento
eletronico.

g.7 A auséncia de algum documento demandado pelo sistemm formato diverso
de “*.pdf” inviabiliza a conclusdo do envio;

0.8 Dentre os documentos solicitados poderéo constadsia de Verificacdo” e
a “Lista de Verificacdo Adicional’A sociedade podera obter a versédo das
Listas de Verificacdo diretamente na secéo “Informgdes ao Mercado —
Registro Eletrénico de Produtos” da pagina da Susemlevendo anexa-las
devidamente preenchidas. Ressalte-se que devera peenser usada a
versdo mais recente da Lista de Verificagdo.

h) Anexados todos os documentos solicitados, a Satgedavera marcar a declaracéo de

)
K)

ciéncia apresentada pelo sistema.

Finalmente, a Sociedade deveréa selecionar a tEokadr”.

O sistema podera solicitar ainda a confirmacaondtoe

Processado o envio, o sistema exibe o Comprovanténdio Eletronico (CEE) para
impressaoEste comprovante, para 0s casos em que o produtopgmde de aprovacao
prévia, vira acompanhado do DAP

Ressaltamos que o DAP, quando existente, devendgersso individualmente, ou seja,

em folha separada; uma vez que este ficara retidBratocolo da Susep. Os demais
documentos serdo incluidos no processo fisico.

m) Para a continuidade dos procedimentos externodséenta de Registro Eletronico de

Produtos, a Sociedade devera observar o dispost@ayitulos Il, 1lI, IV, V e VI deste
Manual, conforme o tipo de produto.

Quando for efetivada a primeira venda do produtoiggdo da primeira apolice, bilhete
ou certificado), a Sociedade tera o prazo de 3 mhaa informar a efetiva data de inicio
de comercializagcéo, usando a respectiva opcao mo NEnviar Produtos” e depois clicar

em “Comunicacgéo de Inicio de Comercializag&o”

10
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SECAO Il - ENVIAR PRODUTOS — MIGRACAO
1- Consideracdes Gerais sobre Migracao

a) Prazo para Migracao: As Sociedades terdo um pea36%l (trezentos e sessenta e cinco)
dias, contados a partir da data em que for disgmaiio o modulo de migracdo no
Registro Eletrénico de Produtos para migrarem geodutos em comercializacdo, do
meio fisico para o meio eletrénico.

b) Ao final do prazo para migracdo, todos os procefisa®s relacionados aos produtos
gue nado foram migrados seréo automaticamente ealusel arquivados pela Susep;

c) Para cada processo fisico pertencente a Sociedand@nte sera possivel realizar a
migracdo uma unica vez. Realizada a migracéo, cepso fisico ndo podera ser mais
alterado fisicamente. Eventual alteracdo em progéssiigrado ndo constitui uma nova
migracdo, mas sim uma alteracdo, devendo ser segail regras da Secéo IV deste
Capitulo.

d) Somente é possivel a migracao de produtos que fooamercializados, sendo vedada,
no entanto, a migracao de qualquer plano de Extates&omercializacao e de qualquer
plano relativo a Seguro Singular.

e) Caso o interessado do processo ndo seja 0 queacdostadastro apresentado na
“Consulta de Processos por Empresa”, o interesdadera solicitar a CGPro o ajuste
necessario através de correspondéncia especifiea,dgvera ser protocolada nas
dependéncias da Susep, na qual devera constarndsgro(s) do(s) processo(s)
administrativos(s), o codigo e o nome do interessdevendo tal correspondéncia estar
acompanhada das portarias que comprovem a titatiido novo interessado.

f) Caso o produto se encontre suspenso temporarigneeteciedade devera efetuar os
ajustes necessarios para que seja revogada a ségpmeafetuar a migracéo apenas apos
a revogacao da suspenséo, observando ainda otdiso€ircular Susep n° 438/2012
sobre a vedacéo da migracéo de produto cuja Marsiio constante do processo fisico,
antes da migracdo, ndo tenha sido efetivamenterc@lieada em data anterior a da
migracao.

g) Os planos de seguro de pessoapie possuam apodlices vigentes e sendo renovadas
exclusivamente por forca de decisdo judiciahdo devem ser migrados. A sociedade
devera solicitar o arquivamento do processo adimétiigo objeto do plano de seguro. A
carta de solicitacdo de cancelamento/arquivamesnerd estar acompanhada de copia
de todas as decisdes judiciais expedidas refereueglano e conter as seguintes
informacoes:

g.1) Mencéo de que o plano de seguro foi objetdedes&o judicial,

g.2) Identificacdo das apodlices para as quais hdeeiséao judiciale

g.3) ldentificagdo do estipulante de cada apolivevigor nada data da solicitagcdo de
arquivamento, no caso de plano coletiva dentificacdo do segurado de cada apolice
individual em vigor nada data da solicitacdo deuimamento, no caso de plano
individual.
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Os planos de seguro de pessoas para 0s quais alguwe tipo de deciséo judicial
determinando renovacdo ou manutencdo em vigor derndieadas apolices com
condicbes originais, porém que possuam emissdao adasnapolices/certificados
individuais e/ou renovacdo de apdlices/certificadiodividuais ndo atingidos por
qualquer deciséao judicial devem ser migrados coméattefinido nesta se¢cao do Manual.

Finalizado o processo de migracdo, as Condi¢coes @atuais / Regulamento do
produto serdo disponibilizadas no sitio da Susep paconsulta publica.

No caso de planos comercializados via bilhetealigsaos que 0os mesmos nao poderao
ser migrados por conta da publicacdo da ResolufEaP(° 285/2013, que estabelece
0os elementos minimos que devem ser observados gpeté#sdades seguradoras na
contratacdo de planos de seguro por meio de hilesggecificamente, em seu art. 10,

81°, é definido que os planos atualmente comezaiddis deverdo ser adaptados a
Resolucao dentro do prazo previsto (180 dias & jpi#18/02/2013, data da publicacéo)

mediante abertura de novo processo administrailesta forma, ndo faz sentido falar

em migracao para esse tipo de seguro e, nesseacgegyradora deve protocolar no REP
um novo processo administrativo.

2- Procedimentos para a Migracéo de Produtos:

a)

Na rotina “Enviar Produtos” do sistema de Regi#letronico de Produtos, a Sociedade
deverd selecionar a sub-rotina “Migracao”, inforeh@o numero de processo a ser
migrado;

b) Apdés a validacdo do numero informado, a Sociedaelerd preencher os dados

c)

d)

pertinentes ao produt&stes dados devem corresponder ao produto que est@ndo
migrado;

Qualquer dado informado incorretamente pode acarredr o indeferimento do pedido
de migracao;

A Sociedade devera enviar, por meio eletrébnico,agaCde Encaminhamento, cujos
modelos encontram-se no Anexo | deste Manual. dstara conter ao final do campo
referente a Descri¢cdo do Produto, além de outfagmacdes, 0 seguinte texto:

d.1) Para o Sub-tipo de Processo padronizal®Condi¢cdes Contratuais submetidas
para a migracdo do Produto em meio eletrénico corspondem aquelas constantes
de normas aprovadas pela SUSEP ou pelo CNSP adapsschos demais normativos
em vigor, conforme determina o artigo 9° da CirculaSusep n° 265/2004, acrescidas
de eventuais alteracbes pontuais submetidas fisicamte a Autarquia. A Nota
Técnica Atuarial submetida para a migracdo do Prodto em meio eletrénico
corresponde exatamente a sua Ultima versédo consaih submetida fisicamente a
Autarquia”; ou

d.2) Para os demais Sub-tipos de Proces®s documentos submetidos para a

migracéo do Produto em meio eletrénico correspondegxatamente a ultima versao
consolidada dos respectivos documentos submetidisdamente a Autarquid.
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e) A Carta de Encaminhamento devera conter obrigaberde, em anexo, copia de

f)

¢)

h)

frontispicio de bilhete / apdlice / certificaddtiito emitido recentemente utilizando-se da
altima versao comercializavel do produto constalmgrocesso fisico, ou seja, no caso
de produtos que ndo dependem de prévia aprovataest da Ultima versao protocolada
e no caso de produtos que dependem de prévia gam\veata-se da ultima versao
aprovada.

Exclusivamente para produtos de seguros de pegseagsossuem vigéncia plurianual,
quando nao houver um comprovante de comercializag&trior a Ultima versao fisica
protocolada, podera ser enviada a Ultima apdliddicado comercializado pela
seguradora ainda vigente. Lembrando, ainda, geesa® do produto a ser comercializada
numa nova contratacdo/renovacao deve ser a Ul@nsd protocolada fisicamente.

Para produtos relativos a titulo de capitalizacAdviodalidade Incentivo, a Carta de
Encaminhamento devera conter obrigatoriamente, eexca o Ultimo expediente
especifico constante do processo fisico encaminbadatendimento ao artigo 10 do
Anexo | da Circular Susep n° 376/2008.

A Carta de Encaminhamento devera ser assinadasp@&agtor(es) que efetivamente

responde(m) pela funcdo. Caso o nome de algumdDidetsignado para assinatura da
Carta de Encaminhamento seja diferente do que aowstFIP, a companhia devera

encaminhar justificativa, acompanhada de documesioprobatorios, se necessario. Tal
justificativa devera ser incluida no paragrafoidesto a informagdes adicionais constante
do modelo da Carta de Encaminhamento e a docundentagnprobatoria devera ser

entregue a Susep, junto com 0s demais documentized®ira do processo e enviada, em
PDF, via REP, anexa a Carta de Encaminhamentoablm @e Diretor eleito mas ainda

ndao homologado, devera constar na Carta de Encamatito a assinatura do Diretor

ainda em exercicio.

Na impossibilidade temporaria do(s) Diretor(es)glesdo(s) para assinatura da Carta de
Encaminhamento, podera(do) assinar pessoa(s) @gs) eindicada(s) através de
procuracao, devidamente registrada em CartorioiaGapenticada da procuracéo devera
ser entregue a Susep, junto com os demais docusmdmtbertura do processo e enviada,
em PDF, via REP, anexa a Carta de Encaminhamegmagda copia autenticada nao
possuem validade legal e, portanto, ndo seréaasceit

Relativamente aos produtos de seguro rurala Carta de Encaminhamento devera
mencionar se a versao do produto que esta sendadaiga possui aprovacao para
participacdo nd’rograma de Subvencdo ao Prémio do Seguro Rural déoverno
Federal e/ou para participacdo no Fundo de Estabdiade do Seguro Rural — FESR
indicando a(s) data(s) e o(s) numero(s) da(s) @rausep que informou(aram) a(s)
aprovacgao(bes). Caso informe que o produto popsovacao para participacao no Fundo
de Estabilidade do Seguro Rural — FESR a Cartarm@rBinhamento devera conter
obrigatoriamente, em anexoppia de documento que comprove a cobertura de
ressegurq conforme exigido pela legislacdo em vigor (Art.81°, da Resolugcdo CNSP
n° 46/2001 ou norma que venha substitui-la).

Nao é possivel que a migracdo acumule pedido deeaticdo do produto.Caso a
sociedade deseje realizar alteracdo e a migrac@mnderoduto fisico antigo, primeiro
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devera realizar a migracéo do produto. Concluiti® @®cedimento e obtida a liberacao
do produto para consulta publica no sitio da Sudsyera solicitar a alteragdo em produto
ja migrado devendo seguir as regras da Secao ¢ Gapitulo. Alternativamente, podera
primeiro alterar o produto fisico ja existente pgawateriormente realizar a migracdo desta
nova versao;

j) Além da Carta de Encaminhamento, para a realizégaoigracdo podera ser solicitado
0 envio _eletrénicode outros documentos de acordo com o tipo de pypdonforme
regras especificas previstas nos Capitulos llIMIe V deste Manual,

k) Dentre os documentos solicitados poderédo constasta de Verificacdo” e a “Lista de
Verificagdo Adicional”.No caso especifico de Migracdo, ndo é necessarienvio da
Lista de Verificacdo ou da Lista de Verificacdo Adiional preenchidas No lugar
destas listashastard o envio de um arquivo contendo a sequint@formacéo: “O
produto esta em conformidade com a legislacao gor'yi

I) Depois de confirmado o envio da migracédo, 0 sisteeb@rnara para a Sociedade o
Comprovante de Envio Eletronico, atestando o recebio da versdo eletronica da Carta
de Encaminhamento e dos demais documentos;

m) Para que a migracdo seja concretizada, a Sociedad#evera protocolar o0s
documentos necessarios nas dependéncias da Susepat® 5 (cinco) dias uteis apds
0 envio eletrdnico, conforme regras especificas piistas nos Capitulos II, IIl, IV e V
deste Manua|

n) O material impresso, quando exigido, sera utilizagderencialmente nos procedimentos
de analise, devendo estar idéntico ao respectigondento eletronico.

0) A Susep poderéa solicitar, a qualqguer momento, topoto em suas dependéncias de

quaisquer outros documentos para juntada ao nawegso fisico correspondente ao
Registro Eletrénico do Produto.
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SECAO IV — QUANTO A ALTERACAO DE PRODUTO JA REGISTR ADO
ELETRONICAMENTE

1. Consideracdes Gerais sobre alteracao

a) Qualquer alteracéo de produto ja registrado eletaomente (modificacdo por iniciativa
da Sociedade, nas hip6teses permitidas pelas namasigor, ou modificagdo em
atendimento as exigéncias da Susep) devera s&daisempre por meio do sistema de
Registro Eletrénico de Produtos.

b) A Sociedade devera enviar por meio eletrénico a Car de Encaminhamento citando
as alteracdes efetuadas com as devidas justificas:

c) A Carta de Encaminhamento devera ser assinadasp@&agtor(es) que efetivamente
responde(m) pela fungcdo. Caso o nome de algumadDidetsignado para assinatura da
Carta de Encaminhamento seja diferente do que aomstFIP, a companhia devera
encaminhar justificativa, acompanhada de documeatimprobatoérios, se necessério. Tal
justificativa devera ser incluida no paragrafo idesto a informacgdes adicionais constante
do modelo da Carta de Encaminhamento e a docundentagnprobatdria devera ser
entregue a Susep, junto com os demais documentized®ira do processo e enviada, em
PDF, via REP, anexa a Carta de Encaminhamentoablo @e Diretor eleito mas ainda
ndo homologado, devera constar na Carta de Encamarito a assinatura do Diretor
ainda em exercicio.

d) Na impossibilidade temporaria do(s) Diretor(es)glesdo(s) para assinatura da Carta de
Encaminhamento, podera(do) assinar pessoa(s) m@gs) eindicada(s) através de
procuracédo, devidamente registrada em CartorioiaGagenticada da procuracao devera
ser entregue a Susep, junto com os demais docusmdmtbertura do processo e enviada,
em PDF, via REP, anexa a Carta de Encaminhamegfmag£da cépia autenticada nao
possuem validade legal e, portanto, ndo serdmasceit

e) O material impresso, quando exigido, sera utilizagderencialmente nos procedimentos
de analise, devendo estar idéntico ao respectigondento eletronico.

2. Procedimentos para a alteracdo de produto j& registdo eletronicamente (nova
versao eletrbnica de produto):

a) Na rotina “Enviar Produtos” do sistema de Regislietronico de Produtos, a Sociedade
deverd selecionar a sub-rotina “Alteracao de Pajdirtformando o nimero de processo
ou de protocolo eletrénico do produto;

b) Caso a Sociedade informe o nimero de protocolmaleb para um produto que ja teve
0 seu numero de processo liberado pela Suseptemsidalhara a validacdo, orientado
que a Sociedade busque o niumero de processo podesatina “Consulta de Produtos”
(vide sec¢édo VI deste Capitulo);

c) ApoOs a validacdo do numero informado, o sistemasamtara os dados principais do

produto (n&o-editaveis) para mera verificacdo deiefade que, em seguida, devera
anexar os arquivos solicitados;
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A Sociedade devera enviar, por meio eletrénico,agaCde Encaminhamento, cujos
modelos encontram-se no Anexo | deste Manual.destara conter o seguinte textQs'
documentos ora submetidos para a alteracdo do Prottu em meio eletronico
substituem integralmente a versédo do produto anteormente apresentadg

A Carta de Encaminhamento devera conter, aipdeagrafo especificando que os
documentos estdo sendo submetidos ou para alteragc@éa para atendimento a
carta/e-mail/oficio da Susep (citando numero e datdo respectivo documento) e que
0S mesmos encontram-se de acordo com a legislacagente, destacando quais
documentos foram efetivamente alteradqs

Dentre os documentos solicitados poderdo constasia de Verificacdo” e a “Lista de
Verificagdo Adicional”.A Sociedade podera obter a versdo das Listas de femagéo
diretamente na pagina da Susep, devendo anexa-lasvitlamente preenchidas.

Além da Carta de Encaminhamento, podera ser salwibenvio eletrdnicode outros
documentos de acordo com o tipo de produto, cordaagras especificas previstas nos
Capitulos 11, 1lI, IV, V e VI deste Manuah Sociedade devera enviar eletronicamente
nova versao para todos os documentos solicitadoaglusive para aqueles que nao
sofreram alteracaqg

Depois de confirmado o envio da alteracdo, o sistemtornara para a Sociedade o
Comprovante de Envio Eletronico, atestando o recebio da versdo eletronica da Carta
de Encaminhamento e dos demais documentos.

Para que o envio da nova versédo de produto seja aoetizado, a Sociedade devera
protocolar os documentos necessarios nas depend&scda Susep, em até 5 (cinco)
dias uteis apO0s o envio eletrdnico, conforme regrasspecificas previstas nos
Capitulos II, Ill, IV, V e VI deste Manual ;

A Susep poderd solicitar, a qualqguer momento, topoto em suas dependéncias de
quaisquer outros documentos para juntada ao péisg correspondente ao Registro
Eletronico do Produto;

Quanto a divulgacdo das Condi¢cbes Contratuais tlRegnto e & comercializagdo do
produto quendo dependa de aprovacao prévjana hipétese de sua alteracdo (envio de
nova versao), temos que:

» Todas as versfes anteriores serdo canceladasrfaglaseapds o envio da nova
versao, sendo vedada a sua comercializagéo agarintao;

 Versdes anteriores que em algum momento estiveramsiyeis de
comercializacdo continuardo disponiveis para ctaguilblica;

» Se 0 prazo escolhido para inicio de comercializaggoroduto ja tiver decorrido,
a data de inicio de comercializacdo da nova vesséa do dia seguinte ao seu
envio,mas as Condi¢des Contratuais / Regulamento somestrao divulgados
para consulta publica 5 (cinco) dias Uteis ap0s O o;
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* Se 0 prazo escolhido para inicio de comercializatgiproduto ainda nao tiver
decorrido, o inicio da comercializagcdo da nova a@rsomente sera possivel
guando decorrido este prazo, sendo as Condi¢cOesafi@is / Regulamento
divulgadas para consulta publica a partir de entéo.

l) Quanto a divulgacdo das Condi¢cdes Contratuais UiRegnto e & comercializagdo do
produto qualependa de aprovacdo prévia para a sua comercialigao, na hipotese de
sua alterac&o (envio de nova versao):

» Se existirem versdes anteriores que ndo foram a@pdavadas, estas serao
automaticamente desconsideradas no que se refaméliae para aprovacao e,
consequentementedo poderdo ser comercializadas, como também naa&e
disponibilizadas para consulta publica no sitio d&usep.

» AUltima versdo aprovada sera cancelada / encenaadata de aprovacao da nova
versao pela Susep, sendo vedada a sua comerdalizauartir de entao;

 VersOes anteriores que em algum momento estivergnovadas para
comercializacdo continuardo disponiveis para ctaguilblica,;

* A nova versdo podera ser comercializada e estspamivel para consulta publica
a partir da data de sua aprovacao pela Susep,satvprazo escolhido para inicio
de comercializacdo do produto ainda néo tiver detmrNao tendo decorrido este
prazo, a&comercializacdo da nova versao somente serd pos$ivpartir da data
de inicio de comercializacdo do produto, quando tab&ém ocorrera a sua
divulgacéo para consulta publica.
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SECAO V — QUANTO A SOLICITACAO DE CANCELAMENTO /
ARQUIVAMENTO

O cancelamento de um produto registrado eletroreaéen(oriundo de migracdo ou nao)
somente podera ser solicitado por meio do sisteniegjistro Eletronico de Produto, através
da sub-rotina “Cancelamento/Arquivamento de Prddigoalizada na rotina principal
“Enviar Produtos”.

Para tanto, basta informar o nimero de processio quotocolo eletrénicdazer o upload da
Carta de Cancelamentgorevista no Anexo Il e confirmar o envio.

Apdés o0 cancelamento/arquivamento de um produto, oaie§ade ndo poderd mais
comercializa-lo, ou seja, é vedada a emissao avagdo de apolices, bilhetes, certificados
individuais (no caso de plano coletivo), certifioadle previdéncia ou titulos de capitalizagéo.

Exclusivamente para os casos de produtos de prexadé seguros de pessoas com cobertura
por sobrevivéncia coletivos, com vinculo empregaticque aceitem adesdo de
participantes/segurados em contratos ja celebratsnao permitam a celebragéo de novos
contratos coletivos, a entidade de previdénciaamiedade seguradora podera solicitar o
cancelamento/arquivamento do plano, sendo permitidpenas adesbes de novos
participantes/segurados, com a respectiva emiss&@ertificados individuais, em contratos
coletivos com vinculo empregaticio firmados em daii@rior a solicitacdo de cancelamento.
Neste caso, os produtos ndo deverao ser migrados.

Caso a Sociedade solicite o cancelamento antesatl mtevista para o inicio de
comercializa¢do do produto (definida conforme i2mia secéo Il deste Capitulo), a Susep
intervira para que as versoes existentes do prodtgejam disponibilizadagara consulta
publica no sitio da Susep.

No ato da solicitacdo eletronica de cancelamentsisiema enviara para a Sociedade o
Comprovante de Envio Eletrénico confirmando o reoeto da solicitacao.

Para que o pedido de cancelamento seja efetivanpeotessado, a Sociedade devera
imprimir o Comprovante de Envio Eletrbnicaarexa-loa Carta de Cancelamento prevista
no Anexo Il que devera ser protocolizada nas depeds da Susep em até 5 (cinco) dias
Uteis apds o envio eletrdnico da solicitacdo daiaagento.

A Carta de Cancelamento deverd ser assinada pdi(sjor(es) que efetivamente
responde(m) pela funcdo. Caso o nome de algumdPidesignado para assinatura da Carta
de Cancelamento seja diferente do que consta npat®mpanhia deverd encaminhar
justificativa, acompanhada de documentos comprabatése necessario. Tal justificativa
deverd ser incluida no paragrafo destinado a irdod®s adicionais constante do modelo da
Carta de Cancelamento e a documentacédo comprabeewera ser entregue a Susep, junto
com os demais documentos de abertura do processeiada, em PDF, via REP, anexa a
Carta de Cancelamento. No caso de Diretor eleitoaimzla ndo homologado, devera constar
na Carta de Cancelamento a assinatura do Diretda &m exercicio.

Na impossibilidade temporaria do(s) Diretor(es)igiesdo(s) para assinatura da Carta de

Cancelamento, podera(do) assinar pessoa(s) pa@) @tejcada(s) através de procuracao,
devidamente registrada em Cartorio. Copia auteddick procuragdo devera ser entregue a
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Susep, junto com os demais documentos de abedymadesso e enviada, em PDF, via REP,
anexa a Carta de Cancelamento. Copias da copiatiaatia ndo possuem validade legal e,
portanto, ndo serdo aceitas.

Apoés o processamento do pedido de cancelamentaseponfirmara o cancelamento do
produto.

A existéncia de solicitagdo de cancelamento peedidmtconfirmacéo pela Susep impedira
novos envios relativos ao produto em questao.

Durante o prazo disponibilizado para efetuar a aggo de produtos, caso a Sociedade deseje
cancelar um produto antigo (anterior ao REP) qudaando tenha sido migrado, devera
solicitar o cancelamento a Susep via carta a saaia ao processo fisico. O cancelamento
sera posteriormente formalizado/efetivado por mleicarta expedida pela SusBpra este
caso, € vedada a utilizacédo do sistema de RegisEletronico de Produto.

1- Cancelamento de Produtos enviados em duplicidade

Os produtos que, por qualquer motivo, foram enwsadais de uma vez, também devem ter
o cancelamento dos protocolos/processos em dugadieidolicitado por meio do sistema de
Registro Eletrénico de Produto, através da sulmaotiCancelamento/Arquivamento de
Produto” localizada na rotina principal “Enviar Babos”, sendo importante destacar que,
para evitar a geracao de produtos em duplicidad®, @ sistema gere alguma falha durante o
processo de envio, a sociedade devera fechar teidtema e abri-lo novamente para verificar
se 0 envio de dados foi concretizado. Somente smreggativo, devera reiniciar o envio pelo
REP.

No caso de cancelamento relativo a produto enveadaduplicidade, a sociedade devera
protocolizar nas dependéncias da Susep em atéc®)dias Uteis apOs o0 envio eletrénico da
solicitacdo de arquivamento, além dos documentasues ao cancelamento (Comprovante
de Envio Eletrénico do Pedido de Cancelamento aréaGle Cancelamento), os seguintes
documentos relativos ao envio de Novo Produto: Gougnte de Envio Eletronico do Novo
Produto, o Documento de Abertura de Processo (DA&ando existente e a Carta de
Encaminhamento, ndo sendo necessario o encaminttadwendemais documentos relativos
ao envio de Novo Produto, previstos neste Manual.

2- Cancelamento de produto alterado encaminhado equi¢adamente como produto
novo

Na hipotese de a sociedade realizar alteracdessemrsduto e, incorretamente, utilizar a
sub-rotina “Novo Produto” e ndo a sub-rotina “Adtedio de produto”, o produto alterado,
encaminhado equivocadamente como novo produto,éandeve ter 0 seu cancelamento
solicitado por meio do sistema de Registro Elet@rde Produto, através da sub-rotina
“Cancelamento/Arquivamento de Produto” localizadaatina principal “Enviar Produtos”.
Adicionalmente, a seguradora devera encaminhaltera@bes de seu produto utilizando a
sub-rotina "Alteracédo de Produto” para o procesetdpolo original.

No caso de cancelamento relativo a produto alteraacaminhado equivocadamente como

novo produto, a sociedade devera protocolizar ppsrtiéncias da Susep em até 5 (cinco)
dias Uteis apds o envio eletronico da solicitag@cajuivamento, além dos documentos
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relativos ao cancelamento (Comprovante de Envitr@ieo do Pedido de Cancelamento e
a Carta de Cancelamentdbdos os documentos relativos ao envio de Novo Produto,
previstos neste Manual para cada tipo de prodeterante ao plano equivocado.
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SECAO VI - QUANTO A CONSULTA DE PRODUTOS

1- Consulta por namero

A rotina “Consulta de Produtos” permite que a S#mtle possa consultar informagdes e
envios relativos a produtos submetidos pelo regedtronico de produto.

Dispondo-se do numero de processo ou do numerootigcplo eletrénico, a consulta pode
ser feita especificamente para o produto desejado.

Deve-se observar que, caso a Sociedade informenernlde protocolo eletrénico para um
determinado produto que ja tenha tido o seu nudeeprocesso liberado pela Susep, a reposta
dada pelo sistema apresentaralonero de processpndo mais informando o nimero de
protocolo eletrénico.

Uma vez informado o namero (de processo ou de gutiieletrénico), o sistema apresenta
um quadro contendo a “data de abertura” (que quorete a data do 1° envio ocorrido para o
respectivo nimero), o RAM, o Sub-RAM e o Sub-tipo miocesso relativos ao produto
consultado.

Selecionando-se neste quadro um numero de proocas#® protocolo eletrénico especifico,

o sistema apresenta dados mais completos paradatproa ficha “Detalhes do Produto”,
dentre eles a “Situacéo do Produto”, contendoanmh¢cdo em tempo real langcada pela Susep
para o respectivproduto.

Em seguida, é possivel se escolher entre “Anadiigendios” ou “Documentos Associados ao
Processo”.

Em “Analise de Envios”, o sistema apresenta todesenvios pertinentes ao numero
informado. Para cada envio, o sistema ira apresaridata de envio”, as datas de “inicio
comercializacdo da versao” e “fim comercializacaovdrsao”, a “situacao da versao” (que
informa a_situacdo da versao no momento da congutia esta foi liberada ou ndo para web
(liberada para consulta publica). H4, ainda, ar@ldocs” que, uma vez selecionada, abrira
0 novo quadro “Documentos do Envio”. Este novo goadpresentapara o0 envio
selecionado a lista de todos os documentos pertinentes, seodeivel se abrir cada
documento, selecionando os itens na coluna “abar’'d

J& a escolha da opc¢éo “Documentos Associados aed3@ faz abrir um quadro com o
mesmo nome que apresenta todos os documentosgake ds envios existentes, enviados
para o produto. Este quadro apresenta o tipo dentEr@to com suas respectivas datas e o
historico pertinente ao sucesso do envio, sendbéampossivel, selecionando-se os itens na
coluna “abrir doc.”, visualizar os respectivos doeumtos.

2- Consulta por periodo
N&o se conhecendo o numero de processo ou de @m®letrdonico ou desejando-se uma

resposta mais ampla, a consulta podera ser faitatgovalo de tempo, fixando a data inicial
e final do periodo e deixando-se o campo relativolanero em branco. Neste caso, o0 sistema
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apresentara um quadro semelhante ao do item anfiém, apresentando todos os produtos
gue tiveram a data do 1° envio (“data de abertu@rijida no intervalo de tempo informado.

Deve-se observar que, assim, esta consulta naogabéaprodutos que tiveram algum envio
qualquer no periodo informado, mas tdo-somenteconi®.

Pode-se selecionar um nimero de processo ou deploteletronico na 12 coluna para se
obter mais detalhes sobre o produto, como ja eagiiao item 1.

Caso o numero e o periodo sejam deixados em beaseja selecionada a opgdo “Buscar”, o

sistema apresentara tedos os produtos eletrbnicos existentes para a $miade,
ordenados pela data do 1° envio de cada produto

22



Versdo 27/10/2015

SECAO VIl - QUANTO A IMPRESSAO DO COMPROVANTE DE EN VIO
ELETRONICO

No ato da conclusdo de um em envio eletronicostersia exibe o Comprovante de Envio
Eletronico, permitindo a sua imediata impressao.

Mesmo que ndo seja impresso quando finalizada eacie® o Comprovante de Envio
Eletronico estara disponivel para impressao poo ma&irotina “Imprimir Comprovante”.

Inicialmente devera ser informado o niUmero de @®xeu o numero de protocolo eletronico.

Caso a Sociedade ndo possua o0 numero, é possigdbgior meio da rotina “Consulta de
Produtos”, que permite visualizar todos 0s enwadizados.

Em seguida, deve-se escolher para qual envioivekd namero informado, deseja-se gerar
o Comprovante de Envio Eletrénico.
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SECAO VIIl - QUANTO A CONSULTA PUBLICA AOS PRODUTOS

Estardo disponiveis para consulta publica no daiGusep na Internet todas as versoes de
Condic¢des Contratuais / Regulamestiometidas eletronicamenteelas Sociedades e que
estejam ou estiveram passiveis de comercializacdaprbvadas, sendo que esta
disponibilizagédo ocorrera:

» Para versfes oriundas de migracaaa partir da liberacdo da area responsavel pelo
produto;

* No caso de primeira versdo de novo produto que nadependa de prévia
aprovacdao:a partir da liberacéo da area responsavel pelapypdbservado ainda o
prazo previsto pela Sociedade para inicio de caaiacao;

* No caso de primeira versédo de novo produto que depea de prévia aprovacao:
apos a efetiva aprovacdo pela Susep da versédo sdame produto, observado,
ainda, o prazo previsto pela Sociedade para idieicomercializagéo;

* No caso de nova versao de produto (alteracdo)ide secao IV deste Capitulo.
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CAPITULO Il — ASPECTOS RELACIONADOS AOS PRODUTOS DE SEGUROS
DE DANOS

SECAO | - QUANTO AO REGISTRO DOS PRODUTOS

Observacédo 1 No caso de cadastro de dados incorretos pelad@m, quando do registro
de um produto, esta ndo tera permissao para etbtatamente a correcdo. Dados submetidos
incorretamente estaréo sujeitos a aplicacdo daaigades cabiveis, conforme definido em
Circular. A Sociedade, identificado algum erro, &f@solicitar as devidas correcdes a Susep.
As correcOes devidas poderao ser efetuadas petp Suependentemente de solicitacdo da
Sociedade.

Observacdo 2 A Sociedade sempre devera inicialmente efetusggistro eletrénico do
produto, prestando todas as informacdes solicitpdBssistema. No entanto, somente sera
considerado valido, como prova de recebimento ddyio, o protocolo nas dependéncias da
Susep do Comprovante de Envio Eletronico, acommbnta Carta de Encaminhamento e
demais documentos que forem previstos, confornymcespecifico de produto.

Observacéo 3 Deverdo ser informados, na Carta de Encaminhamentimero e o nome
da Sociedade, o tipo de produto (no caso, plarsedero de danos), o codigo e o nome do
ramo principal do produto (nos termos da Circulase® n° 395/2009 ou norma que venha
substitui-la), a classe do produto (principal occuseario), a sub-classe do produto (simples
ou composto), além das demais informacdes solastad modelo constante do respectivo
anexo.

Observacéo 4No caso de registro de plano de seguro secundéim das disposicdes desta
secdo, devem também ser observadas as dispos&&egdo Il deste Capitulo.

Observacao 5 Apds o protocolo do Comprovante de Envio Eletdmas dependéncias da

Susep e do Documento de Abertura de Processo, gexigtente, acompanhados da Carta
de Encaminhamento e demais documentos necess@tiagberto novo processo fisico com
0 mesmo numero de processo utilizado no sistenRedestro Eletronico do Produto. Para

produtos que ndo dependem de aprovacdo préviaapsua comercializacdo, este numero
sera informado a Sociedade em data posterior &ogmio fisico dos documentos necessarios.
Para produtos que dependem de aprovacgao, o num@rockesso sera informado no proprio
Comprovante de Envio Eletronico.

Observacdo 6: Ressaltamos que o DAP, quando existente, deverainspresso
individualmente, ou seja, em folha separada; uraeque este ficara retido no Protocolo da
Susep. Os demais documentos serdo incluidos negs{isico.

Observacdo 7:0 material impresso, quando exigido, serd utilizadeferencialmente nos
procedimentos de andlise, devendo estar idénticespectivo documento eletrénico.

Observacéo 8 Para produtos referentes aos ramos 1101 a 11@G3ujm 11 — Rural, além

das disposicdes desta secdo, devem também sevartsers disposi¢cdes da Secao Il deste
Capitulo.
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Observacéo 9 Aplicam-se as regras desta secao e as observagteemres na hipétese de
migracéo ou alteracéo de produtos.

Observacgédo 10 A classificacdo dos planos de seguro de danos dégervar o ramo

principal do produto (nos termos da Circular Suseg5/2009 ou norma que venha substitui-
la), identificado pela Sociedade com base nas turlasrdo produto.
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1) PARA PRODUTOS SUB-TIPO PADRONIZADO:

a) Quando do registro eletrénico do produto:

Deverao ser encaminhados os seguintes documentosepmde arquivos digitais distintos:

al) Carta de Encaminhamento:

A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta deaBrinhamento constante do Anexo

A Carta de Encaminhamento devera conter obrigabeide:

Paragrafo especificando que “as Condicbes ContsatuRegulament@ a NTA<
guando também padronizada estdo redigidas exatamente nos moldes e termos
daqueles aprovados no processo Susep n° < especdimumero do processo
referente ao plano padronizadp¥erséo < especificar a Gltima versdo més/ano do
plano padronizado Pouconstantes das normas publicadas pelo CNSP ouSusap

< especificar todas as normas aplicaveis referenées plano padronizado>
encontrando-se arquivadas em sua sede, a disposi¢italizacdo desta Autarquia,
assinadas e rubricadas pelos diretores e peloi@atuggponsavel, devidamente
identificados”;

Descricdo das eventuais alteracdes pontuais iasenw produto em relacéo,
exclusivamente, ao plano padronizado, nas hipotesesitidas pelas normas em
vigor, devendo ser apresentadas justificativas¢ésrpara a sua adogao esclarecendo
ainda se as alteracbes se referem exclusivament€oadicbes Contratuais /
Regulamento, a NTA, ou a ambos;

Paragrafo especificando que as condi¢cdes contsatagidisposicoes tarifarias, as
apolices, os bilhetes e os documentos relativosdgdcdo e comercializacdo do
seguro estdo em conformidade com a legislacaoreasovigentes;

Identificacdo do diretor responsavel técnico e idetar de relacdées com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento.

a2) Folha de Parametros, caso a padronizacao pesieja:

Os modelos referentes a Folha de Parametros, quénca definicio dos parametros
técnicos referentes ao produto, deverdo ser prekws;hincorporando eventuais
alteragcbes pontuais que foram justificadas na Certancaminhamento;

Ao final da Folha de Parametros, devera constdentificacdo do atuario responsavel
por sua elaboracdo, com sua respectiva assinatunaero de registro.

27



Versdo 27/10/2015

a3) Condi¢cbes Contratuais / Regulamento:

» Devera ser submetidexto completoreferente as Condicbes Contratuais / Regulamento,
contemplando integralmente os eventuais parametooscos e as eventuais alteracoes
pontuais especificados pela Sociedade, na docug@nteescrita nas alineas al e a2.

a4) NTA:

» Devera ser submetidixto_completo referente a Nota Técnica Atuarial do produto,
contemplando os eventuais parametros técnicos eveastuais alteracdes pontuais
especificados pela Sociedade, na documentacaadtdess alineas al e a2;

» Aofinal da NTA devera constar a identificacao tlcgdaio responsavel por sua elaboracéo,
com sua respectiva assinatura e nimero de registro;

 As caracteristicas técnicas e operacionais comestad NTA deverdo refletir
integralmente os parametros especificados pele@ade, na documentacao descrita no
item a2, referente aos parametros técnicos, ctés@esta.

ab) Lista de Verificagcao e Lista de Verificacao édnal:

* Quando solicitadas pelo sistemadeverdo ser encaminhadas a Lista de Verifica@io e
Lista de Verificacdo Adicional relativas ao produadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas;

* No caso especifico de Migragéo, ndo é necesséarieneio da Lista de Verificacdo ou
da Lista de Verificacdo Adicional preenchidas. Nougar destas listas, quando
solicitadas, bastard o envio de um arquivo contenda seguinte informacéo: “O
produto esta em conformidade com a legislacdo engar”.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrénico dos documentos de gaf@ o item a, inclusive no caso de
migracdo ou alteracdo de produtos, o sistema aatora Sociedade um Comprovante de
Envio Eletrénico, comprovando o recebimento:

* No caso de registro de novo produto que dependprd@acao prévia, ou de migracao de
produto, o comprovante contera o numero de processbAP;

* No caso de registro de novo produto que nao depndprovacao prévia, 0 comprovante
contera o numero de protocolo eletrénico do praodgt® identifica o envio a8do_se
confunde com 0 numero de processo do prodyto

» No caso de alteracdo de produto, 0 comprovant@i@otnimero de processo, se este ja
tiver sido fornecido anteriormente a Sociedadep casitrario, 0 comprovante contera o
namero de protocolo eletrénico do produto.
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¢) Quando do envio fisico do produto

O Comprovante de Envio Eletronico devera ser ingaresprotocolizado nas dependéncias
da Susep, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Upgis a envio eletrbnico, acompanhado dos
documentos a seguir descritos:

No caso de registro eletrénico de novo produtosa@iintegral impressa do documento
enviado na alinea a.1, além do documento enviadbimea a.2, se existente;

No caso de registro eletrénico de alteracdo deuypoofd registrado eletronicamente:
versao integral impressa do documento enviadoineaah.1, além do documento enviado
na alinea a.2, se existente;

No caso de migracédo de produto: verséo integratasga do documento enviado na
alinea a.l;

Assim, ndo deverdo ser encaminhados fisicamente nem texto integral das
Condi¢des Contratuais / Regulamento (a.3), nem oxte integral da NTA (a.4), nem
a Lista de Verificacao (a.5);

A Susep poderéa solicitar, a qualqguer momento, topoto em suas dependéncias de
quaisquer outros documentos para juntada ao péisg correspondente ao Registro
Eletrénico do Produto.

2) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO NAO PADRONIZADO:

a) Quando do registro eletrdbnico do produto

Deverdo ser encaminhados os seguintes documentasepmde arquivos digitais distintos:

al) Carta de Encaminhamento:

A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta deaBrinhamento constante do Anexo
I-A;

Quando se tratar de alteracdo de produto (desde pgusnitida) ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar todaftexacdes efetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alteras®esferem exclusivamente as condicdes
contratuais, a NTA, ou a ambas;

A Carta de Encaminhamento devera conter obrigabeide:
» Paragrafo especificando que as condi¢des contsatasidisposicOes tarifarias, as
apolices, os bilhetes e os documentos relativosdgacédo e comercializacdo do

seguro estdo em conformidade com a legislacaoreasovigentes;

» Identificacdo do diretor responsavel técnico e idetar de relacbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@hrta de Encaminhamento.
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a2) Condi¢cbes Contratuais / Regulamento:

» Devera ser submetidexto completoreferente as Condi¢cdes Contratuais / Regulamento;

a3) NTA:

» Deveré ser submetidexto completoreferente a Nota Técnica Atuarial do produto;

* Ao final da NTA devera constar a identificacao ticaao responsavel por sua elaboracéo,
com sua respectiva assinatura e numero de registro.

a4) Lista de Verificagcao e Lista de Verificacao édnal:

* Quando solicitadas pelo sistemadeverdo ser encaminhadas a Lista de Verifica@io e
Lista de Verificacdo Adicional relativas ao produadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas;

* No caso especifico de Migragéo, ndo é necesséarieneio da Lista de Verificacdo ou
da Lista de Verificacdo Adicional preenchidas. Nougar destas listas, quando
solicitadas, bastard o envio de um arquivo contenda seguinte informacéo: “O
produto esta em conformidade com a legislacdo engar”.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrénico dos documentos de cat@ o item a, inclusive no caso de
migracdo ou alteracdo de produtos, o sistema @atbora Sociedade um Comprovante de
Envio Eletronico, comprovando o recebimento.

* No caso de registro de novo produto que dependprdeacdo prévia, ou de migracdo de
produto, o comprovante contera o numero de processbAP;

* No caso de registro de novo produto que nao depndprovacao prévia, 0 comprovante
contera o numero de protocolo eletrénico do prodgt® identifica o envio a8do_se
confunde com 0 numero de processo do prodyto

» No caso de alteracdo de produto, 0 comprovante@i@otnimero de processo, se este ja
tiver sido fornecido anteriormente a Sociedadep casitrario, 0 comprovante contera o
namero de protocolo eletrénico do produto.

¢) Quando do envio fisico do produto

O Comprovante de Envio Eletronico devera ser ingaresprotocolizado nas dependéncias
da Susep, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Upgis a envio eletrbnico, acompanhado dos
documentos a seguir descritos:

* No caso de registro eletrénico de novo produtosa®iintegral impressa do documento
enviado na alinea a.1;

* No caso de migracéo de produto ou de alteracaoodiel|o ja registrado eletronicamente:
versao integral impressa do documento enviadoinaaah.1;
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* Assim, ndo deverao ser encaminhadas fisicamente nexs Condi¢bes Contratuais /
Regulamento (a.2), nem a NTA (a.3), nem a Lista déerificacdo (a.4);

* A Susep podera solicitar, a qualquer momento, ¢topoto em suas dependéncias de

quaisquer outros documentos para juntada ao péieg correspondente ao Registro
Eletrénico do Produto.

3) PARA PRODUTOS TARIFADOS PELA SUSEP:

Observacédo 1 Para o Seguro DPVAT e para o Seguro Habitacideatro do SFH nao
devera ser utilizado o registro eletrénico de ptodu

Observagéo 2 Para os produtos dgeguro DPEM devem ser observados os procedimentos
que se seguem.

Observacao 3 O sistema ja considera que pmoduto do seguro DPEMEé pertencente ao
sub-tipo padronizado, sendo da classe principal ufl-classe simples.

a) Quando do registro eletrénico do produto de seqo DPEM

Deverdo ser encaminhados os seguintes documentasepmde arquivos digitais distintos:
al) Carta de Encaminhamento:

« A Sociedade deverd utilizar o Modelo de Carta deaBrinhamento constante do Anexo
I-A:;

» A Carta de Encaminhamento deveréa conter obrigaheride:

» Paragrafo especificando que as Condi¢cdes Contsateagulamento estéo redigidas
exatamente nos moldes e termos da legislacdo emeigue a tarifacdo acompanha
a definida pela Susep;

» Paragrafo especificando que as condi¢Bes contsatasidisposicOes tarifarias, as
apolices e os documentos relativos a divulgac@oresccializagdo do seguro estdo em
conformidade com a legislacdo e normas vigentes;

» Identificacdo do diretor responsavel técnico e idetar de relacbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento.

a2) Condi¢Oes Contratuais / Regulamento:

» Deverd ser submetidexto completoreferente as Condi¢gBes Contratuais / Regulamento.

b) Da resposta do sistema
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No ato do envio eletrénico dos documentos de qaf@a o item a, inclusive no caso de
migracdo ou alteracdo de produtos, o sistema @atora Sociedade um Comprovante de
Envio Eletrénico, comprovando o recebimento.

* No caso de registro de novo produto, o comprovaatgera o numero de protocolo
eletrénico do produto, que identifica o envim& se confunde com 0 numero _de
processo do produto

» No caso de alteracdo de produto, 0 comprovante@i@otnimero de processo, se este ja
tiver sido fornecido anteriormente a Sociedadep castrario, 0 comprovante contera o
namero de protocolo eletrénico do produto.

¢) Quando do envio fisico do produto

O Comprovante de Envio Eletronico devera ser ingaresprotocolizado nas dependéncias
da Susep, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Upgis a envio eletrénico, acompanhado da
versao integral impressa do documento enviado ime@aala.1 para qualquer envio (novo
produto, migrag&o ou alteragao).

Assim, ndo deverd ser encaminhado fisicamente o texintegral das Condicfes
Contratuais / Regulamento (a.2).
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SECAO Il - QUANTO AS PECULIARIDADES DOS PRODUTOS REFERENTES
AOS RAMOS 1101 A 1108 DO GRUPO 11 — RURAL

Com relacéo a participacéo no Programa de Subvencam Prémio do Seguro Rural do
Governo Federal — PSR:

Primeiramente destacamos que, tendo em vista acacdd da Resolucdo n® 39/2015 do
Comité Gestor Interministerial do Seguro Rural —SRGque alterou o Regulamento do
Programa de Subvencéo ao Prémio do Seguro Rufabderno Federal — PSR, constante do
Anexo da Resolucdo n° 11/2006, quando do Regigtiidalo Produto na Susep referentes
aos ramos 1101 a 1108 do Grupo 11 a Sociedadedsiegardevera escolher o Sub-RAM ao
gual o seu produto se vincula, e que especificleseja que seu produto participe ou néo do
PSR

Caso a Sociedade Seguradora deseje que seu ppadiitgpe do PSR devera selecionar Sub-
RAM onde conste o termo “Subvencionavel”, caso réoitt devera selecionar Sub-RAM
onde conte o termo “Nao Subvencionavel”.

A escolha do Sub-RAM deve ser efetuada consideraadyue para participar do PSR, os
produtos de seguro subvencionaveisalém de analisados, deverdo ser prévia e
expressamente aprovados pela SUSEP para, postenig;mserem cadastrados junto a
Secretaria-Executiva do CGSR, conforme determimeiso Il do item 16 do Regulamento
do PSR.

Além disto, na hipétese de a sociedade seguradetaae alteracdo de produto de seguro
subvencionavel que ja esteja cadastrado junto aetaea-Executiva do CGSR, a
comercializacao do produto alterado estara conuicia a prévia e expressa aprovacao pela
SUSEP e a concesséao de subvencao estara condac@éasthlizacdo do cadastro em relacéo
ao produto modificado, conforme determina o itendd@ Regulamento do PSR.

A nova verséao do produto somente podera ser coatigexia a partir da data de sua aprovacéo
pela Susep. Enquanto ndo houver tal aprovacaotimailersdo aprovada permanecera
aprovada e podendo ser comercializada até a daprdeacdo da nova versao pela Susep,
guando entéo sera cancelada / encerrada sendcavedad comercializacao.

Por outro lado, oprodutos de segurondo subvencionaveisido dependem de aprovacao
prévia a sua comercializacao.

Observacéao 1 Para produtos onde foi explicitada pela Sociedaitiéencao de participar do
Programa de Subvencéo ao Prémio do Seguro Ru@bderno Federal, através da escolha
de Sub-RAM onde conste o termo “Subvencionavelpaterdo ser comercializadas apolices
com os beneficios deste prograapgs a aprovacao por parte da Susep

Observacdo 2 Com relagéo a participacdo da Sociedade no Fundo dsstabilidade do
Seguro Rural — FESR,para as modalidades Agricola, Pecuario, AquicoRoeestas,
especificamente nos produtos registrados eletrom@nge nos ramos 1102 (Seguro Agricola
com cobertura do FESR), 1104 (Seguro Pecuario abertura do FESR), 1106 (Seguro
Aquicola com cobertura do FESR) e 1108 (Seguroebtas com cobertura do FESR), é
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necessaria aprovacao previapara participacdo da Sociedade no Fundo de Hdtadsl do
Seguro Rural - FESR.

Para oregistro de produtos referentes aos ramos 1101 ad8 do Grupo 1ldeverdo ser
observados os procedimentos descritos para o RedestNovo Produto constantes da Secao
Il do Capitulo | considerando-se que:

Uma vez definido o RAM, a Sociedade devera escath&ub-RAM ao qual o seu
produto se vincula, sendo que o Sub-RAM espec#ic deseja que seu produto
participe ou ndo do PSR. Em havendo uma unica ogedSub-RAM para o0 RAM
escolhido, o sistema ja a define automaticamente.

O campo “Prazo Escolhido para Inicio de Comeraghn” contém o prazo a partir do
qual o produto podera ser comercializado e sendodibilizado para consulta pelo
publico. Assim, a Sociedade indicara este prazrggiando uma das opc¢des, a saber:

* Se 0 plano/produto for subvencionavel (logo, nest®, dependera de aprovacao
prévia a comercializacao):
( ) A partir da aprovacéo do plano.
( ) 30 dias ap6s a aprovacao do plano.
() 60 dias ap0s a aprovagéo do plano.

 Se o0 plano/produto for ndo subvencionavel (logsteneaso, ndo dependera de
aprovacao prévia a comercializa¢ao):
( ) A partir da obtencédo do numero de processo.
( ) 30 dias ap0s a obten¢édo do numero de processo.
( ) 60 dias apds a obtencao do numero de processo.

Processado o envio, o sistema exibe o Comprovantendio Eletronico (CEE) para
impressaoPara os produtos subvencionaveis, que dependem dar@vacao prévia,
este comprovante vira acompanhado do DAPque devera ser impresso
individualmente, ou seja, em folha separada, urmajue este ficara retido no Protocolo
da Susep.

Adicionalmente as informac¢des/documentos citados na Secéo | @agitulo, as sociedades
gue desejarem protocolar produtos referentes aogsrd101 a 1108 do Grupo 11 deveréo
também observar o que segue, independentementées de processo (padronizado ou
nao padronizado) e independentemente de a Socieddidear ou ndo qualquer tipo de
aprovacao especifica, salvo disposi¢cdo em contrario

a) Quando do registro eletrénico do produto:

Para o registro de produtos referentes aos ram@$ 411108 do Grupo 11, deverdo ser
observadas as regras gerais definidas na Secatel@apitulo, observando, adicionalmente,
que para produtos registrados eletronicamente ao®s 1102 (Seguro Agricola com
cobertura do FESR), 1104 (Seguro Pecuario com tobhato FESR), 1106 (Seguro Aquicola
com cobertura do FESR) e 1108 (Seguro Florestasaatrartura do FESR), @arta de
Encaminhamento devera conter obrigatoriamente, em anexdpia de documento que
comprove a cobertura de resseguroconforme exigido pela legislacdo em vigor (Art.9°
81°, da Resolugdo CNSP n° 46/2001 ou norma queavauibstitui-la), formando estes um
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anico arquivo eletrénico, tanto na hipotese de registro de novo produtotguaa hipotese
de alteracdo de produto ja registrado eletronicéenen

b) Da resposta do sistema

A resposta do sistema no caso de registro de pedaterente aos ramos 1101 a 1108 do
Grupo 11 seguira as regras gerais definidas naoSeighte Capitulo.

¢) Quando do envio fisico do produto

Para o envio fisico de produtos referentes aossdrh0l a 1108 do Grupo 11, deveréo ser
observadas as regras gerais definidas na Secastd @apitulo, observada a necessidade
adicional de protocolizagéo nas dependéncias dgpSless documentos a seguir descritos:

Especificamente para produtos relacionados aos raraocom cobertura do FESR
(1102, 1104, 1106 e 1108): deverdo ser abertosgatbriamenteprocessos fisicos
completos contendo a versao integral impressdat®ds os documentos enviados por
meio eletrénicopara registro de novo produto (observar que aa@aEncaminhamento
deve conter obrigatoriamente, em anexo, copia dardento que comprove a cobertura
de resseguro, independentemente de se trataridegaeate novo produto ou de alteracdo
de produto ja registrado eletronicamentedtes produtos somente terdo acesso ao
FESR apo0s aprovacao pela Susep

Além disso, a Sociedade devera observar, salvofestagdo diversa da Susep, que
anexos a NTA referentes a bancos de dados dewméd@m ser encaminhados por meio
magnéticguntamente com a documentacao impressa

A Susep poderéa solicitar, a qualquer momento, topoto em suas dependéncias de

quaisquer outros documentos para juntada ao pwéisg correspondente ao Registro
Eletrénico do Produto.
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SECAO Il - QUANTO AS PECULIARIDADES DOS PRODUTOS DE SEGURO
SECUNDARIOS

1) REGISTRO DE NOVO PRODUTO:

a) Quando do registro eletrénico do produto:

Para o registro de produto da classe “Secundat®/erdao ser observadas as regras gerais
definidas na Sec¢édo | deste Capitulo, observandadsgpnalmente, o que segue com relacéo
aos documentos que deverdo ser encaminhados pmdmarquivos digitais:

al) Com relacdo a Carta de Encaminhamento:

A Carta de Encaminhamento devera conter obrigatermde indicacdo do(s) numero(s) de
processo(s) correspondente(s) ao(s) respectivia(sd(s) de seguro(s) principal(ais).

a2) Com relacdo as Condi¢des Contratuais / Reguatame

As Condi¢des Contratuais / Regulamento devem qmreter somente as Condicdes
Especificas das coberturas, conforme art. 6°, @2itular Susep n° 395/2009.

a3) Com relacéo a Lista de Verificacado e a List¥elgficacdo Adicional

N&o é necessario o0 envio da Lista de Verificacaal@lLista de Verificacdo Adicional
preenchidas, exceto no caso de produtos de seggundarios de Riscos de Engenherie
Responsabilidade Civil Geral No lugar destas listas, quando solicitadas, kastanvio de
um arquivo contendo a seguinte informacdo: “O prodestd em conformidade com a
legislacdo em vigor”.

Observacdo As excecdes acima mencionadas se aplicam apehes$aade Verificacdo
Adicional.

b) Da resposta do sistema

A resposta do sistema no caso de registro de praldutlasse “Secundario” seguira as regras
gerais definidas na Secéo | deste Capitulo.

¢) Quando do envio fisico do produto

Para o envio fisico de produto da classe “Secuntfaieverao ser observadas as regras gerais
definidas na Secéo | deste Capitulo.

2) PEDIDO DE ALTERACAO DOS PROCESSOS PRINCIPAISCVIMDOS AO
PRODUTO

Para solicitar alteracdo dos processos principaisulados ao produto ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera utilizar ersstde Registro Eletrénico de Produtos.
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Esta opcdo estara disponivel na rotina “Enviar &axi, sub-rotina Alteracdo de
Produto”, onde devera ser fornecido o nimero de processatiuto para o qual sera feito
o pedido.

Uma vez que o produto seja encontrado e seja daecl@po “Secundario”, o sistema
disponibiliza duas opg¢Oes de alteracao: “Alteragd® Processos Principais Vinculados” e
“Alteracdo de Documentos Relativos ao Produto”,etielo, para se realizar a solicitagao
pretendida, se escolher a 12 opgéo.

O sistema habilita um campo para que sejam adidanalumeros de processos principais
vinculados ao produto, uma lista que exibe os nasjéradicionados e um botao que permita
remover nimeros previamente adicionados.

Observacdo 1 Somente € possivel solicitar a alteracdo dosegsms vinculados ao produto
para produtos que ja possuam numero de processgendo possivel realizar a solicitacédo
guando o produto apenas possui numero de protetattdnico.

Observacado 2 Nao é possivel nesta solicitacdo, acumular pedidalteracdo das condi¢des
contratuais e/ou da nota técnica atuarial. Casa inégresse da sociedade, a solicitacdo de
alteracao deve ser feita num envio apartado.

a) Quando da solicitacdo pelo sistema:

Deverdo ser encaminhados os seguintes documentasepmde arquivos digitais distintos:
al) Carta de Encaminhamento:

« A Sociedade deverd utilizar o Modelo de Carta deaFrinhamento constante do Anexo
I-A:;

» A Carta de Encaminhamento deveréa conter obrigaheride:

* No item ‘Documentos submetidds ser mencionado “Alteracdo dos Processos
Principais Vinculados”;

* Em substituicdo aos dois paragrafos relativos ao sa de “Alteracdo”, a seguinte
redacao:

Estamos solicitando alteracédo dos processos priaidfvinculados ao produto.

* Identificacdo do diretor responsavel técnico e idetar de relacdes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrdnico dos documentos de cat@ o item a, 0 sistema retornara a
Sociedade um Comprovante de Envio Eletronico, cowgmdo o recebimento.

¢) Quando do envio fisico da solicitacdo
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O Comprovante de Envio Eletrénico devera ser ingoresprotocolizado nas dependéncias
da Susep, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Upgis a envio eletrénico, acompanhado da
versao integral impressa da Carta de Encaminhan(esifp
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CAPITULO Il - ASPECTOS RELACIONADOS AOS PRODUTOS D E SEGUROS
DE PESSOAS

SECAO | - QUANTO AO REGISTRO DOS PRODUTOS

Observacéao 1 Os produtos que contenham cobertura por sobmsi@éindependentemente
de outras coberturas incluidas no produto, devsedclassificados como VGBL, VGBL
Conjugado, VAGP, VRGP, VRSA, VRI, Dotal Misto, owfal Puro.

Observacéao 2 Os produtos prestamistas (vinculados a divideooupromisso), educacional,
viagem e PCHV deverao obrigatoriamente ter prodapastados e, independentemente das
coberturas que sejam incluidas no produto, devenegistrados na Susep com 0s respectivos
ramos: seguro prestamista, seguro educacionalkseggem ou seguro PCHV.

Observagéo 3 A classificagdo dos demais planos de seguro siops deve observar o ramo
principal do produto (nos termos da Circular Suseg5/2009 ou norma que venha substitui-
la), identificado pela Sociedade com base nas tosrincluidas no produto.

Observagédo 4 Devem ser registrados processos distintos pavdufws individuais ou
coletivos (quando existe a figura do estipulardapendo a seguradora fazer tal distincdo no
material encaminhado, inclusive na Carta de Endaannento.

Observacéo 5A distingcédo entre produto individual ou coletiesta relacionada a existéncia
ou nado de estipulante. Sendo assim, os produtosapadfices coletivas abertas (ainda que
vendidos individualmente) deverao ser classificaestruturados como produtos coletivos.

Observagéo 6 No caso de cadastro de dados incorretos pela@&umte, quando do registro
de um produto, esta ndo tera permisséo para etbtatamente a correcao. Dados submetidos
incorretamente estardo sujeitos a aplicacdo daaigades cabiveis, conforme definido em
Circular. A Sociedade, identificado algum erro, @&@vsolicitar as devidas correcdes a Susep.
As correcgOes devidas poderao ser efetuadas petp Swdependentemente de solicitacdo da
Sociedade.

Observacédo 7 A Sociedade sempre devera inicialmente efetueggestro eletrénico do
produto, prestando todas as informacdes solicitpdBssistema. No entanto, somente sera
considerado valido, como prova de recebimento ddyio, o protocolo nas dependéncias da
Susep do Documento de Abertura de Processo e dpréeamte de Envio Eletronico,
acompanhado da Carta de Encaminhamento e demaisndotos que forem previstos
conforme o tipo especifico de produto.

Observacéao 8:0 material impresso, quando exigido, sera utilizackferencialmente nos
procedimentos de andlise, devendo estar idénticespectivo documento eletrénico.

Observacéo 9 Deverdo ser informados, na Carta de Encaminhamentimero e o nome
da Sociedade, o tipo de produto (no caso, plarsegero de pessoas), o codigo e o nome do
ramo principal do produto (nos termos da Circulase® n° 395/2009 ou norma que venha
substitui-la), além das demais informacdes soflatano modelo constante do respectivo
anexo.
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Observacéao 10Ap6s o protocolo do Comprovante de Envio Elettémias dependéncias da
Susep e do Documento de Abertura de Processo, gexigtente, acompanhados da Carta
de Encaminhamento e demais documentos necessatiagberto novo processo fisico com
0 mesmo numero de processo gerado para o redistidngéco do produto. Para produtos que
nao dependem de aprovacao prévia para a sua calizagio, este numero sera informado
a Sociedade por meio de mensagem eletrbnica empdatarior ao protocolo fisico dos
documentos necessarios. Para produtos que depeddeaprovacdo, 0 numero sera
informado no préprio Comprovante de Envio Eletrénic

Observacdo 11: Ressaltamos que o DAP, quando existente, deverainsgresso
individualmente, ou seja, em folha separada; uraeque este ficara retido no Protocolo da
Susep. Os demais documentos serdo incluidos negs{isico.

Observacéo 12 Aplicam-se as regras desta secao e as obsenagi@emres na hipotese de
migracéo ou alteracéo de produtos.

1) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO PADRAO:

a) Quando do reqistro eletrénico do produto:

Deverdo ser encaminhados os seguintes documentasepmde arquivos digitais distintos:
al) Carta de Encaminhamento:

« A Sociedade deverd utilizar o Modelo de Carta deaFrinhamento constante do Anexo
I-A:;

* Quando se tratar de alteracdo (desde que permitida)produto ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar todaftexacdes efetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alterasg@esferem exclusivamente as Condicdes
Contratuais / Regulamento, a NTA ou a ambas;

» A Carta de Encaminhamento deveréa conter obrigaheride:

« A Carta de Encaminhamento devera  conter obrigabende:
Paragrafo especificando que “as Condi¢des ContsAteagulamento e a NTA estdo
redigidos exatamente nos moldes e termos daquptesa@los no processo Susep
<N.° especificar o numero do processo referentplaoo padréo / padronizado>
Versdo <especificar a ultima versdo més/ano dooptedrdo / padronizado>, bem
como foram preenchidos em consonancia com os pa@syenviados no documento
"Condicdes Especificas / Parametros”, encontrardarguivados em sua sede, a
disposicéo da fiscalizacdo desta Autarquia, asasadrubricadas pelos diretores e
pelo atuério responséavel, devidamente identificados

» Paragrafo especificando que as Condi¢cdes ContsafRagulamento, as disposicdes

tarifarias, as apdlices e os documentos relativdsdgacao e comercializacdo do
seguro estdo em conformidade com a legislacaoreasovigentes;
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» Identificacdo do diretor responsavel técnico e idetar de relacbées com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento.

a2) Folha de Parametros:

* Os modelos referentes a Folha de Parametros, quénca definicdo dos parametros
técnicos e condigbes especificas do produto, dewendpreenchidos;

* Ao final da descri¢cdo da Folha de Parametros, dex@nstar a identificacdo do atuario
responsavel por sua elaboracdo, com sua respassBirsmtura e numero de registro.

a3) Condi¢cbes Contratuais / Regulamento:

» Devera ser submetidexto completoreferente as Condi¢c6es Contratuais / Regulamento,
contemplando integralmente os parametros, e coesliedpecificas, especificados pela
Sociedade na documentacgéo descrita nas alineaa2al e

» As caracteristicas técnicas e operacionais comrestadds Condi¢cdes Contratuais /
Regulamento deveréo refletir integralmente os patds especificados pela Sociedade
na documentacao descrita na alinea a2.

a4d) Lista de Verificagao e Lista de Verificacio éidnal:

* Quando solicitadas pelo sistemadeverdo ser encaminhadas a Lista de Verificagho e
Lista de Verificacdo Adicional relativas ao produadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas;

* No caso especifico de Migragéo, ndo é necesséarieneio da Lista de Verificacdo ou
da Lista de Verificacdo Adicional preenchidas. Nougar destas listas, quando
solicitadas, bastard o envio de um arquivo contenda seguinte informacéao: “O
produto esta em conformidade com a legislacdo engair”.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrénico dos documentos de cat@ o item a, inclusive no caso de
migracdo ou alteracdo de produtos, o sistema @atora Sociedade um Comprovante de
Envio Eletrbnico, comprovando o recebimento dosidwmntos.

* No caso de registro de novo produto que dependprdeacédo prévia, ou de migracdo de
produto, o comprovante conterd o numero de processbDAP;

* No caso de registro de novo produto que ndo depndprovacao prévia, 0 comprovante

contera o nimero de protocolo eletrdnico do prodgte identifica o envio e ndo se
confunde com o numero de processo do produto;
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* No caso de alteracdo de produto, 0 comprovanteotnimero de processo, se este ja
tiver sido fornecido anteriormente a Sociedadep casitrario, 0 comprovante contera o
namero de protocolo eletrdnico do produto.

c) Quando do envio fisico do produto

O Comprovante de Envio Eletronico devera ser ingaoresprotocolizado nas dependéncias
da Susep, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Upgis a envio eletrbnico, acompanhado dos
documentos a seguir descritos:

» No caso de registro eletrénico de novo produto @alteracdo de produto ja registrado
eletronicamente: versao integral impressa dos dentos enviados nas alineas a.1, além
do documento enviado na alinea a.2, se existente;

* No caso de migracdo de produto: verséo integratesga do documento enviado na
alinea a.l;

* Assim, ndo deverdo ser encaminhados fisicamente nem texto integral das
Condicdes Contratuais / Regulamento (a.3), nem adta de Verificacdo (a.4);

* A Susep poderéa solicitar, a qualquer momento, topoto em suas dependéncias de
quaisquer outros documentos para juntada ao péisg correspondente ao Registro
Eletrénico do Produto.

» O material impresso, quando exigido, serd utilizagderencialmente nos procedimentos
de analise, devendo estar idéntico ao respectigondento eletronico.

2) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO NAO PADRAO:

Observacdo 1 A aprovacao prévia € necessaria no caso de sedarnpessoas que prevejam

cobertura por sobrevivéncia ou utilizem na taritagétras tAbuas ou taxas que ndo atendam

aos limites previstos no artigo 11 da Resolucéo ENS117/04.

a) Quando do registro eletrdbnico do produto

Deverdo ser encaminhados os seguintes documentasepmde arquivos digitais distintos:
al) Carta de Encaminhamento:

» A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta deaminhamento constante do Anexo
I-A;

* Quando se tratar de alteracdo (desde que permitida)produto ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar todaftexacOes efetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alterasg@esferem exclusivamente as Condicdes
Contratuais / Regulamento, a NTA ou a ambos;

* A Carta de Encaminhamento deveréa conter obrigaheride:
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» Paragrafo especificando que as condicbes contsatasidisposicOes tarifarias, as
apolices e os documentos relativos a divulgac@orercializacdo do seguro estdo em
conformidade com a legislacdo e normas vigentes;

» Identificacdo do diretor responsavel técnico e idetar de relacbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento.

a2) Condi¢Oes Contratuais / Regulamento:

» Deverd ser submetidexto completoreferente as Condi¢cdes Contratuais / Regulamento
do produto.

a3) NTA:

» Deveré ser submetidexto completoreferente a Nota Técnica Atuarial do produto;

* Ao final da NTA devera constar a identificacdo doaao responsavel por sua
elaboracdo, com sua respectiva assinatura e nidegeagistro.

a4) Lista de Verificagao e Lista de Verificacio éidnal:

* Quando solicitadas pelo sistemadeverdo ser encaminhadas a Lista de Verificagho e
Lista de Verificagdo Adicional relativas ao prodwadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas;

* No caso especifico de Migracdo, ndo € necessarienvio da Lista de Verificacdo ou
da Lista de Verificacdo Adicional preenchidas. Nougar destas listas, quando
solicitadas, bastard o envio de um arquivo contenda seguinte informacéo: “O
produto esta em conformidade com a legislacdo engar”.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrénico dos documentos de cat@ o item a, inclusive no caso de
migracdo ou alteracdo de produtos, o sistema @atora Sociedade um Comprovante de
Envio Eletrbnico, comprovando o recebimento dosidwntos.

* No caso de registro de novo produto ou de migrdedoroduto, 0 comprovante conteré
0 numero de processo e o0 DAP;

* No caso de alteragédo de produto, 0 comprovanteotnimero de processo.

¢) Quando do envio fisico do produto

O Comprovante de Envio Eletronico devera ser ingaoresprotocolizado nas dependéncias
da Susep, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Upgis a envio eletrbnico, acompanhado dos
documentos a seguir descritos:
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No caso de registro eletrénico de novo produto @alteracdo de produto ja registrado
eletronicamente: versado integral impressa dos dentos enviados nas alineas a.1, a.2 e
a.3;

No caso de migracdo de produto: verséo integratesga do documento enviado na
alinea a.l;

A Susep poderéa solicitar, a qualquer momento, topoto em suas dependéncias de
quaisquer outros documentos para juntada ao péisg correspondente ao Registro
Eletrénico do Produto.

O material impresso, quando exigido, sera utilizaderencialmente nos procedimentos
de analise, devendo estar idéntico ao respectigondento eletronico.

3) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO NAO PADRONIZADO:

a) Quando do registro eletrébnico do produto

Deverao ser encaminhados os seguintes documentosepmde arquivos digitais distintos:

al) Carta de Encaminhamento:

A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta deaBrinhamento constante do Anexo
I-A;

Quando se tratar de alteracdo (desde que permitida)produto ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar todaftexacdes efetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alterasg@esferem exclusivamente as Condicdes
Contratuais / Regulamento, a NTA ou a ambos;

A Carta de Encaminhamento devera conter obriganenide:
» Paragrafo especificando que as condicfes contsatasidisposicOes tarifarias, as
apolices e os documentos relativos a divulgac@orercializacdo do seguro estdo em

conformidade com a legislagcdo e normas vigentes;

» Identificacdo do diretor responsavel técnico e idetar de relacbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento.

a2) Condi¢Oes Contratuais / Regulamento:

Devera ser submetidexto completoreferente as Condigdes Contratuais / Regulamento.
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a3) NTA:

» Deveré ser submetidexto completoreferente a Nota Técnica Atuarial do produto;

» Aofinal da NTA devera constar a identificacao tlcdaio responsavel por sua elaboracéo,
com sua respectiva assinatura e niumero de registro.

a4) Lista de Verificagcdo e Lista de Verificacao édnal:

* Quando solicitadas pelo sistemadeverdo ser encaminhadas a Lista de Verifica@io e
Lista de Verificacdo Adicional relativas ao produadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas;

* No caso especifico de Migragéo, ndo é necesséarieneio da Lista de Verificacdo ou
da Lista de Verificacdo Adicional preenchidas. Nougar destas listas, quando
solicitadas, bastard o envio de um arquivo contenda seguinte informacéao: “O
produto esta em conformidade com a legislacdo engair”.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrénico dos documentos de qa@ o item a, inclusive no caso de
migracdo ou alteracdo de produtos, o sistema @atora Sociedade um Comprovante de
Envio Eletrbnico, comprovando o recebimento dosidwntos.

* No caso de registro de novo produto que nao depndprovacao prévia, 0 comprovante
contera o numero de protocolo eletrénico do praodgte identifica o envie nédo _se
confunde com 0 numero de processo do prodyto

» No caso de alteracdo de produto, 0 comprovant@i@otnimero de processo, se este ja
tiver sido fornecido anteriormente a Sociedadep casitrario, 0 comprovante contera o
namero de protocolo eletrdnico do produto.

¢) Quando do envio fisico do produto

O Comprovante de Envio Eletronico devera ser ingaresprotocolizado nas dependéncias
da Susep, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Upgis a envio eletrbnico, acompanhado dos
documentos a seguir descritos:

* No caso de registro eletronico de novo produtosad®iintegral impressa do documento
enviado na alinea a.1;

* No caso de migracdo de produto ou de alteracdoatiijp registrado eletronicamente:
versao integral impressa do documento enviadoinaaah.1;

* Assim, ndo deverdo ser encaminhadas fisicamente nexs Condi¢bes Contratuais /
Regulamento (a.2), nem a NTA (a.3), nem a Lista déerificacdo (a.4);
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A Susep podera solicitar, a qualqguer momento, topoto em suas dependéncias de

quaisquer outros documentos para juntada ao pwéisg correspondente ao Registro
Eletrénico do Produto.

O material impresso, quando exigido, sera utilizaderencialmente nos procedimentos
de analise, devendo estar idéntico ao respectigondento eletronico.
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CAPITULO IV — ASPECTOS RELACIONADOS AOS PRODUTOS DE
PREVIDENCIA COMPLEMENTAR ABERTA

SECAO | - QUANTO AO REGISTRO DOS PRODUTOS

Observacgédo 1 No caso de cadastro de dados incorretos pela@&umte, quando do registro
de um produto, esta ndo tera permisséo para etbtatamente a correcado. Dados submetidos
incorretamente estardo sujeitos a aplicacdo daaigades cabiveis, conforme definido em
Circular. A Sociedade, identificado algum erro, @&@vsolicitar as devidas correcdes a Susep.
As correcgOes devidas poderéo ser efetuadas petp Swdependentemente de solicitacdo da
Sociedade.

Observacédo 2 A Sociedade sempre devera inicialmente efetueggestro eletrénico do
produto, prestando todas as informag@es solicitpdissistema. No entanto, somente sera
considerado valido, como prova de recebimento ddyio, o protocolo nas dependéncias da
Susep do Documento de Abertura de Processo e dproeamte de Envio Eletrénico,
acompanhado da Carta de Encaminhamento e demaisndotos que forem previstos
conforme o tipo especifico de produto.

Observacdo 3: Ressaltamos que o DAP, quando existente, deverainspresso
individualmente, ou seja, em folha separada; uraeque este ficara retido no Protocolo da
Susep. Os demais documentos serdo incluidos negs{isico.

Observacéo 4 Deverdo ser informados, na Carta de Encaminhamentimero e o nome
da Sociedade, o tipo de produto (no caso, plamoeledéncia), além das demais informacgdes
solicitadas no modelo constante do respectivo anexo

Observacéo 5 Apos o protocolo do Documento de Abertura de €&sc e do Comprovante
de Envio Eletrénico nas dependéncias da Susep,padrado da Carta de Encaminhamento
e demais documentos necessarios, sera aberto gudé€iso com o mesmo ndamero gerado
para o registro eletrébnico do produto, informado préprio Comprovante de Envio
Eletronico.

Observacédo 6:0 material impresso, quando exigido, sera utilizateferencialmente nos
procedimentos de andlise, devendo estar idénticespectivo documento eletrénico.

Observacéo 7 Aplicam-se as regras desta secao e as observagtaemres na hipétese de
migracéo ou alteracéo de produtos.

1) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO PADRAO:

a) Quando do reqistro eletrénico do produto:

Deverdo ser encaminhados os seguintes documentasepmde arquivos digitais distintos:
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al) Carta de Encaminhamento:

A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta deaBrinhamento constante do Anexo
I-C;

Quando se tratar de alteracdo (desde que permitida)produto ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar todaftexacdes efetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alterageesreferem exclusivamente ao
Regulamento, a NTA ou a ambos;

A Carta de Encaminhamento devera conter obrigabeide:

» Paragrafo especificando que “o0 Regulamento e a M®Aplano estdo redigidos
exatamente nos moldes e termos daqueles aprovamogratesso Susep N.°
<especificar o numero do processo referente amgadrao> Versao <especificar a
altima versdo més/ano do plano padrdo>, bem comamfopreenchidos em
consonancia com os parametros enviados no documi€otalicdes Especificas /
Parametros”, encontrando-se arquivados em sua deatisposicao da fiscalizacdo
desta Autarquia, assinadas e rubricadas peloiiseee pelo atuario responsavel,
devidamente identificados”;

» Paragrafo especificando que o regulamento, assiiEs tarifarias e os documentos
relativos a divulgacédo e comercializacdo do prodistdo em conformidade com a
legislacdo e normas vigentes;

» Identificacdo do diretor responsavel técnico e idetar de relacbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento.

a2) Folha de Parametros:

* Os modelos referentes a Folha de Parametros, giénc@ definicdo dos parametros
técnicos referentes ao produto, deverao ser prekas;h

* Ao final da Folha de Parametros, devera consteraificacdo do atuario responsavel
por sua elaboracdo, com sua respectiva assinatuinaero de registro.

a3) Regulamento:

Devera ser submetiddexto completo referente ao Regulamento do produto,
contemplando integralmente os Parametros e everdamidicdes Especificas, indicados
pela Sociedade na documentacéo descrita nas adih&as?;

As caracteristicas técnicas e operacionais comstaiid Regulamento deverao refletir
integralmente os parametros especificados pelee@ade na documentacdo descrita na
alinea a2.
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a4) Lista de Verificacao e Lista de Verificacao édnal:

* Quando solicitadas pelo sistemadeverdo ser encaminhadas a Lista de Verifica@io e
Lista de Verificacdo Adicional relativas ao produadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas;

* No caso especifico de Migragéo, ndo é necesséarieneio da Lista de Verificacdo ou
da Lista de Verificacdo Adicional preenchidas. Nougar destas listas, quando
solicitadas, bastard o envio de um arquivo contenda seguinte informacao: “O
produto esta em conformidade com a legislacdo engair”.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrénico dos documentos de qa@ o item a, inclusive no caso de

migracdo ou alteracdo de produtos, o sistema @atora Sociedade um Comprovante de

Envio Eletrbnico, comprovando o recebimento dosidwntos.

* No caso de registro de novo produto ou de migrdedoroduto, 0 comprovante conteré
0 numero de processo e 0 DAP;

* No caso de alteragédo de produto, 0 comprovanteotnimero de processo.

c) Quando do envio fisico do produto

O Comprovante de Envio Eletronico devera ser ingaoresprotocolizado nas dependéncias
da Susep, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Upgis a envio eletrbnico, acompanhado dos
documentos a seguir descritos:

» No caso de registro eletrénico de novo produto @alteracdo de produto ja registrado
eletronicamente: versao integral impressa dos denton enviados nas alineas a.1 e a.2;

* No caso de migracédo de produto: verséo integratasga do documento enviado na
alinea a.1;

 Assim, ndo deverdo ser encaminhados fisicamente nem texto integral do
Regulamento (a.3), nem a Lista de Verificacéo (a:4)

* A Susep poderéa solicitar, a qualquer momento, topoto em suas dependéncias de
quaisquer outros documentos para juntada ao péisg correspondente ao Registro
Eletrénico do Produto.

» O material impresso, quando exigido, serd utilizadderencialmente nos procedimentos
de analise, devendo estar idéntico ao respectigondento eletronico.
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2) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO NAO PADRAO:

a) Quando do registro eletrdbnico do produto

Deverdo ser encaminhados os seguintes documentasepmde arquivos digitais distintos:
al) Carta de Encaminhamento:

« A Sociedade deverd utilizar o Modelo de Carta deaFrinhamento constante do Anexo
I-C;

* Quando se tratar de alteracdo (desde que permitida)produto ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar todaftexacdes efetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alteragesreferem exclusivamente ao
Regulamento, a NTA ou a ambos;

» A Carta de Encaminhamento deveréa conter obrigaheride:

» Paragrafo especificando que o regulamento, assig®s tarifarias e os documentos
relativos a divulgacédo e comercializacdo do prodistdo em conformidade com a
legislag&o e normas vigentes;

» Identificacdo do diretor responsavel técnico e idetar de relagcbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento.

a2) Regulamento:

» Devera ser submetidexto completoreferente ao Regulamento do produto.

a3) NTA:

» Deveré ser submetidexto completoreferente a Nota Técnica Atuarial do produto;

* Ao final da NTA devera constar a identificacao ticaao responsavel por sua elaboracéo,
com sua respectiva assinatura e numero de registro.

a4) Lista de Verificagcao e Lista de Verificacao édnal:

* Quando solicitadas pelo sistemadeverdo ser encaminhadas a Lista de Verifica@io e
Lista de Verificacdo Adicional relativas ao produtadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas;

* No caso especifico de Migragéo, ndo é necesséarieneio da Lista de Verificacdo ou
da Lista de Verificacdo Adicional preenchidas. Nougar destas listas, quando
solicitadas, bastard o envio de um arquivo contenda seguinte informacao: “O
produto esta em conformidade com a legislacdo engair”.
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b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrénico dos documentos de qaf@ o item a, inclusive no caso de
migracdo ou alteracdo de produtos, o sistema aatora Sociedade um Comprovante de
Envio Eletrbnico, comprovando o recebimento dosidwntos.

* No caso de registro de novo produto ou de migrdedoroduto, 0 comprovante contera
0 numero de processo e 0 DAP;

* No caso de alteracéo de produto, o comprovant@i@otnimero de processo.

¢) Quando do envio fisico do produto

O Documento de Abertura de Processo, quando se tlainovo produto, e o Comprovante
de Envio Eletronico deverdo ser impressos e prbaactins nas dependéncias da Susep, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis apos o enetodmico, acompanhados dos documentos
a seguir descritos:

» No caso de registro eletrénico de novo produto @alteracdo de produto ja registrado
eletronicamente: versao integral impressa dos denton enviados nas alineas a.1, a.2 e
a.3;

* No caso de migracdo de produto: verséo integratesga do documento enviado na
alinea a.l;

* A Susep poderéa solicitar, a qualquer momento, topoto em suas dependéncias de
quaisquer outros documentos para juntada ao pwéisg correspondente ao Registro
Eletrénico do Produto.

» O material impresso, quando exigido, serd utilizagderencialmente nos procedimentos
de analise, devendo estar idéntico ao respectigondento eletronico.
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CAPITULO V — ASPECTOS RELACIONADOS AOS PRODUTOS DE
CAPITALIZACAO

SECAO | - QUANTO AO REGISTRO DOS PRODUTOS

Observacgédo 1 No caso de cadastro de dados incorretos pela@&umte, quando do registro
de um produto, esta ndo tera permisséo para etbtatamente a correcado. Dados submetidos
incorretamente estardo sujeitos a aplicacdo daaigades cabiveis, conforme definido em
Circular. A Sociedade, identificado algum erro, @&@vsolicitar as devidas correcdes a Susep.
As correcgOes devidas poderéo ser efetuadas petp Swdependentemente de solicitacdo da
Sociedade.

Observacédo 2 A Sociedade sempre devera inicialmente efetueggestro eletrénico do
produto, prestando todas as informag@es solicitpdissistema. No entanto, somente sera
considerado valido, como prova de recebimento ddyio, o protocolo nas dependéncias da
Susep do Documento de Abertura de Processo e dproeamte de Envio Eletrénico,
acompanhado da Carta de Encaminhamento e demaisndotos que forem previstos
conforme o tipo especifico de produto.

Observacdo 3: Ressaltamos que o DAP, quando existente, deverainspresso
individualmente, ou seja, em folha separada; uraeque este ficara retido no Protocolo da
Susep. Os demais documentos serdo incluidos negs{isico.

Observacéo 4 Deverdo ser informados, na Carta de Encaminhamentimero e a razao
social da sociedade, seu CNPJ e a respectiva rdadala qual pertenca o titulo (nos termos
do caput doart. 2° do Anexo | a Circular Susep n® 365/2008@uma que venha substitui-
la), o tipo de produto (no caso, titulo de capigjdo), além das demais informacgdes
solicitadas no modelo constante do respectivo anexo

Observacéo 5 Apos o protocolo do Documento de Abertura de €&sc e do Comprovante
de Envio Eletrénico nas dependéncias da Susep,padrado da Carta de Encaminhamento
e demais documentos necessarios, sera aberto swofisi0 com 0 mesmo numero de
processo gerado para o registro eletrénico do popchformado no préprio Comprovante de
Envio Eletronico.

Observacdo 6:0 material impresso, quando exigido, sera utilizateferencialmente nos
procedimentos de andlise, devendo estar idénticespectivo documento eletrénico.

Observacéo 7 Aplicam-se as regras desta secao e as observagfaemres na hipdtese de
migracéo ou alteracdo de produtos. No entantoalkessos que qualquer alteracao a ser
implementada nas Condi¢des Gerais ou na Nota Teéwiarial, apds a comercializacao do
titulo, com excecédo daquelas decorrentes de muslaagsanormas determinadas pela Susep
ou pelo CNSP, ou nos demais normativos em vigaerdeser previamente encaminhada a
Susepmediante abertura de novo processo administrative, a critério da sociedade de
capitalizacao, solicitacdo de cancelamento do geaceriginal (nos termos do art. 2°, 882° e
3°, do Anexo | a Circular Susep n° 365/2008 ou mogore venha substitui-la).
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1) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO PADRAO:

a) Quando do registro eletrdnico do produto:

Deverao ser encaminhados os seguintes documentosepmde arquivos digitais distintos:

al) Carta de Encaminhamento:

A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta deaBrinhamento constante do Anexo
I-B;

Quando se tratar de alteracdo (desde que permitida)produto ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar todaftexacdes efetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alterassg@esferem exclusivamente as Condi¢des
Gerais, a NTA ou a ambas;

A Carta de Encaminhamento devera conter obrigabeide:

Paragrafo especificando que “o Regulamento e a M®Aitulo estdo redigidos
exatamente nos moldes e termos daqueles aprovamogratesso Susep N.°
<especificar o numero do processo referente ao@lzadrao> Versao<especificar

a Ultima versdo més/ano do plano padrdd»@m como foram preenchidos em
consonancia com os parametros enviados no docui€otalicdes Especificas /
Parametros“encontrando-se arquivados em sua sede, a dispasacfiscalizacdo
desta Autarquia, assinadas e rubricadas peloiiseee pelo atuario responsavel,
devidamente identificados”;

Descricao das eventuais alteragdes pontuais iasena produto em relagéo ao plano
padrdo, nas hipéteses permitidas pelas normas guon, Wievendo ser apresentadas
justificativas técnicas para a sua adoc¢ao;

Paragrafo especificando que as condi¢cbes geraispta técnica atuarial e 0s
documentos relativos a divulgacdo e comercializad@o produto estdo em
conformidade com a legislacdo e normas vigentes;

Identificacdo do diretor responsavel técnico e idetar de relacdées com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento.

a2) Folhas de Parametros:

Os modelos referentes aos Parametros das Condidgess e da NTA deverdo ser
preenchidos, incorporando eventuais alteracéesigsngue foram justificadas na Carta
de Encaminhamento;

Ao final da descricdo dos parametros, devera corstadentificacdo do atuario
responsavel por sua elaboragcédo, com sua respasBuaatura e numero de registro.
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a3) Condi¢bes Gerais:

» Deverd ser submetidexto completodas Condi¢gbes Gerais contemplando integralmente
0S parametros e eventuais alteragcdes pontuaiscikspdos pela Sociedade na
documentacédo descrita nas alineas al e a2.

a4) Lista de Verificagcao e Lista de Verificacao édnal:

* Quando solicitadas pelo sistemadeverdo ser encaminhadas a Lista de Verifica@io e
Lista de Verificacdo Adicional relativas ao produadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas;

* No caso especifico de Migragéo, ndo é necessarieneio da Lista de Verificacdo ou
da Lista de Verificacdo Adicional preenchidas. Nougar destas listas, quando
solicitadas, bastard o envio de um arquivo contenda seguinte informacédo: “O
produto esta em conformidade com a legislacdo engair”.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrénico dos documentos de cat@ o item a, inclusive no caso de
migracdo ou alteracdo de produtos, o sistema @atora Sociedade um Comprovante de
Envio Eletrbnico, comprovando o recebimento dosidwmntos.

* No caso de registro de novo produto ou de migrdedoroduto, 0 comprovante conteré
0 numero de processo e 0 DAP;

* No caso de alteragédo de produto, 0 comprovanteotnimero de processo.

c) Quando do envio fisico do produto

O Documento de Abertura de Processo, quando se tlatnovo produto, e o Comprovante
de Envio Eletronico deverdo ser impressos e préaacins nas dependéncias da Susep, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds o enetnémico, acompanhados dos documentos
a sequir descritos:

* No caso de registro eletrénico de novo produto e@alteracdo de produto ja registrado
eletronicamente: versao integral impressa dos denton enviados nas alineas a.1 e a.2;

* No caso de migracédo de produto: verséo integratasga do documento enviado na
alinea a.1;

« Assim, ndo deverdo ser encaminhados fisicamente nem o texintegral das
Condicoes Gerais (a.3), nem a Lista de Verificacda.4):

* A Susep podera solicitar, a qualquer momento, ¢topoto em suas dependéncias de
quaisquer outros documentos para juntada ao péisg correspondente ao Registro
Eletrénico do Produto.
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« O material impresso, quando exigido, sera utilizagderencialmente nos procedimentos
de analise, devendo estar idéntico ao respectigondento eletronico.

2) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO NAO PADRAO:

a) Quando do registro eletrébnico do produto

Deverao ser encaminhados os seguintes documentosepmde arquivos digitais distintos:
al) Carta de Encaminhamento:

+ A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta deaRinhamento constante do Anexo
I-B;

* Quando se tratar de alteracdo (desde que permitida)produto ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar todaftexacdes efetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alterasg@esferem exclusivamente as Condi¢des
Gerais, a NTA ou a ambas;

* A carta de encaminhamento devera conter obrigatenie:

» Paragrafo especificando que as condicbes geraisota técnica atuarial e os
documentos relativos a divulgacdo e comercializad@o produto estdo em
conformidade com a legislacdo e normas vigentes;

* Identificacdo do diretor responsavel técnico e idetar de relacbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento.

a2) Condicbes Gerais:

» Deveré ser submetidexto completodas Condi¢cdes Gerais do produto.

a3) NTA:

» Devera ser submetidexto completoreferente a Nota Técnica Atuarial do produto;

» Aofinal da NTA devera constar a identificacao tlcgdaio responsavel por sua elaboracéao,
com sua respectiva assinatura e niumero de registro.

a4) Lista de Verificagcao e Lista de Verificacao édnal:
* Quando solicitadas pelo sistemadeverdo ser encaminhadas a Lista de Verifica@io e

Lista de Verificacdo Adicional relativas ao produtadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas;
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* No caso especifico de Migracéo, ndo € necessarienvio da Lista de Verificacdo ou
da Lista de Verificacdo Adicional preenchidas. Nougar destas listas, quando
solicitadas, bastard o envio de um arquivo contenda seguinte informacéo: “O
produto esta em conformidade com a legislacdo engar”.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrénico dos documentos de cat@ o item a, inclusive no caso de
migracdo ou alteracdo de produtos, o sistema @atora Sociedade um Comprovante de
Envio Eletrbnico, comprovando o recebimento dosidwmntos.

* No caso de registro de novo produto ou de migrdedoroduto, 0 comprovante conteré
0 numero de processo e o0 DAP;

* No caso de alteragdo de produto, 0 comprovanteotnimero de processo.

¢) Quando do envio fisico do produto

O Documento de Abertura de Processo, quando se tlatnovo produto, e o Comprovante
de Envio Eletronico deverdo ser impressos e préacions nas dependéncias da Susep, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apos o envairémico, acompanhado(s) dos
documentos a seguir descritos:

* No caso de registro eletrénico de novo produto e@alteracdo de produto ja registrado
eletronicamente: versao integral impressa dos dentos enviados nas alineas a.1, a.2 e
a.3;

* No caso de migracédo de produto: verséo integratasga do documento enviado na
alinea a.l;

* A Susep podera solicitar, a qualquer momento, ¢topoto em suas dependéncias de
quaisquer outros documentos para juntada ao pwéisg correspondente ao Registro
Eletronico do Produto.

» O material impresso, quando exigido, serd utilizadderencialmente nos procedimentos
de analise, devendo estar idéntico ao respectigondento eletronico.
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CAPITULO VI — ASPECTOS RELACIONADOS AOS PRODUTOS DE
MICROSSEGUROS

SECAO | - QUANTO AO REGISTRO DOS PRODUTOS

Observacédo 1 Em geral, os planos de microsseguro ndo depeddeprovacao prévia para
sua comercializacdo. A Unica excecao se refereplm®s de previdéncia equiparados a
planos de microsseguro, nos termos da Resoluca® @R 344/2011.

Observagédo 2 Os planos de microsseguro poderdo ser registradggnte por meio
eletrénico, conforme artigo 70 da Circular Susepi49/2012, ndo havendo, portanto, a
hipotese de migracdo de produtos.

Observagéo 3 Para 0s microsseguros de pessoas, devem sdraggssprocessos distintos

para produtos individuais ou coletivos (quando texa figura do estipulante), cabendo a
seguradora fazer tal distincdo no material encaadoh inclusive na Carta de

Encaminhamento.

Observacéao 4 A distincédo entre produto individual ou coletiesta relacionada a existéncia
ou ndo de estipulante. Sendo assim, os produtosapdifices coletivas abertas (ainda que
vendidos individualmente) deverao ser classificalestruturados como produtos coletivos.

Observacéo 5 No caso de cadastro de dados incorretos pelad@m, quando do registro
de um produto, esta ndo tera permissao para etbtatamente a correcdo. Dados submetidos
incorretamente estaréo sujeitos a aplicacdo daaigades cabiveis, conforme definido em
Circular. A Sociedade, identificado algum erro, &f@solicitar as devidas correcdes a Susep.
As correcOes devidas poderao ser efetuadas petp Suependentemente de solicitacdo da
Sociedade.

Observacdo 6 A Sociedade sempre devera inicialmente efetusggistro eletrénico do
produto, prestando todas as informacdes solicitpdBssistema. No entanto, somente sera
considerado valido, como prova de recebimento ddyio, o protocolo nas dependéncias da
Susep e do Comprovante de Envio Eletrénico, acohgmbinda Carta de Encaminhamento e
demais documentos que forem previstos, confornpgocespecifico de produto.

Observacéo 7 Deverédo ser informados, na Carta de Encaminhamentimero e o home
da Sociedade / Entidade, o tipo de produto (no,qa@laao de microsseguro), o cédigo e o
nome do ramo do produto (nos termos da Circulae®u8 395/2009 ou norma que venha
substitui-la), além das demais informagfes soflagano modelo constante do respectivo
anexo.

Observacao 8 Apos o protocolo do Comprovante de Envio Eletdmas dependéncias da
Susep e do Documento de Abertura de Processo ([Q@BNdo existente, acompanhados da
Carta de Encaminhamento e demais documentos ngosssara aberto novo processo fisico
com 0 mesmo numero de processo utilizado no sistenRegistro Eletrénico do Produto.
Para produtos que ndo dependem de aprovacdo pp@smaaa sua comercializacao, este
namero sera informado a Sociedade em data postariprotocolo fisico dos documentos
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necessarios. Para produtos que dependem de apwpuagimero de processo sera informado
no préprio Comprovante de Envio Eletrénico.

Observacdo 9 Ressaltamos que o DAP, quando existente, devera irapresso
individualmente, ou seja, em folha separada; uraeque este ficara retido no Protocolo da
Susep. Os demais documentos serdo incluidos negs{isico.

Observacdo 100 material impresso, quando exigido, sera utilizadgerencialmente nos
procedimentos de andlise, devendo estar idénticespectivo documento eletrénico.

Observacéo 11Aplicam-se as regras desta secao e as obsenag@emres na hipotese de
alteracéo de produtos.

1) PARA TODOS OS PRODUTOS:

a) Quando do registro eletrébnico do produto

Deverao ser encaminhados os seguintes documentosepmde arquivos digitais distintos:
al) Carta de Encaminhamento:

* A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta deaRrinhamento constante do Anexo
I-D;

* Quando se tratar de alteracdo de produto (desde pgumitida) ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar todaftexacdes efetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alterasg@esferem exclusivamente as Condi¢des
Contratuais / Regulamento, a NTA, ou a ambas;

* A Carta de Encaminhamento devera conter obrigabeide:

» Paragrafo especificando que as Condi¢gBes Contsatégulamento, as disposi¢cées
tarifarias, as apolices, os bilhetes e os documsemétativos a divulgacdo e
comercializacdo do seguro estdo em conformidade aolagislacdo e normas
vigentes;

» Identificacdo do diretor responsavel técnico e idetar de relacbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, aaér@arta de Encaminhamento.

a2) Condi¢cbes Contratuais / Regulamento:

» Devera ser submetidexto completoreferente as Condi¢cdes Contratuais / Regulamento;
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a3) NTA:

» Deveré ser submetidexto completoreferente a Nota Técnica Atuarial do produto;

» Aofinal da NTA devera constar a identificacao tlcdaio responsavel por sua elaboracéo,
com sua respectiva assinatura e nimero de registro.

ad) Lista de Verificagao e Lista de Verificacio éidnal:
* Quando solicitadas pelo sistemadeveréo ser encaminhadas a Lista de Verificagho e

Lista de Verificagdo Adicional relativas ao prodwadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas;

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrénico dos documentos de cat@ o item a, inclusive no caso de
alteracao de produtos, o sistema retornara a Smgadn Comprovante de Envio Eletrénico,
comprovando o recebimento.

* No caso de registro de novo produto que dependgpidvacdo prévia, 0 comprovante
contera o numero de processo e 0 DAP;

* No caso de registro de novo produto que ndo depndprovacao prévia, 0 comprovante
contera o numero de protocolo eletrénico do prodgt® identifica o envio ado_se
confunde com o0 numero de processo do prodyto

* No caso de alteracdo de produto, 0 comprovanteotnimero de processo, se este ja
tiver sido fornecido anteriormente a Sociedadep casitrario, 0 comprovante contera o
namero de protocolo eletrénico do produto.

¢) Quando do envio fisico do produto

O Comprovante de Envio Eletronico devera ser ingaoresprotocolizado nas dependéncias
da Susep, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Upgis a envio eletrbnico, acompanhado dos
documentos a seguir descritos:

* No caso de registro eletronico de novo produtosaeiintegral impressa do documento
enviado na alinea a.1;

* No caso de alteracdo de produto j& registradoogieamente: verséo integral impressa
do documento enviado na alinea a.1;

* Assim, ndo deverdo ser encaminhadas fisicamente nexs Condi¢bes Contratuais /
Regulamento (a.2), nem a NTA (a.3), nem a Lista déerificacdo (a.4);
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A Susep podera solicitar, a qualqguer momento, topoto em suas dependéncias de

quaisquer outros documentos para juntada ao pwéisg correspondente ao Registro
Eletrénico do Produto.

O material impresso, quando exigido, sera utilizadderencialmente nos procedimentos
de analise, devendo estar idéntico ao respectigondento eletrbnico
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ANEXO [I-A — Modelo de Carta de Encaminhamento — Sago de Danos e Pessoas

(Local), (data)

A Superintendéncia de Seguros Privados - Susep
Ref.: <coddigo Susep, nome e CNPJ da Sociedade Seguradora

Tipo de processo: plano de Seguro de Pessoas ou plano de Seguro despPa
conforme o case

Sub-tipo de processo: sonforme opgdes constantes do Manual de Utilizagao

Processo Susep n°.<quando se tratar de alteracdo de produto ja regidb
eletronicamente, informar o nimero de processohieceno registro eletronice

Migracdo do processo Susep n° <quando se tratar de migracéo, informar o
ndamero de processo antigo, objeto da migragao

Nome do produto: <nome do produto>

Resposta a Carta Susep/Dirat/Cgprol/......... n°..... <quando estiver respondendo
a Carta da Susep, informar o nimero da Carta

Senhor(a) Coordenador(a)-Geral da Coordenacéo GerRtodutos,

Encaminhamos os documentos relativos ao Produtme do produtp,
para protocolo junto a Susep.

a) Nome do RAM: <conforme op¢des constantes do Anexo Il do Manual
de Utilizacae;

b) Cdbdigo e nome do ramo principal <No caso de plano secundario,
informar codigo e nome do ramo do plano secundd¥@o deve ser
informado cédigo e nome do ramo principal ao quplano secundario
esta vinculads
<Informar cdédigo e nome do ramo principal, recordarglie o cédigo
do ramo de seguro é composto pelos campos “Grupddentificador
do Ramo”, totalizando 4 (quatro) digites
<O art. 4° da Circular N.° 395/2009 obriga que, qdarfor realizado o
registro do plano de seguro na Susep, deverdonéemnados o nome e
0 cbdigo do ramo principal ao qual o referido plapertence

c) Classificagdo do plano:<somente no caso de seguro de danos>
<simples ou composto; principal ou secundarjo>

d) Numeros de registro eletrbnico dos processos prifais: <somente
no caso de seguro de danos> <em caso de produtmdéco>

e) Descrigdo do produto:<incluir breve descricdo do produtg>

f) Documentos submetidos eletronicamente<conforme listagem dos
documentos apresentada no Manual de Utilizagéo>;
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g) Nome, telefone e e-mail de contatetncluir dados relativos a pessoa
da Sociedade responsavel pelo produto em referéncia

<Usar a redagé&o abaixo em caso de produto nevo:

Informamos, também, que esta Sociedade Seguradocamspromete a
utilizar o nimero de processo obtido apds o caaldstproduto, em todo material informativo
e de comercializacdo e pecas promocionais do podet seguro, nos termos da
regulamentacéo especifica.

<Usar a redacgédo dos dois paragrafos abaixo em casdlijracao>

Informamos, ainda, que esta Sociedade se compr@msiézar o nimero
de processo também apdés a migracdo do produto,odm rhaterial informativo e de
comercializacdo e pecgas promocionais do produgedaro, nos termos da regulamentacgéo
especifica.

As Condic¢des Contratuais submetidas para a miggg&yoduto em meio
eletrénico correspondem aquelas constantes de s@mnavadas pela SUSEP ou pelo CNSP
adaptadas aos demais normativos em vigor, confdeteemina o artigo 9° da Circular Susep
n° 265/2004, acrescidas de eventuais alteracoésgsisubmetidas fisicamente a Autarquia.
A Nota Técnica Atuarial submetida para a migrac&o Rfoduto em meio eletrdnico
corresponde exatamente a sua ultima versao coadalglbmetida fisicamente a Autarquia.
<usar para o Sub-tipo de Processo padronizado>

Os documentos submetidos para a migracédo do Predutoeio eletrénico
correspondem exatamente a Ultima versdo consolidbda respectivos documentos
submetidos fisicamente a Autarquiasar para os demais Sub-tipos de Processo>

<Usar a redacéo dos trés paragrafos abaixo em casd\eracio>

Os documentos ora submetidos para a alteragcdo attutBr em meio
eletrénico substituem integralmente a versao ddyimanteriormente apresentada.

Foram realizadas as seguintes alterac&estescrever e justificar as
alteracOes, deixando claro se estas ocorreram stan@&as Condicbes Contratuais /
Regulamento ou somente na NTA, ou ainda se oconregmn ambos os documentos.
Esclarecer, ainda, se as alteracdes decorrem dmaitiva da Sociedade Seguradora ou se
objetivamatender a carta/e-mail/oficio/norma da Susep (atanimero e data do respectivo
documento). Para alteracdes decorrentes de atendona carta/e-mail/oficio da Susep,
além do solicitado acima devera ser informado eaexiginal e o novo texto (de/para.

O produto objeto do processo em referéncia <ndodimiercializado até a
presente data> ou <teve sua comercializacao iricadl <data da efetiva comercializacao
informada no REP>>

<Verificar no Manual de Utilizagdo, conforme o tipde produto, se é
necessaria a inclusdo de alguma outra redacao-padré

<Incluir paragrafo(s) com informacdes que a empregdgue relevantes
e que néo foram mencionadas neste modelo de documemem em outros documentos
enviado a Susep>

<Para todos os produtos de danos e pessoas € OBRIBUA a redacéo
dos 2 paragrafos abaixo>
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Declaramos também que as Condi¢cdes Contratuais/ Rdgmento, as
disposicdes tarifarias, as apolices/os bilhetes/oartificados e os documentos relativos a
divulgacao e comercializacéo do seguro em tela est&m conformidade com a legislacéo
e normas vigentes, assumindo ainda inteira resporisiidade pelas informagdes
prestadas a Susep relativas a este produto.

Por ultimo, declaramos estar cientes de que qualquenfracdo as
normas vigentes relativas a este produto podera samés imputada, pessoalmente, assim
como a sociedade seguradora a qual representamossrtermos da legislacédo em vigor.

Atenciosamente,

<Nome do Diretor> <Nome do Diretor>
Diretor designado como responsavel pelas relagcdes Diretor designado como responsavel técnico da
com a Susep, nos termos do art. 1°, I, da Circular Sociedade, nos termos do art. 1°, Il, da Circular
Susep N° 234/2003 Susep N° 234/2003
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ANEXO I-B — Modelo de Carta de Encaminhamento — Cajpalizac&o
(Local), (data)
A Superintendéncia de Seguros Privados - Susep
Ref.: <cddigo Susep, nome e CNPJ da Sociedade de Cazaigdio-
Tipo de Processo: Titulo de Capitalizacao
Sub-tipo de processo: eonforme opc¢des constantes do Manual de Utilizacéao
Modalidade: <conforme previsto nas normas de Capitalizacao

Processo Susep n°.<quando se tratar de alteracdo de produto ja regidb
eletronicamente, informar o nimero de processohielceno registro eletronice

Migracdo do processo Susep n? <quando se tratar de migracdo, informar o
namero de processo antigo, objeto da migracéo

Nome do produto: <nome do produto>

Resposta a Carta Susep/Dirat/Cgprol/......... n°..... <quando estiver respondendo
a Carta da Susep, informar o nimero da Carta

Senhor(a) Coordenador(a)-Geral da Coordenacéo GerRtodutos,

Encaminhamos os documentos relativos ao Prodotme do produtoy
para protocolo junto a Susep.

a) Nome do RAM: <conforme opcbes constantes do Manual de
Utilizacao>;

b) Descricdo do produto:<incluir breve descricdo do produtg>

c) Documentos submetidos eletronicamentesconforme listagem dos
documentos apresentada no Manual de Utilizacéo>;

d) Nome, telefone e e-mail de contat&lncluir dados relativos a pessoa
da Sociedade responsavel pelo produto em referéncia

<Usar a redacao abaixo em caso de produto noevo:

Informamos, também, que esta Sociedade de Capitabzse compromete
a utilizar o namero de processo obtido ap6és o tada® produto, em todo material
informativo e de comercializacdo e pecas promogom® produto, nos termos da
regulamentacéo especifica.

<Usar a redacgédo dos dois paragrafos abaixo em casdliracao>
Informamos, ainda, que esta Sociedade se compr@ngilezar o nimero
de processo também ap6s a migracdo do produto,oém naterial informativo e de
comercializacao e pecas promocionais do produttermos da regulamentacéo especifica.
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Os documentos submetidos para a migracdo do Proglmtomeio
eletrbnico correspondem exatamente a Ultima vers@osolidada dos respectivos
documentos submetidos fisicamente a Autarquia.

<Usar a redacéo dos dois paragrafos abaixo em casd\lieracdo>

Os documentos ora submetidos para a alteracdo attuterem meio
eletrénico substituem integralmente a versao ddyimanteriormente apresentada.

Foram realizadas as seguintes alterag&eslescrever e justificar as
alteracOes, deixando claro se estas ocorreram stenesms Condi¢cdes Gerais ou somente
na NTA, ou ainda se ocorreram em ambos 0s docusiefsclarecer, ainda, se as
alteracbes decorrem de iniciativa da sociedade euobjetivamatender a carta/e-
mail/oficio/norma da Susep (citando nimero e datarespectivo documento). Para
alteracOes decorrentes de atendimento a carta/étofi@io da Susep, além do solicitado
acima devera ser informado o texto original e omtaxto (de/para)>

O produto objeto do processo em referéncia <nacoimiercializado até a
presente data> ou <teve sua comercializacao iri@ad <data da efetiva comercializagc&o
informada no REP>>

<Verificar no Manual de Utilizacdo, conforme o tipde produto, qual
redacao, dentre as previstas no item al - Cart&deaminhamento, deve ser inserida.

<Incluir paragrafo(s) com informag8es que a empresdgue relevantes
e que nao foram mencionadas neste modelo de documemem em outros documentos
enviados a Susep>

Estamos cientes de que a comercializacdo do predtaca condicionada
a sua aprovacgao.

Declaramos também que as condi¢des gerais, a nodartica atuarial e
os documentos relativos a divulgacdo e comercializ@o do produto em tela estdo em
conformidade com a legislacdo e normas vigentes, samindo ainda inteira
responsabilidade pelas informacdes prestadas a Spselativas a este produto.

Por ultimo, declaramos estar cientes de que qualquenfracdo as
normas vigentes relativas a este produto podera ser n0s imputada, pessoalmente,
assim como a sociedade de capitalizacao a qual repentamos, nos termos da legislacéo
em vigor.

Atenciosamente,

<Nome do Diretor> <Nome do Diretor>
Diretor designado como responsavel pelas relagcdes Diretor designado como responsavel técnico da
com a Susep, nos termos do art. 1°, I, da Circular Sociedade, nos termos do art. 1°, Il, da Circular
Susep N° 234/2003 Susep N° 234/2003
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Declaro que a nota técnica atuarial do produto emela foi elaborada
em conformidade com a legislacéo e normas vigentessumindo, juntamente com 0s
diretores acima signatarios, responsabilidade pelamformacdes prestadas a Susep
relativas a nota técnica atuarial do produto.

<Nome do Atuario>
Atuario designado como responsavel nos
termos do artigo 2° do Anexo | da Circular
Susep N° 365/2008
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ANEXO I-C — Modelo de Carta de Encaminhamento — Prédéncia Complementar
Aberta

(Local), (data)
A Superintendéncia de Seguros Privados - Susep
Ref.: < cdbdigo Susep, nome e CNPJ da Sociedade Seguraoomantidade>
Tipo de Processo: Plano de Previdéncia
Sub-tipo de processo: sonforme op¢des constantes do Manual de Utilizagao

Processo Susep n°.<quando se tratar de alteracdo de produto ja regidb
eletronicamente, informar o nimero de processohieceno registro eletronice

Migracdo do processo Susep n? <quando se tratar de migracdo, informar o
ndamero de processo antigo, objeto da migragao

Nome do produto: <nome do produto>

Resposta a Carta Susep/Dirat/Cgprol/......... n°..... <quando estiver respondendo
a Carta da Susep, informar o numero da Carta

Senhor(a) Coordenador(a)-Geral da Coordenacéo GerRtodutos,

Encaminhamos os documentos relativos ao Prodnitone do produtoy
para protocolo junto a Susep.

a) Nome do RAM: <conforme opc¢bes constantes do Manual de
Utilizacao>;

b) Descricdo do produto:<incluir breve descricao do produtg>

c) Documentos submetidos eletronicamentesconforme listagem dos
documentos apresentada no Manual de Utilizagéo>;

d) Nome, telefone e e-mail de contatetncluir dados relativos a pessoa
da Sociedade responsavel pelo produto em referéncia

<Usar a redacéo abaixo em caso de produto nevo:

Informamos, também, que estaAntidade / Seguradorase compromete
a utilizar o niamero de processo obtido ap6s o tada® produto, em todo material
informativo e de comercializacdo e pecgas promogom® produto, nos termos da
regulamentacao especifica.

<Usar a redacao dos dois paragrafos abaixo em casdligracdo>

Informamos, ainda, que est&rtidade / Seguradorase compromete a
utilizar o numero de processo também apos a migrdgdproduto, em todo material
informativo e de comercializacdo e pecgas promogom® produto, nos termos da
regulamentacao especifica.
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Os documentos submetidos para a migracdo do Proglmtomeio
eletrbnico correspondem exatamente a Ultima vers@osolidada dos respectivos
documentos submetidos fisicamente a Autarquia.

<Usar a redacéo dos dois paragrafos abaixo em casd\lieracdo>

Os documentos ora submetidos para a alteracdo attuterem meio
eletrénico substituem integralmente a versao ddyimanteriormente apresentada.

Foram realizadas as seguintes alterag&eslescrever e justificar as
alteracOes, deixando claro se estas ocorreram stemenRegulamento ou somente na NTA,
ou ainda se ocorreram em ambos os documentos. rEsela ainda, se as alteracoes
decorrem de iniciativa da Entidade / Seguradora s objetivamatender a carta/e-
mail/oficio/norma da Susep (citando nimero e dataréspectivo documento). Para
alteracOes decorrentes de atendimento a carta/étofi@io da Susep, além do solicitado
acima devera ser informado o texto original e omtexto (de/para)>

O produto objeto do processo em referéncia <nacoimiercializado até a
presente data> ou <teve sua comercializacao iri@ad <data da efetiva comercializag&o
informada no REP>>

< Verificar no Manual de Utilizacdo, conforme o tipde produto, qual
a redacao, dentre as previstas no item al - Cagd&ticaminhamento, deve ser inserida.>

< Incluir paragrafo(s) com informacdes que a empregsidgue relevantes
e que nao foram mencionadas neste modelo de documemem em outros documentos
enviados a Susep>

Estamos cientes de que a comercializacdo do predtaca condicionada
a sua aprovacgao.

Declaramos também que o regulamento, as disposicdasfarias e os
documentos relativos a divulgacdo e comercializag&do produto em tela estdo em
conformidade com a legislacdo e normas vigentes, samindo ainda inteira
responsabilidade pelas informacdes prestadas a Spselativas a este produto.

Por ultimo, declaramos estar cientes de que qualquenfracdo as
normas vigentes relativas a este produto podera ser n0s imputada, pessoalmente,
assim como a sociedade a qual representamos, nasnes da legislacdo em vigor.

Atenciosamente,

<Nome do Diretor>

Diretor designado como responsavel pelas relagfes <Nome do Diretor>
com a Susep, nos termos do art. 1°, |, da Circular Diretor designado como responsavel técnico da
Susep N° 234/2003 Sociedade, nos termos do art. 1°, Il, da Circular

Susep N° 234/2003
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(Local), (data)

A Superintendéncia de Seguros Privados - Susep

Ref.: <coddigo Susep, nome e CNPJ da Sociedade Seguraglofantidade
Tipo de Processo: Plano de Microsseguro
Sub-tipo de processo: Nao-Padronizado

Processo Susep n°.<quando se tratar de alteracdo de produto ja regidb
eletronicamente, informar o nimero de processohielceno registro eletronice

Nome do produto: <nome do produto>

Resposta a Carta Susep/Dirat/Cgprol/......... n°..... <quando estiver respondendo
a Carta da Susep, informar o numero da Carta

Senhor(a) Coordenador(a)-Geral da Coordenacéo GeRtodutos,

Encaminhamos os documentos relativos ao Produbdoe do produtp,
para protocolo junto a Susep.

a) Nome do RAM: <conforme opc¢Oes constantes do Manual de
Utilizacao>;

b) Cdbdigo e nome do ramo <Informar cédigo e nome do ramo,
recordando que o cédigo do ramo de seguro é corogmsbs campos
“Grupo” e “ldentificador do Ramo”, totalizando 4 (gatro) digitos
<O art. 4° da Circular N.° 395/2009 obriga que, qdarfor realizado o
registro do plano de seguro na Susep, deveraondermmados o nome
e 0 cbdigo do ramo principal ao qual o referido miepertence

c) Descricao do produto:<incluir breve descricdo do produtg>

d) Documentos submetidos eletronicamentesconforme listagem dos
documentos apresentada no Manual de Utilizagéo>;

e) Nome, telefone e e-mail de contatetncluir dados relativos a pessoa
da Sociedade responsavel pelo produto em referéncia

<Usar a redagéo abaixo em caso de produto nevo:

Informamos, também, que esta Seguradora / Entidade /
Microsseguradora>se compromete a utilizar o nimero de processoobgpoés o cadastro
do produto, em todo material informativo e de canadizacdo e pecas promocionais do
produto de seguro, nos termos da regulamentac&giésp.

<Usar a redacgédo dos dois paragrafos abaixo em casdé\leracao>
Os documentos ora submetidos para a alteracdo atutBr em meio
eletronico substituem integralmente a versao ddysmanteriormente apresentada.
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Foram realizadas as seguintes alterac&estescrever e justificar as
alteracdes, deixando claro se estas ocorreram sten@as Condigdes Contratuais /
Regulamento ou somente na NTA, ou ainda se oconregmn ambos os documentos.
Esclarecer, ainda, se as alteracbes decorrem deiativa da Seguradora / Entidade /
Microsseguradora ou se objetivaatender a carta/e-mail/oficio/norma da Susep (at@n
namero e data do respectivo documento). Para ajfea decorrentes de atendimento a
carta/e-mail/oficio da Susep, além do solicitadovecdevera ser informado o texto original
e 0 novo texto (de/paray.

O produto objeto do processo em referéncia <ndodimiercializado até a
presente data> ou <teve sua comercializacéo i <data da efetiva comercializacao
informada no REP>>

<Incluir paragrafo(s) com informacdes que a empregdgue relevantes
e que ndo foram mencionadas neste modelo de documemem em outros documentos
enviados a Susep>

Declaramos também que as Condi¢cdes Contratuais/ Rdgmento, as
disposicdes tarifarias, as apolices/os bilhetes/oartificados e os documentos relativos a
divulgacao e comercializacéo do seguro em tela est&m conformidade com a legislacéo
e normas vigentes, assumindo ainda inteira resporisiidade pelas informagdes
prestadas a Susep relativas a este produto.

Por ultimo, declaramos estar cientes de que qualquenfracdo as
normas vigentes relativas a este produto podera samés imputada, pessoalmente, assim
como a sociedade seguradora a qual representamossrtermos da legislacédo em vigor.

Atenciosamente,

<Nome do Diretor> <Nome do Diretor>
Diretor designado como responsavel pelas relagcdes Diretor designado como responsavel técnico da
com a Susep, nos termos do art. 1°, I, da Circular Sociedade, nos termos do art. 1°, Il, da Circular
Susep N° 234/2003 Susep N° 234/2003
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ANEXO Il — Modelo de Carta de Cancelamento

(Local), (data)

A Superintendéncia de Seguros Privados - Susep

Ref.: < cddigo Susep, nome e CNPJ da Sociedade ou Engdad
Tipo de Processo: sonforme opg¢des constantes do Manual de Utilizac&o

Processo Susep n°.<informar o nimero de processo recebido no registuo
namero de protocolo eletrénico, se ndo houver ndénderprocesso>

Senhor(a) Coordenador(a)-Geral da Coordenacéo GerRtodutos,

Solicitamos o Cancelamento do Prodstoome do produto>junto a
Susep, por ndo haver mais interesse em sua comercializ&yjdgor ter sido enviado em
duplicidade OU por ter sido encaminhado produtesdtio equivocadamente como produto
novo>.

Informamos que estaSociedade / Entidadese compromete, a partir da
data do envio eletrénico da solicitacdo de canogtdo) a ndo comercializar mais o produto.
<Entende-se por ndo comercializado emitir ou renovar apdlices, bilhetes, certitios
de previdéncia ou titulos de capitalizacdo e tambéfio emitir novos certificados
individuais (no caso de plano coletivo)

<Caso o0 produto tenha sido enviado em duplicidade U ter sido
encaminhado produto alterado equivocadamente corodupo novo, a Sociedade deve
mencionar que nao houve comercializacao do prodaiguestac

<Usar a redacdo do paragrafo abaixo exclusivameng&aos casos de
planos de previdéncia e seguros de pessoas conrtcoagior sobrevivéncia coletivos,
com vinculo empregaticio, gue aceitem adesao déigipantes/segurados em contratos ja
celebrados, mas ndo permitam a celebracdo de ncoogratos>

Ressaltamos, entretanto, que nos contratos caleticom vinculo
empregaticio, firmados em data anterior a esta n@a¢do poderdo ocorrer adesdes de
novos participantes/segurados, por forca da cagdiat de novos
empregados/colaboradores, com a respectiva emdsséertificado individuais.

<Para todos os casos € OBRIGATORIA a redacdo dagaafo abaixo>

Por ultimo, comunicamos que eStaciedade / Entidadesta ciente de que
o efetivo cancelamento do produto sera confirmabgpiormente pela Susep, o que podera
ser realizado por meio de mensagem enderecadiechixk nome, telefone e e-mail da
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pessoa da Sociedade / Entidade responsavel peloguim em referéncia e que recebera
a mensagem eletronica da Susep confirmando o carelento >

Atenciosamente,

<Nome do Diretor> <Nome do Diretor>
Diretor designado como responsavel pelas relagcdes Diretor designado como responsavel técnico da
com a Susep, nos termos do art. 1°, I, da Circular Sociedade, nos termos do art. 1°, Il, da Circular
Susep N° 234/2003 Susep N° 234/2003
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ANEXO Il — Lista de RAM’s admitidos no REP

A lista de RAM’'s (Ramos/Assuntos/Modalidades) eniese disponivel, em formato
Microsoft Excel®, na sec¢éo “Informacdes ao MercadRegistro Eletronico de Processos”.
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