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GLOSSARIO

Aprovacao prévia a comercializacdo — Necessaria quando a comercializacdo do produto
estd condicionada a aprovacao prévia por parte da Susep, nos termos da legislacao vigente.

Cadastro de Dados Incorretos — Cadastro incorreto de qualquer informacéo relativa ao
produto, como por exemplo: RAM ou Sub-tipo de processo, no sistema de Registro
Eletrnico de Produtos.

Carta de Encaminhamento — Documento constante do Anexo | deste Manual e que
sempre deverd ser enviado pela Sociedade quando do registro, alteracdo, migracdo ou
cancelamento de produto por meio do sistema.

Classe — Classificacdo relativa aos planos de seguro de danos, nos termos da legislacdo em
vigor (Circular Susep n°395/2009), podendo ser Principal ou Secundario. Quando néo
existente, o sistema automaticamente a define como “Nao-aplicavel”.

Comprovante de Envio Eletronico (CEE) — Resposta encaminhada pelo sistema quando
do registro, migragéo, alteragdo ou cancelamento de um produto e que, nos termos deste
Manual, deveréa ser protocolizada fisicamente nas dependéncias da Susep.

Condigdes Contratuais — Para efeito deste Manual e do sistema de Registro Eletronico de
Produtos, Condic¢des Contratuais sdo as Condigdes Gerais e Especiais, além das Condic¢Ges
Particulares para o Seguro de Danos, de um mesmo produto de seguro, submetidas a Susep
previamente a sua comercializagdo.

Data da efetiva comercializacdo — Data em que foi concretizada a primeira venda, ou seja,
data em que foi emitida a 12 apdlice.

Documento de Abertura de Processo (DAP) — Documento que integrard o Comprovante
de Envio Eletronico quando este for gerado pelo sistema ao final do registro de novo
produto que dependa de aprovacgdo prévia.

Lista de Verificagdo — Documento disponivel na secdo “Informagdes ao Mercado —
Registro Eletronico de Produtos” do site da Susep, definido somente para algumas hipoteses
de produto, a ser preenchido pelas Sociedades e enviado para a Susep nos termos deste
manual.

Lista de Verificacdo Adicional — Documento complementar a Lista de Verificagéo,
definido somente para algumas hipoOteses de produto, e que deve ser preenchido pelas
Sociedades e enviado para a Susep nos termos deste manual.

Migrado — Refere-se a um produto cadastrado na Susep anteriormente a data da
disponibilizacdo do sistema do Registro Eletrénico de Produtos, nos termos do art. 4° da
Circular Susep N.° 438/2012,e que foi posteriormente registrado eletronicamente pela
Sociedade.

Nao-Padrdo — Refere-se ao plano de seguro de pessoas (mas somente 0s sujeitos a
aprovacao prévia), de previdéncia complementar aberta ou de titulos de capitalizacdo cujas
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condigcdes contratuais e nota técnica atuarial sd@o elaboradas pela propria Sociedade
supervisionada pela Susep.

Nao-Padronizado — Refere-se ao plano de seguro ou microsseguro ndo sujeito a aprovagao
prévia (a excecdo dos planos de previdéncia equiparados a planos de microsseguro, que
necessitam de aprovacdo prévia) cujas condigdes contratuais e nota técnica atuarial sdo
elaboradas pela propria Sociedade seguradora.

Nota Técnica Atuarial (NTA) — Documento técnico, elaborado por atuario, devidamente
registrado, que contém as caracteristicas gerais do produto, bases técnicas, modelos
matematicos, formulacéo atuarial, dentre outros elementos exigidos pela legislacao vigente.
O documento referente a NTA podera conter ainda outros documentos tais como: Aditivos a
NTA, Anexos a NTA etc.

Numero de Protocolo Eletrénico do Produto — NUmero provisorio que identifica o envio
de novo produto que ndo depende de prévia aprovacao, encaminhado eletronicamente pela
Sociedade, mas que ndo representa 0 nimero de processo Susep que correspondera ao
respectivo produto.

Padrdo — Refere-se ao plano de seguro de pessoas (mas somente 0s sujeitos a aprovagao
prévia), de previdéncia complementar aberta ou de titulos de capitalizacdo, submetido pela
Sociedade representativa do mercado, que tiveram o regulamento/condicGes contratuais e/ou
a Nota Técnica Atuarial previamente aprovados pela Susep, por meio de processo
administrativo especifico.

Padronizado — Refere-se ao plano de seguro ndo sujeito a aprovacgdo prévia cujas condi¢des
contratuais sdo idénticas aquelas constantes das normas publicadas pela Susep ou pelo
Conselho Nacional de Seguros Privados — CNSP, incluindo a tarifagdo padronizada, quando
prevista, ou aprovadas pelo Conselho Diretor da Susep e disponibilizadas em seu endereco
eletronico.

Plano ou Produto — Engloba os planos de seguro, os planos de previdéncia complementar
aberta, os planos referentes aos titulos de capitalizacdo e os planos de microsseguro. Este
pode ser composto por diversas versdes, conforme as normas em vigor.

Processo Fisico — Processo administrativo impresso contendo todos os documentos
previstos neste manual.

RAM - Sigla referente a “Ramo, Assunto ou Modalidade” ao qual o produto se relaciona.
Os nomes relativos a ramos de seguro seguem preferencialmente & legislacdo em vigor
(Circular Susep n° 395/2009 e alteracdes), bem como as modalidades referentes a titulos de
capitalizagdo (Circular Susep n° 365/2008 e alteracGes). Desta mesma forma, os assuntos
relativos a previdéncia complementar aberta seguem as normas especificas.

Regulamento — Instrumento juridico que disciplina os direitos e as obrigacdes da
EAPC/Sociedade Seguradora, do participante/segurado e dos beneficiarios, bem como as
caracteristicas gerais do produto.
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Situacdo da versdo — Refere-se a situacdo de uma versdo especifica do produto enviada a
Susep, sendo que esta informacgdo da situacdo ndo estara disponivel na consulta publica dos
produtos. Pode apresentar uma das seguintes situacdes (status):

e Versdo Aprovada — Status para uma versdo que foi analisada e aprovada pela
Susep. Disponivel somente para produtos que dependam de aprovacao prévia a
comercializagéo.

e Versdo Cancelada / Encerrada — Status para uma versdo que foi cancelada /
encerrada por solicitacdo da Sociedade, ou em funcdo de norma ou, ainda, por
deciséo da Susep.

e Versdo Em Analise — Status para uma versao que se encontra em analise pela
Susep. Se o produto depender de aprovacao prévia, este status torna impossivel
a comercializagéo da respectiva verséo.

e Versdo Em Exigéncia — Status para uma versdo que foi analisada, gerando um
documento com exigéncias a serem cumpridas pela Sociedade. Aplicavel a
produtos que dependam ou ndo de aprovacéao.

e Versdo Indeferida — Status para uma versdao de produto que depende de
aprovacdo prévia para a comercializagdo, que, ap6s analisada, foi considerada
ndo-adequada a legislacdo em vigor, ndo podendo ser comercializada.

e Versao Passivel de Comercializacdo — Status que significa que a versdo foi
recebida pela Susep e que pode ser comercializada pela Sociedade. Disponivel
somente para produtos que ndo dependam de aprovacdo prévia a
comercializacao.

e Versdo Passivel de comercializacdo sem o beneficio da Subvencéo
Econdmica ao Prémio do Seguro Rural — Status para uma versdo de produto
de seguro agricola, aquicola, florestas ou pecuério que foi analisada e que nédo
foi aprovada, pela Susep, para participagdo no Programa de Subvencdo ao
Prémio do Seguro Rural do Governo Federal.

e Versdo Passivel de comercializagdo com o beneficio da Subvencao
Econdmica ao Prémio do Seguro Rural — Status para uma versdo de produto
de seguro agricola, aquicola, florestas ou pecuario que foi analisada e que foi
aprovada, pela Susep, para participacdo no Programa de Subvencdo ao Prémio
do Seguro Rural do Governo Federal.

Situacdo do Produto — Refere-se a situa¢do que o produto encontra-se na Susep, sendo que
esta informacdo ndo estara disponivel na consulta publica dos produtos. Pode apresentar
uma das seguintes situacdes (status):

e Aprovado — Status para produtos que foram analisados e aprovados pela Susep.
Disponivel somente para produtos que dependam de aprovagdo prévia a
comercializagéo.
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e Cancelado / Arquivado por solicitacdo — Status para produtos que tenham sido
cancelados / arquivados por solicitacdo da Sociedade, por ndo ter interesse em
sua comercializagéo.

e Cancelado / Arquivado em funcdo de norma — Status para produtos que
tenham sido cancelados / arquivados porque ndo podem mais ser
comercializados em fungdo de norma administrativa.

e Em Analise — Status para produtos que se encontram ainda em analise pela
Susep, ndo sendo possivel a sua comercializacao.

e Em Migracao — Status para produtos cadastrados na Susep anteriormente a data
de entrada em vigor da Circular Susep que trata do sistema de Registro
Eletronico de Produtos e que tenham sido registrados eletronicamente, mas que
ainda estejam sendo analisados pela Susep.

e [EXxigéncia — Status para produtos que, ap6s analise da Susep, possuem alguma
pendéncia de ajuste, a ser implementada pela Sociedade.

e Indeferido — Status para produtos que dependem de aprovagdo prévia para a
comercializa¢do, porém, apds analisados, foram considerados ndo-adequados a
legislacdo em vigor, ndo podendo ser comercializados.

e Passivel de comercializacdo — Status que significa que o produto foi recebido
pela Susep e que pode ser comercializado pela Sociedade. Disponivel somente
para produtos que ndo dependam de aprovacao prévia a comercializacao.

e Suspensdo Definitiva — Status para produtos que, por graves problemas de
inadequacao as normas ou aos principios técnico-atuariais, ndo podem ser mais
comercializados ou sofrer reestruturacao por parte da Sociedade.

e Suspensdo Temporaria — Status para produtos que tenham sua comercializacdo
suspensa temporariamente pela Susep, por conterem alguma exigéncia ainda
ndo atendida pela Sociedade ou alguma inadequacao as normas vigentes.

Sociedade — Consideram-se Sociedades as sociedades seguradoras, as sociedades de
capitalizacdo, as entidades abertas de previdéncia complementar (EAPC) e as
resseguradoras.

Sub-RAM - Representam, quando existentes, divises de um mesmo RAM para melhor
caracterizagdo do produto. Quando ndo existente, o sistema automaticamente o define como
“Nao-aplicavel”.

Sub-Classe — Divisao relativa a classe “Principal”, nos termos da legislagdo em vigor
(Circular Susep n°395/2009), podendo ser Simples ou Composto. Quando ndo existente, o
sistema automaticamente a define como “Nao-aplicavel”.
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Sub-tipo de Processo — Classificacdo relativa ao processo de elaboracdo do produto,
podendo ser: padrdo, padronizado, ndo-padrdo ou ndo-padronizado. O sistema apenas
apresenta as op¢oes pertinentes ao RAM escolhido

Tipo de Processo — Classificacdo relativa ao produto a ser comercializado, podendo ser:
plano de previdéncia, plano de seguro de danos, plano de seguro de pessoas, titulo de
capitalizacdo ou plano de microsseguro. Esta informacdo constard apenas da Carta de
Encaminhamento.
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CAPITULO I - ASPECTOS GERAIS

SECAO I - ROTINAS DO SISTEMA E FORMATO DOS ARQUIVOS

O sistema de Registro Eletronico de Produtos apresenta quatro rotinas principais:
Envio de Produtos, Enviar Apolices, Consultar Produtos, Imprimir Comprovantes.

A rotina Envio de Produtos se divide em quatro sub-rotinas: Novo Produto,
Migragéo, Alteragéo de Produto e Cancelamento / Arquivamento. Estas sub-rotinas
séo as mais gerais e se relacionam diretamente com os documentos dos produtos.

Jé& a rotina Consultar Produtos permite que a Sociedade tenha acesso a alguns dados
das analises realizadas pela Susep e aos documentos enviados pela propria sociedade,
possibilitando uma radiografia detalhada de cada um de seus produtos.

Finalmente a rotina Imprimir Comprovantes permite a Sociedade, a qualquer
momento, gerar 0os comprovantes relativos a cada um de seus envios para eventual
prova junto a Susep, nos termos definidos neste manual.

Todos os documentos que forem enviados/anexados por meio do sistema de Registro
Eletrénico de Produtos deverdo estar obrigatoriamente em formato “*.pdf”.
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SECAO Il - ENVIAR PRODUTOS - NOVO PRODUTO

1- Consideragdes Gerais sobre o0 envio de novo produto

a)

b)

c)

O encaminhamento de novo produto para a analise da Susep, que ird compor um novo
processo administrativo, devera ser iniciado sempre por meio do sistema de Registro
Eletronico de Produtos.

As opgoes de RAM’s admitidas para cadastramento no REP estdo previstas no Anexo 11
deste manual;

Este Manual ndo contempla os procedimentos relativos aos produtos de
Ressequros, os quais serdo incluidos em versdo posterior.

2- Procedimentos para o Registro de Novo Produto:

a)

b)

c)

d)

Na rotina “Enviar Produtos” do sistema de Registro Eletronico de Produtos, a Sociedade
devera selecionar a sub-rotina “Novo Produto” e preencher todos os campos solicitados;

Relativamente ao campo RAM, a Sociedade somente podera escolher um RAM para o
qual possua a devida autorizacéo.

A simples presenca de um RAM na listagem ndo implica que a Sociedade possua
autorizacdo para comercializa-lo. E passivel de penalizacdo o cadastramento de um
produto em um RAM para o qual a Sociedade ndo possua autorizagao.

Uma vez definido o RAM, a Sociedade devera escolher o Sub-RAM ao qual o seu
produto se vincula. Em havendo uma Unica op¢éo de Sub-RAM para o RAM escolhido,
o sistema ja a define automaticamente.

Em seguida, a Sociedade devera preencher informacéo relativa ao PRAZO PREVISTO
PARA INiCIO DE COMERCIALIZACAO do produto.
e.1 Serdo disponibilizadas sempre trés possibilidades a escolha da Sociedade:
e Se o plano/produto depender de aprovacdo prévia a comercializagéo:
( ) A partir da aprovacéo do plano.
( ) 30 dias ap6s a aprovacao do plano.
( ) 60 dias ap0s a aprovacdo do plano.

e Se o0 plano/produto ndo depender de aprovagao prévia a comercializacao:
( ) A partir da obtencdo do nimero de processo.
( ) 30 dias apos a obtencdo do nimero de processo.
( ) 60 dias apos a obtencéo do nimero de processo.

e.2 Uma vez confirmado o envio, 0 “prazo previsto para inicio de comercializa¢io”
do produto nédo podera ser alterado.

e.3 A data a partir da qual sera possivel o inicio de comercializagcdo do produto (data a
partir da qual as Condic¢Ges Contratuais / Regulamento do novo produto também
estardo disponiveis para comercializacdo e para consulta publica no sitio da Susep)
estard efetivamente definida quando houver a aprovacgdo do produto ou a liberagcdo
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do numero de processo pela Susep, conforme o caso, observando-se
obrigatoriamente o prazo previsto de inicio de comercializagdo escolhido pela
Sociedade.

e.4 A disponibilizacdo das Condi¢Ges Contratuais / Regulamento de uma versdo do
produto no sitio da Susep ndo representa obrigatoriedade de sua comercializag&o.

e5E VEDADA A COMERCIALIZACAO DE QUALQUER VERSAO DO
PRODUTO EM DATA ANTERIOR A OBTIDA A PARTIR DO “PRAZO
PREVISTO PARA INICIO DE COMERCIALIZACAO DO PRODUTO”, O
QUAL DEVE SER CONTADO A PARTIR DA DATA DA
APROVACAO/LIBERACAO NOS TERMOS DEFINIDOS EM e.3.

A seguir, a Sociedade devera preencher informacoes relativas a Sub-tipo, Classe e Sub-
classe do novo produto. Em havendo uma Unica opcdo, o sistema ja a define
automaticamente.

A préxima etapa compreende a juntada de documentos relativa a solicitacdo de registro
de novo produto (upload arquivos).

g.1 A lista de documentos a serem juntados dependerd das escolhas feitas
anteriormente pela Sociedade. O sistema automaticamente apresenta a lista
de documentos necessarios, sendo um deles a Carta de Encaminhamento,
cujos modelos encontram-se no Anexo | deste Manual;

0.2 Ressaltamos que os paragrafos constantes na Carta de Encaminhamento néo
poderdo ser suprimidos ou alterados. Caso seja necessario, é possivel
acrescentar paragrafo(s) extra(s), com novas informagcfes que a empresa
julgue relevante.

g.3 A Carta de Encaminhamento devera ser assinada pelo(s) Diretor(es) que
efetivamente responde(m) pela funcdo. Caso o nome de algum Diretor
designado para assinatura da Carta de Encaminhamento seja diferente do que
consta no FIP, a companhia devera encaminhar justificativa, acompanhada de
documentos comprobatérios, se necessario. Tal justificativa deverd ser
incluida no paragrafo destinado a informacgdes adicionais constante do
modelo da Carta de Encaminhamento e a documentacdo comprobatdria
devera ser entregue a Susep, junto com os demais documentos de abertura do
processo e enviada, em PDF, via REP, anexa a Carta de Encaminhamento.
No caso de Diretor eleito mas ainda ndo homologado, devera constar na
Carta de Encaminhamento a assinatura do Diretor ainda em exercicio.

0.4 Na impossibilidade temporéaria do(s) Diretor(es) designado(s) para assinatura
da Carta de Encaminhamento, podera(do) assinar pessoa(s) por ele(s)
indicada(s) através de procuracdo, devidamente registrada em Cartorio.
Copia autenticada da procuracdo devera ser entregue a Susep, junto com 0s
demais documentos de abertura do processo e enviada, em PDF, via REP,
anexa a Carta de Encaminhamento. Cépias da cOpia autenticada ndo possuem
validade legal e, portanto, ndo serdo aceitas.

10
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0.5 Sociedade deverd protocolar nesta Autarquia correspondéncia com 0s
devidos esclarecimentos acompanhada de copia fisica do documento de
designacéo.

0.6 O material impresso, quando exigido, serd utilizado preferencialmente nos
procedimentos de andlise, devendo estar idéntico ao respectivo documento
eletronico.

0.7 A auséncia de algum documento demandado pelo sistema ou o formato
diverso de “*.pdf” inviabiliza a conclusdo do envio;

0.8 Dentre os documentos solicitados poderdo constar a “Lista de Verificacao” e
a “Lista de Verifica¢do Adicional”. A sociedade podera obter a versdo das
Listas de Verificacao diretamente na se¢cio “Informac¢des ao Mercado —
Registro Eletronico de Produtos” da pagina da Susep, devendo anexa-las
devidamente preenchidas. Ressalte-se que devera sempre ser usada a
versdo mais recente da Lista de Verificacao.

Anexados todos os documentos solicitados, a Sociedade devera marcar a declaracao de
ciéncia apresentada pelo sistema.

Finalmente, a Sociedade devera selecionar a tecla “Enviar”.

O sistema podera solicitar ainda a confirmacéo do envio.

Processado o0 envio, o sistema exibe o Comprovante de Envio Eletronico (CEE) para
impressdo. Este comprovante, para 0s casos em que o produto depende de
aprovacao prévia, virda acompanhado do DAP.

Ressaltamos que o DAP, quando existente, deverd ser impresso individualmente, ou

seja, em folha separada; uma vez que este ficara retido no Protocolo da Susep. Os
demais documentos serdo incluidos no processo fisico.

m) Para a continuidade dos procedimentos externos ao Sistema de Registro Eletrénico de

Produtos, a Sociedade devera observar o disposto nos Capitulos 11, 111, IV, V e VI deste
Manual, conforme o tipo de produto.

Quando for efetivada a primeira venda do produto (emissdo da primeira apolice, bilhete
ou certificado), a Sociedade tera o prazo de 30 dias para informar a efetiva data de inicio
de comercializag¢do, usando a respectiva op¢do no Menu “Enviar Produtos” e depois
clicar em “Comunicagao de Inicio de Comercializagao”
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SECAO Il - ENVIAR PRODUTOS — MIGRACAO

1- Considerac6es Gerais sobre Migracao

a)

b)

d)

9)

Prazo para Migracdo: As Sociedades terdo um prazo de 365 (trezentos e sessenta e
cinco) dias, contados a partir da data em que for disponibilizado o médulo de migragéo
no Registro Eletrdnico de Produtos para migrarem seus produtos em comercializacao,
do meio fisico para o meio eletrénico.

Ao final do prazo para migragdo, todos os processos fisicos relacionados aos produtos
que ndo foram migrados serdo automaticamente cancelados / arquivados pela Susep;

Para cada processo fisico pertencente a Sociedade, somente serd possivel realizar a
migracdo uma Unica vez. Realizada a migracdo, o processo fisico ndo podera ser mais
alterado fisicamente. Eventual alteracdo em processo ja migrado ndo constitui uma
nova migracdo, mas sim uma alteracdo, devendo ser seguidas as regras da Secéo IV
deste Capitulo.

Somente é possivel a migracdo de produtos que foram comercializados, sendo vedada,
no entanto, a migracdo de qualquer plano de Extensdo de Comercializagdo e de
qualquer plano relativo a Seguro Singular.

Caso o interessado do processo ndo seja 0 que consta do cadastro apresentado na
“Consulta de Processos por Empresa”, o interessado devera solicitar 8 CGPro o ajuste
necessario através de correspondéncia especifica, que deverd ser protocolada nas
dependéncias da Susep, na qual devera constar o(s) numero(s) do(s) processo(s)
administrativos(s), o cadigo e o nome do interessado, devendo tal correspondéncia estar
acompanhada das portarias que comprovem a titularidade do novo interessado.

Caso o0 produto se encontre suspenso temporariamente, a Sociedade devera efetuar 0s
ajustes necessarios para que seja revogada a suspensao e efetuar a migracdo apenas
apo6s a revogacdo da suspensdo, observando ainda o disposto na Circular Susep n°
438/2012 sobre a vedacdo da migracdo de produto cuja Ultima versdo constante do
processo fisico, antes da migracdo, ndo tenha sido efetivamente comercializada em data
anterior a da migracao.

Os planos de seguro de pessoas que possuam apolices vigentes e sendo renovadas
exclusivamente por forca de decisdo judicial ndo devem ser migrados. A sociedade
devera solicitar o arquivamento do processo administrativo objeto do plano de seguro.
A carta de solicitacdo de cancelamento/arquivamento devera estar acompanhada de
copia de todas as decisfes judiciais expedidas referentes ao plano e conter as seguintes
informacodes:

g.1) Mencao de que o plano de seguro foi objeto de deciséo judicial;

g.2) ldentificacdo das apolices para as quais houve decisao judicial; e

g.3) Identificacdo do estipulante de cada apdlice em vigor nada data da solicitacdo de
arquivamento, no caso de plano coletivo, ou identificacdo do segurado de cada apdlice
individual em vigor nada data da solicitacdo de arquivamento, no caso de plano
individual.
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Os planos de seguro de pessoas para os quais houve algum tipo de decisdo judicial
determinando renovacdo ou manutengdo em vigor de determinadas apdlices com
condicdes originais, porém que possuam emissdo de novas apolices/certificados
individuais e/ou renovacdo de apolices/certificados individuais ndo atingidos por
qualquer decisdo judicial devem ser migrados conforme definido nesta secdo do
Manual.

Finalizado o processo de migracédo, as Condigfes Contratuais / Regulamento do
produto serdo disponibilizadas no sitio da Susep para consulta publica.

No caso de planos comercializados via bilhete, ressaltamos que 0s mesmos ndo poderéo
ser migrados por conta da publicacdo da Resolu¢cdo CNSP n° 285/2013, que estabelece
os elementos minimos que devem ser observados pelas sociedades seguradoras na
contratacdo de planos de seguro por meio de bilhete. Especificamente, em seu art. 10,
81° é definido que os planos atualmente comercializados deverdo ser adaptados a
Resolucdo dentro do prazo previsto (180 dias a partir de18/02/2013, data da publicacao)
mediante abertura de novo processo administrativo. Desta forma, ndo faz sentido falar
em migracao para esse tipo de seguro e, nesse caso, a seguradora deve protocolar no
REP um novo processo administrativo.

2- Procedimentos para a Migracéao de Produtos:

a)

b)

d)

Na rotina “Enviar Produtos” do sistema de Registro Eletronico de Produtos, a Sociedade
devera selecionar a sub-rotina “Migra¢do”, informando o niimero de processo a ser
migrado;

Apo6s a validagcdo do numero informado, a Sociedade deverd preencher os dados
pertinentes ao produto. Estes dados devem corresponder ao produto que esta sendo
migrado;

Qualquer dado informado incorretamente pode acarretar o indeferimento do
pedido de migracao;

A Sociedade devera enviar, por meio eletrénico, a Carta de Encaminhamento, cujos
modelos encontram-se no Anexo | deste Manual. Esta devera conter ao final do campo
referente a Descri¢do do Produto, além de outras informacGes, 0 seguinte texto:

d.1l) Para o Sub-tipo de Processo padronizado: “As Condi¢bes Contratuais
submetidas para a migracdo do Produto em meio eletrdonico correspondem aquelas
constantes de normas aprovadas pela SUSEP ou pelo CNSP adaptadas aos demais
normativos em vigor, conforme determina o artigo 9° da Circular Susep n°
265/2004, acrescidas de eventuais alteragdes pontuais submetidas fisicamente a
Autarquia. A Nota Técnica Atuarial submetida para a migragdo do Produto em
meio eletrénico corresponde exatamente a sua Ultima versdo consolidada
submetida fisicamente a Autarquia”; ou

d.2) Para os demais Sub-tipos de Processo: “Os documentos submetidos para a
migragdo do Produto em meio eletronico correspondem exatamente a ultima
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versdo consolidada dos respectivos documentos submetidos fisicamente a
Autarquia”.

A Carta de Encaminhamento deverd conter obrigatoriamente, em anexo, coOpia de
frontispicio de bilhete / apolice / certificado / titulo emitido recentemente utilizando-se
da ultima versdo comercializavel do produto constante do processo fisico, ou seja, no
caso de produtos que ndo dependem de prévia aprovacdo trata-se da Ultima versdo
protocolada e no caso de produtos que dependem de prévia aprovacdo trata-se da Gltima
versdo aprovada.

Exclusivamente para produtos de seguros de pessoas que possuem vigéncia plurianual,
quando ndo houver um comprovante de comercializa¢do posterior a Ultima versdo fisica
protocolada, poderd ser enviada a Ultima apodlice/certificado comercializado pela
seguradora ainda vigente. Lembrando, ainda, que a versdo do produto a ser
comercializada numa nova contratacdo/renovacdo deve ser a Gltima versao protocolada
fisicamente.

Para produtos relativos a titulo de capitalizacdo na Modalidade Incentivo, a Carta de
Encaminhamento devera conter obrigatoriamente, em anexo, o Ultimo expediente
especifico constante do processo fisico encaminhado em atendimento ao artigo 10 do
Anexo | da Circular Susep n°® 376/2008.

A Carta de Encaminhamento devera ser assinada pelo(s) Diretor(es) que efetivamente
responde(m) pela funcdo. Caso o nome de algum Diretor designado para assinatura da
Carta de Encaminhamento seja diferente do que consta no FIP, a companhia devera
encaminhar justificativa, acompanhada de documentos comprobatoérios, se necessario.
Tal justificativa devera ser incluida no paragrafo destinado a informacGes adicionais
constante do modelo da Carta de Encaminhamento e a documentacdo comprobatéria
devera ser entregue a Susep, junto com os demais documentos de abertura do processo e
enviada, em PDF, via REP, anexa a Carta de Encaminhamento. No caso de Diretor
eleito mas ainda ndo homologado, deverd constar na Carta de Encaminhamento a
assinatura do Diretor ainda em exercicio.

Na impossibilidade temporéaria do(s) Diretor(es) designado(s) para assinatura da Carta
de Encaminhamento, podera(do) assinar pessoa(s) por ele(s) indicada(s) através de
procuracdo, devidamente registrada em Cartério. Copia autenticada da procuragdo
deveré ser entregue a Susep, junto com os demais documentos de abertura do processo e
enviada, em PDF, via REP, anexa a Carta de Encaminhamento. Copias da copia
autenticada ndo possuem validade legal e, portanto, ndo serdo aceitas.

Relativamente aos produtos de seguro rural, a Carta de Encaminhamento devera
mencionar se a versao do produto que estd sendo migrada j& possui aprovacao para
participacdo no Programa de Subvencdo ao Prémio do Seguro Rural do Governo
Federal e/ou para participacdo no Fundo de Estabilidade do Seguro Rural — FESR,
indicando a(s) data(s) e o(s) numero(s) da(s) carta(s) Susep que informou(aram) a(s)
aprovacao(6es). Caso informe que o produto possui aprovacdo para participacdo no
Fundo de Estabilidade do Seguro Rural — FESR a Carta de Encaminhamento devera
conter obrigatoriamente, em anexo, cépia de documento que comprove a cobertura
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de resseguro, conforme exigido pela legislacdo em vigor (Art.9°, 81° da Resolucédo
CNSP n° 46/2001 ou norma que venha substitui-la).

Nao é possivel que a migracdo acumule pedido de alteracdo do produto. Caso a
sociedade deseje realizar alteracdo e a migracdo de um produto fisico antigo, primeiro
devera realizar a migracéo do produto. Concluido este procedimento e obtida a liberac&o
do produto para consulta publica no sitio da Susep, devera solicitar a alteracdo em
produto j& migrado devendo seguir as regras da Secdo IV deste Capitulo.
Alternativamente, poderd primeiro alterar o produto fisico ja existente para
posteriormente realizar a migragcdo desta nova versao;

Além da Carta de Encaminhamento, para a realizacdo da migracdo poder ser solicitado
0 envio eletrénico de outros documentos de acordo com o tipo de produto, conforme
regras especificas previstas nos Capitulos I, 111, IV e V deste Manual,

Dentre os documentos solicitados poderao constar a “Lista de Verificagdo” ¢ a “Lista de
Verifica¢do Adicional”. No caso especifico de Migracdo, ndo é necessario o envio da
Lista de Verificacdo ou da Lista de Verificacdo Adicional preenchidas. No lugar
destas listas, bastard o envio de um arquivo contendo a sequinte informacdo: “O
produto estd em conformidade com a legislacdo em vigor”;

Depois de confirmado o envio da migracdo, o sistema retornara para a Sociedade o
Comprovante de Envio Eletronico, atestando o recebimento da versdo eletronica da
Carta de Encaminhamento e dos demais documentos;

Para que a migracdo seja concretizada, a Sociedade devera protocolar os
documentos necessarios nas dependéncias da Susep, em até 5 (cinco) dias Uteis apds
0 envio eletrdnico, conforme regras especificas previstas nos Capitulos 11, I11, IV e
V deste Manual;

O material impresso, quando exigido, serd utilizado preferencialmente nos
procedimentos de analise, devendo estar idéntico ao respectivo documento eletrénico.

A Susep poderéa solicitar, a qualquer momento, o protocolo em suas dependéncias de

quaisquer outros documentos para juntada ao novo processo fisico correspondente ao
Registro Eletrénico do Produto.
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SECAO IV - QUANTO A ALTERACAO DE PRODUTO JA REGISTRADO
ELETRONICAMENTE

Considerac6es Gerais sobre alteracéo

Qualquer alteracdo de produto ja registrado eletronicamente (modificacdo por iniciativa
da Sociedade, nas hipoteses permitidas pelas normas em vigor, ou modificacdo em
atendimento as exigéncias da Susep) devera ser iniciada sempre por meio do sistema de
Registro Eletronico de Produtos.

Considera-se também como Alteragdo de Produto o “Pedido de Aprovacdo para
Participacdo no Programa de Subvencdo ao Prémio do Seguro Rural do Governo
Federal”, devendo ser observada também o item 2 da secdo Il do Capitulo II.

A Sociedade devera enviar por meio eletrdnico a Carta de Encaminhamento
citando as alteracdes efetuadas com as devidas justificativas.

A Carta de Encaminhamento devera ser assinada pelo(s) Diretor(es) que efetivamente
responde(m) pela fungdo. Caso o nome de algum Diretor designado para assinatura da
Carta de Encaminhamento seja diferente do que consta no FIP, a companhia devera
encaminhar justificativa, acompanhada de documentos comprobatorios, se necessario.
Tal justificativa devera ser incluida no paragrafo destinado a informacGes adicionais
constante do modelo da Carta de Encaminhamento e a documentacdo comprobatoria
devera ser entregue a Susep, junto com os demais documentos de abertura do processo e
enviada, em PDF, via REP, anexa a Carta de Encaminhamento. No caso de Diretor
eleito mas ainda ndo homologado, devera constar na Carta de Encaminhamento a
assinatura do Diretor ainda em exercicio.

Na impossibilidade temporéaria do(s) Diretor(es) designado(s) para assinatura da Carta
de Encaminhamento, podera(do) assinar pessoa(s) por ele(s) indicada(s) através de
procuracdo, devidamente registrada em Cartério. Copia autenticada da procuragdo
deveré ser entregue a Susep, junto com os demais documentos de abertura do processo e
enviada, em PDF, via REP, anexa a Carta de Encaminhamento. Cédpias da cdpia
autenticada ndo possuem validade legal e, portanto, ndo serdo aceitas.

O material impresso, quando exigido, serd utilizado preferencialmente nos
procedimentos de analise, devendo estar idéntico ao respectivo documento eletrdnico.

Procedimentos para a alteracdo de produto ja registrado eletronicamente (nova
versao eletronica de produto):

Na rotina “Enviar Produtos” do sistema de Registro Eletronico de Produtos, a Sociedade
devera selecionar a sub-rotina “Alteracdo de Produto”, informando o numero de
processo ou de protocolo eletrdnico do produto;

Caso a Sociedade informe o nimero de protocolo eletrénico para um produto que ja teve
0 seu numero de processo liberado pela Susep, o sistema falhara a validacéo, orientado
que a Sociedade busque o nimero de processo por meio da rotina “Consulta de
Produtos” (vide se¢do VI deste Capitulo);
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Apos a validagdo do nimero informado, o sistema apresentard os dados principais do
produto (ndo-editaveis) para mera verificacdo da Sociedade que, em seguida, devera
anexar os arquivos solicitados;

A Sociedade devera enviar, por meio eletrénico, a Carta de Encaminhamento, cujos
modelos encontram-se no Anexo | deste Manual. Esta devera conter 0 seguinte texto:
“Os documentos ora submetidos para a alteragdo do Produto em meio eletronico
substituem integralmente a versao do produto anteriormente apresentada”;

A Carta de Encaminhamento deverad conter, ainda, paragrafo especificando que os
documentos estdo sendo submetidos ou para alteracdo ou para atendimento a
carta/e-mail/oficio da Susep (citando numero e data do respectivo documento) e
gue 0s mesmos encontram-se de acordo com a legislacéo vigente, destacando quais
documentos foram efetivamente alterados;

Dentre os documentos solicitados poderdo constar a “Lista de Verificagdo” e a “Lista de
Verificagdo Adicional”. A Sociedade podera obter a versdo das Listas de Verificacdo
diretamente na pagina da Susep, devendo anexa-las devidamente preenchidas.

Além da Carta de Encaminhamento, podera ser solicitado o envio eletrdnico de outros
documentos de acordo com o tipo de produto, conforme regras especificas previstas nos
Capitulos II, 111, 1V, V e VI deste Manual. A Sociedade devera enviar eletronicamente
nova versao para todos os documentos solicitados, inclusive para aqueles que nao
sofreram alteracao;

Depois de confirmado o envio da alteragcdo, o sistema retornara para a Sociedade o
Comprovante de Envio Eletronico, atestando o recebimento da verséo eletrénica da
Carta de Encaminhamento e dos demais documentos.

Para que o envio da nova versdo de produto seja concretizado, a Sociedade devera
protocolar os documentos necessarios nas dependéncias da Susep, em até 5 (cinco)
dias Uteis ap6s o envio eletrénico, conforme regras especificas previstas nos
Capitulos I, 111, 1V, V e VI deste Manual;

A Susep podera solicitar, a qualquer momento, o protocolo em suas dependéncias de
quaisquer outros documentos para juntada ao processo fisico correspondente ao Registro
Eletrénico do Produto;

Quanto a divulgacdo das Condigdes Contratuais / Regulamento e a comercializacdo do
produto que ndo dependa de aprovacdo prévia, na hipdtese de sua alteragdo (envio de
nova versao), temos que:

e Todas as versdes anteriores serdo canceladas / encerradas apds o envio da nova
versdo, sendo vedada a sua comercializacdo a partir de entéo;

e Versbes anteriores que em algum momento estiveram passiveis de
comercializacdo continuardo disponiveis para consulta pablica;
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e Se 0 prazo escolhido para inicio de comercializacdo do produto j& tiver
decorrido, a data de inicio de comercializacdo da nova versdo sera a do dia
seguinte ao seu envio, mas as Condic¢des Contratuais / Regulamento somente
serdo divulgados para consulta publica 5 (cinco) dias Uteis ap0s 0 envio;

e Se 0 prazo escolhido para inicio de comercializagdo do produto ainda néo tiver
decorrido, o inicio da comercializacdo da nova versdo somente serd possivel
quando decorrido este prazo, sendo as Condi¢Ges Contratuais / Regulamento
divulgadas para consulta pablica a partir de entdo.

I) Quanto a divulgacdo das Condi¢des Contratuais / Regulamento e a comercializacdo do
produto que dependa de aprovacdo previa para a sua comercializacdo, na hipotese de
sua alteracdo (envio de nova versdo):

e Se existirem versdes anteriores que nao foram ainda aprovadas, estas serdo
automaticamente desconsideradas no que se refere a analise para aprovacao e,
consequentemente, ndo poderdo ser comercializadas, como também né&o
serdo disponibilizadas para consulta publica no sitio da Susep.

e A ultima versdo aprovada serd cancelada / encerrada na data de aprovacdo da
nova versao pela Susep, sendo vedada a sua comercializacdo a partir de entéo;

e VersGes anteriores que em algum momento estiveram aprovadas para
comercializacdo continuarao disponiveis para consulta publica;

e A nova versdo poderd ser comercializada e estara disponivel para consulta
publica a partir da data de sua aprovacao pela Susep, salvo se o0 prazo escolhido
para inicio de comercializagcdo do produto ainda ndo tiver decorrido. Nao tendo
decorrido este prazo, a comercializacdo da nova versao somente sera possivel
a partir da data de inicio de comercializacdo do produto, quando também
ocorrera a sua divulgacao para consulta publica.
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SECAO V - QUANTO A SOLICITACAO DE CANCELAMENTO/
ARQUIVAMENTO

O cancelamento de um produto registrado eletronicamente (oriundo de migragédo ou néo)
somente podera ser solicitado por meio do sistema de Registro Eletronico de Produto,
através da sub-rotina “Cancelamento/Arquivamento de Produto” localizada na rotina
principal “Enviar Produtos”.

Para tanto, basta informar o nimero de processo ou do protocolo eletrénico, fazer o upload da
Carta de Cancelamento prevista no Anexo Il e confirmar o envio.

Apo6s o cancelamento/arquivamento de um produto, a Sociedade ndo poderd mais
comercializa-lo, ou seja, é vedada a emissdo ou renovacao de apélices, bilhetes, certificados
individuais (no caso de plano coletivo), certificados de previdéncia ou titulos de
capitalizacao.

Exclusivamente para os casos de produtos de previdéncia e seguros de pessoas com
cobertura por sobrevivéncia coletivos, com vinculo empregaticio, que aceitem adesdo de
participantes/segurados em contratos ja celebrados, mas ndo permitam a celebracdo de
novos contratos coletivos, a entidade de previdéncia ou sociedade seguradora podera
solicitar o cancelamento/arquivamento do plano, sendo permitidas apenas adesfes de novos
participantes/segurados, com a respectiva emisséo de certificados individuais, em contratos
coletivos com vinculo empregaticio firmados em data anterior a solicitacdo de
cancelamento. Neste caso, os produtos ndo deverdo ser migrados.

Caso a Sociedade solicite o cancelamento antes da data prevista para o inicio de
comercializacdo do produto (definida conforme item 2 da secdo Il deste Capitulo), a Susep
intervird para que as versfes existentes do produto ndo sejam disponibilizadas para
consulta publica no sitio da Susep.

No ato da solicitacdo eletronica de cancelamento, o sistema enviard para a Sociedade o
Comprovante de Envio Eletronico confirmando o recebimento da solicitacéo.

Para que o pedido de cancelamento seja efetivamente processado, a Sociedade devera
imprimir o Comprovante de Envio Eletrénico e anexa-lo a Carta de Cancelamento prevista
no Anexo Il que deveré ser protocolizada nas dependéncias da Susep em até 5 (cinco) dias
Uteis apos o envio eletrdnico da solicitacdo de arquivamento.

A Carta de Cancelamento deverd ser assinada pelo(s) Diretor(es) que efetivamente
responde(m) pela fungdo. Caso o nome de algum Diretor designado para assinatura da Carta
de Cancelamento seja diferente do que consta no FIP, a companhia devera encaminhar
justificativa, acompanhada de documentos comprobatorios, se necessario. Tal justificativa
devera ser incluida no paragrafo destinado a informacdes adicionais constante do modelo da
Carta de Cancelamento e a documentacdo comprobatdria devera ser entregue a Susep, junto
com os demais documentos de abertura do processo e enviada, em PDF, via REP, anexa a
Carta de Cancelamento. No caso de Diretor eleito mas ainda ndo homologado, devera
constar na Carta de Cancelamento a assinatura do Diretor ainda em exercicio.

Na impossibilidade temporaria do(s) Diretor(es) designado(s) para assinatura da Carta de
Cancelamento, podera(ao) assinar pessoa(s) por ele(s) indicada(s) através de procuragéo,
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devidamente registrada em Cartorio. Copia autenticada da procuracdo devera ser entregue a
Susep, junto com os demais documentos de abertura do processo e enviada, em PDF, via
REP, anexa a Carta de Cancelamento. Copias da coOpia autenticada ndo possuem validade
legal e, portanto, n&o seréo aceitas.

Apos o processamento do pedido de cancelamento, a Susep confirmard o cancelamento do
produto.

A existéncia de solicitacdo de cancelamento pendente de confirmacao pela Susep impedira
novos envios relativos ao produto em questao.

Durante o prazo disponibilizado para efetuar a migragédo de produtos, caso a Sociedade
deseje cancelar um produto antigo (anterior ao REP) que ainda ndo tenha sido migrado,
devera solicitar o cancelamento a Susep via carta a ser anexada ao processo fisico. O
cancelamento serd posteriormente formalizado/efetivado por meio de carta expedida pela
Susep. Para este caso, é vedada a utilizacdo do sistema de Registro Eletrénico de
Produto.

1- Cancelamento de Produtos enviados em duplicidade

Os produtos que, por qualquer motivo, foram enviados mais de uma vez, também devem ter
o0 cancelamento dos protocolos/processos em duplicidade solicitado por meio do sistema de
Registro Eletronico de Produto, através da sub-rotina “Cancelamento/Arquivamento de
Produto” localizada na rotina principal “Enviar Produtos”, sendo importante destacar que,
para evitar a geracdo de produtos em duplicidade, caso o sistema gere alguma falha durante
0 processo de envio, a sociedade devera fechar todo o sistema e abri-lo novamente para
verificar se o envio de dados foi concretizado. Somente em caso negativo, devera reiniciar o
envio pelo REP.

No caso de cancelamento relativo a produto enviado em duplicidade, a sociedade devera
protocolizar nas dependéncias da Susep em até 5 (cinco) dias Uteis apds o envio eletrdnico
da solicitacdo de arquivamento, além dos documentos relativos ao cancelamento
(Comprovante de Envio Eletrénico do Pedido de Cancelamento e a Carta de Cancelamento),
0s seguintes documentos relativos ao envio de Novo Produto: Comprovante de Envio
Eletrdnico do Novo Produto, o Documento de Abertura de Processo (DAP), quando
existente e a Carta de Encaminhamento, ndo sendo necessario o encaminhamento dos
demais documentos relativos ao envio de Novo Produto, previstos neste Manual.

2- Cancelamento de produto alterado encaminhado equivocadamente como produto
novo

Na hipotese de a sociedade realizar alteracBes em seu produto e, incorretamente, utilizar a
sub-rotina “Novo Produto” e ndo a sub-rotina “Alteragdo de produto”, o produto alterado,
encaminhado equivocadamente como novo produto, também deve ter o seu cancelamento
solicitado por meio do sistema de Registro Eletronico de Produto, através da sub-rotina
“Cancelamento/Arquivamento de Produto” localizada na rotina principal “Enviar Produtos”.
Adicionalmente, a seguradora devera encaminhar as alteracdes de seu produto utilizando a
sub-rotina "Alteracdo de Produto™ para o processo/protocolo original.
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No caso de cancelamento relativo a produto alterado, encaminhado equivocadamente como
novo produto, a sociedade deverd protocolizar nas dependéncias da Susep em até 5 (cinco)
dias Uteis ap0s o envio eletrénico da solicitacdo de arquivamento, além dos documentos
relativos ao cancelamento (Comprovante de Envio Eletrénico do Pedido de Cancelamento e
a Carta de Cancelamento), todos os documentos relativos ao envio de Novo Produto,
previstos neste Manual para cada tipo de produto, referente ao plano equivocado.
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SECAO VI - QUANTO A CONSULTA DE PRODUTOS

1- Consulta por nimero

A rotina “Consulta de Produtos” permite que a Sociedade possa consultar informagdes e
envios relativos a produtos submetidos pelo registro eletrénico de produto.

Dispondo-se do numero de processo ou do numero de protocolo eletrdnico, a consulta pode
ser feita especificamente para o produto desejado.

Deve-se observar que, caso a Sociedade informe o niumero de protocolo eletrénico para um
determinado produto que ja tenha tido o seu nimero de processo liberado pela Susep, a
reposta dada pelo sistema apresentard o numero de processo, ndo mais informando o
namero de protocolo eletrénico.

Uma vez informado o numero (de processo ou de protocolo eletrdnico), o sistema apresenta
um quadro contendo a “data de abertura” (que corresponde a data do 1° envio ocorrido para
0 respectivo nimero), 0 RAM, o Sub-RAM e o Sub-tipo de processo relativos ao produto
consultado.

Selecionando-se neste quadro um nimero de processo ou de protocolo eletrénico especifico,
o sistema apresenta dados mais completos para o produto na ficha “Detalhes do Produto”,
dentre eles a “Situagdo do Produto”, contendo a informacdo em tempo real lancada pela
Susep para o respectivo produto.

Em seguida, ¢ possivel se escolher entre “Andlise de Envios” ou “Documentos Associados
ao Processo”.

Em “Analise de Envios”, o sistema apresenta todos os envios pertinentes ao nimero
informado. Para cada envio, o sistema ira apresentar a “data de envio”, as datas de “inicio
comercializacdo da versao” e “fim comercializa¢do da versao”, a “situagdao da versao” (que
informa a situacdo da versdo no momento da consulta) e se esta foi liberada ou ndo para web
(liberada para consulta publica). Ha, ainda, a coluna “docs” que, uma vez selecionada,
abrira o novo quadro “Documentos do Envio”. Este novo quadro apresenta, para 0 envio
selecionado, a lista de todos os documentos pertinentes, sendo possivel se abrir cada
documento, selecionando os itens na coluna “abrir doc.”.

J4 a escolha da opg¢do “Documentos Associados ao Processo” faz abrir um quadro com o
mesmo nome que apresenta todos os documentos, de todos 0s envios existentes, enviados
para o produto. Este quadro apresenta o tipo de documento com suas respectivas datas e o
historico pertinente ao sucesso do envio, sendo também possivel, selecionando-se os itens
na coluna “abrir doc.”, visualizar os respectivos documentos.

2- Consulta por periodo
N&o se conhecendo o numero de processo ou de protocolo eletronico ou desejando-se uma
resposta mais ampla, a consulta podera ser feita por intervalo de tempo, fixando a data

inicial e final do periodo e deixando-se o campo relativo ao numero em branco. Neste caso,
0 sistema apresentara um quadro semelhante ao do item anterior, porém, apresentando todos
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os produtos que tiveram a data do 1° envio (“data de abertura”) contida no intervalo de
tempo informado.

Deve-se observar que, assim, esta consulta ndo abrangera produtos que tiveram algum envio
qualquer no periodo informado, mas tdo-somente o 1° envio.

Pode-se selecionar um numero de processo ou de protocolo eletrdnico na 12 coluna para se
obter mais detalhes sobre o produto, como ja explicado no item 1.

Caso o numero e o periodo sejam deixados em branco e seja selecionada a opcao “Buscar”,

0 sistema apresentara - todos os produtos eletrénicos existentes para a Sociedade,
ordenados pela data do 1° envio de cada produto.
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SECAO VII - QUANTO A IMPRESSAO DO COMPROVANTE DE ENVIO
ELETRONICO

No ato da conclusdo de um em envio eletrdnico, o sistema exibe o Comprovante de Envio
Eletronico, permitindo a sua imediata impresséo.

Mesmo que ndo seja impresso quando finalizada a operacdo, o Comprovante de Envio
Eletronico estara disponivel para impressao por meio da rotina “Imprimir Comprovante”.

Inicialmente deverd ser informado o numero de processo ou 0 numero de protocolo
eletronico.

Caso a Sociedade ndo possua 0 numero, € possivel obté-lo por meio da rotina “Consulta de
Produtos”, que permite visualizar todos os envios realizados.

Em seguida, deve-se escolher para qual envio, relativo ao nimero informado, deseja-se
gerar o Comprovante de Envio Eletrénico.
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SECAO VIII - QUANTO A CONSULTA PUBLICA AOS PRODUTOS

Estardo disponiveis para consulta publica no sitio da Susep na Internet todas as versdes de
Condigoes Contratuais / Regulamento submetidas eletronicamente pelas Sociedades e que
estejam ou estiveram passiveis de comercializacdo / aprovadas, sendo que esta
disponibilizagdo ocorrera:

e Para versdes oriundas de migracdo: a partir da liberacdo da area responsavel pelo
produto;

e No caso de primeira versdo de novo produto que ndo dependa de prévia
aprovacao: a partir da liberacdo da area responsavel pelo produto, observado ainda
0 prazo previsto pela Sociedade para inicio de comercializacéo;

e No caso de primeira versdo de novo produto que dependa de prévia aprovagao:
apos a efetiva aprovacdo pela Susep da versdo submetida do produto, observado,
ainda, o prazo previsto pela Sociedade para inicio de comercializagdo;

¢ No caso de nova versdo de produto (alteracdo): vide secao IV deste Capitulo.
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CAPITULO Il - ASPECTOS RELACIONADOS AOS PRODUTOS DE SEGUROS
DE DANOS

SECAO | - QUANTO AO REGISTRO DOS PRODUTOS

Observacdo 1: No caso de cadastro de dados incorretos pela Sociedade, quando do registro
de um produto, esta ndo tera permissdo para efetuar diretamente a correcdo. Dados
submetidos incorretamente estardo sujeitos a aplicacdo das penalidades cabiveis, conforme
definido em Circular. A Sociedade, identificado algum erro, devera solicitar as devidas
correcbes a Susep. As corregdes devidas poderdo ser efetuadas pela Susep
independentemente de solicitacdo da Sociedade.

Observacdo 2: A Sociedade sempre devera inicialmente efetuar o registro eletrénico do
produto, prestando todas as informaces solicitadas pelo sistema. No entanto, somente sera
considerado valido, como prova de recebimento do produto, o protocolo nas dependéncias
da Susep do Comprovante de Envio Eletrénico, acompanhado da Carta de Encaminhamento
e demais documentos que forem previstos, conforme o tipo especifico de produto.

Observacao 3: Deverao ser informados, na Carta de Encaminhamento: o nimero e 0 nome
da Sociedade, o tipo de produto (no caso, plano de seguro de danos), o codigo e o nome do
ramo principal do produto (nos termos da Circular Susep n°® 395/2009 ou norma que venha
substitui-la), a classe do produto (principal ou secundario), a sub-classe do produto (simples
ou composto), além das demais informac6es solicitadas no modelo constante do respectivo
anexo.

Observacdo 4: No caso de registro de plano de seguro secundario, além das disposicdes
desta secdo, devem também ser observadas as disposicOes da Secdo 111 deste Capitulo.

Observacao 5: Apo6s o protocolo do Comprovante de Envio Eletrénico nas dependéncias da
Susep e do Documento de Abertura de Processo, quando existente, acompanhados da Carta
de Encaminhamento e demais documentos necessarios, sera aberto novo processo fisico
com 0 mesmo numero de processo utilizado no sistema de Registro Eletrénico do Produto.
Para produtos que ndo dependem de aprovacdo prévia para a sua comercializacdo, este
numero serd informado a Sociedade em data posterior ao protocolo fisico dos documentos
necessarios. Para produtos que dependem de aprovacdo, o nimero de processo Sserad
informado no préprio Comprovante de Envio Eletronico.

Observacdo 6: Ressaltamos que o DAP, quando existente, deverd ser impresso
individualmente, ou seja, em folha separada; uma vez que este ficara retido no Protocolo da
Susep. Os demais documentos serdo incluidos no processo fisico.

Observacdo 7: O material impresso, quando exigido, sera utilizado preferencialmente nos
procedimentos de analise, devendo estar idéntico ao respectivo documento eletronico.

Observacao 8: Para produtos referentes ao Grupo 11 — Rural, além das disposi¢cdes desta
secdo, devem também ser observadas as disposicOes da Secéo Il deste Capitulo.

Observacéo 9: Aplicam-se as regras desta secdo e as observagdes anteriores na hipotese de
migracdo ou alteracdo de produtos.
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Observacdo 10: A classificacdo dos planos de seguro de danos deve observar o ramo
principal do produto (nos termos da Circular Susep n° 395/2009 ou norma que venha
substitui-l1a), identificado pela Sociedade com base nas coberturas do produto.
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1) PARA PRODUTOS SUB-TIPO PADRONIZADO:

a) Quando do registro eletrénico do produto:

Deverdo ser encaminhados 0s seguintes documentos por meio de arquivos digitais distintos:

al) Carta de Encaminhamento:

A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta de Encaminhamento constante do Anexo
I-A;

A Carta de Encaminhamento devera conter obrigatoriamente:

Paragrafo especificando que “as Condigdes Contratuais / Regulamento € a NTA <
quando também padronizada > estdo redigidas exatamente nos moldes e termos
daqueles aprovados no processo Susep n°® < especificar o nimero do processo
referente ao plano padronizado>, Verséo < especificar a ultima versdo més/ano do
plano padronizado >, ou constantes das normas publicadas pelo CNSP ou pela
Susep < especificar todas as normas aplicaveis referentes ao plano padronizado>,
encontrando-se arquivadas em sua sede, a disposicdo da fiscalizacdo desta
Autarquia, assinadas e rubricadas pelos diretores e pelo atuério responsavel,
devidamente identificados”;

Descricdo das eventuais alteracBes pontuais inseridas no produto em relagéo,
exclusivamente, ao plano padronizado, nas hipoteses permitidas pelas normas em
vigor, devendo ser apresentadas justificativas técnicas para a sua adogdo
esclarecendo ainda se as alteracGes se referem exclusivamente as Condi¢cbes
Contratuais / Regulamento, a NTA, ou a ambos;

Paragrafo especificando que as condi¢BGes contratuais, as disposicdes tarifarias, as
apolices, os bilhetes e os documentos relativos a divulgacdo e comercializa¢do do
seguro estdo em conformidade com a legislacdo e normas vigentes;

Identificacdo do diretor responsavel técnico e do diretor de relacdes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, ao final da Carta de Encaminhamento.

a2) Folha de Parametros, caso a padronizacdo assim preveja:

Os modelos referentes a Folha de Pardmetros, que contém a definicdo dos pardmetros
técnicos referentes ao produto, deverdo ser preenchidos, incorporando eventuais
alterac@es pontuais que foram justificadas na Carta de Encaminhamento;

Ao final da Folha de Parametros, devera constar a identificacdo do atuario responsavel
por sua elaboracdo, com sua respectiva assinatura e niumero de registro.
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a3) Condigdes Contratuais / Regulamento:

Deverd ser submetido texto completo referente as Condi¢cbes Contratuais /
Regulamento, contemplando integralmente 0s eventuais parametros técnicos e as
eventuais alteracGes pontuais especificados pela Sociedade, na documentacdo descrita
nas alineas al e a2.

ad) NTA:

Devera ser submetido texto completo referente a Nota Técnica Atuarial do produto,
contemplando 0s eventuais pardmetros técnicos e as eventuais alteragBes pontuais
especificados pela Sociedade, na documentacédo descrita nas alineas al e a2;

Ao final da NTA devera constar a identificacdo do atuario responsavel por sua
elaboracdo, com sua respectiva assinatura e nimero de registro;

As caracteristicas técnicas e operacionais constantes da NTA deverdo refletir
integralmente os parametros especificados pela Sociedade, na documentacgéo descrita no
item a2, referente aos parametros técnicos, caso esta exista.

ab) Lista de Verificacdo e Lista de Verificacdo Adicional:

Quando solicitadas pelo sistema, deverdo ser encaminhadas a Lista de Verificacdo e a
Lista de Verificacdo Adicional relativas ao produto cadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas;

No caso especifico de Migracéo, ndo € necessario o envio da Lista de Verificacdo ou
da Lista de Verificacdo Adicional preenchidas. No lugar destas listas, quando
solicitadas, bastard o envio de um arquivo contendo a seguinte informacio: “O
produto esta em conformidade com a legislacio em vigor”.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletronico dos documentos de que trata o item a, inclusive no caso de
migracdo ou alteracdo de produtos, o sistema retornara a Sociedade um Comprovante de
Envio Eletrénico, comprovando o recebimento:

No caso de registro de novo produto que dependa de aprovacdo prévia, ou de migracédo
de produto, o comprovante contera o nimero de processo e 0 DAP;

No caso de registro de novo produto que ndo dependa de aprovacdo prévia, o
comprovante conterd o numero de protocolo eletrdnico do produto, que identifica o
envio e ndo se confunde com 0 nimero de processo do produto;

No caso de alteracdo de produto, 0 comprovante contera 0 nimero de processo, se este
ja tiver sido fornecido anteriormente a Sociedade; caso contrario, 0 comprovante contera
0 numero de protocolo eletronico do produto.
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¢) Quando do envio fisico do produto

O Comprovante de Envio Eletrénico devera ser impresso e protocolizado nas dependéncias
da Susep, no prazo méximo de 5 (cinco) dias Uteis apds o envio eletrénico, acompanhado
dos documentos a seguir descritos:

No caso de registro eletrdnico de novo produto: versao integral impressa do documento
enviado na alinea a.1, além do documento enviado na alinea a.2 e da versdo impressa
da Lista de Verificacdo (a.5), se existentes;

No caso de registro eletronico de alteracdo de produto ja registrado eletronicamente:
versdo integral impressa do documento enviado na alinea a.1, aléem do documento
enviado na alinea a.2, se existente;

No caso de migracdo de produto: versdo integral impressa do documento enviado na
alinea a.l1;

Assim, ndo deverdo ser encaminhados fisicamente nem o texto integral das
Condigdes Contratuais / Regulamento (a.3), nem o texto integral da NTA do
produto (a.4);

A Susep poderé solicitar, a qualquer momento, o protocolo em suas dependéncias de
quaisquer outros documentos para juntada ao processo fisico correspondente ao Registro
Eletrénico do Produto.

2) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO NAO PADRONIZADO:

a) Quando do registro eletrénico do produto

Deverdo ser encaminhados 0s seguintes documentos por meio de arquivos digitais distintos:

al) Carta de Encaminhamento:

A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta de Encaminhamento constante do Anexo
I-A;

Quando se tratar de alteracdo de produto (desde que permitida) ja registrado
eletronicamente, a Sociedade deveré citar todas as alteracdes efetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alteragbes se referem exclusivamente as
condigdes contratuais, a NTA, ou a ambas;

A Carta de Encaminhamento devera conter obrigatoriamente:
e Parégrafo especificando que as condigdes contratuais, as disposi¢des tarifarias, as
apolices, os bilhetes e os documentos relativos a divulgacdo e comercializagdo do

seguro estdo em conformidade com a legislacdo e normas vigentes;

e Identificacdo do diretor responsavel técnico e do diretor de relagdes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, ao final da Carta de Encaminhamento.
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a2) Condigdes Contratuais / Regulamento:

e Devera ser submetido texto completo referente as Condi¢bes Contratuais /
Regulamento;

a3) NTA:

e Devera ser submetido texto completo referente a Nota Teécnica Atuarial do produto;

e Ao final da NTA deverd constar a identificacdo do atuario responsavel por sua
elaboracdo, com sua respectiva assinatura e nimero de registro.

a4) Lista de Verificagdo e Lista de Verificacdo Adicional:

e Quando solicitadas pelo sistema, deverédo ser encaminhadas a Lista de Verificacdo e a
Lista de Verificacdo Adicional relativas ao produto cadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas;

e No caso especifico de Migracdo, ndo é necessario o envio da Lista de Verificacdo ou
da Lista de Verificacdo Adicional preenchidas. No lugar destas listas, quando
solicitadas, bastara o envio de um arquivo contendo a seguinte informacio: “O
produto esta em conformidade com a legislacio em vigor”.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrdnico dos documentos de que trata o item a, inclusive no caso de
migracdo ou alteracdo de produtos, o sistema retornard a Sociedade um Comprovante de
Envio Eletrénico, comprovando o recebimento.

e No caso de registro de novo produto que dependa de aprovacao prévia, ou de migracao
de produto, o comprovante contera o nimero de processo e 0 DAP;

e No caso de registro de novo produto que ndo dependa de aprovagdo prévia, O
comprovante contera 0 nimero de protocolo eletrdnico do produto, que identifica o
envio e ndo se confunde com 0 numero de processo do produto;

e No caso de alteracdo de produto, 0 comprovante contera 0 nUmero de processo, se este
ja tiver sido fornecido anteriormente a Sociedade; caso contrario, 0 comprovante contera
0 nuamero de protocolo eletronico do produto.

¢) Quando do envio fisico do produto

O Comprovante de Envio Eletrénico devera ser impresso e protocolizado nas dependéncias
da Susep, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis ap6s 0 envio eletrdnico, acompanhado
dos documentos a seguir descritos:

¢ No caso de registro eletronico de novo produto: versao integral impressa do documento
enviado na alinea a.1 e da versdo impressa da Lista de Verificacdo (a.4);
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e No caso de migracdo de produto ou de alteracdo de produto j& registrado
eletronicamente: versao integral impressa do documento enviado na alinea a.1;

e Assim, ndo deverdo ser encaminhadas fisicamente nem as Condi¢des Contratuais /
Regulamento (a.2), nem a NTA do produto (a.3);

e A Susep podera solicitar, a qualqguer momento, o protocolo em suas dependéncias de

quaisquer outros documentos para juntada ao processo fisico correspondente ao Registro
Eletronico do Produto.

3) PARA PRODUTOS TARIFADOS PELA SUSEP:

Observacédo 1: Para o Seguro DPVAT e para o Seguro Habitacional dentro do SFH ndo
devera ser utilizado o registro eletrdnico de produto.

Observacdo 2: Para os produtos do Seguro DPEM, devem ser observados 0s
procedimentos que se seguem.

Observacao 3: O sistema ja considera que um produto do seguro DPEM é pertencente ao
sub-tipo padronizado, sendo da classe principal e da sub-classe simples.

a) Quando do registro eletronico do produto de sequro DPEM

Deverdo ser encaminhados 0s seguintes documentos por meio de arquivos digitais distintos:
al) Carta de Encaminhamento:

e A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta de Encaminhamento constante do Anexo
I-A;

e A Carta de Encaminhamento devera conter obrigatoriamente:
e Paréagrafo especificando que as Condi¢6es Contratuais / Regulamento estdo redigidas
exatamente nos moldes e termos da legislacdo em vigor e que a tarifagdo acompanha
a definida pela Susep;
e Paragrafo especificando que as condi¢fes contratuais, as disposicOes tarifarias, as
apolices e os documentos relativos a divulgacdo e comercializacdo do seguro estdo

em conformidade com a legislagdo e normas vigentes;

e Identificacdo do diretor responsavel técnico e do diretor de relagbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, ao final da Carta de Encaminhamento.

a2) Condigdes Contratuais / Regulamento:

e Devera ser submetido texto completo referente as Condi¢bes Contratuais /
Regulamento.
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b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletronico dos documentos de que trata o item a, inclusive no caso de
migracdo ou alteracdo de produtos, o sistema retornard a Sociedade um Comprovante de
Envio Eletrénico, comprovando o recebimento.

e No caso de registro de novo produto, 0 comprovante contera o nimero de protocolo
eletrénico do produto, que identifica o envio e ndo se confunde com 0 numero de
processo do produto;

¢ No caso de alteracdo de produto, 0 comprovante contera 0 numero de processo, se este
ja tiver sido fornecido anteriormente a Sociedade; caso contrario, 0 comprovante contera
0 nimero de protocolo eletrdnico do produto.

¢) Quando do envio fisico do produto

O Comprovante de Envio Eletronico devera ser impresso e protocolizado nas dependéncias
da Susep, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds o envio eletrénico, acompanhado da
versdo integral impressa do documento enviado na alinea a.1 para qualquer envio (novo
produto, migragédo ou alteracdo).

Assim, ndo deverd ser encaminhado fisicamente o texto integral das Condicgdes
Contratuais / Regulamento (a.2).
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SECAO Il - QUANTO AS PECULIARIDADES DOS PRODUTOS REFERENTES
AO GRUPO 11 - RURAL

1) REGISTRO DE NOVO PRODUTO:

Primeiramente destacamos que os produtos referentes ao Grupo 11 ndo dependem de
aprovacdo prévia a sua comercializacdo. No entanto, para as modalidades Agricola,
Pecuario, Aquicola e Florestas € necessaria a aprovacao prévia caso a seguradora deseje
que seu produto participe do Programa de Subvencdo ao Prémio do Governo Federal e/ou
para participacdo da Sociedade no Fundo de Estabilidade do Seguro Rural - FESR.

Para todas as modalidades do seguro rural (inclusive as citadas acima), o campo “Prazo
Escolhido para Inicio de Comercializagdo” contém o prazo a partir do qual o produto podera
ser comercializado e sera disponibilizado para consulta pelo publico. Assim, a Sociedade
indicara este prazo selecionando uma das opcdes referentes a produtos que ndo dependam
de aprovacao prévia a comercializacdo, a saber:

( ) A partir da obtencdo do niumero de processo.
( ) 30 dias ap6s a obtencdo do nimero de processo.
( ) 60 dias apos a obtencdo do numero de processo.

Adicionalmente as informac6es/documentos citados na Secdo | deste Capitulo, as
sociedades que desejarem protocolar produtos referentes ao Grupo 11 deverdo também
observar 0 que segue, independentemente do sub-tipo de processo (padronizado ou néo
padronizado) e independentemente de a Sociedade solicitar ou ndo qualquer tipo de
aprovacao especifica, salvo disposicdo em contrario.

a) Quando do registro eletrénico do produto:

Para o registro de produtos de Seguro Rural, deverdo ser observadas as regras gerais
definidas na Secdo | deste Capitulo. No momento do registro de Novo Produto ndo sera
possivel solicitar a participacdo no Programa de Subvenc¢do ao Prémio do Seguro Rural do
Governo Federal. Para efetuar tal solicitagdo de participagdo no Programa a Seguradora
deveréa seguir o procedimento descrito no item 2 desta secao.

Ainda, para produtos registrados eletronicamente nos ramos 1102 (Seguro Agricola com
cobertura do FESR), 1104 (Seguro Pecuario com cobertura do FESR), 1106 (Seguro
Aquicola com cobertura do FESR) e 1108 (Seguro Florestas com cobertura do FESR), a
Carta de Encaminhamento deverd conter obrigatoriamente, em anexo, cépia de
documento que comprove a cobertura de resseguro, conforme exigido pela legislacdo em
vigor (Art.9°, 81° da Resolucdo CNSP n° 46/2001 ou norma que venha substitui-la),
formando estes um Unico arquivo eletrénico.

b) Da resposta do sistema

A resposta do sistema no caso de registro de produto de Seguro Rural seguird as regras
gerais definidas na Sec¢éo | deste Capitulo.
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¢) Quando do envio fisico do produto

Para o envio fisico de produtos de Seguro Rural, deverdo ser observadas as regras gerais
definidas na Sec¢do | deste Capitulo, observada a necessidade adicional de protocolizagdo
nas dependéncias da Susep dos documentos a seguir descritos:

e Especificamente para produtos relacionados aos ramos com cobertura do FESR
(1102, 1104, 1106 e 1108): deverdo ser abertos, obrigatoriamente, processos fisicos
completos, contendo a versdo integral impressa de todos os documentos enviados por
meio eletrénico para registro de novo produto (observar que a Carta de
Encaminhamento deve conter obrigatoriamente, em anexo, cépia de documento que
comprove a cobertura de resseguro, independentemente de se tratar de registro de novo
produto ou de alteracdo de produto ja registrado eletronicamente). Estes produtos
somente terdo acesso ao FESR ap0s aprovacao pela Susep.

e Além disso, a Sociedade devera observar, salvo manifestacdo diversa da Susep, que
anexos a NTA referentes a bancos de dados deverdo também ser encaminhados por meio
magnético juntamente com a documentagao impressa.

e A Susep podera solicitar, a qualquer momento, o protocolo em suas dependéncias de
quaisquer outros documentos para juntada ao processo fisico correspondente ao Registro
Eletrénico do Produto.

2) PEDIDO DE APROVACAO PARA PARTICIPACAO NO PROGRAMA DE SUBVENCAO
AO PREMIO DO SEGURO RURAL DO GOVERNO FEDERAL

Para solicitar aprovacdo de participacdo no Programa de Subvencdo ao Prémio do Seguro
Rural do Governo Federal para produtos registrados eletronicamente, a Sociedade devera
utilizar o sistema de Registro Eletrobnico de Produtos. Esta opcdo estara disponivel na
rotina “Enviar Produtos”, sub-rotina “Alteracdo de Produto”, onde devera ser fornecido o
namero de processo do produto para o qual sera feito o pedido.

Uma vez que o produto seja encontrado e seja passivel de participacdo no Programa, o
sistema disponibiliza duas opgdes de alteragdo: “Pedido de Aprovagdo para Participagdo no
Programa de Subven¢do ao Prémio” e “Alteragdo de Documentos Relativos ao Produto”,
devendo, para se realizar a solicitagdo pretendida, se escolher a 12 opcao.

Observacéo 1: Para produtos onde foi explicitada pela Sociedade a intencdo de participar
do Programa de Subvencédo ao Prémio do Seguro Rural do Governo Federal, s6 poderdo ser
comercializadas apolices com os beneficios deste programa apds a aprovacao por parte da
Susep.

Observacgao 2: Somente é possivel se solicitar a participacdo no programa de subvencao ao
prémio do seguro rural do governo federal para produtos que ja possuam nimero de
processo, ndo sendo possivel se realizar a solicitagdo quando o produto apenas possui
numero de protocolo eletrénico.
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Observacdo 3: Apos o0 envio da solicitacdo, o sistema ira gerar automaticamente uma nova
versdo do produto contendo as condic¢Ges contratuais e a nota técnica atuarial do envio
anterior a solicitacdo. Tais documentos ndo terdo suas datas alteradas, conservando-se,
assim, as datas originais do envio.

Observacdo 4: Nao é possivel nesta solicitacdo, se acumular pedido de alteragdo das
condicdes contratuais e/ou da nota técnica atuarial. Caso haja interesse da sociedade, a
solicitacdo de alteracdo deve ser feita num envio apartado.

Observacao 5: A Sociedade, para produtos que ja possuem numero de processo, podera, a
qualquer tempo efetuar a primeira solicitacdo para o produto de aprovacéo de participacdo
no Programa de Subvencdo ao Prémio do Seguro Rural do Governo Federal. Contudo, 0
pedido de aprovacdo, considerado o disposto na observacdo 3 acima, estd vinculado as
condigBes contratuais e a nota técnica atuarial do envio anterior a solicitacdo. Sendo assim,
nova solicitacdo de aprovacdo somente devera ser encaminhada pela Sociedade apds o
recebimento de comunicacdo da Susep informando que o produto esta apto a ser
aprovado para participacdo no Programa de Subvencéo ao Prémio do Seguro Rural —
PSR e, somente se a Sociedade ainda tiver interesse que a nova versao de seu produto
participe do programa.

a) Quando da solicitacdo pelo sistema:

Deveréo ser encaminhados os seguintes documentos por meio de arquivos digitais distintos:

al) Carta de Encaminhamento:

e A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta de Encaminhamento constante do Anexo
I-A;

e A Carta de Encaminhamento devera conter obrigatoriamente:

e No item “Documentos submetidos”, ser mencionado “Pedido de aprovagdo para
participacdo no programa de subvencdo ao prémio do seguro rural do governo
federal”;

e Em substituicdo aos dois paragrafos relativos ao caso de “Alteracio”, a
seguinte redagéo:

Estamos solicitando aprovacdo do produto para participacdo no Programa de
Subvencao ao Prémio do Seguro Rural do Governo Federal.

Estamos cientes de que a comercializacdo de apdlices com os beneficios deste
programa somente podera ocorrer apos a aprovacao da Susep.

e Identificacdo do diretor responsavel técnico e do diretor de relagdes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, ao final da Carta de Encaminhamento.

b) Da resposta do sistema
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No ato do envio eletrénico dos documentos de que trata o item a, o sistema retornara a
Sociedade um Comprovante de Envio Eletrénico, comprovando o recebimento.

¢) Quando do envio fisico da solicitacao

O Comprovante de Envio Eletronico devera ser impresso e protocolizado nas dependéncias
da Susep, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds o envio eletrénico, acompanhado da
versdo integral impressa da Carta de Encaminhamento (a.1).

E importante observar que os documentos contidos na nova versio do produto gerada
automaticamente pelo sistema, relativos as condi¢bes contratuais e a nota técnica
atuarial do envio anterior a solicitacdo (observacdo 3 do item 2 desta secdo), nao
deverdo ser enviados fisicamente junto a documentacdo relativa ao pedido de
aprovacao para participacéo no programa de subvenc¢do ao prémio do seguro rural do
governo federal.
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SECAO Il - QUANTO AS PECULIARIDADES DOS PRODUTOS DE SEGURO
SECUNDARIOS

1) REGISTRO DE NOVO PRODUTO:

a) Quando do registro eletrénico do produto:

Para o registro de produto da classe “Secundario”, deverdo ser observadas as regras gerais
definidas na Secdo | deste Capitulo, observando-se, adicionalmente, o que segue com
relacdo aos documentos que deverdo ser encaminhados por meio de arquivos digitais:

al) Com relacdo a Carta de Encaminhamento:

A Carta de Encaminhamento devera conter obrigatoriamente indicacdo do(s) numero(s) de
processo(s) correspondente(s) ao(s) respectivo(s) plano(s) de seguro(s) principal(ais).

a2) Com relacédo as Condigdes Contratuais / Regulamento:

As Condicbes Contratuais / Regulamento devem corresponder somente as Condicoes
Especificas das coberturas, conforme art. 6°, 82° da Circular Susep n° 395/2009.

a3) Com relacdo a Lista de Verificacdo e a Lista de Verificacdo Adicional

N&o é necessario o envio da Lista de Verificagdo ou da Lista de Verificacdo Adicional
preenchidas, exceto no caso de produtos de seguro secundarios de Riscos de Engenharia e
de Responsabilidade Civil Geral. No lugar destas listas, quando solicitadas, bastard o
envio de um arquivo contendo a seguinte informacgao: “O produto estd em conformidade
com a legislacdo em vigor”.

Observacdo: As exce¢des acima mencionadas se aplicam apenas a Lista de Verificagcdo
Adicional.

b) Da resposta do sistema

A resposta do sistema no caso de registro de produto da classe “Secundério” seguird as
regras gerais definidas na Secdo | deste Capitulo.

¢) Quando do envio fisico do produto

Para o envio fisico de produto da classe “Secundario”, deverdo ser observadas as regras
gerais definidas na Secéo | deste Capitulo.

2) PEDIDO DE ALTERACAO DOS PROCESSOS PRINCIPAIS VINCULADOS AO
PRODUTO

Para solicitar alteracdo dos processos principais vinculados ao produto ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera utilizar o sistema de Registro Eletrdnico de Produtos.
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Esta op¢do estara disponivel na rotina “Enviar Produtos”, sub-rotina “Alteracdo de
Produto”, onde devera ser fornecido o numero de processo do produto para o qual sera feito
0 pedido.

Uma vez que o produto seja encontrado e seja da classe tipo “Secundario”, o sistema
disponibiliza duas op¢des de alteracdo: “Alteracdo dos Processos Principais Vinculados” e
“Alteragdo de Documentos Relativos ao Produto”, devendo, para se realizar a solicitacéo
pretendida, se escolher a 12 opgéo.

O sistema habilita um campo para que sejam adicionados nimeros de processos principais
vinculados ao produto, uma lista que exibe os nimeros ja adicionados e um botdo que
permita remover numeros previamente adicionados.

Observacao 1: Somente é possivel solicitar a alteracdo dos processos vinculados ao produto
para produtos que ja possuam numero de processo, ndo sendo possivel realizar a solicitacdo
quando o produto apenas possui nimero de protocolo eletrdnico.

Observacdo 2: Nao é possivel nesta solicitacdo, acumular pedido de alteracdo das
condicdes contratuais e/ou da nota técnica atuarial. Caso haja interesse da sociedade, a
solicitacdo de alteracdo deve ser feita num envio apartado.

a) Quando da solicitacdo pelo sistema:

Deverdo ser encaminhados os seguintes documentos por meio de arquivos digitais distintos:
al) Carta de Encaminhamento:

e A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta de Encaminhamento constante do Anexo
I-A;

e A Carta de Encaminhamento devera conter obrigatoriamente:

e No item “Documentos submetidos”, ser mencionado “Alteragdo dos Processos
Principais Vinculados”;

e Em substituicBo aos dois paragrafos relativos ao caso de “Alteracdo”, a
seguinte redacao:

Estamos solicitando alteragdo dos processos principais vinculados ao produto.

e Identificagdo do diretor responsavel técnico e do diretor de relagdes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, ao final da Carta de Encaminhamento.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrbnico dos documentos de que trata o item a, o sistema retornara a
Sociedade um Comprovante de Envio Eletrénico, comprovando o recebimento.

¢) Quando do envio fisico da solicitacdo
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O Comprovante de Envio Eletrénico devera ser impresso e protocolizado nas dependéncias
da Susep, no prazo méximo de 5 (cinco) dias Uteis ap6s o envio eletrénico, acompanhado da
versdo integral impressa da Carta de Encaminhamento (a.1).
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CAPITULO Il - ASPECTOS RELACIONADOS AOS PRODUTOS DE SEGUROS
DE PESSOAS

SECAO | - QUANTO AO REGISTRO DOS PRODUTOS

Observacdo 1. Os produtos que contenham cobertura por sobrevivéncia,
independentemente de outras coberturas incluidas no produto, deverdo ser classificados
como VGBL, VGBL Conjugado, VAGP, VRGP, VRSA, VRI, Dotal Misto, ou Dotal Puro.

Observacdo 2: Os produtos prestamistas (vinculados a divida ou compromisso),
educacional, viagem e PCHV deverdo obrigatoriamente ter produtos apartados e,
independentemente das coberturas que sejam incluidas no produto, devem ser registrados na
Susep com o0s respectivos ramos: seguro prestamista, seguro educacional, seguro viagem ou
seguro PCHV.

Observacdo 3: A classificacdo dos demais planos de seguro de pessoas deve observar o
ramo principal do produto (nos termos da Circular Susep n® 395/2009 ou norma que venha
substitui-la), identificado pela Sociedade com base nas coberturas incluidas no produto.

Observacdo 4: Devem ser registrados processos distintos para produtos individuais ou
coletivos (quando existe a figura do estipulante), cabendo a seguradora fazer tal distin¢édo no
material encaminhado, inclusive na Carta de Encaminhamento.

Observacdo 5: A distincdo entre produto individual ou coletivo esta relacionada a
existéncia ou ndo de estipulante. Sendo assim, os produtos com apolices coletivas abertas
(ainda que vendidos individualmente) deverdo ser classificados e estruturados como
produtos coletivos.

Observacéo 6: No caso de cadastro de dados incorretos pela Sociedade, quando do registro
de um produto, esta ndo terd permissdo para efetuar diretamente a correcdo. Dados
submetidos incorretamente estardo sujeitos a aplicacdo das penalidades cabiveis, conforme
definido em Circular. A Sociedade, identificado algum erro, devera solicitar as devidas
correcbes a Susep. As correcfes devidas poderdo ser efetuadas pela Susep
independentemente de solicitacdo da Sociedade.

Observacdo 7: A Sociedade sempre devera inicialmente efetuar o registro eletrénico do
produto, prestando todas as informac@es solicitadas pelo sistema. No entanto, somente sera
considerado valido, como prova de recebimento do produto, o protocolo nas dependéncias
da Susep do Documento de Abertura de Processo e do Comprovante de Envio Eletrénico,
acompanhado da Carta de Encaminhamento e demais documentos que forem previstos
conforme o tipo especifico de produto.

Observacgdo 8: O material impresso, quando exigido, sera utilizado preferencialmente nos
procedimentos de andlise, devendo estar idéntico ao respectivo documento eletrénico.

Observacéo 9: Deverdo ser informados, na Carta de Encaminhamento: o nimero e 0 nome

da Sociedade, o tipo de produto (no caso, plano de seguro de pessoas), 0 codigo e 0 nome do
ramo principal do produto (nos termos da Circular Susep n°® 395/2009 ou norma que venha
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substitui-la), além das demais informacdes solicitadas no modelo constante do respectivo
anexo.

Observacdo 10: Apds o protocolo do Comprovante de Envio Eletrdnico nas dependéncias
da Susep e do Documento de Abertura de Processo, quando existente, acompanhados da
Carta de Encaminhamento e demais documentos necessarios, sera aberto novo processo
fisico com 0 mesmo numero de processo gerado para o registro eletrénico do produto. Para
produtos que ndo dependem de aprovacao prévia para a sua comercializagdo, este numero
sera informado a Sociedade por meio de mensagem eletrdbnica em data posterior ao
protocolo fisico dos documentos necessérios. Para produtos que dependem de aprovacgéo, o
numero serd informado no proprio Comprovante de Envio Eletronico.

Observacdo 11: Ressaltamos que o DAP, quando existente, devera ser impresso
individualmente, ou seja, em folha separada; uma vez que este ficara retido no Protocolo da
Susep. Os demais documentos serdo incluidos no processo fisico.

Observacdo 12: Aplicam-se as regras desta secdo e as observacdes anteriores na hipétese de
migragéo ou alteragdo de produtos.

1) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO PADRAO:

a) Quando do registro eletrdonico do produto:

Deverdo ser encaminhados 0s seguintes documentos por meio de arquivos digitais distintos:

al) Carta de Encaminhamento:

e A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta de Encaminhamento constante do Anexo
I-A;

e Quando se tratar de alteracdo (desde que permitida) de produto ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar todas as alteracdes efetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alteragdes se referem exclusivamente as
Condic¢6es Contratuais / Regulamento, a NTA ou a ambas;

e A Carta de Encaminhamento devera conter obrigatoriamente:

e A Carta de Encaminhamento ~ dever4d  conter  obrigatoriamente:
Paragrafo especificando que “as Condi¢des Contratuais/ Regulamento e a NTA estdo
redigidos exatamente nos moldes e termos daqueles aprovados no processo Susep
<N.° especificar o0 nimero do processo referente ao plano padrdo / padronizado>
Versdo <especificar a ultima versdo més/ano do plano padrdo / padronizado>, bem
como foram preenchidos em consondncia com 0s parametros enviados no
documento "Condicgdes Especificas / Pardmetros"”, encontrando-se arquivados em
sua sede, a disposicdo da fiscalizacdo desta Autarquia, assinadas e rubricadas pelos
diretores e pelo atuario responsavel, devidamente identificados;
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e Paragrafo especificando que as Condi¢bes Contratuais/ Regulamento, as disposi¢des
tarifarias, as apdlices e os documentos relativos a divulgacdo e comercializacdo do
seguro estdo em conformidade com a legislagdo e normas vigentes;

e Identificacdo do diretor responsavel técnico e do diretor de relacbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, ao final da Carta de Encaminhamento.

a2) Folha de Parametros:

Os modelos referentes a Folha de Parametros, que contém a definicdo dos parametros
técnicos e condi¢des especificas do produto, deverdo ser preenchidos;

Ao final da descricdo da Folha de Parametros, devera constar a identificacdo do atuario
responsavel por sua elaboragdo, com sua respectiva assinatura e nimero de registro.

a3) Condigdes Contratuais / Regulamento:

Devera ser submetido texto completo referente as Condi¢bes Contratuais /
Regulamento, contemplando integralmente os parametros, e condicdes especificas,
especificados pela Sociedade na documentacgdo descrita nas alineas al e a2;

As caracteristicas técnicas e operacionais constantes das Condi¢fes Contratuais /
Regulamento deverdo refletir integralmente os parametros especificados pela Sociedade
na documentacado descrita na alinea a2.

a4) Lista de Verificacdo e Lista de Verificacdo Adicional:

Quando solicitadas pelo sistema, deverdo ser encaminhadas a Lista de Verificacdo e a
Lista de Verificacdo Adicional relativas ao produto cadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas;

No caso especifico de Migracéo, ndo € necessario o envio da Lista de Verificacdo ou
da Lista de Verificacdo Adicional preenchidas. No lugar destas listas, quando
solicitadas, bastara o envio de um arquivo contendo a seguinte informacio: “O
produto esta em conformidade com a legislacdo em vigor”.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrdnico dos documentos de que trata o item a, inclusive no caso de
migracdo ou alteracdo de produtos, o sistema retornard a Sociedade um Comprovante de
Envio Eletrénico, comprovando o recebimento dos documentos.

No caso de registro de novo produto que dependa de aprovagéo prévia, ou de migracéo
de produto, o comprovante contera o nimero de processo e 0 DAP;
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e No caso de registro de novo produto que ndo dependa de aprovagdo prévia, o
comprovante conterd o numero de protocolo eletrdnico do produto, que identifica o
envio e ndo se confunde com o nimero de processo do produto;

e No caso de alteracdo de produto, 0 comprovante conterd o nimero de processo, se este
ja tiver sido fornecido anteriormente & Sociedade; caso contrario, 0 comprovante contera
0 nimero de protocolo eletronico do produto.

¢) Quando do envio fisico do produto

O Comprovante de Envio Eletrénico devera ser impresso e protocolizado nas dependéncias
da Susep, no prazo méximo de 5 (cinco) dias Uteis apds o envio eletrénico, acompanhado
dos documentos a seguir descritos:

e No caso de registro eletronico de novo produto ou de alteracdo de produto ja registrado
eletronicamente: versdo integral impressa dos documentos enviados nas alineas a.l,
além do documento enviado na alinea a.2 e da versdo impressa da Lista de
Verificacdo (a.4), se existentes;

e No caso de migracdo de produto: versdo integral impressa do documento enviado na
alinea a.l1;

e Assim, ndo devera ser encaminhado fisicamente o texto integral das Condicdes
Contratuais / Regulamento (a.3);

e A Susep podera solicitar, a qualqguer momento, o protocolo em suas dependéncias de
quaisquer outros documentos para juntada ao processo fisico correspondente ao Registro
Eletrénico do Produto.

e O material impresso, quando exigido, sera utilizado preferencialmente nos
procedimentos de analise, devendo estar idéntico ao respectivo documento eletrénico.

2) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO NAO PADRAO:

Observacdo 1: A aprovacdo prévia € necessaria no caso de seguros de pessoas que

prevejam cobertura por sobrevivéncia ou utilizem na tarifacdo outras tabuas ou taxas que

nédo atendam aos limites previstos no artigo 11 da Resolugdo CNSP n° 117/04.

a) Quando do registro eletrénico do produto

Deverdo ser encaminhados 0s seguintes documentos por meio de arquivos digitais distintos:
al) Carta de Encaminhamento:

e A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta de Encaminhamento constante do Anexo
I-A;

e Quando se tratar de alteracdo (desde que permitida) de produto ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar todas as alteracdes efetuadas com as devidas
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justificativas, esclarecendo ainda se as alteracbes se referem exclusivamente as
Condigdes Contratuais / Regulamento, a NTA ou a ambos;

e A Carta de Encaminhamento devera conter obrigatoriamente:
e Paragrafo especificando que as condi¢fes contratuais, as disposicOes tarifarias, as
apolices e os documentos relativos a divulgacdo e comercializacdo do seguro estdo

em conformidade com a legislagdo e normas vigentes;

e Identificacdo do diretor responsavel técnico e do diretor de relacbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, ao final da Carta de Encaminhamento.

a2) Condigdes Contratuais / Regulamento:

e Devera ser submetido texto completo referente as Condigdes Contratuais / Regulamento
do produto.

a3) NTA:

e Devera ser submetido texto completo referente & Nota Técnica Atuarial do produto;

e Ao final da NTA devera constar a identificacdo do atuério responsavel por sua
elaboracdo, com sua respectiva assinatura e nimero de registro.

a4) Lista de Verificacdo e Lista de Verificacdo Adicional:

e Quando solicitadas pelo sistema, deverdo ser encaminhadas a Lista de Verificacdo e a
Lista de Verificacdo Adicional relativas ao produto cadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas;

¢ No caso especifico de Migracdo, ndo é necessario o envio da Lista de Verificacdo ou
da Lista de Verificacdo Adicional preenchidas. No lugar destas listas, quando
solicitadas, bastara o envio de um arquivo contendo a seguinte informacio: “O
produto esta em conformidade com a legislacao em vigor”.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletronico dos documentos de que trata o item a, inclusive no caso de
migracdo ou alteragdo de produtos, o sistema retornard a Sociedade um Comprovante de
Envio Eletrénico, comprovando o recebimento dos documentos.

e No caso de registro de novo produto ou de migracéo de produto, 0 comprovante contera
0 nimero de processo e 0 DAP;

e No caso de alteracdo de produto, o comprovante contera o niUmero de processo.

45



Versdo 06/01/2015

¢) Quando do envio fisico do produto

O Comprovante de Envio Eletrénico devera ser impresso e protocolizado nas dependéncias
da Susep, no prazo méximo de 5 (cinco) dias Uteis apds o envio eletrénico, acompanhado
dos documentos a seguir descritos:

No caso de registro eletrdnico de novo produto ou de alteracdo de produto ja registrado
eletronicamente: versdo integral impressa dos documentos enviados nas alineas a.1, a.2
e a.3 e da versdo impressa da Lista de Verificacdo (a.4), se existente;

No caso de migracdo de produto: versdo integral impressa do documento enviado na
alineaa.l;

A Susep poderé solicitar, a qualquer momento, o protocolo em suas dependéncias de
quaisquer outros documentos para juntada ao processo fisico correspondente ao Registro
Eletrénico do Produto.

O material impresso, quando exigido, serd utilizado preferencialmente nos
procedimentos de analise, devendo estar idéntico ao respectivo documento eletrénico.

3) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO NAO PADRONIZADO:

a) Quando do registro eletrénico do produto

Deverdo ser encaminhados os seguintes documentos por meio de arquivos digitais distintos:

al) Carta de Encaminhamento:

A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta de Encaminhamento constante do Anexo
I-A;

Quando se tratar de alteracdo (desde que permitida) de produto ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar todas as alteracdes efetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alteragdes se referem exclusivamente as
Condic¢oes Contratuais / Regulamento, a NTA ou a ambos;

A Carta de Encaminhamento devera conter obrigatoriamente:

e Paragrafo especificando que as condi¢fes contratuais, as disposic¢Oes tarifarias, as
apolices e os documentos relativos a divulgacdo e comercializacdo do seguro estdo
em conformidade com a legislagdo e normas vigentes;

e Identificacdo do diretor responsavel técnico e do diretor de relagbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, ao final da Carta de Encaminhamento.

46



Versdo 06/01/2015

a2) Condigdes Contratuais / Regulamento:

e Devera ser submetido texto completo referente as Condi¢bes Contratuais /
Regulamento.

a3) NTA:

e Deverd ser submetido texto completo referente & Nota Técnica Atuarial do produto;

e Ao final da NTA devera constar a identificacio do atuério responsavel por sua
elaboracdo, com sua respectiva assinatura e nimero de registro.

a4) Lista de Verificacdo e Lista de Verificacdo Adicional:

e Quando solicitadas pelo sistema, deverédo ser encaminhadas a Lista de Verificacdo e a
Lista de Verificacdo Adicional relativas ao produto cadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas;

¢ No caso especifico de Migracdo, ndo € necessario o envio da Lista de Verificacdo ou
da Lista de Verificacdo Adicional preenchidas. No lugar destas listas, quando
solicitadas, bastara o envio de um arquivo contendo a seguinte informacio: “O
produto estd em conformidade com a legislacio em vigor”.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletronico dos documentos de que trata o item a, inclusive no caso de
migracdo ou alteracdo de produtos, o sistema retornard a Sociedade um Comprovante de
Envio Eletrénico, comprovando o recebimento dos documentos.

e No caso de registro de novo produto que ndo dependa de aprovagdo prévia, O
comprovante conterd o numero de protocolo eletrdnico do produto, que identifica o
envio e ndo se confunde com o numero de processo do produto;

e No caso de alteracdo de produto, 0 comprovante conterd o nimero de processo, se este
ja tiver sido fornecido anteriormente & Sociedade; caso contrario, 0 comprovante contera
0 nimero de protocolo eletrdnico do produto.

¢) Quando do envio fisico do produto

O Comprovante de Envio Eletrénico devera ser impresso e protocolizado nas dependéncias
da Susep, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis ap6s 0 envio eletrdnico, acompanhado
dos documentos a seguir descritos:

¢ No caso de registro eletronico de novo produto: versao integral impressa do documento
enviado na alinea a.1 e versdo impressa da Lista de Verificacdo, se existente;
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No caso de migracdo de produto ou de alteracdo de produto registrado eletronicamente:
versdo integral impressa do documento enviado na alinea a.1;

Assim, ndo deverdo ser encaminhadas fisicamente nem as Condi¢des Contratuais /
Regulamento (a.2), nem a NTA do produto (a.3);

A Susep podera solicitar, a qualquer momento, o protocolo em suas dependéncias de
quaisquer outros documentos para juntada ao processo fisico correspondente ao Registro
Eletronico do Produto.

O material impresso, quando exigido, serd4 utilizado preferencialmente nos
procedimentos de analise, devendo estar idéntico ao respectivo documento eletrdnico.
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CAPITULO IV — ASPECTOS RELACIONADOS AOS PRODUTOS DE
PREVIDENCIA COMPLEMENTAR ABERTA

SECAO | - QUANTO AO REGISTRO DOS PRODUTOS

Observacéo 1: No caso de cadastro de dados incorretos pela Sociedade, quando do registro
de um produto, esta ndo terd permissdo para efetuar diretamente a corre¢do. Dados
submetidos incorretamente estardo sujeitos a aplicagdo das penalidades cabiveis, conforme
definido em Circular. A Sociedade, identificado algum erro, deverad solicitar as devidas
correces a Susep. As corre¢fes devidas poderdo ser efetuadas pela Susep
independentemente de solicitacdo da Sociedade.

Observacdo 2: A Sociedade sempre devera inicialmente efetuar o registro eletrénico do
produto, prestando todas as informagdes solicitadas pelo sistema. No entanto, somente seré
considerado valido, como prova de recebimento do produto, o protocolo nas dependéncias
da Susep do Documento de Abertura de Processo e do Comprovante de Envio Eletrénico,
acompanhado da Carta de Encaminhamento e demais documentos que forem previstos
conforme o tipo especifico de produto.

Observacdo 3: Ressaltamos que o DAP, quando existente, deverd ser impresso
individualmente, ou seja, em folha separada; uma vez que este ficara retido no Protocolo da
Susep. Os demais documentos serdo incluidos no processo fisico.

Observacao 4: Deverao ser informados, na Carta de Encaminhamento: o nimero e 0 nome
da Sociedade, o tipo de produto (no caso, plano de previdéncia), além das demais
informagdes solicitadas no modelo constante do respectivo anexo.

Observacao 5: Apds o protocolo do Documento de Abertura de Processo e do Comprovante
de Envio Eletrénico nas dependéncias da Susep, acompanhado da Carta de
Encaminhamento e demais documentos necessarios, sera aberto processo fisico com o
mesmo numero gerado para o registro eletrénico do produto, informado no proprio
Comprovante de Envio Eletronico.

Observacdo 6: O material impresso, quando exigido, sera utilizado preferencialmente nos
procedimentos de analise, devendo estar idéntico ao respectivo documento eletronico.

Observacdo 7: Aplicam-se as regras desta secdo e as observacgdes anteriores na hipotese de
migracao ou alteracdo de produtos.

1) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO PADRAO:

a) Quando do registro eletronico do produto:

Deverdo ser encaminhados 0s seguintes documentos por meio de arquivos digitais distintos:
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al) Carta de Encaminhamento:

A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta de Encaminhamento constante do Anexo
I-C;

Quando se tratar de alteracdo (desde que permitida) de produto ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar todas as alteracdes efetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alteracOes se referem exclusivamente ao
Regulamento, a NTA ou a ambos;

A Carta de Encaminhamento devera conter obrigatoriamente:

e Paragrafo especificando que “o Regulamento e a NTA do plano estdo redigidos
exatamente nos moldes e termos daqueles aprovados no processo Susep N.°
<especificar o nimero do processo referente ao plano padrdo> Versdo <especificar a
ultima versdo més/ano do plano padrdo>, bem como foram preenchidos em
consonancia com o0s parametros enviados no documento "Condices Especificas /
Pardmetros", encontrando-se arquivados em sua sede, a disposicdo da fiscalizacéo
desta Autarquia, assinadas e rubricadas pelos diretores e pelo atuario responsavel,
devidamente identificados”;

e Parégrafo especificando que o regulamento, as disposicGes tarifarias e o0s
documentos relativos a divulgacdo e comercializacdo do produto estdo em
conformidade com a legislacdo e normas vigentes;

e Identificacdo do diretor responsavel técnico e do diretor de relacdes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, ao final da Carta de Encaminhamento.

a2) Folha de Parametros:

e 0Os modelos referentes a Folha de Parametros, que contém a definicdo dos
parametros técnicos referentes ao produto, deverao ser preenchidos;

e Ao final da Folha de Pardmetros, devera constar a identificacdo do atuario
responsavel por sua elaboracdo, com sua respectiva assinatura e nimero de registro.

a3) Regulamento:

Deverd ser submetido texto completo referente ao Regulamento do produto,
contemplando integralmente os Pardmetros e eventuais CondigOes Especificas,
indicados pela Sociedade na documentacdo descrita nas alineas al e a2;

As caracteristicas técnicas e operacionais constantes do Regulamento deverdo refletir
integralmente os pardmetros especificados pela Sociedade na documentagdo descrita na
alinea a2.
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a4) Lista de Verificacdo e Lista de Verificacdo Adicional:

e Quando solicitadas pelo sistema, deverdo ser encaminhadas a Lista de Verificacdo e a
Lista de Verificagdo Adicional relativas ao produto cadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas;

¢ No caso especifico de Migracgdo, ndo é necessario o envio da Lista de Verificagdo ou
da Lista de Verificacdo Adicional preenchidas. No lugar destas listas, quando
solicitadas, bastara o envio de um arquivo contendo a seguinte informacio: “O
produto esta em conformidade com a legislacio em vigor”.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletrdnico dos documentos de que trata o item a, inclusive no caso de
migracdo ou alteracdo de produtos, o sistema retornard a Sociedade um Comprovante de
Envio Eletrénico, comprovando o recebimento dos documentos.

e No caso de registro de novo produto ou de migracdo de produto, 0 comprovante contera
0 nimero de processo e 0 DAP;

¢ No caso de alteracdo de produto, o comprovante conterd o nimero de processo.

¢) Quando do envio fisico do produto

O Comprovante de Envio Eletronico devera ser impresso e protocolizado nas dependéncias
da Susep, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis ap6s o0 envio eletrdnico, acompanhado
dos documentos a seguir descritos:

e No caso de registro eletrénico de novo produto ou de alteracdo de produto ja registrado
eletronicamente: versao integral impressa dos documentos enviados nas alineas a.1 e
a.2, além da versdo impressa da Lista de Verificacdo (a.4), se existente;

e No caso de migracdo de produto: versdo integral impressa do documento enviado na
alinea a.l;

e Assim, ndo deverd ser encaminhado fisicamente o texto integral do Regulamento
(a.3);

e A Susep podera solicitar, a qualqguer momento, o protocolo em suas dependéncias de
quaisquer outros documentos para juntada ao processo fisico correspondente ao Registro
Eletrénico do Produto.

e O material impresso, quando exigido, sera utilizado preferencialmente nos
procedimentos de analise, devendo estar idéntico ao respectivo documento eletronico.

51



Versdo 06/01/2015

2) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO NAO PADRAO:

a) Quando do registro eletrénico do produto

Deverdo ser encaminhados 0s seguintes documentos por meio de arquivos digitais distintos:

al) Carta de Encaminhamento:

e A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta de Encaminhamento constante do Anexo
I-C;

e Quando se tratar de alteracdo (desde que permitida) de produto j& registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar todas as alteracdes efetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alteracbes se referem exclusivamente ao
Regulamento, a NTA ou a ambos;

e A Carta de Encaminhamento devera conter obrigatoriamente:

e Parégrafo especificando que o regulamento, as disposicGes tarifarias e o0s
documentos relativos a divulgacdo e comercializagdo do produto estdo em
conformidade com a legislacdo e normas vigentes;

e ldentificacdo do diretor responsavel técnico e do diretor de relacdes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, ao final da Carta de Encaminhamento.

a2) Regulamento:

e Devera ser submetido texto completo referente ao Regulamento do produto.

a3) NTA:

e Devera ser submetido texto completo referente a Nota Técnica Atuarial do produto;

e Ao final da NTA deverd constar a identificacdo do atuario responsavel por sua
elaboracdo, com sua respectiva assinatura e niumero de registro.

a4) Lista de Verificacdo e Lista de Verificacdo Adicional:

e Quando solicitadas pelo sistema, deverdo ser encaminhadas a Lista de Verificacdo e a
Lista de Verificagdo Adicional relativas ao produto cadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas;

e No caso especifico de Migragéo, ndo é necessario o envio da Lista de Verificagdo ou
da Lista de Verificagdo Adicional preenchidas. No lugar destas listas, quando
solicitadas, bastara o envio de um arquivo contendo a seguinte informacio: “O
produto estd em conformidade com a legislacio em vigor”.
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b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletronico dos documentos de que trata o item a, inclusive no caso de
migracdo ou alteracdo de produtos, o sistema retornard a Sociedade um Comprovante de
Envio Eletrénico, comprovando o recebimento dos documentos.

e No caso de registro de novo produto ou de migracéo de produto, 0 comprovante contera
0 nimero de processo e 0 DAP;

e No caso de alteracdo de produto, o comprovante contera o nimero de processo.

¢) Quando do envio fisico do produto

O Documento de Abertura de Processo, quando se tratar de novo produto, e 0 Comprovante
de Envio Eletronico deverdo ser impressos e protocolizados nas dependéncias da Susep, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis ap6s o envio eletrdnico, acompanhados dos
documentos a seguir descritos:

e No caso de registro eletrénico de novo produto ou de alteragdo de produto ja registrado
eletronicamente: versao integral impressa dos documentos enviados nas alineas a.1, a.2
e a.3, além da versdo impressa da Lista de Verificacdo (a.4), se existente;

e No caso de migracdo de produto: versdo integral impressa do documento enviado na
alinea a.l1;

e A Susep podera solicitar, a qualqguer momento, o protocolo em suas dependéncias de
quaisquer outros documentos para juntada ao processo fisico correspondente ao Registro
Eletronico do Produto.

e O material impresso, quando exigido, serd utilizado preferencialmente nos
procedimentos de analise, devendo estar idéntico ao respectivo documento eletrénico.
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CAPITULO V - ASPECTOS RELACIONADOS AOS PRODUTOS DE
CAPITALIZACAO

SECAO | - QUANTO AO REGISTRO DOS PRODUTOS

Observacéo 1: No caso de cadastro de dados incorretos pela Sociedade, quando do registro
de um produto, esta ndo terd permissdo para efetuar diretamente a correcdo. Dados
submetidos incorretamente estardo sujeitos a aplicacdo das penalidades cabiveis, conforme
definido em Circular. A Sociedade, identificado algum erro, deverad solicitar as devidas
correces a Susep. As corre¢fes devidas poderdo ser efetuadas pela Susep
independentemente de solicitacdo da Sociedade.

Observacdo 2: A Sociedade sempre devera inicialmente efetuar o registro eletrénico do
produto, prestando todas as informacdes solicitadas pelo sistema. No entanto, somente sera
considerado valido, como prova de recebimento do produto, o protocolo nas dependéncias
da Susep do Documento de Abertura de Processo e do Comprovante de Envio Eletrénico,
acompanhado da Carta de Encaminhamento e demais documentos que forem previstos
conforme o tipo especifico de produto.

Observacdo 3: Ressaltamos que o DAP, quando existente, deverd ser impresso
individualmente, ou seja, em folha separada; uma vez que este ficara retido no Protocolo da
Susep. Os demais documentos serdo incluidos no processo fisico.

Observacao 4: Deverdo ser informados, na Carta de Encaminhamento: o nimero e a razéo
social da sociedade, seu CNPJ e a respectiva modalidade a qual pertenca o titulo (nos
termos do caput do art. 2° do Anexo | a Circular Susep n® 365/2008 ou norma que venha
substitui-la), o tipo de produto (no caso, titulo de capitalizacdo), além das demais
informagdes solicitadas no modelo constante do respectivo anexo.

Observacao 5: Apds o protocolo do Documento de Abertura de Processo e do Comprovante
de Envio Eletrénico nas dependéncias da Susep, acompanhado da Carta de
Encaminhamento e demais documentos necessarios, sera aberto processo fisico com o
mesmo numero de processo gerado para o registro eletrdnico do produto, informado no
préprio Comprovante de Envio Eletrénico.

Observacdo 6: O material impresso, quando exigido, sera utilizado preferencialmente nos
procedimentos de analise, devendo estar idéntico ao respectivo documento eletrénico.

Observacao 7: Aplicam-se as regras desta se¢do e as observagdes anteriores na hipétese de
migracdo ou alteracdo de produtos. No entanto, ressalvamos que qualquer alteracdo a ser
implementada nas Condic¢Bes Gerais ou na Nota Técnica Atuarial, apos a comercializagao
do titulo, com excecdo daquelas decorrentes de mudancas nas normas determinadas pela
Susep ou pelo CNSP, ou nos demais normativos em vigor, deverd ser previamente
encaminhada a Susep, mediante abertura de novo processo administrativo e, a critério da
sociedade de capitalizacdo, solicitagdo de cancelamento do processo original (nos termos do
art. 2°, 882° e 3°, do Anexo I a Circular Susep n°® 365/2008 ou norma que venha substitui-1a).
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1) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO PADRAO:

a) Quando do registro eletronico do produto:

Deverdo ser encaminhados 0s seguintes documentos por meio de arquivos digitais distintos:

al) Carta de Encaminhamento:

A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta de Encaminhamento constante do Anexo
I-B;

Quando se tratar de alteracdo (desde que permitida) de produto ja registrado
eletronicamente, a Sociedade devera citar todas as alteracdes efetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alteragdes se referem exclusivamente as
Condicgoes Gerais, a NTA ou a ambas;

A Carta de Encaminhamento devera conter obrigatoriamente:

Paragrafo especificando que “0 Regulamento e a NTA do titulo estdo redigidos
exatamente nos moldes e termos daqueles aprovados no processo Susep N.°
<especificar 0 numero do processo referente ao plano padrdo>, Versdo
<especificar a ultima versdo més/ano do plano padrdo>, bem como foram
preenchidos em consonancia com os parametros enviados no documento "Condicdes
Especificas / Parametros"”, encontrando-se arquivados em sua sede, a disposi¢do da
fiscalizacdo desta Autarquia, assinadas e rubricadas pelos diretores e pelo atuario
responsavel, devidamente identificados”;

Descricdo das eventuais alteracbes pontuais inseridas no produto em relacdo ao
plano padrdo, nas hipoteses permitidas pelas normas em vigor, devendo ser
apresentadas justificativas técnicas para a sua adocao;

Paragrafo especificando que as condi¢Ges gerais, a nota técnica atuarial e 0s
documentos relativos a divulgacdo e comercializacdo do produto estdo em
conformidade com a legislacdo e normas vigentes;

Identificacdo do diretor responsavel técnico e do diretor de relacbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, ao final da Carta de Encaminhamento.

a2) Folhas de Parametros:

Os modelos referentes aos Parametros das Condicdes Gerais e da NTA deverdo ser
preenchidos, incorporando eventuais alteracGes pontuais que foram justificadas na Carta
de Encaminhamento;

Ao final da descricdo dos pardmetros, deverd constar a identificagdo do atuario
responsavel por sua elaboragdo, com sua respectiva assinatura e nimero de registro.
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a3) Condigdes Gerais:

e Deverd ser submetido texto completo das Condigdes Gerais contemplando
integralmente os parametros e eventuais alteragdes pontuais, especificados pela
Sociedade na documentacdo descrita nas alineas al e a2.

a4) Lista de Verificacdo e Lista de Verificacdo Adicional:

e Quando solicitadas pelo sistema, deverdo ser encaminhadas a Lista de Verificacdo e a
Lista de Verificagdo Adicional relativas ao produto cadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas;

e No caso especifico de Migracgdo, ndo é necessario o envio da Lista de Verificacao ou
da Lista de Verificacdo Adicional preenchidas. No lugar destas listas, quando
solicitadas, bastara o envio de um arquivo contendo a seguinte informacio: “O
produto esta em conformidade com a legislacio em vigor”.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletronico dos documentos de que trata o item a, inclusive no caso de
migracdo ou alteracdo de produtos, o sistema retornard a Sociedade um Comprovante de
Envio Eletrénico, comprovando o recebimento dos documentos.

e No caso de registro de novo produto ou de migragdo de produto, 0 comprovante contera
0 nimero de processo e 0 DAP;

e No caso de alteracdo de produto, o comprovante contera o nimero de processo.

¢) Quando do envio fisico do produto

O Documento de Abertura de Processo, quando se tratar de novo produto, e 0 Comprovante
de Envio Eletrdnico deverdo ser impressos e protocolizados nas dependéncias da Susep, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds o envio eletrdnico, acompanhados dos
documentos a seguir descritos:

e No caso de registro eletrdnico de novo produto ou de alteracdo de produto ja registrado
eletronicamente: versdo integral impressa dos documentos enviados nas alineas a.1 e
a.2, além da versdo impressa da Lista de Verificacdo (a.4), se existente;

e No caso de migracdo de produto: versdo integral impressa do documento enviado na
alineaa.l;

e Assim, ndo deverd ser encaminhado fisicamente o texto integral das Condicdes

Gerais (a.3);

e A Susep podera solicitar, a qualqguer momento, o protocolo em suas dependéncias de
quaisquer outros documentos para juntada ao processo fisico correspondente ao Registro
Eletrnico do Produto.
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e O material impresso, quando exigido, serd utilizado preferencialmente nos
procedimentos de analise, devendo estar idéntico ao respectivo documento eletrénico.

2) PARA PRODUTOS DO SUB-TIPO NAO PADRAO:

a) Quando do registro eletrénico do produto

Deveréo ser encaminhados os seguintes documentos por meio de arquivos digitais distintos:

al) Carta de Encaminhamento:

e A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta de Encaminhamento constante do Anexo
I-B;

e Quando se tratar de alteracdo (desde que permitida) de produto ja registrado
eletronicamente, a Sociedade deveré citar todas as alteracdes efetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alteracbes se referem exclusivamente as
Condigdes Gerais, a NTA ou a ambas;

e A carta de encaminhamento devera conter obrigatoriamente:

e Paragrafo especificando que as condicdes gerais, a nota técnica atuarial e 0s
documentos relativos a divulgacdo e comercializacdo do produto estdo em
conformidade com a legislagdo e normas vigentes;

e Identificacdo do diretor responsavel técnico e do diretor de relacbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, ao final da Carta de Encaminhamento.

a2) Condigdes Gerais:

e Devera ser submetido texto completo das CondicGes Gerais do produto.

a3) NTA:

e Devera ser submetido texto completo referente a Nota Tecnica Atuarial do produto;

e Ao final da NTA deverd constar a identificacdo do atuario responsavel por sua
elaboracdo, com sua respectiva assinatura e nimero de registro.

a4) Lista de Verificacdo e Lista de Verificacdo Adicional:

e Quando solicitadas pelo sistema, deverdo ser encaminhadas a Lista de Verificacdo e a
Lista de Verificagdo Adicional relativas ao produto cadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas;
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e No caso especifico de Migracgdo, ndo é necessario o envio da Lista de Verificagdo ou
da Lista de Verificagdo Adicional preenchidas. No lugar destas listas, quando
solicitadas, bastara o envio de um arquivo contendo a seguinte informacio: “O
produto esta em conformidade com a legislacio em vigor”.

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletronico dos documentos de que trata o item a, inclusive no caso de
migracdo ou alteracdo de produtos, o sistema retornara a Sociedade um Comprovante de
Envio Eletrénico, comprovando o recebimento dos documentos.

e No caso de registro de novo produto ou de migracdo de produto, 0 comprovante contera
0 nimero de processo e 0 DAP;

¢ No caso de alteracdo de produto, o comprovante conterd 0 niUmero de processo.

¢) Quando do envio fisico do produto

O Documento de Abertura de Processo, quando se tratar de novo produto, e 0 Comprovante
de Envio Eletronico deverdo ser impressos e protocolizados nas dependéncias da Susep, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis ap6s o envio eletrdnico, acompanhado(s) dos
documentos a seguir descritos:

e No caso de registro eletrénico de novo produto ou de alteracdo de produto ja registrado
eletronicamente: versao integral impressa dos documentos enviados nas alineas a.1, a.2
e a.3, além da versdo impressa da Lista de Verificacdo (a.4), se existente;

e No caso de migracdo de produto: versdo integral impressa do documento enviado na
alinea a.l1;

e A Susep podera solicitar, a qualquer momento, o protocolo em suas dependéncias de
quaisquer outros documentos para juntada ao processo fisico correspondente ao Registro
Eletrénico do Produto.

e O material impresso, quando exigido, sera utilizado preferencialmente nos
procedimentos de analise, devendo estar idéntico ao respectivo documento eletronico.
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CAPITULO VI - ASPECTOS RELACIONADOS AOS PRODUTOS DE
MICROSSEGUROS

SECAO | - QUANTO AO REGISTRO DOS PRODUTOS

Observacdo 1: Em geral, os planos de microsseguro ndo dependem de aprovagdo prévia
para sua comercializacdo. A Unica excec¢do se refere aos planos de previdéncia equiparados
a planos de microsseguro, nos termos da Resolu¢cdo CNSP n° 244/2011.

Observacdo 2: Os planos de microsseguro poderdo ser registrados somente por meio
eletrénico, conforme artigo 70 da Circular Susep n° 440/2012, ndo havendo, portanto, a
hipo6tese de migracdo de produtos.

Observacéo 3: Para 0s microsseguros de pessoas, devem ser registrados processos distintos
para produtos individuais ou coletivos (quando existe a figura do estipulante), cabendo a
seguradora fazer tal distingdo no material encaminhado, inclusive na Carta de
Encaminhamento.

Observacdo 4: A distincdo entre produto individual ou coletivo esta relacionada a
existéncia ou ndo de estipulante. Sendo assim, os produtos com apolices coletivas abertas
(ainda que vendidos individualmente) deverdo ser classificados e estruturados como
produtos coletivos.

Observacéo 5: No caso de cadastro de dados incorretos pela Sociedade, quando do registro
de um produto, esta ndo terd permissdo para efetuar diretamente a correcdo. Dados
submetidos incorretamente estardo sujeitos a aplicacdo das penalidades cabiveis, conforme
definido em Circular. A Sociedade, identificado algum erro, deverad solicitar as devidas
correcbes a Susep. As correcfes devidas poderdo ser efetuadas pela Susep
independentemente de solicitacdo da Sociedade.

Observacdo 6: A Sociedade sempre devera inicialmente efetuar o registro eletrénico do
produto, prestando todas as informagdes solicitadas pelo sistema. No entanto, somente seré
considerado valido, como prova de recebimento do produto, o protocolo nas dependéncias
da Susep e do Comprovante de Envio Eletronico, acompanhado da Carta de
Encaminhamento e demais documentos que forem previstos, conforme o tipo especifico de
produto.

Observacgao 7: Deverdo ser informados, na Carta de Encaminhamento: o nimero e 0 nome
da Sociedade / Entidade, o tipo de produto (no caso, plano de microsseguro), o codigo e 0
nome do ramo do produto (nos termos da Circular Susep n® 395/2009 ou norma que venha
substitui-la), além das demais informacdes solicitadas no modelo constante do respectivo
anexo.

Observacao 8: Apos o protocolo do Comprovante de Envio Eletrénico nas dependéncias da
Susep e do Documento de Abertura de Processo (DAP), quando existente, acompanhados da
Carta de Encaminhamento e demais documentos necessarios, sera aberto novo processo
fisico com o mesmo numero de processo utilizado no sistema de Registro Eletronico do
Produto. Para produtos que ndo dependem de aprovagdo prévia para a sua comercializagéo,
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este numero serd informado a Sociedade em data posterior ao protocolo fisico dos
documentos necessarios. Para produtos que dependem de aprovacao, o nimero de processo
sera informado no proprio Comprovante de Envio Eletronico.

Observacdo 9: Ressaltamos que o DAP, quando existente, deverd ser impresso
individualmente, ou seja, em folha separada; uma vez que este ficara retido no Protocolo da
Susep. Os demais documentos serdo incluidos no processo fisico.

Observacdo 10: O material impresso, quando exigido, sera utilizado preferencialmente nos
procedimentos de anélise, devendo estar idéntico ao respectivo documento eletrdnico.

Observacdo 11: Aplicam-se as regras desta secdo e as observacdes anteriores na hipotese de
alteracdo de produtos.

1) PARA TODOS OS PRODUTOS:

a) Quando do registro eletrénico do produto

Deverdo ser encaminhados os seguintes documentos por meio de arquivos digitais distintos:

al) Carta de Encaminhamento:

e A Sociedade devera utilizar o Modelo de Carta de Encaminhamento constante do Anexo
I-D;

e Quando se tratar de alteracdo de produto (desde que permitida) ja registrado
eletronicamente, a Sociedade deveré citar todas as alteracdes efetuadas com as devidas
justificativas, esclarecendo ainda se as alteracdes se referem exclusivamente as
Condigdes Contratuais / Regulamento, a NTA, ou a ambas;

e A Carta de Encaminhamento devera conter obrigatoriamente:

e Paragrafo especificando que as Condic¢des Contratuais / Regulamento, as disposi¢oes
tarifarias, as apolices, os bilhetes e os documentos relativos a divulgacdo e
comercializacdo do seguro estdo em conformidade com a legislacdo e normas
vigentes;

e Identificacdo do diretor responsavel técnico e do diretor de relagbes com a Susep da
sociedade com as respectivas assinaturas, ao final da Carta de Encaminhamento.

a2) Condigdes Contratuais / Regulamento:

e Devera ser submetido texto completo referente as Condi¢bes Contratuais /
Regulamento;
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a3) NTA:

e Devera ser submetido texto completo referente a Nota Tecnica Atuarial do produto;

e Ao final da NTA deverd constar a identificagdo do atuario responsavel por sua
elaboracdo, com sua respectiva assinatura e nimero de registro.

a4) Lista de Verificagdo e Lista de Verificacdo Adicional:
e Quando solicitadas pelo sistema, deverdo ser encaminhadas a Lista de Verificagéo e a

Lista de Verificacdo Adicional relativas ao produto cadastrado, disponivel no site da
Susep, devidamente preenchidas;

b) Da resposta do sistema

No ato do envio eletronico dos documentos de que trata o item a, inclusive no caso de
alteracdo de produtos, o sistema retornard a Sociedade um Comprovante de Envio
Eletronico, comprovando o recebimento.

e No caso de registro de novo produto que dependa de aprovacao prévia, 0 comprovante
contera o numero de processo e 0 DAP;

e No caso de registro de novo produto que ndo dependa de aprovagdo prévia, O
comprovante contera 0 nimero de protocolo eletrdnico do produto, que identifica o
envio e ndo se confunde com 0 numero de processo do produto;

e No caso de alteracdo de produto, 0 comprovante contera 0 nUmero de processo, se este
ja tiver sido fornecido anteriormente & Sociedade; caso contrario, 0 comprovante contera
0 nimero de protocolo eletrdnico do produto.

¢) Quando do envio fisico do produto

O Comprovante de Envio Eletronico devera ser impresso e protocolizado nas dependéncias
da Susep, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis ap6s o0 envio eletrdnico, acompanhado
dos documentos a seguir descritos:

e No caso de registro eletronico de novo produto: versao integral impressa do documento
enviado na alinea a.1 e da versdo impressa da Lista de Verificacdo (a.4);

e No caso de alteracdo de produto ja registrado eletronicamente: versdo integral impressa
do documento enviado na alinea a.1;

e Assim, ndo deverdo ser encaminhadas fisicamente nem as Condi¢fes Contratuais /
Regulamento (a.2), nem a NTA do produto (a.3);
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e A Susep podera solicitar, a qualquer momento, o protocolo em suas dependéncias de
quaisquer outros documentos para juntada ao processo fisico correspondente ao Registro
Eletronico do Produto.

e O material impresso, quando exigido, serd utilizado preferencialmente nos
procedimentos de analise, devendo estar idéntico ao respectivo documento eletronico.
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ANEXO I-A — Modelo de Carta de Encaminhamento — Seguro de Danos e Pessoas

(Local), (data)

A Superintendéncia de Seguros Privados - Susep
Ref.: <cddigo Susep, nome e CNPJ da Sociedade Seguradora>

Tipo de processo: <plano de Seguro de Pessoas ou plano de Seguro de Danos,
conforme o caso>

Sub-tipo de processo: <conforme op¢des constantes do Manual de Utilizacdo>

Processo Susep n°... <quando se tratar de alteracdo de produto ja registrado
eletronicamente, informar o nimero de processo recebido no registro eletrénico>

Migracdo do processo Susep n°... <quando se tratar de migracdo, informar o
namero de processo antigo, objeto da migracao>

Nome do produto: <nome do produto>

Resposta a Carta Susep/Dirat/Cgprol......... n° ........ <quando estiver respondendo
a Carta da Susep, informar o numero da Carta>

Senhor(a) Coordenador(a)-Geral da Coordenacdo Geral de Produtos,

Encaminhamos os documentos relativos ao Produto <nome do produto>,
para protocolo junto a Susep.

a) Nome do RAM: <conforme opg¢des constantes do Anexo Il do Manual
de Utilizacdo>;

b) Cddigo e nome do ramo principal: <No caso de plano secundério,
informar codigo e nome do ramo do plano secundario. Ndo deve ser
informado cddigo e nome do ramo principal ao qual o plano
secundario esta vinculado>
<Informar cddigo e nome do ramo principal, recordando que o codigo
do ramo de seguro é composto pelos campos “Grupo” e “ldentificador
do Ramo”, totalizando 4 (quatro) digitos>
<O art. 4° da Circular N.° 395/2009 obriga que, quando for realizado o
registro do plano de seguro na Susep, deverdo ser informados 0 nome e
0 codigo do ramo principal ao qual o referido plano pertence>

c) Classificagdo do plano: <somente no caso de seguro de danos>
<simples ou composto; principal ou secundario>;

d) Numeros de registro eletronico dos processos principais: <somente
no caso de seguro de danos> <em caso de produto secundario>

e) Descri¢édo do produto: <Incluir breve descri¢cdo do produto>;

f) Documentos submetidos eletronicamente: <conforme listagem dos
documentos apresentada no Manual de Utilizacao>;
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g) Nome, telefone e e-mail de contato:<Incluir dados relativos a pessoa
da Sociedade responsavel pelo produto em referéncia>.

<Usar a redacéo abaixo em caso de produto novo:>

Informamos, também, que esta Sociedade Seguradora se compromete a
utilizar o nimero de processo obtido apds o cadastro do produto, em todo material
informativo e de comercializacdo e pecas promocionais do produto de seguro, nos termos da
regulamentacéo especifica.

<Usar a redacao dos dois paragrafos abaixo em caso de Migracao:>

Informamos, ainda, que esta Sociedade se compromete a utilizar o nimero
de processo também apds a migracdo do produto, em todo material informativo e de
comercializacdo e pegas promocionais do produto de seguro, nos termos da regulamentagéo
especifica.

As Condigdes Contratuais submetidas para a migracdo do Produto em
meio eletrénico correspondem aquelas constantes de normas aprovadas pela SUSEP ou pelo
CNSP adaptadas aos demais normativos em vigor, conforme determina o artigo 9° da
Circular Susep n° 265/2004, acrescidas de eventuais alteracbes pontuais submetidas
fisicamente a Autarquia. A Nota Técnica Atuarial submetida para a migracdo do Produto em
meio eletrdnico corresponde exatamente a sua Ultima versdo consolidada submetida
fisicamente a Autarquia. <usar para o Sub-tipo de Processo padronizado>

Os documentos submetidos para a migracdo do Produto em meio
eletrénico correspondem exatamente a Ultima versdo consolidada dos respectivos
documentos submetidos fisicamente a Autarquia. <usar para os demais Sub-tipos de
Processo>

<Usar a redacao dos trés paragrafos abaixo em caso de Alteracao:>

Os documentos ora submetidos para a alteracdo do Produto em meio
eletronico substituem integralmente a versao do produto anteriormente apresentada.

Foram realizadas as seguintes alteracfes: < descrever e justificar as
alteracdes, deixando claro se estas ocorreram somente nas Condi¢cdes Contratuais /
Regulamento ou somente na NTA, ou ainda se ocorreram em ambos 0s documentos.
Esclarecer, ainda, se as alteracdes decorrem de iniciativa da Sociedade Seguradora ou se
objetivam atender a carta/e-mail/oficio/norma da Susep (citando nimero e data do
respectivo documento). Para alteracGes decorrentes de atendimento a carta/e-mail/oficio
da Susep, além do solicitado acima devera ser informado o texto original e o novo texto
(de/para). >

O produto objeto do processo em referéncia <ndo foi comercializado ate a
presente data> ou <teve sua comercializagdo iniciada em <data da efetiva comercializagdo
informada no REP>>

<Verificar no Manual de Utilizacdo, conforme o tipo de produto, se é
necessaria a inclusédo de alguma outra redacédo-padrao.>

<Incluir paréagrafo(s) com informagdes que a empresa julgue relevantes

e que ndo foram mencionadas neste modelo de documento e nem em outros documentos
enviado a Susep>
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<Para todos os produtos de danos e pessoas ¢ OBRIGATORIA a
redacdo dos 2 paragrafos abaixo>

Declaramos também que as Condic¢des Contratuais/ Regulamento, as
disposicdes tarifarias, as apolices/os bilhetes/os certificados e os documentos relativos a
divulgagdo e comercializagdo do seguro em tela estdo em conformidade com a
legislacdo e normas vigentes, assumindo ainda inteira responsabilidade pelas
informacdes prestadas a Susep relativas a este produto.

Por ultimo, declaramos estar cientes de que qualquer infracdo as
normas vigentes relativas a este produto podera ser a nés imputada, pessoalmente,
assim como a sociedade seguradora a qual representamos, nos termos da legislagdo em
vigor.

Atenciosamente,

<Nome do Diretor> <Nome do Diretor>
Diretor designado como responsavel pelas Diretor designado como responsavel técnico da
relagbes com a Susep, nos termos do art. 1°, |, da Sociedade, nos termos do art. 1°, Il, da Circular
Circular Susep N° 234/2003 Susep N° 234/2003
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ANEXO I-B — Modelo de Carta de Encaminhamento — Capitalizacéo
(Local), (data)
A Superintendéncia de Seguros Privados - Susep
Ref.: < codigo Susep, nome e CNPJ da Sociedade de Capitalizacdo>
Tipo de Processo: Titulo de Capitalizacéo
Sub-tipo de processo: <conforme op¢des constantes do Manual de Utilizacdo>
Modalidade: <conforme previsto nas normas de Capitalizacdo>

Processo Susep n°... <quando se tratar de alteracdo de produto ja registrado
eletronicamente, informar o nimero de processo recebido no registro eletrénico>

Migracdo do processo Susep n°... <quando se tratar de migracdo, informar o
nlmero de processo antigo, objeto da migracdo>

Nome do produto: <nome do produto>

Resposta a Carta Susep/Dirat/Cgpro/......... n° ..... <quando estiver
respondendo a Carta da Susep, informar o nimero da Carta>

Senhor(a) Coordenador(a)-Geral da Coordenacdo Geral de Produtos,

Encaminhamos os documentos relativos ao Produto <nome do produto>,
para protocolo junto a Susep.

a) Nome do RAM: <conforme opcdes constantes do Manual de
Utilizagao>;

b) Descri¢do do produto: <Incluir breve descri¢édo do produto>;

c) Documentos submetidos eletronicamente: <conforme listagem dos
documentos apresentada no Manual de Utilizacdo>;

d) Nome, telefone e e-mail de contato: <Incluir dados relativos a
pessoa da Sociedade responsavel pelo produto em referéncia>.

<Usar a redacéo abaixo em caso de produto novo:>

Informamos, também, que esta Sociedade de Capitalizagdo se
compromete a utilizar o nimero de processo obtido apds o cadastro do produto, em todo
material informativo e de comercializagéo e pegas promocionais do produto, nos termos da
regulamentacéo especifica.

<Usar a redacao dos dois paragrafos abaixo em caso de Migragéo:>

Informamos, ainda, que esta Sociedade se compromete a utilizar o
numero de processo também apds a migragdo do produto, em todo material informativo e
de comercializagdo e pecas promocionais do produto, nos termos da regulamentacdo
especifica.
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Os documentos submetidos para a migracdo do Produto em meio
eletrbnico correspondem exatamente a Ultima versdo consolidada dos respectivos
documentos submetidos fisicamente a Autarquia.

<Usar a redacao dos dois paragrafos abaixo em caso de Alteracdo:>

Os documentos ora submetidos para a alteragdo do Produto em meio
eletrénico substituem integralmente a versao do produto anteriormente apresentada.

Foram realizadas as seguintes alteracOes: < descrever e justificar as
alteracdes, deixando claro se estas ocorreram somente nas Condi¢es Gerais ou somente
na NTA, ou ainda se ocorreram em ambos os documentos. Esclarecer, ainda, se as
alteracdes decorrem de iniciativa da sociedade ou se objetivam atender a cartale-
mail/oficio/norma da Susep (citando nimero e data do respectivo documento). Para
alteracdes decorrentes de atendimento a carta/e-mail/oficio da Susep, além do solicitado
acima deverd ser informado o texto original e o novo texto (de/para). >

O produto objeto do processo em referéncia <ndo foi comercializado até
a presente data> ou <teve sua comercializacdo iniciada em <data da efetiva
comercializacdo informada no REP>>

<Verificar no Manual de Utilizagcdo, conforme o tipo de produto, qual
redacdo, dentre as previstas no item al - Carta de Encaminhamento, deve ser inserida.>

<Incluir paragrafo(s) com informacdes que a empresa julgue
relevantes e que ndo foram mencionadas neste modelo de documento e nem em outros
documentos enviados a Susep>

Estamos cientes de que a comercializacdo do produto estard condicionada
a sua aprovacao.

Declaramos também que as condi¢fes gerais, a nota técnica atuarial
e 0s documentos relativos a divulgacdo e comercializacao do produto em tela estdo em
conformidade com a legislacdo e normas vigentes, assumindo ainda inteira
responsabilidade pelas informacdes prestadas a Susep relativas a este produto.

Por ultimo, declaramos estar cientes de que qualquer infracdo as
normas vigentes relativas a este produto podera ser a nés imputada, pessoalmente,
assim como a sociedade de capitalizacdo a qual representamos, nos termos da
legislagé@o em vigor.

Atenciosamente,

<Nome do Diretor> <Nome do Diretor>
Diretor designado como responsavel pelas Diretor designado como responsavel técnico da
relagcbes com a Susep, nos termos do art. 1° 1, da Sociedade, nos termos do art. 1°, Il, da Circular
Circular Susep N° 234/2003 Susep N° 234/2003
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Declaro que a nota técnica atuarial do produto em tela foi elaborada
em conformidade com a legislacdo e normas vigentes, assumindo, juntamente com 0s
diretores acima signatarios, responsabilidade pelas informacgdes prestadas a Susep
relativas a nota técnica atuarial do produto.

<Nome do Atuério>
Atuério designado como responsavel nos
termos do artigo 2° do Anexo | da Circular
Susep N° 365/2008
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ANEXO I-C — Modelo de Carta de Encaminhamento — Previdéncia Complementar
Aberta
(Local), (data)

A Superintendéncia de Seguros Privados - Susep
Ref.: < cddigo Susep, nome e CNPJ da Sociedade Seguradora ou Entidade>
Tipo de Processo: Plano de Previdéncia
Sub-tipo de processo: <conforme op¢Oes constantes do Manual de Utilizacdo>

Processo Susep n°... <quando se tratar de alteracdo de produto ja registrado
eletronicamente, informar o nimero de processo recebido no registro eletrénico>

Migracdo do processo Susep n°... <quando se tratar de migracdo, informar o
namero de processo antigo, objeto da migracao>

Nome do produto: <nome do produto>

Resposta a Carta Susep/Dirat/Cgprol......... n° ..... <quando estiver
respondendo a Carta da Susep, informar o nimero da Carta>

Senhor(a) Coordenador(a)-Geral da Coordenacdo Geral de Produtos,

Encaminhamos os documentos relativos ao Produto <nome do produto>,
para protocolo junto a Susep.

a) Nome do RAM: <conforme opcdes constantes do Manual de
Utilizacdo>;

b) Descricdo do produto: <Incluir breve descri¢cdo do produto>;

c) Documentos submetidos eletronicamente: <conforme listagem dos
documentos apresentada no Manual de Utilizacao>;

d) Nome, telefone e e-mail de contato:<Incluir dados relativos a
pessoa da Sociedade responsavel pelo produto em referéncia>.

<Usar a redacdo abaixo em caso de produto novo:>

Informamos, também, que esta <Entidade / Seguradora> se compromete
a utilizar o nimero de processo obtido apds o cadastro do produto, em todo material
informativo e de comercializacdo e pecas promocionais do produto, nos termos da
regulamentacéo especifica.

<Usar a redacao dos dois paragrafos abaixo em caso de Migracéo:>

Informamos, ainda, que esta <Entidade / Seguradora> se compromete a
utilizar o nimero de processo também apds a migracdo do produto, em todo material
informativo e de comercializacdo e pecas promocionais do produto, nos termos da
regulamentacéo especifica.
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Os documentos submetidos para a migracdo do Produto em meio
eletrbnico correspondem exatamente a Ultima versdo consolidada dos respectivos
documentos submetidos fisicamente a Autarquia.

<Usar a redacao dos dois paragrafos abaixo em caso de Alteracdo:>

Os documentos ora submetidos para a alteracdo do Produto em meio
eletrénico substituem integralmente a versao do produto anteriormente apresentada.

Foram realizadas as seguintes alteracOes: < descrever e justificar as
alteracdes, deixando claro se estas ocorreram somente no Regulamento ou somente na
NTA, ou ainda se ocorreram em ambos 0s documentos. Esclarecer, ainda, se as alteracfes
decorrem de iniciativa da Entidade / Seguradora ou se objetivam atender a carta/e-
mail/oficio/norma da Susep (citando nimero e data do respectivo documento). Para
alteracdes decorrentes de atendimento a carta/e-mail/oficio da Susep, além do solicitado
acima deverd ser informado o texto original e o novo texto (de/para). >

O produto objeto do processo em referéncia <nédo foi comercializado até
a presente data> ou <teve sua comercializacdo iniciada em <data da efetiva
comercializacdo informada no REP>>

< Verificar no Manual de Utilizacédo, conforme o tipo de produto, qual
a redacdo, dentre as previstas no item al - Carta de Encaminhamento, deve ser
inserida.>

< Incluir paragrafo(s) com informacbes que a empresa julgue
relevantes e que ndo foram mencionadas neste modelo de documento e nem em outros
documentos enviados a Susep>

Estamos cientes de que a comercializacdo do produto estara condicionada
a sua aprovacao.

Declaramos também que o regulamento, as disposic¢des tarifarias e o0s
documentos relativos a divulgacdo e comercializacdo do produto em tela estdo em
conformidade com a legislagdo e normas vigentes, assumindo ainda inteira
responsabilidade pelas informac6es prestadas a Susep relativas a este produto.

Por ultimo, declaramos estar cientes de que qualquer infracédo as
normas vigentes relativas a este produto podera ser a nds imputada, pessoalmente,
assim como a sociedade a qual representamos, nos termos da legislacdo em vigor.

Atenciosamente,

<Nome do Diretor> <Nome do Diretor>
Diretor designado como responsavel pelas Diretor designado como responsavel técnico da
relacbes com a Susep, nos termos do art. 1° 1, da Sociedade, nos termos do art. 1°, Il, da Circular
Circular Susep N° 234/2003 Susep N° 234/2003
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ANEXO I-D — Modelo de Carta de Encaminhamento — Microsseguro

(Local), (data)

A Superintendéncia de Seguros Privados - Susep

Ref.: < codigo Susep, nome e CNPJ da Sociedade Seguradora ou Entidade>
Tipo de Processo: Plano de Microsseguro
Sub-tipo de processo: Nao-Padronizado

Processo Susep n°.. <quando se tratar de alteracdo de produto ja registrado
eletronicamente, informar o nimero de processo recebido no registro eletrénico>

Nome do produto: <nome do produto>

Resposta a Carta Susep/Dirat/Cgprol......... n° ........ <quando estiver respondendo
a Carta da Susep, informar o numero da Carta>

Senhor(a) Coordenador(a)-Geral da Coordenacdo Geral de Produtos,

Encaminhamos os documentos relativos ao Produto <nome do produto>,
para protocolo junto a Susep.

a) Nome do RAM: <conforme opg¢des constantes do Manual de
Utilizacdo>;

b) Cdbdigo e nome do ramo: <Informar cddigo e nome do ramo,
recordando que o codigo do ramo de seguro € composto pelos campos
“Grupo” e “ldentificador do Ramo”, totalizando 4 (quatro) digitos>

<O art. 4° da Circular N.° 395/2009 obriga que, quando for realizado o
registro do plano de seguro na Susep, deverdo ser informados o nome
e 0 cadigo do ramo principal ao qual o referido plano pertence>

c) Descrigdo do produto: <Incluir breve descri¢édo do produto>;

d) Documentos submetidos eletronicamente: <conforme listagem dos
documentos apresentada no Manual de Utilizacao>;

e) Nome, telefone e e-mail de contato:<Incluir dados relativos a pessoa
da Sociedade responsavel pelo produto em referéncia>.

<Usar a redacéo abaixo em caso de produto novo:>

Informamos, também, que esta <Seguradora / Entidade /
Microsseguradora> se compromete a utilizar o niumero de processo obtido ap6s o cadastro
do produto, em todo material informativo e de comercializacdo e pegas promocionais do
produto de seguro, nos termos da regulamentacdo especifica.

<Usar a redacao dos dois paragrafos abaixo em caso de Alteracdo:>
Os documentos ora submetidos para a alteragdo do Produto em meio
eletrénico substituem integralmente a versao do produto anteriormente apresentada.
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Foram realizadas as seguintes alteracfes: < descrever e justificar as
alteracdes, deixando claro se estas ocorreram somente nas Condi¢des Contratuais /
Regulamento ou somente na NTA, ou ainda se ocorreram em ambos 0s documentos.
Esclarecer, ainda, se as alteracGes decorrem de iniciativa da Seguradora / Entidade /
Microsseguradora ou se objetivam atender a carta/e-mail/oficio/norma da Susep (citando
namero e data do respectivo documento). Para alteracdes decorrentes de atendimento a
carta/e-mail/oficio da Susep, além do solicitado acima devera ser informado o texto
original e o novo texto (de/para). >

O produto objeto do processo em referéncia <ndo foi comercializado até a
presente data> ou <teve sua comercializacdo iniciada em <data da efetiva comercializagdo
informada no REP>>

<Incluir paragrafo(s) com informagdes que a empresa julgue relevantes
e que ndo foram mencionadas neste modelo de documento e nem em outros documentos
enviados a Susep>

Declaramos também que as Condicdes Contratuais/ Regulamento, as
disposic0es tarifarias, as apolices/os bilhetes/os certificados e os documentos relativos a
divulgacdo e comercializacdo do seguro em tela estdo em conformidade com a
legislagdo e normas vigentes, assumindo ainda inteira responsabilidade pelas
informac0es prestadas a Susep relativas a este produto.

Por ultimo, declaramos estar cientes de que qualquer infracdo as
normas vigentes relativas a este produto podera ser a nés imputada, pessoalmente,
assim como a sociedade seguradora a qual representamos, nos termos da legislacdo em
vigor.

Atenciosamente,

<Nome do Diretor> <Nome do Diretor>
Diretor designado como responsavel pelas Diretor designado como responsavel técnico da
relacbes com a Susep, nos termos do art. 1°, 1, da Sociedade, nos termos do art. 1°, Il, da Circular
Circular Susep N° 234/2003 Susep N° 234/2003
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ANEXO Il — Modelo de Carta de Cancelamento

(Local), (data)

A Superintendéncia de Seguros Privados - Susep

Ref.: < cddigo Susep, nome e CNPJ da Sociedade ou Entidade>
Tipo de Processo: <conforme opgdes constantes do Manual de Utilizagcdo>

Processo Susep n°... <informar o ndmero de processo recebido no registro ou
numero de protocolo eletrénico, se ndo houver nimero de processo>

Senhor(a) Coordenador(a)-Geral da Coordenacdo Geral de Produtos,

Solicitamos o Cancelamento do Produto <nome do produto> junto a
Susep, <por ndo haver mais interesse em sua comercializacdo OU por ter sido enviado em
duplicidade OU por ter sido encaminhado produto alterado equivocadamente como
produto novo>.

Informamos que esta <Sociedade / Entidade> se compromete, a partir da
data do envio eletrbnico da solicitacdo de cancelamento, a ndo comercializar mais o
produto. <Entende-se por ndo comercializar, ndo emitir ou renovar apdlices, bilhetes,
certificados de previdéncia ou titulos de capitalizacdo e também ndo emitir novos
certificados individuais (no caso de plano coletivo)>

<Caso 0 produto tenha sido enviado em duplicidade OU por ter sido
encaminhado produto alterado equivocadamente como produto novo, a Sociedade deve
mencionar que ndo houve comercializa¢éo do produto em questéo.>

<Usar a redacdo do paragrafo abaixo exclusivamente para 0s casos de
planos de previdéncia e seguros de pessoas com cobertura por sobrevivéncia coletivos,
com vinculo empregaticio, gue aceitem adesdo de participantes/sequrados em contratos
ja celebrados, mas ndo permitam a celebracdo de novos contratos:>

Ressaltamos, entretanto, que nos contratos coletivos, com vinculo
empregaticio, firmados em data anterior a esta comunicacdo poderdo ocorrer adesdes de
novos participantes/segurados, por forca da contratacdo de novos
empregados/colaboradores, com a respectiva emissao de certificado individuais.

<Para todos os casos ¢ OBRIGATORIA a redacdo do paragrafo
abaixo>

Por ultimo, comunicamos que esta Sociedade / Entidade esta ciente de
que o efetivo cancelamento do produto sera confirmado posteriormente pela Susep, 0 que
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podera ser realizado por meio de mensagem enderecada a <incluir nome, telefone e e-
mail da pessoa da Sociedade / Entidade responsavel pelo produto em referéncia e que
recebera a mensagem eletrénica da Susep confirmando o cancelamento >

Atenciosamente,

<Nome do Diretor> <Nome do Diretor>
Diretor designado como responsavel pelas Diretor designado como responsavel técnico da
relacbes com a Susep, nos termos do art. 1°, I, da Sociedade, nos termos do art. 1°, Il, da Circular
Circular Susep N° 234/2003 Susep N° 234/2003
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ANEXO |1l — Lista de RAM’s admitidos no REP

A lista de RAM’s (Ramos/Assuntos/Modalidades) encontra-se disponivel, em formato
Microsoft Excel®, na segdo “Informagdes ao Mercado — Registro Eletronico de
Processos”.
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