@ ANATEL

Agéncia Nacional de Telecomunicagées

Av. Vicente Machado, n2 720 - Bairro Batel, Curitiba/PR, CEP 80420-011
Telefone: (41) 3219-7020 - https://www.gov.br/anatel

TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 53516.001728/2025-71

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de servicos continuos de emissdao de apdlices de seguro predial para os
Edificios Sede da Geréncia Regional da Anatel nos Estados do Parana e Santa Catarina, em Curitiba/PR, e
da Unidade Operacional da Anatel no Estado de Santa Catarina, em Floriandpolis/SC, pelo periodo de 5
(cinco) anos, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Quantidade
Unidade de
e P Apolices
Grupo | Item Descrigdo/Especificacdo CATSER de
Medida
(Anos de
Cobertura)
Servigo de emissao de apdlice de seguro predial, com
vigéncia de 12 meses, para cobertura de danos
consequentes de incéndio, raio, vendaval, explosdo, UNIDADE
danos elétricos, responsabilidade civil, quebra de de apodlice
1 vidros, alagamento e inundagdes nas instalagdes ou 30126 de seguro 5
nos bens mdveis ou equipamentos eletronicos, furto com
qualificado e roubo de bens e/ou equipamentos vigéncia de
eletronicos existentes no interior do Edificio Sede da 12 meses
Geréncia Regional da Anatel nos Estados do Parana e
Santa Catarina - GR03, em Curitiba/PR
1 Servigo de emissdo de apdlice de seguro predial, com
vigéncia de 12 meses, para cobertura de danos
consequentes de incéndio, raio, vendaval, explosdo, UNIDADE
danos elétricos, responsabilidade civil, quebra de L)
. . ~ . N de apdlice
vidros, alagamento e inundacgdes nas instalacdes ou d
o ; e e seguro
2 nos bens méveis ou equipamentos eletrdnicos, furto 30126 com 5
qualificado e roubo de bens e/ou equipamentos oA
a ) Co o vigéncia de
eletronicos existentes no interior dos Edificio Sede da 12 meses
Unidade Operacional da Anatel no Estado de Santa
Catarina - U0O031, em Florianépolis/SC
1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 (cinco) anos, contados do dia 26/10/2025 ou da

data de assinatura do contrato, o que ocorrer por ultimo, prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista o atendimento a necessidade
publica permanente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico
Preliminar.

1.5. O contrato ou outro instrumento hdbil que o substitua oferece maior detalhamento das




regras que serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

| - ID PCA no PNCP: 02030715000112-0-000003/2025;
Il - Data de publicagdo no PNCP: 14/05/2024;
Il - Id do item no PCA: 15;

IV-  Classe/Grupo: 713 - SERVICOS DE SEGUROS E DE PENSOES(EXCETO SERVICO DE
RESEGURO)EXCETO SERVICOS DE SEGURIDADE SOCIAL COMPULSORIA;

V- Identificador da Futura Contratacdo: 413004-018/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJ
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Servigos continuos de emissao de apdlices de seguro predial para os Edificios Sede da
Geréncia Regional da Anatel nos Estados do Parand e Santa Catarina, em Curitiba/PR, e da Unidade
Operacional da Anatel no Estado de Santa Catarina, em Floriandpolis/SC, pelo periodo de 5 (cinco) anos.

3.2. Da apdlice

3.2.1. A emissdao da apdlice, certificado ou endosso serd feita em até 15 (quinze) dias
contados a partir da data da assinatura do respectivo contrato.

3.2.2. Da apdlice, deverao constar, além destas Condi¢des Gerais, das Condi¢Oes Especiais
e, quando houver, das Condi¢des Particulares para as coberturas efetivamente contratadas, as
seguintes informacdes:

a) Aidentificacdo da seguradora, com o respectivo CNPJ;

b) O numero do processo administrativo da Anatel que identifica o plano
comercializado;

c) As datas de inicio e fim de sua vigéncia;
d) As coberturas contratadas;

e) O Limite Maximo de Garantia da apdlice e o Limite Maximo de Indenizacdo, por
cobertura contratada;

f) Ovalor, a vista, do prémio e a data limite para o seu pagamento;
g) O nome ou a razdo social do segurado;
h) O nome ou a razdo social do beneficiario, quando for o caso;

i) A discriminacdo, por item, dos imdveis cobertos pelo seguro, incluindo instalacdes e
conteudo (bens mdveis), cujos valores em riscos constam das tabelas referenciais;

j) Adiscriminagdo dos prejuizos indenizaveis e dos direitos do segurado;

k) A informacdo de que o prazo para as indeniza¢Ges de eventuais sinistros ndo podera
ser superior a 30 (trinta) dias, a contar da entrega da documenta¢do completa
necessdria para esta finalidade.

3.3. Requisitos Especificos
3.3.1. Dos riscos cobertos

3.3.1.1. O Seguro consiste na garantia de pagamento de indenizacdo por danos ou
prejuizos e deverd compreender as seguintes coberturas:



3.4.

3.5.

a) Cobertura Basica, isenta de franquia, contra incéndio, queda de raio e explosdo de
gualquer natureza, inclusive as decorrentes de tumultos;

b) Coberturas Acessdrias para danos elétricos, responsabilidade civil, furto qualificado e
roubo de bens, quebra de vidros, alagamento e inundacdo.

c) O seguro contra incéndio devera cobrir, no minimo, os riscos derivados de incéndio,
explosdo, mesmo que decorrentes de atos danosos praticados de forma isolada e eventual
por terceiros ou de tumultos, e, ainda, raio e suas consequéncias.

3.3.2. Se danos multiplos e/ou sucessivos forem associados a diversos fatos geradores, sem
gue haja possibilidade de individualiza-los com respeito aqueles danos, numa relacdo de causa e
efeito perfeitamente definida, O CONJUNTO, FORMADO POR TODOS ELES, SERA INTERPRETADO
COMO UMA UNICA “OCORRENCIA”.

3.3.3. Na hipdtese de sinistro decorrente de risco simultaneamente amparado por varias
coberturas, prevalecerd aquela que for mais favoravel a CONTRATANTE, a seu critério, ndo sendo
admitida, em hipdtese alguma, a acumulacdo de coberturas e seus respectivos limites maximos de
indenizacao contratados.

3.3.4. Os eventuais desembolsos efetuados pela CONTRATANTE, decorrentes de Despesas
de Salvamento durante e/ou apds a ocorréncia do sinistro e os valores referentes aos danos
materiais comprovadamente causados pela CONTRATANTE e/ou terceiros com objetivo de evitar o
sinistro, minorar o dano, ou salvaguardar o bem, também estao garantidos pelo presente seguro,
limitados, porém, ao limite maximo de indeniza¢dao da cobertura afetada pelo sinistro, quando ndao
contratada cobertura especifica.

3.3.5. O prejuizo total relativo a qualquer sinistro amparado por cobertura de
responsabilidade civil, cuja indenizagao esteja sujeita as disposicdes deste contrato, serd constituido
pela soma das seguintes parcelas:

e Despesas comprovadamente efetuadas pelo segurado durante e/ou apds a
ocorréncia de danos a terceiros, com o objetivo de reduzir sua responsabilidade;

e Valores das reparacoes estabelecidas em sentenca judicial transitada em julgado
e/ou por acordo entre as partes, nesta ultima hipdtese com a anuéncia expressa
das sociedades seguradoras envolvidas.

3.3.6. De maneira andloga, o prejuizo total relativo a qualquer sinistro amparado pelas
demais coberturas sera constituido pela soma das seguintes parcelas:

e Despesas de salvamento comprovadamente efetuadas pelo segurado durante
e/ou apods a ocorréncia do sinistro;

e Valor referente aos danos materiais comprovadamente causados pelo segurado
e/ou por terceiros na tentativa de minorar o dano ou salvar a coisa;

e Danos sofridos pelos bens segurados.
3.3.7. Os moveis, utensilios, mercadorias, maquinas e equipamentos poderao ser

remanejados entre os prédios ou suas dependéncias pela CONTRATANTE, sem qualquer prejuizo ou
adicional a cobertura contratada.

Do endosso

3.4.1. A CONTRATANTE poderd solicitar alteracdo na apodlice, cabendo a contratada
endossa-las.

Da vigéncia da apodlice

3.5.1. A vigéncia da apdlice de seguro serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua
emissdo. Durante a vigéncia do contrato, a empresa contratada devera providenciar a emissdao de



nova apdlice sempre que a atual vencer.
4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os requisitos do Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis da AGU.

Indica¢cao de marcas ou modelos

4.2, Na presente contratacdo ndo serd admitida a indicacdo de marcas, caracteristicas ou
modelos.

Da vedacdo de utilizagdo de marca/produto na execugdo do servigo
4.3. N3o se aplica considerando a manifestacdo no item anterior.
Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4, Na presente prestacdo de servicos, ndo existe um conjunto de obrigacGes da contratacdo
gue envolva fornecimento de algum bem ou execucdo especifica de servico autorizado, ndo se fazendo
portanto exigéncia de carta de solidariedade.

Subcontratacao
4.5. Nao é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
Contratag¢ao sob a Forma de Consorcio
4.6. Nao serd admitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio.

4.6.1. A presente contratacdo nao prevé a participacdo de empresas reunidas em
consércio, pois o objeto ndo demanda aglutinacdo de competéncias conexas que apresentem
suas especificidades, o que justificaria a unido de empresas. Similarmente, o objeto licitado
nao envolve questdo de alta complexidade técnica nem apresenta grande vulto financeiro.

4.6.2. Dada a transitoriedade peculiar ao consércio, este mostra-se mais apropriado
para consecucao de objeto certo e determinado no tempo, a exemplo de obras, diversamente
do que ocorre no caso concreto, em que se busca a contrata¢do de servigos comuns e
rotineiros as atividades do érgao.

4.6.3. Ademais, as empresas no mercado terao, sozinhas, condi¢cdes de realizar o
objeto da licitagdo e a formac¢do de consércio pode ensejar redu¢do no carater competitivo,
pois facilitaria que empresas, que seriam naturalmente competidoras entre si, acordassem
para participar da licitacao.

Garantia da contratagao

4.7. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021, pelas seguintes razdes:

4.7.1. A Administracdo entende que a garantia deve ser exigida naquelas
contratacdes em que ha maior risco de ndo cumprimento contratual, e cujo o impacto desta
inexecucdo seja significativo para a Contratante;

4.7.2. Seriam os casos, por exemplo, de obras e servicos de dedicacdo exclusiva de
mao de obra, cuja exigéncia de garantia contratual poderia minimizar os prejuizos
relacionadas a inexecucdo total ou parcial do Contrato, ou ainda, um descumprimento da
empresa relacionado a suas obrigacdes trabalhistas;

4.7.3. J4 no caso da contratacdo em tela, a adocdo de garantia contratual, além de
nao trazer efeitos positivos praticos, poderd acarretar em propostas com valores maiores,
além de maior burocracia para a gestdo da apresentacdo da garantia e sua atualizacdo a cada
novo periodo de vigéncia contratual.

Vistoria


https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-nacional-de-contratacoes-sustentaveis-2024.pdf

4.8. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicOes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a
sexta-feira, das 9:00 horas as 17:00 horas.

4.9, Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.
4.10. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar

devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.11. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, deverd prestar declaracdo formal
assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢Oes e peculiaridades da
contratacao.

412, A ndo realizagdo da vistoria ndo poderda embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instalagbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacdo dos servicos, devendo o Contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

4.13. Itens destinados exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte:

4.14. Considerando que o valor dos itens a serem licitados sdo superiores a RS 80.000,00
(oitenta mil reais) anuais, ndo é aplicavel a exclusividade de participacdo de Microempresa e Empresa de
Pequeno Porte (ME e EPP), conforme artigo 48, inciso |, da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro
de 2006, e artigo 62 do Decreto n? 8.538, de 06 de outubro de 2015).

Margem de Preferéncia:

4.15. N3o serd aplicada margem de preferéncia na presente contratagdo, visto que o(s) item (ns)
do objeto ndo se enquadra(m) nas margens de preferéncia Decreto n.2 11.890, de 22 de janeiro de 2024 .

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condig¢Oes de execugao
5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execuc¢do do objeto: 26/10/2025 ou da data de assinatura do contrato, o
gue ocorrer por ultimo.

5.1.2. Descricdao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execuc¢do do trabalho:

5.1.2.1. A cobertura a que se pretende contratar visa resguardar o patrimoénio da
Geréncia Regional da Anatel nos Estados do Parand e Santa Catarina, conforme detalhado na
Tabela Referencial I-A e na Tabela Referencial I-B, a seguir, com limite maximo de garantia a
ser contratado na forma de risco relativo.

Tabela Referencial I-A - Anatel/PR (GRO03)

VALOR EM RISCO DECLARADO - VRD
Geréncia Regional da Anatel nos Estados do Parana e Santa Catarina

Descrigdo dos bens ?:2? VRD (RS)
1. Edificio GRO3 (Imodvel - benfeitorias), Av. Vicente Machado, 720, Batel, Curitiba, PR,
CEP: 80.420-011 1.808,43 RS
(Salas de trabalho e estacionamento) 5.740.466,57
Laudo Avaliacdo imével Curitiba - (Processo SEI n2 53500.344357/2022-46, SEI n?
10255417, atualizado pelo IPCA - SEI n© 14251771)



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8538.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2024/decreto/d11890.htm

2. Conteuido GRO3 (Bens Mdveis)
bens da GR0O3 menos bens da UO (SEI n213970049)

RS
10.445.739,79

3. Estoque de Material de Consumo

- 0,00

TOTAL

1.808,43 RS

Tabela Referencial I-B - Anatel/SC (UO031)

VALOR EM RISCO DECLARADO - VRD

Unidade Operacional da Anatel no Estado de Santa Catarina

Descri¢do dos bens Area (m?) VRD (RS)
1. Edificio UO031 (Imdvel - benfeitorias), Rua Saldanha Marinho, 205, Centro,
Floriandpolis, SC, CEP: 88.010-450
(Salas de trabalho e garagem) 965,80 RS 2.845.579,10
Laudo Avaliacdo imovel Floriandpolis - (Processo SEI n® 53500.344357/2022-46, SEI n2
10255440, atualizado pelo IPCA - SEI n© 14251771)
2. Contetido UO031 (Bens Moveis)
Bens da UOO031 (SEI n? 13970049) i RS 3.663.661,88
3. Estoque de Material de Consumo - 0,00
TOTAL 965,80 | RS 6.509.240,98

5.1.3.

As coberturas adicionais (danos elétricos e demais) deverdo ser contratadas por

risco absoluto, conforme Tabela Referencial II-A e Tabela Referencial 1I-B, a seguir.

Tabela Referencial II-A - Anatel/PR (GR03)

LIMITES MAXIMOS DE INDENIZAGCAO (LMI) E FRANQUIAS
Geréncia Regional da Anatel nos Estados do Parana e Santa Catarina
Av. Vicente Machado, 720, Batel, Curitiba, PR, CEP: 80.420-011

Coberturas Risco LMI (RS) Franquias
Incéndio, queda de raio e explosdo de qualquer ) RS .
Relat Sem f
natureza, queda de aeronave elativo 16.186.206,36 €m franquia
. 10% dos prejuizos indenizdveis
Danos elétricos Absoluto RS 374.331,03 com minimo de RS 500,00
Quebra de vidros, inclusive pele de 10% dos prejuizos indenizaveis
. Absolut RS 112.299,31 .
vidro/Espelhos/Marmores soluto > com minimo de RS 500,00
- . RS 10% dos prejuizos indenizéveis
Responsabilidade civil Absoluto 1) 155 993,09 | com minimo de RS 500,00
Vendaval, ciclone, tornado, granizo Absoluto RS 748.662,06 10% dos prejuizos indenizaveis
! ! '8 I com minimo de RS 500,00
. ~ 10% dos prejuizos indenizdveis
Alagamento e inundagdes Absoluto RS 112.299,31 com minimo de RS 500,00
Derrame ou vazamento de chuveiros 10% dos prejuizos indenizaveis
Absolut RS 224.598,62
automaticos (sprinklers) Soluto » ! com minimo de RS 500,00
10% dos prejuizos indenizdveis
Tumultos, greves, lockouts Absoluto RS 374.331,03 com minimo de RS 500,00
. 10% dos prejuizos indenizaveis
Furto qualificado e roubo de bens Absoluto RS 374.331,03 com minimo de RS 500,00

Tabela Referencial 1I-B - Anatel/SC (UO031)

LIMITES MAXIMOS DE INDENIZAGAO (LMI) E FRANQUIAS
Unidade Operacional da Anatel no Estado de Santa Catarina
Rua Saldanha Marinho, 205, Centro, Floriandpolis, SC, CEP: 88.010-450

Coberturas

Risco | LMI (RS) |

Franquias

16.186.206,36




Incéndio, queda de raio e explosdo de RS
qualquer natureza, queda de Relativo 6.509.240,98 Sem franquia
aeronave
. RS 10% dos prejuizos indenizaveis com minimo de RS
D lét Absolut
anos elétricos soluto 162.210,11 | 500,00
Quebra de vidros, inclusive pele de Absoluto RS 10% dos prejuizos indenizaveis com minimo de RS
vidro/Espelhos/Marmores 37.433,10 | 500,00
. - RS 10% dos prejuizos indenizaveis com minimo de RS
R bilidad I Absolut
esponsaniliaade Civi soluto 374331'03 500’00
. . RS 10% dos prejuizos indenizaveis com minimo de RS
Vendaval, ciclone, t do, Absolut
endaval, ciclone, tornado, granizo soluto 249.554,02 | 500,00
. RS 10% dos prejuizos indenizaveis com minimo de RS
Al t dac¢d Absolut
agamento e Inundagoes soluto 37433,10 500’00
Derrame ou vazamento de chuveiros Absoluto RS 10% dos prejuizos indenizaveis com minimo de RS
automaticos (sprinklers) 74.866,21 | 500,00
RS 10% dos prejuizos indenizaveis com minimo de RS
T Iltos, , lockout Absolut
umuitos, greves, lockouts soluto 162210,11 500’00
. RS 10% dos prejuizos indenizaveis com minimo de RS
Furto qualificado e roubo de bens Absoluto
a 162.210,11 | 500,00
5.2. Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.3. A demanda do drgao tem como base as seguintes caracteristicas:
5.3.1. A Geréncia Regional da Anatel nos Estados do Parand e Santa Catarina tem seu
acervo arquitetonico composto de duas edificagdes independentes entre si, imdveis proprios, e
situadas nos estados do Parand e de Santa Catarina:
Item Unidade Area Construida (m?) | Pavimentos | Elevadores
1 GRO3 (Curitiba/PR) 1.808,43 4 1
2 | UOO031 (Floriandpolis/SC) 965,80 3 1
5.3.2. Ambos os prédios possuem vigilancia armada 24 horas por dia, 7 dias por semana,
circuito fechado de TV, mangueiras e extintores de incéndio e contratos de manutencao predial.
Especificagcdao da garantia do servico
5.4. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecid o na Lei n2 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢ao e finalizagao do contrato

5.5. N3do serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo do Contrato sera de responsabilidade da Coordenacdo de Administracdo e
Finangas - GRO3AF, em conformidade o Regimento Interno da Anatel, aprovado pela Resolucdo n? 612,
de 29 de abril de 2013, e com as regras definidas em portaria da Agéncia.

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.4. As comunicacdes entre o drgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.



http://www.anatel.gov.br/legislacao/resolucoes/2013/450-resolucao-612

6.5. O orgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.6. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo,
das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execu¢do do Contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancoes aplicdveis, dentre outros.

Preposto

6.7. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
Contratado.

6.8. O Contratado n3do necessitara manter preposto da empresa no local da execuc¢do do
objeto durante o periodo.

6.9. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo
do preposto da empresa, hipotese em que o Contratado designard outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.10. A execuc¢do do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢dao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracgao.

6.12. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
gue demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagado ou a prorrogacao contratual.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl
da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por
forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagdao Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.



6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.21. Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.21.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3. acompanhar a manutenc¢do das condicOes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.21.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com
meng¢dao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.21.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.21.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contrata¢do e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

6.21.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

6.21.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.8.1. as denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 29, inciso Ill, do Decreto n.2 12.174/2024;

6.21.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas
obrigacbes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdao da execugdo do objeto utilizard o o disposto nesta segao.
7.2. Serd indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:
7.2.1. nao produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.



7.3. A afericdo da execuc¢do contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:
7.3.1. Emissdo da apolice vdlida e vigente, dentro dos prazos e condi¢Ges pactuadas na
contratacao; e
7.3.2. Regularidade fiscal/trabalhista da empresa, de acordo com as exigéncias contratuais.

Do Recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo.

7.5. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranga oriunda do Contratado com a comprovac¢do da prestacdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.
7.9. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o
recebimento da apdlice para periodo de 12 (dozes) meses.
7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execu¢do do

objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizados
em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.11. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas

expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento provisdrio.

7.13. A fiscalizacdo n3do efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisdrio.

7.14. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.16. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do



recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.17.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatdrios e documentacOes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

7.17.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito
de liquidagao e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado,

de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e

pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.
Liquidagao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 79,
§32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.22.1. O documento de cobranca devera ser peticionado diretamente pela CONTRATADA no
Sistema Eletréonico de Informacdes (SEI) na opc¢do "Processo Novo --> Tipo do processo:
'‘Contratagbes: Processo de Pagamento' .

7.22.2. Para que o peticionamento seja possivel é impreterivel que o representante da
CONTRATADA possua cadastro de usuario externo no SEl, s endo de sua responsabilidade realizar o
referido cadastro, conforme suas normas proéprias, acessando a opg¢ao "Clique aqui se vocé ainda
nao estd cadastrado" na pagina de Acesso Externo do link a @ seguir:
http://www.anatel.gov.br/seiusuarioexterno

7.22.3. Caso o representante da CONTRATADA nao tenha procedido o mencionado cadastro
como usudrio externo no referido sistema, ndo serd possivel a realizacdo do atesto.

7.23. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I - o prazo de validade;

- a data da emissao;


http://www.anatel.gov.br/seiusuarioexterno

I - os dados do contrato e do érgdo contratante;

V- o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
V- o valor a pagar; e
VI - eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a

liquidacdo da despesa, esta ficarad sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao Contratante.

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no
art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.26.1. verificar a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo exigidas;
7.26.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no

ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

7.28. Nao havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessdrias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situa¢ao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdao da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratadrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| =indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =0,00016438

= (TX)/365 | = (6/100)/365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

7.32.1. Na hipétese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os
autos devem ser instruidos com as justificativas e motivos e submetidos a apreciacdo da
autoridade competente, que adotard as providéncias para eventual apuragdo de



responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacdo de 6nus a quem deu causa a
mora.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.34, Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.35. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerad a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresenta¢do de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.37. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do or¢amento estimado, em 01/09/2025.

7.38. Ap0ds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA - indice Nacional de Pregos
ao Consumidor Amplo, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

7.39. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.40. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagard ao Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.41. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.42. Caso of(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.43. Na auséncia de previsdao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.44, O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de crédito
7.45. As cessOes de crédito nao fiduciarias dependerao de prévia aprovacdo do Contratante.

7.45.1. A eficacia da cessdao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracao,
estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.45.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condi¢Oes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento
de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de



receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12
da Lei n? 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.45.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excec¢bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao.

7.45.4, A cessdo de crédito ndo afetara a execucdao do objeto Contratado, que continuara sob
a integral responsabilidade do Contratado.

7.46. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacbes de crédito de que trata a Instrucdo
Normativa SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declara¢do falsa durante a execuc¢do do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013 .

8.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sanc¢Oes, observando o procedimento previsto no Manual de instrugao de processos administrativos para
apuracdao de infracbes a Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos no ambito da
Superintendéncia de Administracao e Finangas:

8.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cdao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Termo de Referéncia,
sempre que nao se justificar a imposicdao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Termo de
Referéncia, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de

penalidade mais grave.
8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratdria, quando praticada a conduta descrita na alinea “d”, do
subitem acima deste Termo de Referéncia, a qual pode ser convertida em multa
compensatdria, com a promocao da extincdo unilateral do contrato; e

8.2.4.2. Compensatéria, quando praticada qualquer das condutas descritas
nas alineas “a”, “b”, “c”, “e”, “f”, “g” e “h”, do subitem acima deste Termo de

Referéncia.
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8.3. Para o calculo da sancdo devem ser observados os parametros e definicbes estabelecidos
pela Metodologia de calculo das sancGes aplicaveis por infracdes verificadas durante a execucdo de
contratos administrativos regidos pela Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, aprovada pela
Portaria Anatel n? 2.959, de 24 de fevereiro de 2025 .

8.4. A aplicacdo das sancGes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.5. Todas as sancbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.6. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

8.7. Se a multa aplicada e as indenizag¢Bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.8. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.9. A aplicagdo das sang¢Oes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
pardgrafos doart. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.9.2. Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicag¢des a eles comprovadamente enviadas.

8.10. Na aplicacdao das san¢des serdao considerados:
8.10.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.10.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.10.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.10.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.10.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orienta¢des dos drgaos de controle.

8.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacOes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n2 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.13. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
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8.13.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.14. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

8.15. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6érgdo ora contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de Execu¢ao

9.2. O regime de execuc¢do do objeto sera de empreitada por preco global.
Critérios de aceitabilidade de pregos

9.3. Para o objeto o critério de aceitabilidade de pregos sera:

9.3.1. valor global: conforme valor estimado da contratacgao.

Exigéncias de habilitagao

9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.9. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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9.13. Consdrcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n? 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados,
com a indicacdo da empresa lider, responsdvel por sua representacdo perante a Administracdao (art. 15,
caput, l e ll, da Lei n2 14.133, de 2021).

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.23. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagdo/contratagdo, ou de sociedade simples;

9.24. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, vélida até
a data da realizagdo da licitacdo ou emitida até um ano antes dessa data, caso o documento nao
especifique um prazo de validade.

9.25. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um) obtidos por meio da
aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
LG = - - - ——
Passivo Circulante + Passivo N3do Circulante
5G = Ativo Total
- Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante




Ativo Circulante
LC=
Passivo Circulante
9.26. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos

indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de
habilitacdo patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

9.27. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios
sociais, sob pena de inabilitacdo;

9.28. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

9.29. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

9.31. O atendimento dos indices econ6micos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.32. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.

Qualificagao Técnica

9.33. Declaragao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagbes e das
condig¢des locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da contratagao.

9.33.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades
da contratacdo.

9.34. Certiddao de Regularidade emitida pela Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP),
dentro do prazo de validade de 60 (sessenta) dias, que comprove que a seguradora estd legalmente
autorizada a operar.

9.34.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresenta¢dao, no momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da
solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificagdo Técnico-Operacional

9.35. Comprovacao de aptidao para execugao de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacao, ou do item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.35.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.35.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos do
fornecedor na prestacdo dos servicos, em periodos sucessivos ou nao, sendo aceito o
somatodrio de atestados de periodos diferentes;

9.35.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a
apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados de servigcos executados de forma concomitante,
pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma
Unica contratacdo.

9.35.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.



9.35.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato
gue deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os
servigos, entre outros documentos.

9.35.5. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no dmbito de sua atividade
econdomica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.36. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.

9.37. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior
emitido em favor de consoércio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos
do art. 67,88 10 e 11, da Lei n2 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposi¢Oes gerais sobre habilitagdo

9.38. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que
nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducgdo livre.

9.39. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de prec¢os ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacao serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados
nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.40. N3do serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.41. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.42. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

Documentag¢do complementar para cooperativas

9.43. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:

9.43.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de
gue estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49,
inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

9.43.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.43.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacdo do servico;

9.43.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.43.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos

cooperados que executardo o contrato;

9.43.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:

9.43.6.1. ata de fundacao;



9.43.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.43.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.43.6.4. editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
9.43.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em

assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.43.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacdo; e

9.43.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp6e o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo drgdo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 180.254,90, obtido por meio do Informe 95
- Valor de Referéncia (14209606).

10.2. O valor estimado da contratacdo sera publico, a fim de promover maior transparéncia e
competitividade ao certame.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdao correrao a conta de recursos especificos

consignados no Or¢gamento Geral da Unido.
11.2. A contratac¢do sera atendida pela seguinte dotacgao:
[ - Gestdo/Unidade: 413004 / 41231;
- Fonte de Recursos: 1120000000;
- Programa de Trabalho: 24.125.2305.2424.0001 / 235848;

V- Elemento de Despesa: 3.3.90.39.69; e
V- Plano Interno: 24240000005;
11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao

da Lei Orcamentdria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadas como sigilosas.
12.2. Compdem o presente documento os seguintes anexos:
12.2.1. Anexo | — Modelo de Planilha de Custos e Formacao de Precos (SEI n2 14192623).
12.2.2. Anexo Il — Estudo Técnico Preliminar (SEI n? 13935481).

O presente Termo de Referéncia segue assinado pelos membros da Equipe de Planejamento da
Contratac¢do, nos termos do art. 82 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 81, de 2022, e pela autoridade
competente, a qualaprova o presente documento de planejamento, com fulcro no art. 72 § 22 da
Resolucdo Interna 214, de 23 de maio de 2023, cujos fundamentos passam a integrar a presente decisdao
por forca do art. 50, § 12, da Lei n2 9.784/1999.

1
seil o
assinatura -
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Mario Maito Neto, Coordenador Regional de Processo, em
22/10/2025, as 08:44, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 23, inciso Il, da

Portaria n2 912/2017 da Anatel.


https://informacoes.anatel.gov.br/legislacao/portarias-normativas/2017/998-portaria-912#art23

;I Documento assinado eletronicamente por Luis Fernando Cavalcante de Holanda Bezerra, Analista
jEl. Llil’ Administrativo, em 22/10/2025, as 08:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.

assinatura

eletranica 23, inciso Il, da Portaria n2 912/2017 da Anatel.

. A autenticidade deste documento pode ser conferida emhttps://www.anatel.gov.br/autenticidade
g informando o cddigo verificador 14577441 e o codigo CRC 23D3869C.
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