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Documentos necessarios no pedido de autorizagao prévia:

Requerimento dirigido a Coordenacao-Geral de Autorizacdes, subscrito pelo diretor
responsavel pelas relacdoes com a Susep;

Declaracao de atendimento aos requisitos de que trata o art. 44, da Resolucao CNSP n.°
422, de 2021, firmada tanto pelo eleito ou indicado, conforme modelo divulgado pela
Susep, quanto pela supervisionada, que deve declarar ter feito pesquisas a respeito do
indicado em sistemas publicos e privados de cadastro e informacoes,
responsabilizando-se pela veracidade das informacdes por ele prestadas;

Autorizacao a Susep, firmada pelo eleito ou indicado, para acesso a informagoes a seu
respeito constantes de qualquer sistema publico ou privado de cadastro e informagoes,
inclusive processos e procedimentos judiciais ou administrativos, para uso exclusivo no
respectivo processo de autorizacao, conforme modelo divulgado pela Susep;
Declaracao justificada e firmada pela supervisionada de que o eleito ou indicado
preenche o requisito de capacitacao tecnica de que trata o art. 45, da Resolucao CNSP
n.° 422, de 2021,

Declaracao firmada pela supervisionada de que o eleito ou indicado para cargo de
membro do comité de auditoria de que trata o § 2°, do art. 127, da Resolugao CNSP n.°
432, de 12 de novembro de 2021, ou outro normativo que venha a lhe substituir no
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e Formulario cadastral, conforme modelo divulgado pela Susep;

¢ Relacao dos documentos encaminhados (checklist), na ordem que serao apresentados
NO Processo; e

e A Susep, no exame do pedido formalizado pela supervisionada, podera solicitar

quaisquer documentos e informacgdes adicionais que julgar necessarios.
Observacoes:

e Os atos societarios sujeitos a autorizacao prévia devem ser efetivados dentro do prazo
de 90 (noventa) dias apos a sua autorizacao, contados do recebimento de
manifestacao favoravel da Susep;

e Toda documentacao oriunda de outro pais devera ser devidamente consularizada,
salvo documentos provenientes de paises com 0s quais o Brasil tenha celebrado
acordo internacional, e estar acompanhada, quando redigida em outro idioma, de
traducao ao portugués, realizada por tradutor publico juramentado, na forma da
legislacao vigente, ressalvada manifestacao contraria e expressa da Susep; e

¢ Para eventuais duvidas nao esclarecidas, contate cgaut@susep.gov.br

Documentos necessarios no pedido de homologagao da operacgao:

¢ Requerimento dirigido a Coordenacao-Geral de Autorizacoes, subscrito pelo |‘,a‘§$ﬁ;ifmm
responsavel pelas relacdoes com a Susep; L

e Folha completa de exemplar dos jornais contendo a publicacao do edital ou do anuncio
de convocacao da assembleia geral, na forma da lei ou comprovante de convocagao
da reuniao do conselho de administracao, deliberativo ou controlador;

e Ata da assembleia geral ou da reuniao do conselho de administracao, deliberativo ou
controlador ou contrato social, acompanhada dos termos de posse dos eleitos;

e Comprovante de nomeacao de representante legal de filial, no Pais, de supervisionadas
com sede no exterior, legalizado em consulado brasileiro;

e Traducao, por tradutor publico juramentado, do documento referido no item
imediatamente acima, registrada no competente oficio de registro de titulos e
documentos;

¢ Declaracao dos processos de atos societarios em apreciacao na Susep;

¢ Relacao dos membros do 6rgao estatutario ou contratual alterado, antes e depois do
ato, contendo prazo do mandato e, no caso da diretoria, as funcoes especificas perante
a Susep;

e Declaracao, firmada pela supervisionada de que foram fielmente observadas as

disposicoes legais atinentes ao quorum de instalacao e de deliberacao da assembleia
ou reuniao realizada;

e Declaracao, firmada pela supervisionada, quanto a inexisténcia de parentesco, até o
terceiro grau, entre administradores e membros do conselho fiscal, bem como de que
0s membros do conselho fiscal hao integram o quadro de empregados da sociedade;
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art. 126, da Lei n.° 6.404, de 1976;

e Relacao completa dos acionistas, associados controladores ou conselheiros na data da
realizacao do ato, sendo que, no caso de acionistas, devem ser informados aqueles que
detenham 15% (quinze por cento) ou mais do capital social, totalizando-se o numero de
acoes representativas do capital social, com a expressao “demais acionistas”;

e Declaracao firmada pelo indicado, contendo justificativa quanto a dispensa de que trata
0 §2°, art. 43, da Resolugao CNSP n.° 422, de 2021, com informacao de qual empresa
era administrador e qual o cargo anteriormente ocupado;

¢ Relacao dos documentos encaminhados (checklist), na ordem que serao apresentados
NO Processo; e

e A Susep, no exame do pedido formalizado pela supervisionada, podera solicitar
quaisquer documentos e informacdes adicionais que julgar necessarios.

Observacoes:

¢ Os atos societarios sujeitos a homologacao devem ser protocolados na Susep no prazo
de ate 30 (trinta) dias apos sua realizagao;

¢ Toda documentacao oriunda de outro pais devera ser devidamente consularizada,
salvo documentos provenientes de paises com 0s quais o Brasil tenha celebrado
acordo internacional, e estar acompanhada, quando redigida em outro idioma, de Wi
traducao ao portugués, realizada por tradutor publico juramentado, na forma da ".;tVme
legislacao vigente, ressalvada manifestacao contraria e expressa da Susep; e

e Para eventuais duvidas nao esclarecidas, contate cgaut@susep.gov.br

Maiores detalhes poderao ser consultados na Resolucao CNSP n° 422, de 11 de novembro
de 2021, Resolucao CNSP n.° 432, de 12 de novembro de 2021 e na Circular Susep n° 700,
de 04 de abril de 2024,

Prazos para decisao administrativa e niveis de risco

Em atendimento ao Decreto n° 10.178, de 18 de dezembro de 2019, que regulamenta a Lei
n° 13.874, de 20 de setembro de 2019, a Portaria Susep n° 7677/2020 fixou prazos maximos
para a decisao administrativa dos pedidos de atos publicos de liberacao da atividade
econdmica requeridos a Susep, classificando os niveis de risco a eles relacionados.

Para os atos de autorizacao para exercicio de membros de érgaos estatutarios, o Anexo | da
Portaria prevé os seguintes prazos e niveis de risco:
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* Normativos atualizados com base na Circular Susep n° 700, de 04 de abril de 2024, que
revogou a Circular Susep n° 529, de 25 de fevereiro de 2016

Ressalta-se que a contagem dos prazos maximos supramencionados iniciar-se-a

somente a partir da instrucao processual completa por parte da interessada, com a
apresentacao de todos os documentos necessarios a solicitacao, conforme o caso (artigo 1°,
§2°, Portaria Susep n° 7677/2020).

O prazo para a decisao administrativa podera ser suspenso uma vez, se houver necessidade

de complementacao da instrugao processual, reiniciando sua contagem apos a instrugao

completa pelo requerente. Ademais, podera ser admitida nova suspensao caso se observe
fato novo ao longo da instrucao.

Decorrido o prazo concedido pela Susep para atendimento das exigéncias, as solicitagoes
que permanecerem com instrugao processual incompleta serao arquivadas (artigo 4°,
Portaria Susep n° 7677/2020).
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