
Legismap Roncarati
Metrus contrata analista de conformidade sênior

O Metrus - Instituto de Seguridade Social anuncia a abertura de processo seletivo para a
vaga de Analista de Conformidade Sênior

Para candidatar-se é necessário ter ensino superior completo em Administração de Empresas,
Direito, Tecnologia da Informação, Gestão da Qualidade ou Economia. Desejável especialização em
Compliance, Gestão de Risco, Auditoria e afins. 

COMO SE CANDIDATAR

No rodapé do site www.metrus.org.br, clique em "Trabalhe Conosco" e cadastre seu currículo
gratuitamente para criar seus dados de acesso. Após efetuar o login, selecione a vaga desejada no
quadro “Oportunidades em destaque”, na Página Inicial. 

Atenção: É imprescindível clicar no botão “Enviar Currículo”, em amarelo, para concorrer à vaga.

Participam do processo de recrutamento os currículos recebidos de 20 até 26/01/2020.

RESPONSABILIDADES DO CARGO

Apurar e sugerir medidas corretivas para irregularidades e/ou inconsistências identificadas
nos processos de trabalho e contratos realizados pelo Instituto;
Zelar pelo cumprimento dos manuais e documentos referenciais do Instituto, além da
regulamentação jurídica concernente;
Assistir tecnicamente à elaboração e execução de processos internos de aplicação e
controle dos recursos do Instituto;
Gerir o acervo de políticas e documentos que contemplem ou devam contemplar os fatores
de Conformidade, assegurando os interesses do Instituto;
Avaliar o conteúdo das políticas do Instituto quanto às exigências legais, considerando sua
atualização em relação às obrigações vigentes, viabilidade e aplicabilidade;
Elaborar e atualizar políticas e documentos (normas, procedimentos, fluxos, instruções
etc.), mapeados conforme demanda;
Divulgar as políticas e documentos aos colaboradores pertinentes, por canais oficiais como:
intranet, e-mails, site do Instituto etc. e/ou treinamentos;
Formalizar o compromisso com as políticas e documentos quando aplicáveis com os
stakeholders impactados;
Treinar continuamente colaboradores de todos os níveis, a fim de garantir que a
conformidade esteja incorporada no Instituto;
Monitorar periodicamente as obrigações relativas à Conformidade, com reporte constante
quanto às vulnerabilidades identificadas, ações planejadas/implantadas e resultados
obtidos;
Executar rotina periódica de pesquisa de leis, regulamentações, normas e demais regras
aplicáveis às atividades do Instituto em parceria com as áreas;
Monitorar continuamente a segurança das informações do Instituto, a fim de que não fujam
da confidencialidade, bem como contribuir com a prevenção à lavagem de dinheiro,
estabelecendo manuais de conduta, juntamente com projetos que permitam constante
melhoria das relações com a justiça e as leis;
Prezar pela implementação de práticas sustentáveis no Instituto em relação à preservação
ambiental e redução de danos ao meio ambiente. 

CONHECIMENTOS TÉCNICOS

Pacote Office
Gerenciamento de Projetos e Indicadores
Gerenciamento de Rotina e Controle
Planejamento Estratégico
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Redação própria – Comunicação Empresarial
Visão Sistêmica
Negociação
Foco em resultados

Fonte: Metrus, em 20.01.2020
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