Legismap Roncarati
METRUS contrata analista financeiro junior

O Metrus - Instituto de Seguridade Social anuncia a abertura de processo seletivo para a vaga de
Analista Financeiro Junior. Para candidatar-se é necessdrio ter superior completo em Ciéncias
Contdbeis, Matematica ou Administracao.

Como se candidatar

Cligue aqui e cadastre seu curriculo gratuitamente para criar seus dados de acesso. Se preferir,
envie seu curriculo para o e-mail Este endereco de e-mail estd sendo protegido de spambots. Vocé
precisa habilitar o JavaScript para visualiza-lo., colocando no campo assunto: PSE 015/2024 -

Analista Financeiro Junior. Participam do processo de recrutamento os curriculos enviados até
23/10/2024.

Responsabilidades do cargo

Atualizar o fluxo de caixa didrio, através dos extratos e relatérios do sistema (CFO), a fim de
identificar necessidade de aplicacdo, resgate ou transferéncia e realizar as conciliacées
conforme procedimento interno;

Conciliar os extratos das contas correntes do saldo contabil e financeiro do Instituto;
Solicitar resgates e aplicacao dos recursos, digitando no sistema do Bradesco, efetuando as
transacdes no sistema do custodiante e informando a area de investimento os valores;
Conferir as RPs, (Requisicao de Pagamento) e PRs (Previsao de Recebimento) recebidas,
realizar inclusao dos pagamentos no sistema bancdario e solicitar as liberacdes dos
aprovadores;

Monitorar para que os pagamentos ocorram dentro dos prazos estipulados conforme
procedimento interno;

Apoiar o envio de arquivo eletrénico/retorno bancario para pagamento novas requisicdes de
empréstimos pessoais;

Emitir os boletos do plano Familia e acompanhamento dos recebimentos apoiando no
fechamento do plano;

Realizar as concessdes semanais de Empréstimo Pessoal solicitadas vias (e-mail e Web) e
provisionar os pagamentos via banco;

Realizar o fechamento das contas do (Administrativo, Assistencial, Plano 1, Plano 2 e Plano
Familia), enviando o movimento financeiro para a GCO e emitindo as RPs para pagamento
de tarifas bancarias;

Realizar fechamento de cambio de recebimento, conforme demanda apresentada pelas
areas responsaveis;

Conhecimentos Téchnicos

Fonte:

Excel

Contas a pagar
Cancelamento de protesto
Sistema bancério

Metrus, em 08.10.2024.
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