Legismap Roncarati
Noticias SCPREV, em 28.05.2024

SCPREV contrata: Estagidrio(a) para a area Administrativa
i

Se vocé se identifica com a area administrativo-financeira e tem facilidade para se organizar, venha
estagiar na SCPREV. Estamos com vaga aberta para Estagiario(a) na area Administrativa. Para
se candidatar, envie um e-mail com seu curriculum vitae para secretaria@scprev.com.braté
31/05/2024.

Veja detalhes sobre a vaga:
Rotinas:
> Auxiliar na elaboracao e na revisao de contratos com prestadores de servicos.

> Auxiliar no acompanhamento dos prestadores de servico quanto ao cumprimento das exigéncias
legais e contratuais.

> Auxiliar a drea financeira e de contratos na atualizacao do sistema de gestao utilizado pela
Entidade.

> Auxiliar na elaboracao e no controle de documentos processuais relacionados a licitacao e
contratos administrativos.

> Auxiliar na revisdo de processos eletrénicos, especialmente no que se refere a
guarda documental.

> Auxiliar outros trabalhos afins necessarios ao setor e a entidade.

Requisitos:

> Escolaridade: Ensino superior em andamento, preferencialmente em administracao ou
contabilidade.

> Conhecimento intermediario em Pacote Office (Word, Excel e Power Point);

> Serdo diferenciais: interesse em processos licitatérios, em gestao de contratos e em analise
quantitativa de dados.

Beneficios:

> Vale Transporte / Seguro de Vida / Day Off no més do aniversario
Informacoes adicionais:

Tipo de contrato: Estagio

Carga horaria: 30 horas semanais, de segunda a sexta-feira.
Modalidade de trabalho: Presencial

Endereco: Rua Emilio Blum, 131. Centro. Florianépolis/SC.

Remuneracao: R$ 1.800,00

SCPREYV contrata: Assistente Administrativo
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Se vocé se identifica com a area administrativo-financeira, tem interesse em gestdo de contratos e
tem facilidade para se organizar, venha trabalhar na SCPREV. Estamos com vaga aberta para
Assistente Administrativo. Para se candidatar, envie um e-mail com seu curriculum vitae para
secretaria@scprev.com.braté 31/05/2024.

Veja detalhes sobre a vaga:
Rotinas:
> Analisar e apoiar a elaboracao e a revisao de contratos com prestadores de servicos.

> Realizar o acompanhamento dos prestadores de servico quanto ao cumprimento das exigéncias
legais e contratuais.

> Auxiliar na elaboracao e no controle de documentos processuais relacionados a licitacao e
contratos administrativos.

> Realizar a revisao de processos eletrénicos, especialmente no que se refere a guarda
documental.

> Coletar e analisar precos e propostas de compra de materiais e contratacdao de servicos.

> |nserir e atualizar dados no sistema de gestao utilizado pela Entidade, referentes a
movimentacao financeira, contratual e fiscal.

> Acompanhar e analisar os custos de energia, telefone e demais despesas
administrativas.

> Revisar a Folha de Pagamentos.
> Auxiliar em outras atividades necessarias ao setor e a entidade.
Requisitos:

> Escolaridade: Ensino superior completo ou em andamento a partir da 72 fase,
preferencialmente em administracao, contabilidade, ciéncias econémicas ou areas afins;

> Conhecimento intermediario ou avancado em Pacote Office (Word, Excel e Power Point);

> Conhecimento em gestao de contratos;

> Serdo diferenciais: experiéncia prévia nas atividades da vaga, conhecimento em processos
licitatérios e conhecimento em softwares de andlise de dados (Tableau, Python, Power BI, R, dentre
outros) e banco de dados SQL.

Beneficios:

> VA/VR: R$ 1.676,71

> 132 VA: R$ 730,93

> Vale Transporte / Plano de Saude / Auxilio Creche / Day Off no més do aniversario

Informacoes adicionais:
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Tipo de contrato: CLT

Carga horaria: 40 horas semanais, de segunda a sexta-feira

Modalidade de trabalho: Presencial

Endereco: Rua Emilio Blum, 131. Centro. Florianépolis/SC.

Salario: R$ 2.674,15

Fonte: SCPREV, em 28.05.2024.
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