
Legismap Roncarati
Metrus Contrata Assistente Financeiro

O Metrus - Instituto de Seguridade
Social anuncia a abertura de processo seletivo externo para a vaga de Assistente Financeiro.

Para candidatar-se é necessário ter ensino médio completo. Ensino superior em curso nas áreas de
Ciências Contábeis, Matemática ou Administração de Empresas será um diferencial.

COMO SE CANDIDATAR

Acesse o link https://www.catho.com.br/vagas/assistente-financeiro/20019710 e cadastre seu
currículo gratuitamente para criar seus dados de acesso.

Participam do processo de recrutamento os currículos recebidos até 26/12/2021.

RESPONSABILIDADES DO CARGO

Realizar atendimento ao cliente ativo, receptivo e URA, conforme procedimento interno e
orientações do superior imediato.

Controlar os recebimentos diários, visando o fechamento do controle de saldo de boletim de caixa e
depósito bancário.

Efetuar baixa dos recebimentos de cobrança e depósito identificado e gerar as requisições de
pagamentos, conforme procedimento interno.

Enviar arquivo de cobrança para registro bancário e gráfica, visando a geração da segunda via de
boletos bancários.

Controlar a caixa de e-mail da área financeira.

Efetuar cobrança via URA ou e-mail dos casos de inadimplência 30, 60 e 90 dias para suspensão
e/ou cancelamento do plano.

CONHECIMENTOS TÉCNICOS

Planilha Eletrônica - Excel

Técnicas de Atendimento

Conhecimento de cobrança

Fonte: Metrus, em 20.12.2021.
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